Projektiwikin kayttoohje

Tama ohje kertoo projektiwikin yleisemmin tarvittavista toiminnoista. Konetekniikan projektit
2013-2014 sivun vasemmassa alalaidassa kohdassa Hyodyllisié linkkeja 16ytyy taydellisempi
pikaopas sekd Confluence User Guide.

Kirjautuminen: omalla Metropolian kéyttdjatunnuksella ja salasanalla

Projektisivut:
- loytyvat Sisélto alueelta, klikkaa ko projektin linkkia
- projektin sivut voivat olla suljettuja, jolloin sinne péasevét vain ko projektiryhman jésenet
- rajaaminen: Siirry ko projektin sivulle, nimeé sivuille p&asevét henkil6t Tools/Restrictions
maéarityksen avulla

Page Restrictions

& Restrict viewing of this page © Restrict editing of this page

!

To & Me L\ Person. . & Group... Erter user or group name Restrict

Mo view restrictions are defined for this page

& Mo edit restrictions are defined for this page

Help Update | Cancel |

o Vvoit rajata kayttajaksi itsesi (Me), nimetyt henkil6t (Person) tai ryhman (Group, néita
ei ole luotu), paina lopuksi Update

o Rajaaminen koskee sitd sivua, jolla olit ja kaikkia sen alisivuja.

- Uuden sivun lisdédminen on useimmin tarvittuja toimintoja: Add/Page, nimea sivu, Kirjoita,
lisdd kuvia yms. ko sivulle, talleta lopuksi Save komennolla

o uudelle sivulle paasee tavallisesti aikaisemmalle sivulle tehdyn linkin avulla, se
tehdaén seuraavasti: Mene sivulle, johon teet linkin, valitse Edit, jolloin voit
muokata sivua, kirjoita linkki ja maalaa se hiirella seké klikkaa ketju-symbolia
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Paragraph - B 7 U s A - [0 =i Insert~ = (& T | = &F

[ —



o linkki-ikkuna avautuu, siind voit Recently Viewed (tai Search) toiminnoilla hakea
sivun johon linkki osoittaa. Paina lopuksi Insert.

Insert Link

m || IKDnetekniikan pmjektit;l
Search |

Fecently Viewed

There was an error encountered during the search: Invalid search terms
Attachments

Wieb Link

Link Text: Ryhma 12

Hint: type "[" in the rich text editorto see a list of suggested pages and insert a link. Insert | Cancel |

- Editointitilassa voi lisdtd myos muotoilla tekstia ja lisata kuvia palkin ikoneja klikkaamalla.
o Rich Text tilassa tekstid ja kuvia voi luoda likimain samoin kuin tekstinkasittelyssa.
Preview tilassa sivu nékyy lopullisessa asussa, joka voi poiketa Rich Text tilan
tilanteesta. Wiki Markup tilassa nakyvat tekstin muotoilumerkit ja voit lisaté niita
itse (vaatii hieman harjoittelua)

Plog Post

Voit laittaa viesteja ja tiedotteita sivun tiettyihin alueisiin Plog Post toiminnan avulla:
- Add/Plog Post toiminnalla voit luoda uuden sivun vastaavasti kuin Add/Add Page
toiminnalla.
- Plog Postilla luotuun sivuun liitetdan Label, joka maardd mihin etusivun viestialueista
viesti ohjautuu. Mahdollisia paikkoja ovat:
o Uutta ryhmien blogeissa, label= ryhman numero R1...R12
o Vapaa sana, label= puheenvuoro
o Projektin uutiset ja tiedotteet, label= tiedote
o Useimmin kysytyt kysymykset, label= faq.



Ulkopuolisen kayttajan kayttajatunnuksen hankintaprosessi

Wiki-sivuille voidaan antaa kayttajatunnus myods Metropolian ulkopuolisille henkildille, jotka
osallistuvat projektiin. Kayttajatunnus pitaé pyytaa kayttajatuesta seuraavasti:

1. Omistaja (projektin tai hankkeen Metropolian yhteyshenkild) tekee palvelupyynnon
helpdeskiin ulkopuolisen tunnuksen luomiseksi

Palvelupyynnon tulee siséltaé seuraavat tiedot:

1.

2.
3.

Yhteyshenkil6 on vaihtuva, joten tdhdn emme pysty nimedmaan henkil6itd, mutta
yleensd kumppaneille sellainen selviaa siitd, kuka tunnukset luovuttaa.
Yhteyshenkilo selvittéa tarvittavat tiedot ja toimittaa ne Metropolian Helpdeskiin.
Tarvittavat tiedot: etunimi, sukunimi, sahkopostiosoite, toiminto mihin tunnusta
tarvitaan (esim. hankkeen, kurssin, projektin nimi), tunnuksen voimassaoloaika
Metropolian tietohallinto toimittaa tunnuslapun yhteyshenkil6lle joka luovuttaa
tunnuksen tyontekijélle henkil6llisyyden todistamista vastaan
Tunnuksen saaja [aktivoi] tunnuksensa.

o http://activation.metropolia.fi

o Hyvaksyy kdytdonsaannot

« Vaihtaa salasanan

2. Palvelupyyntd ohjataan tunnuksia tekevélle taholle, joka tekee tunnukset ja toimittaa
tunnuslaput pyytéjalle/omista


http://activation.metropolia.fi/

