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1 Johdanto

1.1. Taustaa ja tavoitteet

Sahkoisten tydpodytien kehittdminen -projekti on osa Metropolia Ammattikorkeakoulun opintohallinnon
uudistamisen hankekokonaisuutta.

Projektin tehtdvana on maaritelld, suunnitella, toteuttaa ja kayttddnottaa uudet roolipohjaiset
tyopdydat, jotka korvaavat nykyisen intranet/portaaliratkaisun (Tuubi) kayttoliittymat seka liittaa
olemassa olevat opettajan, suunnittelijan, korkeakoulupalveluiden, paakayttajan ja opiskelijan
tydpoydat osaksi roolipohjaisten tyopdytien palvelukokonaisuutta. Projektin tehtavana on myés
kartoittaa palvelu- ja tietotarpeet nyt ja lahitulevaisuudessa seka luoda palvelukokonaisuuteen
vaatimusmaarittelyn mukaiset kayttoliittymat ja palvelut.

1.2. Yleista dokumentaatiosta

Tassa dokumentissa kuvataan toiminnallinen ja tekninen vaatimusmaarittely uusille roolikohtaisille
sahkaoisille tydpoydille, niilla sijaitseville sivuille, sivuilla sijaitseville portleteille ja portleteissa
sijaitseville palveluille. Maarittelya tullaan tarvittaessa tarkentamaan suunnittelu- ja toteutusvaiheessa
yhdessa siihen valitun toimittajan kanssa.

Tassa dokumentissa olevat nayttdkuvat ovat vain kayttoliittymahahmotelmia tai kuvaavat nykyhetkella
kaytdssa olevaa palvelua, joka tullaan korvaamaan uudella toteutuksella. Kuvattu toiminnallisuus
itsessaan tulee olla toteutettuna kokonaisuudessaan uudessa sahkdisessa tyOpdydassa, mutta
tydpoytien, sivujen ja portlettien layout tulee poikkeamaan kuvatusta.
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2 Yleista sahkoisista tyopoydista
Tama luku sisaltda yleisen ja yksinkertaistetun kuvauksen sahkoisten tyopdytien kokonaisuudesta
jaoteltuna eri kayttajaryhmille. Tarkempi tekninen maarittely on esitetty luvussa 3.

2.1 Yleiset termit & maaritelmat

Projektissa noudatetaan opiskelun ja opetuksen seka niiden tukipalvelujen terminologian osalta
soveltuvin osin Opetus- ja koulutussanastoa (OKSA). Keskeisimmat kaytetyt termit ja maaritelmat on
lueteltu taulukossa 1.

Taulukko 1. Sahkoisten tyopdytien kokonaisuudessa kaytetyt opetukseen ja opiskeluun ja niiden
tukipalveluihin liittyvat termit

Termi Maaritelma Synonyymit Léahde
Opetus Vuorovaikutukseen perustuva toiminta, jonka tavoitteena OKSA',
on oppiminen

Kasitteen tunnus: tmpOKSAID117

Opintojakso Tiettya aihetta, sisaltda tai osaamisen alaa kasitteleva, OKSA
erikseen suoritettavissa oleva opintojen osa
Yhden opintojakson voi usein suorittaa eri tavoilla (esim.
luennot, kirjatentti, tydssdoppiminen, osaamisen
tunnustaminen).
Kasitteen tunnus: tmpOKSAID264

Opintojakson Opetuksen perusyksikkd, joka on aikaan ja paikkaan Korkeako
toteutus sidottu tapahtuma [3, M2]. ulujen
Opintojakson toteutukseen liittyy nimi, aika, paikka ja tietomalli

useimmiten myos opettaja ja osallistujat. Toteutustapa
voi olla esimerkiksi luento-opetus, pienryhmaopetus,
yksiléopetus, ryhmatydskentely tai itsendinen
tydskentely. Joissakin opetussuunnitelmissa tai opinto-
oppaissa kaytetdan termia kurssi samassa
merkityksessa kuin termid opintojakson toteutus tassa
tietorakenteessa. [3, M2]

OPS ks. Opetussuunnitelma

Opetussuunnitelma | suunnitelma kasvatuksen ja opetuksen (1) OKSA
valtakunnallisten, paikallisten tai oppilas- tai
opiskelijakohtaisten tavoitteiden saavuttamiseksi ja
koulutukselle (1) tai koulutukselle (2) asetettujen
tehtavien suorittamiseksi
Kasitteen tunnus: tmpOKSAID275

Amme, IDM Metropolian kayttajahallintojarjestelma

Toimipiste Fyysiset toimipisteet, jotka on lueteltu toimipisteiksi
koodistopalvelussa.

! https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=8688189
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Taulukko 2. Ty6poytia koskevat maaritelmat

Termi
Palvelu

Liiketoimintaprosessi

Kasitemalli

Sovelluspalvelu

Kayttétapaus

Sovellus

Portletti

Sivu

Valilehti

Valikko

Portaali

Tyopdyta

TyOpoytainstassi

Ajankohtainen

Maaritelma
Palvelu on tekemista toiselle (Jari Paranko)

Tehtavasarja, joka koostuu toisiinsa loogisesti liittyvista
tehtavista ja joka kaynnistyy maaritellysta tapahtumasta ja
tuottaa asiakkaalle ja muille prosessin sidosryhmille yhden
tai useamman mitattavan lopputuloksen.

On tietomalli, joka kuvaa liike- tai muussa toiminnassa
kaytettavat kasitteet, kasitteiden valiset suhteet ja
oleellisimmat attribuutit.

Sovelluksen tarjoama selvasti maaritelty ja rajattu
toiminnallisuus kuten "ndyta avoimet tilaukset” tai "avaa
nimike”. Sovelluspalvelu maarittelee, mita jarjestelma tekee.
Sovelluspalvelua voi hyddyntaa useista kayttdtapauksista tai
muista sovelluksista.

Yksityiskohtainen ja askelmainen kuvaus kayttajan
kommunikoinnista jarjestelman kanssa jonkin
prosessivaiheen suorittamiseksi.

Tietokoneohjelma tai ohjelmisto, joka toteuttaa
sovelluspalvelun.

Elementti sivulla, joka voi olla sovelluspalvelu tai sovellus.

Sivu on sahkoisessa tyopodydassa oleva elementti, johon
voidaan kiinnittaa yksi tai useampi sovelluspalvelu tai
portletti. Tyopdytaan kiinnitetyt sivut I6ytyvat ylavalikosta.

Tarkoitetaan tdssa dokumentissa enemman sita miten tiedot
jaotellaan eri nakymien taakse. Toteutuksen ei tarvitse
valittdmatta perustua perinteiseen valilehtiajatteluun, vaan
se voidaan toteuttaa sitd vastaavalla tavalla yhdessa
asiakkaan kanssa sovitusti.

Sahkoisen tydpdydan ylareunassa oleva navigointirakenne,
jonka avulla voi siirtya tyopoytien valilla ja tyépoydissa
olevien sivujen valilla. Ks. kuva 1.

Tekninen alusta tai ymparist6, jossa sahkoiset tyopoydat
toimivat ja joka tarjoaa informaatiota eri lahteista
yhdenmukaisella tavalla.

Sahkoéinen tydpoyta, joka tarjoaa tietylle kayttajaroolille
sahkadisia palveluita ja informaatiota.

Liferay-asennus, jossa yksi tai useampi ty0pdyta
Julkistettava asia, joka voidaan luokitella tiedotteeksi,

tapahtumaksi, uutiseksi, tydpaikkailmoitukseksi tai
rahoitushauksi.

2 http://www.itewiki.fi/opas/arkkitehtuuri-ja-digitalisaatio/
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Aihealue Kategoria, johon Ajankohtainen voidaan kohdistaa ja jonka Metropolia
kayttaja valitsee naytettavaksi listauksessa

Tyopoydat Tyopdytien sivuja Portletti

mﬂ A Etusivu B Tyotilat E] Aineistot v & Henkilot~ 4~ Tyokalut ~ f Kalenteri v Q
Omatsivut ¢ |
Aktiivisuus Iahipiirissq  eckustelut + o Paivityksia
Tiedotteet, tapahtumat, uutiset
T Ulla__ . Pekka Suominen lisasi tiedoston "oppimisen_perus

Kuva 1. Esimerkkikuva valikon rakenteesta

2.3 Toimijat ja roolit

Sahkoisten tyopdytien kokonaisuuteen liittyvat kayttajaroolit on esitetty kuvassa 2. Paarooleja
tarkentavien roolien hallinta on rakennettava projektin aikana, jotta kokonaisuus saadaan toimimaan.
Kuvassa nakyy kaikki IDM:n (Ammeen) roolit ja niiden kytkeytyminen Oman rooleihin. Oman roolit
oikeuttavat paasyyn vastaavalle tydpoydalle kuvan 3 mukaisesti.

Toimijat - Roolit

—_—

Toimijat Metropolialainen Kumppani Ulkopuolinen Vierailja
Paaroolit Student Staff Partner External Guest

lia.staff Partner.Staff Konsis.Saff Konsis.Sudent Popjazz.Saff External Guest
Paaroolit p
(Amme)

Popjazz.Student Heltech.Saff Heltech.Student Metka.Saff Service
3 3 Y
Student Teacher Executive Admin Partner External
Paarooleja
tarkentavat i
roolit (Oma)
User Planner qtudyManagement PartnerTeacher

v. 0.6 (1.6.2015)

Kuva 2. Tyépoytakokonaisuuteen liittyvat roolit

2.4 Tyopoydat

Projektin tavoitteena on maaritella ja toteuttaa roolikohtaiset tydpdydat ja koota eri toimijoiden
tarvitsemat palvelut naiden tyopdytien sivuille. Kartoitus- ja méaarittelyvaiheessa on suunniteltu kuvan
3 mukaiset tytpdydat eri toimijoille ja rooleille.



.
/ MHéhEkr'opolia

University of Applied Sciences V. 06 9 ( 103 )
Toimijat - Roolit - Séhkdiset tyopdydit
Paaroolit Student staff Partners Externa
(Amme)
Pasrooleja
tarkentavat Student User Teacher Planner Executive Admin Partner External
roolit (Oma)
Sahkéinen n ! E
tyopoyta C ijan tyopoyta Yleinen tyopoyta Opettajan tyopoyta ittelijan tyopoyta Johdon tyopoyta T i aakayttajan tyopoyts Partnerin tyopoyta
tydpoyta l
& Hoes A Etusivuv & Henkilot v Opetussuunnittelu +| [@) Liiketoiminta & Opiskelijat v £ Tietojen hallinta v | @ Etusivu~
[shl Suoritukset ~ B Tyotilat Q Opetussuunnittelu ~ @ vuosisuunnittelu v | (ffl) Projektisalkku~ S8 Ryhmat ~ <D Jarjestelma B Tyotilat
B Kalenteri ~ [S) Aineistot~ A [ Kalenteri + I Hakemukset v || &2 Raportit ~ [£) aineistot~
- Toteutukset v
Q opinnot ~ & Henkilot~ i= Raportit v a7 Raportit & Henkilotv
Sahkaisen . Oppimateriaal
tyopoydan () sopimuspankki | & Tyokalut + | &/ Oppimaterizalit & Tyokalut +
palvelu- . Py
kokonaisuuksia | [[§ AHOT Kalenteri v | (™) Resurssit (™) Kalenteri ~
|/ sivuja =
|47 Raportit v
B ~Hor
) Ohjaus ~
W Arviointi ~
L = v. 0.6 (1.6.2015)

Kuva 3. Kayttajaroolit, sahkoiset tydpdydat ja palvelukokonaisuudet

Vierailija-roolilla ei ole kirjautumisoikeutta sahkadisiin tyopoytiin. Partner- ja External-roolien kayttajille
naytetdan Partnereiden tyopoyta joka sisaltaa suunnilleen samat palvelut, kuin Yleinenkin ty6poyta.
Tietyissa poikkeustapauksissa (opetusharijoittelijat, ostopalveluopettajat, ulkopuoliset luennoitsijat)
partnereille tulee antaa oikeudet myos opettajan palveluihin/portletteihin, koska toimivat opettajan
roolissa. Talléin heille annetaan myds partner.Teacher rooli. Muilta osin sisalté on kunkin roolin
mukaista eli Aineistot, tyotilat ja tydkalut sisaltavat vain niita sisaltdja, jotka on tarkoitettu kyseiselle
roolille.

Kuva 3 ei sisalla kaikkia rooleja eika palvelukokonaisuuksia, niitd on avattu tarkemmin kappaleessa
3.3. Luvuissa 4-11 kuvataan suunnitellut tydpdydat seka niihin toteutettavaksi tarkoitetut palvelut.
Tydpoytien prototyypissa on esitetty tavoitetilan hahmotelma tydpdytien kokonaisuudesta ja
kayttoliittymista. (>>)

2.5 Sivut

TyOpdyta koostuu sivuista, joihin padsee navigoimaan valikon kautta (Kuva 1). Paakayttaja luo ja
kiinnittda sivut tydpoytiin sekd maarittelee sivujen kayttdoikeudet. Tavallinen kayttaja ei voi muokata
naita sivuja.

Kayttaja voi luoda omia sivuja Yleisen tydpdydan omien sivujen valikkoon. Naita sivuja kayttaja voi
vapaasti muokata, eli han voi siirtda, piilottaa, poistaa tai lisata sivuun kiinnitettyja portletteja ja
palveluita seka palauttaa sivun oletusasetuksille.
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2.6 Visuaaliseen ilmeeseen liittyvat vaatimukset

Visuaaliseen ilmeeseen liittyvid muutoksia pitaa pystya tekemaan paakayttajan tydépoydan palvelun

kautta.

2.6.1 Fonttimaarittelyt

Paaotsikot: Slabo (Google fonts)

Muut otsikot, leipateksti, alanavigaatiot: Arial

2.6.2 Varit

Paavarit

Visuaalisen ilmeen paavarit ovat oranssi ja tummanpunainen, jotka symbolisoivat energiaa, eteenpain

menemista, lampda ja laheisyytta. Pirteyttad varivalikoimaan tuo punaoranssien varien tukena
keltainen, joka kuvastaa aurinkoa, valoa, lamp6a ja uuden I6ytamista. Varivalikoiman harmaan
tehtdvana on toimia kontrastivarina lampimille savyille.

PMS Orange 021
CMYKO0|55]100|0
RGB 255|900
HTML FF5A00

CMYK 045|100 |0
RGB 255 | 161 | 0
HTML FFA100

Apuvirit

CMYK 0201000
RGB 253 | 200 | 47
HTML FDC82F

PMS Cool Gray 9
CMYKO0|0]|0|60
RGB 116|118 | 120
HTML 747678

PMS 484
CMYK 095|100 | 30
RGB 155 | 50 | 35
HTML 983223

CMYK0]0]100 0
RGB 249 | 227 | 0
HTML F9E300

Paavarien tueksi on luotu raikas ja moderni apuvéripaletti, jonka savyja kaytetdan tarvittaessa
erityissovelluksissa, esim. lehtitaitossa. Apuvarit ovat tukivareja, joita kaytetdan paavarien rinnalla
ryhmittdmasséa asiakokonaisuuksia, erottelemassa asioita toisistaan ja tuomassa kokonaisuuteen

vaihtelua.

PMS 403
CMYK 0|5 15|45
RGB 147 | 139 | 130
HTML 938B82

CMYKO0|5]5]15
RGB 204 | 199 | 192
HTML CCC7C0

2.6.3 Taustakuva

PMS Warm Red
CMYKO|75]90]|0
RGB 253 | 66 | 57
HTML FD4239

PMS Process Blue
CMYK 100|10|0|0
RGB 0| 133 | 207
HTML 0085CF

CMYK 30|0]100]0
RGB 190 [ 214 | 0
HTML BED600

PMS 226
CMYK 0100|010
RGB 212 |0 114
HTML D40072
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Mahdollisuus lisata esim. CSS:lla responsiivinen taustakuva ainakin tydpoyta- ja tablettiversioihin.
Taustavari pitda pystya laittamaan esimerkiksi vain etusivulle yleiseen tyopdytaan.

3 Tekninen ymparisto

Luku sisaltda kuvauksen sahkdisten tydpoytien teknisesta ymparistosta ja siihen liittyvista
vaatimuksista. Erillinen tekninen vaatimuslista on esitetty vaatimusluettelossa. Se kattaa
Liiketoiminta-, teknologia-, tietoturva-, kayttdonotto seka laatu- ja kaytettdvyysvaatimukset.

3.1 Jarjestelmaarkkitehtuuri

Jarjestelmaarkkitehtuurissa palvelut on erotettu kayttoliittymistéa erillisiksi moduuleiksi.
Palvelurajapinnat julkaistaan Rest -tyyppisina tai tarvittaessa SOAP/Webservice -teknologioita
kayttden. Palvelumoduulit asennetaan OSGI-séilion tarjoavaan Servicemix -alustaan (talla hetkella
palvelukerroksessa kaytdssa versio 4.x, mutta thman projektin alkaessa siirrytdan kayttdmaan
versiota 5.x), jonka avulla voidaan myds tehda integraatioita ulkopuolisiin jarjestelmiin. Integraatiot on
toteutettu Apache Camel -teknologian avulla.

3.1.1 Moduulit
Jarjestelmaarkkitehtuurissa jokainen liiketoiminnan osio jakaantuu kahdeksi erikseen ajettavaksi
moduuliksi:

e palvelumoduuli

e  kayttdliittymamoduuli

Palvelumoduulit ovat Spring Frameworkilla tehtyja OSGi-bundleja. Palvelumoduuli tarjoaa tiukasti
toisiinsa liittyvat rajapinnat palvelun kayttamiseksi. Rajapinnat tehdaan kayttaen yleisesti kaytéssa
olevia standardeja, SOAP/WebService ja Rest (Apache CXF).

Kayttoliittymat ovat erotettu palvelumoduuleista, jolloin niitd voidaan uudistaa ilman muutoksia
liketoimintalogiikkaan. Samoin voidaan tehda kokonaan uusia kayttoliittymia, jotka voivat helposti
hyddyntaa olemassa olevia palveluita/palveluiden rajapintoja.

3.1.2 Nakymakerros

Perusteknologiana on Java. Nakymakerros on toteutettu Struts, Freemarker ja jQuery -kirjastojen ja
kehysten paalle. Nakymakerroksen portletit (JSR-286) koostetaan roolipohjaisiksi sahkoisiksi
tyopdydiksi Liferay-portaaliin.

Kutsut palvelukerrokseen tehdaan aina portlettien kautta, jossa hoidetaan esimerkiksi autentikointi.
Selaimesta kasin ei siis tehda pyyntdja suoraan palvelukerrokseen.

Visuaaliseen ilmeeseen liittyvat vaatimukset on kuvattu kohdassa 2.6.

Ulkoasun toteuttamiseen liittyvat tarkemmat vaatimukset on kuvattu kohdassa 3.5.

3.1.3 Palvelukerros

Palvelukerroksena on talla hetkella ServiceMix4, jatkossa ja tdman projektin aikana ServiceMix5.
Palvelukerros koostuu useista ServiceMix-instansseista eri kayttotarkoitusta varten.
Palvelukerroksessa kaytetddn OSGi, Spring, Camel ja CXF-teknologioita. Kukin palvelukerrokselle
toteutettu palvelumoduuli on rakenteeltaan samanlainen ja julkaisee metodinsa SOAP/Rest -
tekniikoilla. Nakymakerros kommunikoi palvelujen kanssa kayttden Soap tai Rest-kutsuja.

3.2 Tyopoytakokonaisuuteen liittyvat tekniset vaatimukset
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TyOpdydat tulee olla mahdollista rakentaa useamman eri Liferay-instanssin avulla, mutta kuitenkin
siten, ettd se saadaan toimimaan yhtena kokonaisuutena loppukayttdjan nakékulmasta. Tasta syysta
palvelukerrokseen on toteutettava palveluita, joiden avulla tydpdytien yhteiset ominaisuudet ja
toimintatapa saadaan toteutettua kussakin tyopdytainstanssissa (Liferay-instanssi). Naita palveluita
ovat ainakin ty6pdytapalvelu, rooli-ja kayttdoikeuspalvelu, viestipalvelu, profiilipalvelu ja haku. Ne
kuvataan tarkemmin kohdassa 3.2.4.

3.2.1 Palvelinymparisto

Palvelinymparistolla tavoitellaan kokonaisuutta, joka toimii saumattomasti kayttajan kannalta, vaikka
tdma kokonaisuus koostuu eri osista. Tyopdytakokonaisuus on siksi toteutettava siten, etta kayttajan
nakodkulmasta palvelun osoite pysyy samana, vaikka ty0pdydat sijaitsevat fyysisesti eri palvelimilla.
Tama hoidetaan kuormanjaon/proxy-palvelimen avulla.

Osoitteiden toimintaperiaate

https://oma.metropolia.fi Vie oletuksena yleisen tydopoydan etusivulle,
ellei kayttaja ole asettanut itselleen jotain muuta
aloitussivua.

https://oma.metropolia.fi/tydpdydantunnus Esimerkiksi https://oma.metropolia.fi/suunnittelija
vie suunnittelijan tydépoydalle.

Yksittédinen tyopoyta voidaan konfiguroida toimimaan myds periaatteella
https://tydpdydantunnus.oma.metropolia.fi (esim. https://suunnittelija.oma.metropolia.fi), jos kaikkien
resurssien jakaminen ylla kuvatulla tavalla ei ole teknisesti jarkevaa. Ty6pdytien etusivuille on
kuitenkin vahintdan paastava https://oma.metropolia.fi/tydpdydantunnus -osoitteella.

Alla on yleiskuva palvelinympariston toteutuksesta. Projektissa on tehtava tarkempi maarittely
ymparistosta ja tarvittavat muutokset nykyisiin tydpdyta- ja palvelukerrospalvelimiin.

Huomioitavaa kuvasta:

e Kertakirjautumista / Shibboleth-asennusta ei ole kuvassa. Se voidaan toteuttaa joko
kuormanjaon yhteydessa tai erikseen jokaisella tydopdytapalvelimella. Paras toteutustapa
maariteltava projektissa.

e Projektissa kaytetdan jo olemassa olevia palvelukerros- ja tydopoytapalvelimia (Peppi,
Perusrekisteri ja Pakki -projektien my6ta), mutta tassa projektissa tehtavat uudet palvelut ja
tydpoydat asennetaan omille instansseille.

e Projektissa on suunniteltava tarkemmin montako erillista tydpdytainstanssia ja -palvelinta
tarvitaan. Joitakin ty6pdytia voidaan luonnollisesti ajaa samassa Liferay-instanssissa, jos se
katsotaan jarkevaksi.

e Kuormanjaon toteutus suunnitellaan projektissa jarjestelmayllapidon kanssa. Kaytdssa on F5
ja nginx.

e Seka Liferay- ettd ServiceMix -instanssit tulee olla klusteroitavissa, mikali se katsotaan
projektissa tarpeelliseksi (esimerkiksi yleisen tydpodydan suorituskyky).
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Kertakirjautuminen tydpodydille on toteutettava Shibbolethin avulla, jotta ratkaisu on helposti
hyddynnettavissd muuallakin korkeakoulusektorilla (HAKA-luottamusverkosto). Metropolialla on
olemassa oleva Shibboleth Identity Provider-palvelu, joka on my6s integroitu kaytdssa olevaan CAS-

kertakirjautumiseen.

Kertakirjautumista varten on toteutettava Liferayhin moduuli, jonka avulla Shibboleth-autentikointi
tunnistetaan. Taman lisdksi moduulin on provisioitava tunnistettu kayttaja kyseiseen Liferay-

instanssiin hakemalla kayttajan tiedot palvelukerroksesta. Tama tarkoittaa sita, ettad kayttajia ei vieda
etukateen erillisen integraation avulla Liferay-instansseille, vaan kayttajat luodaan ja paivitetaan joka
kirjautumiskerran yhteydessa paikallisesti kussakin Liferay-instanssissa. Liferayn kayttajahallinnassa

ei siis saa syntya riippuvuuksia ulkoisiin kayttajatietolahteisiin (esim. LDAP/AD).

Kertakirjautumisen mahdollinen kulku:

1) Kayttdja menee selaimella mihin tahansa oma.metropolia.fi -osoitteeseen
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2) Kayttaja tunnistetaan Shibbolethin avulla, Shibboleth valittaa Liferaylle kayttajan tunnuksen,
esim. tunnus@metropolia.fi

3) Liferayhin toteutettava kertakirjautumismoduuli hakee palvelukerroksesta kayttajan tiedot
tunnuksen perusteella ja joko luo kayttajan tai paivittaa kayttajan tiedot Liferayssa

4) Moduuli aloittaa tavallisen Liferay-instunnon

Muita kertakirjautumiseen liittyvia vaatimuksia:

e Jos tunnusta ei ole Liferayssa, se tulee luoda kirjautumisen yhteydessa.

e Kayttajan roolit haetaan roolipalvelusta. Joka kirjautumiskerralla on tarkistettava mihin
rooleihin kayttaja kuuluu ja paivitettava jasenyyden Liferayssa (eli kayttaja pitdad myds poistaa
roolista, mikali han ei enaa siihen kuulu roolipalvelun mukaan).

e Jos kayttajalla ei ole sellaista roolia, joka tarvitaan tydpodydan kayttoon, tulee kayttajalle
esittda virhesivu (tavallinen Liferay-sivu, jonka sisalté voidaan muokata halutunlaiseksi)

e Keskitetty uloskirjautuminen on toteutettava, eli uloskirjautuessa istuntoja ei saa jaada toisille
tyopdytainstansseille.

3.2.3 Oikeuksienhallinta

Liferay-asennukset provisoidaan/asennetaan siten, etta niissa on kaytdssa samannimiset roolit, joita
hallitaan keskitetysti (ks. kohta 3.3). Paasy tyopoydille ja niilla oleviin sivuihin seka yksittaisten
portlettien nakyvyys kayttajalle hallitaan naiden roolien avulla.

Yksittaisella palvelulla voi olla oma oikeushallintansa palvelukerroksessa, mutta se voi myos
hyddyntaa naita yleisia rooleja silloin kuin se on jarkevaa.

3.2.4 Palvelukerrokseen toteutettavat uudet palvelut

Projektissa toteutettavia uusia palveluita ja niihin liittyvia teknisia vaatimuksia on kuvattu alla.
Lopullinen palvelujako toiminnallisten vaatimusten toteuttamiseksi on tarkennettava projektissa.
Jokaisen palvelun palvelumoduuli ja mahdollinen kayttéliittymamoduuli on toteutettava tassa
dokumentissa aiemmin kuvatuilla teknologioilla.

3.2.4.1 Tyopoytapalvelu

TyOpdytapalvelu on palvelukerrokseen tassa projektissa toteutettava palvelu, jonka tarkoituksena on
mahdollistaa tydpdytdkokonaisuuden rakentamisen useiden Liferay-instanssien tai tulevaisuudessa
mahdollisesti jonkun muun alustatuotteen avulla. Sen avulla hallitaan koko tyépoytéakokonaisuuden
rakennetta keskitetysti ja jonka avulla tydp6ydat provisioidaan yhdelle tai useammalle Liferay-
instanssille.

Tydpoytapalvelun, ja sille Paakayttajan tydpoydalle tehdyn kayttoliittyman, avulla maaritelldan ne
tiedot (skeema), joiden perusteella tydpdydat voidaan provisioida Liferayhin. Naita ovat ainakin:

Tybpoytédinstanssit: Varsinaiset asennukset, joihin tydpdytia provisioidaan. Liferay-asennuksiin
asennetaan projektissa toteutettava plugin, joka julkaisee rajapinnat provisioinnin tekemiseksi.
Tyopoytainstanssille konfiguroidaan taman rajapinnan osoite.

Ty6poydét: Tydpoydalla tarkoitetaan tassad dokumentissa kuvattuja roolikohtaisia tyopoytia.
TyOpdydasta tallennettavia tietoja ovat ainakin:
e Tydpoydan nimi (suomeksi, ruotsiksi, englanniksi)
e Tyopoydan visuaalinen ilme: ikoni, fontti, mahdollinen taustakuva ja tyépdydan teemavari,
joka valitaan varipaletista ks. kohta 2.6
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e Roolit (roolipalvelusta), joilla on oikeus kayttaa tyopoytaa
e Sivurakenne

Sivurakenteet: Tydpoydille luodaan sivurakenne, josta tallennetaan seuraavia tietoja:
o Kaytettava teema ja sivujen oletusasettelu (layout) ja oletuskayttdoikeudet roolin perusteella
e Varsinaiset sivut. Asettelu ja kdyttdoikeudet periytyvat, mutta voidaan ylikirjoittaa
e Sivuille sijoitettavat portletit ja niiden asetukset
e Sisaltépaketti/rakenne

o Liferaylla tai uudella CMS-tuotteella tehty rakenne, jonka perusteella sivurakenne
naytetaan tai tuotetaan tasta kohdasta eteenpain.

o Sisaltdpakettien / info-sivujen / oppaiden rakenne yllapidetaan keskitetyssa CMS
tuotteessa (Liferay tai mahdollisesti uusi tuote). Taman ansiosta naiden
sivurakennetta ei tarvitse kuvata Tydpdytapalvelussa, vaan ne luetaan dynaamisesti
rakenteessa maariteltyyn kohtaan. Sahkdinen tydpdyta on siten vain julkaisukohde.

Portletit:
e Portletit valitaan sivuille portlet-rekisterin avulla (toteutettava projektissa)
e Portlet-rekisterissa huomioitava ketka portletin saa ottaa kaytt6én (rajaus roolilla)

TyOpdytien provisioinnin lisaksi tydypdytapalvelulla on keskeinen tehtava tarjotessaan rajapinnat,
jonka avulla tyépoytien ylapalkki toteutetaan kirjautuneelle kayttajalle hanen rooliensa perusteella.
Ylapalkkiin liittyvien toimintojen lisdksi palveluun on tehtava rajapinnat, joiden avulla voidaan tuottaa:
e Tydpoytdkokonaisuuden sivukartta (kayttajan roolien perusteella).
e Murupolku

Paakayttajan on voitava tehda paivityksia tydopoydalle Tydpdytapalvelun avulla ilman, ettd koko
tydpoytaa uudelleenprovisioidaan. Esimerkiksi tietyn sivun lisddminen tai oikeuksien muuttaminen.

Provisiointia varten tulee maaritella rajapinta, jonka avulla tyépoytainstanssi luodaan tyhjaan (tai
oletuskongifuraation sisaltdmaan) Liferay-asennukseen. Rajapinnasta on siten tehtava toteutus
Liferayta varten, jota kaytetdan tassa projektissa. Myéhemmin on mahdollista samalla tavoin liittaa
muita alustoja provisioinnin piiriin.

Provisiointirajapinnan liséksi Liferayhin pitaa plugin-teknologiaa hyédyntéen tehda projektissa
maariteltavat teemat ja layout-templatet, joihin viitataan Ty6pdytapalvelussa.

3.2.4.2 Rooli- ja kayttooikeuspalvelu

Roolipalvelu

Roolipalvelun avulla tydpoydat selvittavat kayttajien roolijdsenyydet. Kun kaikissa tydopoydissa
hyddynnetaan samoja rooleja, pystytaan tydpoytien ja niiden sivujen sekd komponenttien
kayttdoikeuksia yllapitdmaan johdonmukaisesti.

Kayttooikeuspalvelu

Kayttooikeuspalvelun avulla paakayttajat voivat maaritelld eri kokonaisuuksiin (esim. tietty palvelu)
liittyvid oikeuksia ja antaa naita oikeuksia roolipalvelussa tallennetuille rooleille. Ideana on, ettd mika
tahansa palvelu milla tahansa tydpoytainstanssilla voi hy6dyntéda samaa kayttéoikeuspalvelua, jolloin
esimerkiksi tiedottamiseen liittyvat oikeudet ovat yhdessa paikassa. Oikeuteen voi liittda rooleja ja/tai
henkiloita.

Tarkempi kuvaus rooleista on kohdassa 3.3.
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3.2.4.3 Hakupalvelu

Projektissa on toteutettava keskitetty hakupalvelu, jonka avulla tydpdytien siséalldista voidaan hakea
yhdessa paikassa. Arkkitehtuuriltaan ratkaisun on oltava sellainen, ettad se soveltuu Metropolian
palvelupohjaiseen jarjestelmaarkkitehtuuriin. Hakupalvelun on toimittava siten, ettd hakutoimintojen
kayttd ei kuormita tydpdytien taustajarjestelmia eika vaikuta siten tydpdytien kayttdon.

Projektissa hakupalvelimelle on indeksoitava niiden palveluiden tietosisallot, jotka litetdan tassa
projektissa yhteiseen roolipalveluun kayttdoikeuksien nakdkulmasta. Ideana on, etta koska jokaisen
tyopdytien kayttdoikeudet perustuvat samoihin rooleihin, niin kayttdoikeustarkistukset hakupalvelussa
voidaan tehda naiden roolien perusteella.

Tassa projektissa indeksoitavat tietosisallét ovat ainakin:
e Tyopoytien sivurakenne ja sisaltdsivut metatietoineen seka liitteineen
e Ajankohtaiset
o Keskustelut

Teknisen ratkaisun on oltava sellainen, etta jatkossa eri palveluiden sisallét voidaan liittda osaksi
hakupalvelua (esimerkiksi ty6tilat) ja hakupalvelinta voidaan hyédyntda muidenkin hakupalveluiden
toteutuksessa. Hakupalvelukokonaisuuden pitaa tarvittaessa skaalautua vastaamaan laajentuvan
kayton tarpeita. Hakupalvelun on pystyttava tekemaan em. rooleihin perustuvat
kayttdoikeustarkistukset.

Hakupalvelun tulee tukea monipuolisia kokotekstihakuja, joissa on voitava kayttaa tavanomaisia
loogisia operaattoreita, fraasihakuja ja katkaisumerkkeja. Liséksi katsotaan eduksi, etté palvelu tukee
monikielisyytta ja osaa kasitella suomenkielisia taivutusmuotoja.

Hakupalvelimen on tuettava skeemoja siten, etta tietosisaltéihin voidaan tehda valittuihin kenttiin
kohdennettuja strukturoituja hakuja. Strukturoitujen hakujen piiriin pitda voida liittda esimerkiksi
dokumenttien metatietoa (paivamaaratietoa, numeerista tietoa, avainsanoja).

Hakupalvelussa on voitava maaritella hakutulosten pisteytys seka pystyttava tarvittaessa asettamaan
kenttakohtaiset painoarvot. Hakupalvelun on kyettava jarjestdmaan tulokset relevanssin mukaan ja
tuettava hakutulosten sivutusta.

Hakupalvelun on tarjottava tuki hakutulosten (dynaamiseen) fasettiluokitukseen. Fasettiluokituksella
tarkoitetaan tassa sita, ettd hakupalvelu osaa niputtaa hakutulokset ominaisuuksiensa perusteella
luokiksi ennalta maaritellyissa kategorioissa ja ettéd hakutuloksia voidaan edelleen rajata luokittelun
avulla. Fasetointi voi perustua esimerkiksi hakutuloksen sijaintiin (keskustelut, tiedotteet, jne.),
aikatietoon (tanaan paivitetty, viikon sisalla paivitetty, jne.) ja/tai avainsanoihin. Kustakin luokittelun
kategoriasta on tarvittaessa voitava palauttaa n kpl hakuehtojen perusteella suosituinta luokkaa.

Hakupalvelimen rajapintoja koskevat vaatimukset

Hakupalvelimen pitéa tarjota REST- tai SOAP -tyyppiset rajapinnat tietosisaltéjen indeksointia ja
hakujen tekemista varten. Liséksi hakupalvelimelle on oltava olemassa Java client-kirjastot, joita
voidaan hyddyntaa palvelukerroksessa ainakin tietosisaltdjen indeksointiin ja hakujen tekemiseen.

3.2.4.4 Viestipalvelu

Projektissa on toteutettava palvelukerrokseen palvelu, jonka avulla muut palvelut voivat ilmoittaa
tapahtumista ja viesteista, jotka kohdentuvat kirjautuneelle kayttajalle (subject), joko
kayttdjatunnuksen tai organisaatiopalvelussa kaytdssa olevien roolien perusteella (ks. 12.1).
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Palvelu tarjoaa rajapinnat, joiden avulla tyopdydille voidaan hakea ja ndyttaa kayttajalle kohdistettu
tapahtumavirta.

Viestipalvelun teknisia vaatimuksia:

e tukee eri tyyppisia viesteja

e tukee viestin filtterdintia tyypin mukaan

e kayttadjan asetusten lukeminen profiili/asetuspalvelusta, joiden perusteella filtterdinteja
voidaan tehda (esimerkiksi kayttaja voi perua/estaa tietyn tyyppiset viestit)

e viestin/tapahtuman kuittaaminen (huom, kuittaaminen voi tapahtua kayttajan toimesta tai
automaattisesti, esim: jos kayttaja palauttaa tyétilassa tehtavan, niin mahdollinen viesti
uudesta tehtavasta kuitataan samalla kayttajan tapahtumista).

e viestipalveluun pitaa olla toteutettuna siten, etta siihen voidaan liittda jatkossa eri
l&hetystapoja (esim. SMS)

3.2.4.5 Profiili- ja asetuspalvelu
Kayttajan profiilitiedot ja asetukset tulee tallentaa yhteen paikkaan, jotta ne ovat kaytdssa kaikissa
tydpoydissa ja niiden palveluissa.

3.2.5 Nykyisen Tuubin toiminnallisuuksien muuttaminen palvelupohjaiseksi
Ylla kuvattujen taysin uusien palveluiden lisaksi projektissa on uudistettava olemassa olevien
Tuubissa olevia toimintoja palvelupohjaiseksi, jotta niiden kaytté on mahdollista milla tahansa
tyopoydalla.

Kaikkien tietoa kuten tiedotteita tai tydtiloja esittavien palveluiden on oltava palvelupohjaisia, jotta
rinnakkaiskayttd Tuubin kanssa onnistuu. Tiedotteiden ja tapahtumien luonti ja hallinta seka tyotilojen
koko toiminnallisuus tulee toteuttaa palvelupohjaisina. Palveluita toteutettaessa on myés
hyddynnettava palvelukerrokseen jo toteutettuja palveluita (esim. ryhmat, koodistot jne).

Myds nykyinen Suosikit / Oikotieni / Omat linkit -sovellus tulee muuttaa palvelupohjaiseksi. Oikotieni /
Omat linkit -sovellus toteutetaan tulevassa sahkodisessa tyopdydassa osana Tyokalut -sivua (Yleinen
tyopoyta). Kayttaja voi itse lisata Oikotien/tydkalu-linkin lisaamalla sille valiotsikon, linkin otsikon,
linkin, ikonin (ikoni otetaan automaattisesti linkitettdvan sivuston faviconista) ja maarittamalla oikeudet
linkkiin (kayttaja itse). Yllapitaja voi vastaavasti luoda Oikoteité/tydkaluja, kuten edelld, mutta voi
maarittdd oikeudet eri rooleille.

Infosivujen sisallontuotanto ei tarvitse olla kokonaan palvelupohjainen, mutta siihen on toteutettava
vahintaan lukurajapinnat palvelukerrokseen, jonka avulla sama sisalt6 voidaan nostaa naytettavaksi
eri tydpoydille. Projektissa voidaan ottaa kayttddn uusi keskitetty CMS-tyokalu tai hyédyntaa Liferayn
CMS-tydkalua, jos se saadaan toimimaan vaatimusten mukaisesti. Uuden CMS-tydkalun ollessa
kyseessa, tulee toteuttaa vahintdan esikatselu, jonka avulla sisélldntuottaja pystyy mahdollisimman
hyvin ndkemaan milta sisaltd nayttéa sahkaoisella tydpoydalla.

Nykyinen hakutoiminnallisuus korvataan hakupalvelulla, jonka tekniset vaatimukset on kuvattu
kohdassa 3.2.4.3.

Sisalléntuotantoon ja tyétiloihin tulee toteuttaa integraatiot tassa projektissa toteutettavaan
viestipalveluun toiminnallisen maarittelyn mukaisesti.
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Opintojaksotydtilojen luonti ja paivittdminen pitdd myods muuttaa tapahtumapohjaiseksi perustuen
Pepin ja Perusrekisterin palveluiden lahettamiin tapahtumiin (JMS-jonot):
e Tydtilan luonti tapahtuu silloin kuin Pepissa toteutus julkaistaan (nykytoteutus perustuu
Winhan SQL-nakymiin).
e Tydtilan jasenet paivitetdan, kun Pepissa tai Perusrekisterissa tehdaan muutoksia
(toteutuksen opettajat tai toteutukselle hyvaksytyt opiskelijat).

Aiemmin kayttajien oikeuksia on yllapidetty myds Liferayn kautta. Jatkossa on tarkoitus, etta
kayttajarooleja yllapidetaan erillisessa roolipalvelussa.

Kayttajien rooleja on sahkoisten tydpdytien kokonaisuudessa tallennettuna kahteen paikkaan,
organisaation IDM-jarjestelmaan ja sahkdisten tydpoytien kokonaisuuden sisélle. Sahkdisten
tyopdytien kokonaisuuden sisalle tallennettavia rooleja kutsutaan dynaamisiksi rooleiksi.
Organisaation IDM-jarjestelmaan on tallennettuna kayttajien paaroolit. Paarooli voi olla tallennettuna
esim. kayttaja-objektin attribuuttissa tai se voi olla luettavissa kayttadjaryhma-objektin tai vastaavan
kautta. Naita paarooleja hyédynnetdan suoraan sahkoisten tydpdytien kokonaisuudessa 1:1. Toisin
sanoen muutos kayttajan paaroolissa IDM-jarjestelmassa vaikuttaa automaattisesti sahkoisten
tydpoytien rooleihin ja kayttdoikeuksiin. Metropolian IDM-jarjestelmassa tallaiset automaattisesti
paivittyvat roolit on tallennettu kayttaja-objektin MetropoliaRole-attribuuttiin.

Roolien ja kayttdoikeuksien periyttaminen tulee olla mahdollista asettaa seka IDM-jarjestelman
paaroolien, ettd dynaamisten roolien osalta, roolien parametrisoinnin yhteydessa. Tiedot paarooleista
luetaan IDM-jarjestelmasta ohjelmallisen rajapinnan kautta. S&hkdisten tydpoytien kokonaisuuden
tulee sisaltaa integraatio/rajapinta, joka kykenee ottamaan IDM-jarjestelmasta tulevat tiedot ja
valittdmaan ne tarvittaville jarjestelmakomponenteille. Luettelo rooleista ja oikeuksista on
seuraavassa taulukossa.

On huomioitava, etta kayttajalla voi yhtaaikaisesti olla useampi rooli voimassa.

Taulukko 1. Kayttajaroolit ja oikeudet

ID Kayttajarooli Oikeudet Kuvaus

331 admin Paakayttajan tyopoyta Rooli, joka oikeuttaa paasyyn
paakayttajan tydopoydalle

3311 portalAdmin Paakayttajan tyopoyta: PortalAdminin palvelut Sahkoisten tydpdytien yhteinen
paakayttaja, tyopoytien
nakymien muokkaukseen..
Vahvin oikeusrooli.

33111 portalHelpdesk Voi menna mihin tahansa tyétilaan yllapitajan Rooli kayttajatuen tarpeisiin.
oikeuksilla.
3312 resourceAdmin Paakayttajan tyopoyta: ResourceAdminin palvelut Rooli joka antaa oikeudet
yllapitéa resurssien tietoja ja
oikeuksia

(Palvelu on Pepissa
Suunnittelijan tyépdydalla,
siirretty Omassa paakayttajan
tyopoydalle.)

3313 ruleAdmin Paakayttajan tyopoyta: RuleAdminin palvelut Rooli joka antaa oikeudet
muokata validointisdantoja
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OPS:n ja opintojaksojen
tietojen tarkistamiseen
(Pepissa Suunnittelijan
tyopoydalla, siirretty Omassa
paakayttajan tydpoydalle.)

3.3_1.4

studyAdmin

Paakayttajan tyopoyta: StudyAdminin palvelut

Rooli joka antaa oikeudet
muokata koulutussuunnitteluun
liittyvia asetuksia ja
organisaatiokohtaisia
parametreja

(Pepissa Suunnittelijan
tyopoydalla. Siirretty Omassa
paakayttajan tydpoydalle.)

332

user (Ks. kuva 2)

Yleinen ty6pdyta

Rooli, joka oikeuttaa paasyyn
yleiselle tyopdydalle

3321

emergencyCommuni
cator

Yleinen ty6poyta: Hatatiedotus

Rooli, joka oikeuttaa paasyyn
hatatiedotusten
hallintandkymaan (toteutustapa
auki, ei valttamatta valikko
vaan portletti etusivulla)

333

partner

Partnereiden ty6poyta

Rooli, joka oikeuttaa paasyyn
partnereiden tydpoydalle
(sisaltaa yleisen tyépdydan
palvelut)

3331

partnerTeacher

Opettajan partnereiden rooli

Rooli, jossa partnereiden
tyopoytaan tuodaan myos
opettajan palvelut.

3.3 4

external

Yleinen ty6poyta

Rooli, joka oikeuttaa paasyyn
yleiselle tyopdydalle

335

teacher

Opettajan tyopoyta

Rooli, joka oikeuttaa paasyyn
Opettajan tyopdydalle

336

planner

Suunnittelijan tydpdyta

Rooli, joka oikeuttaa paasyn
Suunnittelijan tydpdydalle

3361

curriculumPlanner

Suunnittelijan tyopdyta: OPS-palvelut

Rooli, joka nayttaga OPS-
palvelut Suunnittelijan
tyopoydalla.

3362

yearPlanner

Suunnittelijan tydpdyta: Vuosisuunnittelu

Rooli, joka nayttaa
Vuosisuunnittelun palvelut
Suunnittelijan tyépdydalla.

3363

hrPlanner

Suunnittelijan tyopdyta: Henkiléstohallinto

Rooli, joka nayttaa
henkilstépalvelut
Suunnittelijan tyépdydalla.

3.3.6_4

baPlanner

Suunnittelijan tydpdyta: Taloushallinto

Rooli, joka nayttaa
taloushallinnon palvelut
Suunnittelijan tyépdydalla.

3365

tkiPlanner

Suunnittelijan tydpdyta: TKl-palvelut

Rooli, joka nayttaa TKl-palvelut
Suunnittelijan tyépdydalla.

3366

itPlanner

Suunnittelijan tyépoyta: IT-palvelut

Rooli, joka nayttaa IT-palvelut
Suunnittelijan tyépdydalla.

3367

businessPlanner

Suunnittelijan tydpdyta: Liiketoiminnan palvelut

Rooli, joka nayttaa
Liiketoiminnan palvelut
Suunnittelijan tyépdydalla.

3368

resourcePlanner

Suunnittelijan tydpdyta: ResourcePlannerin palvelut

Rooli, joka nayttaa
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resurssisuunnittelijan palvelut
Suunnittelijan tyépdydalla.
Rooli antaa isompia
varausoikeuksia ja laajemmat
suunnitteluvalineet.

3369 resourceView Rooli joka oikeuttaa paasyyn resurssien suunnitteluun Tama oikeus periytyy talla
hetkella kaikille *.staff rooleille.

337 student Opiskelijan tyopoyta Rooli, joka oikeuttaa paasyyn

(MetropoliaRole: Opiskelijan tyopoydalle
Metropolia.Student)

3371 tutorStudent Opiskelijan tyopoyta: Tutor-opiskelijan palvelut Rooli, joka nayttaa tutor-
opiskelijan palvelut Opiskelijan
tyopoydalla.

338 studyManagement Opintohallinnon tydpoéyta (korkeakoulupalveluiden Rooli, joka oikeuttaa paasyn

tyopoyta) Korkeakoulupalveluiden
tyopoydalle

339 executive Johdon ty6poyta Rooli, joka oikeuttaa paasyyn

Johdon ty6pdydalle

Tyétilan yllapitaja

Tyétilan avustaja

Tyétilan jasen

Sahkoisten tydpdytien kokonaisuuden tulee sisaltaa tydkalu/palvelu ja siihen liittyva kayttoliittyma,
jonka avulla henkildiden rooleja voidaan yllapitda. Rooleja pitda voida lisata tarpeen mukaan. Tata
tybkalua kaytetaan erityisesti sellaisissa tilanteissa, joissa IDM jarjestelmaa ei ole tai sita ei voida
jostain syysta kayttaa roolien tai tiettyjen vaadittujen roolien yllapitdmiseen. Tahan palveluun liittyvat
toiminnalliset vaatimukset on esitetty seuraavassa kappaleessa.

3.4 Sahkoisen tyopoytakokonaisuuden yhteiset toiminnalliset vaatimukset
Sahkodinen tydpoytakokonaisuus pitaa sisalldan sen hallintaan liittyvia toiminnallisuuksia, kuten
tyopdytien ja sivujen luonti sekd muita kaikille tydpdydille yhteisia toiminnallisuuksia kuten haku ja
viestit-toiminnallisuus.

Toiminnalliset vaatimukset liittyvat

e ‘“portaalin” hallintaan, siihen
e kun luodaan, muokataan tai poistetaan tyopoytia ja sivuja,
e kun sivuille litetaan portletteja,
e kun tyopoydille, sivuille ja portleteille asetetaan kayttdoikeuksia seka siihen
e mitd vaatimuksia liittyy valikon toimintaan.

e kayttajalle nakyviin tydpdytien yhteisiin toiminnallisiin vaatimuksiin, kun
e kayttdja muuttaa omia asetuksiaan,
o kayttaja kayttda haku-toiminnallisuutta,
o kayttaja kayttda Viestit-toimintoa ja kun
e kayttdja kirjautuu ulos.

e hatatiedottajalle, kun
e pitaa lisatad sahkaisten tydpoytien kirjautumissivulle tai sahkodisten tydpdytien

ylareunaan jokin hatatiedote.

Katso myds kuva 1 (>>).
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Kayttajarooli

Haluaa

Jotta

Huomio

portalAdmin

Ottaa kayttdon / rekisterdida
uuden sahkdisen tydpdydan

Nimi, ikoni,
varimaailma, paikka
valikossa,
kayttajaroolit.

ks. kohta 3.2.4.1

32

portalAdmin

Luoda uuden sivun.

Nimi, ikoni, paikka
valikossa,
kayttajaroolit

ks. kohta 3.2.4.1

33

portalAdmin

Liittda/poistaa olemassa olevan
sivun sahkodiseen tyopoytaan

Nimi, ikoni, paikka
valikossa,
kayttajaroolit

ks. kohta 3.2.4.1

3_4

portalAdmin

Liittda/poistaa portletin sahkdisen
tyopdydan sivulle

Paikka sivulla,
kayttajarooli (Huom!
Roolien oikeudet
kayttaa tiettya
palvelua on
maaritelty omassa
oikeusroolimatriisiss
a)

ks. kohta 3.2.4.1

portalAdmin

Luoda uuden roolin, muuttaa
roolin asetuksia tai poistaa roolin

Roolin kuvaus,
roolin periytyminen
(IDM), roolin
jasenet (henkil6t,
ryhmat, roolit),
roolin oikeudet
(tyopdydat, sivut,
portletit
(periytyminen))

351

portalHelpdesk

Haluan menna
tarkastelemaan mita
tahansa tyotilaa

Selvittaa tapauksia, jossa
kayttaja ei I6yda omaa
tyotilaa

36

user

Muuttaa asetuksiaan

Ty6poytien yleiset
asetukset,
profiiliasetukset,
muut asetukset

user

Kayttad hakutoiminnallisuutta

Hakee tietoa.

38

user

Kayttaa Viestit-toiminnallisuutta

Nakee montako
sahkopostia(?),
henkildkohtaista viestia,
tyotilaviestia tai tiedotetta
hanellad on lukematta.

Nayttaa viestien
maaran ja
klikattaessa avaa
ko. portletin.

39

user

Vaihtaa kielen istunnon ajaksi tai
toistaiseksi.

Voi kayttaa tyopoytia
toisella kielella.

Istunnon kieli
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3_10 user Kirjautua ulos Selainistunto paattyy.
3_11 emergencyCommuni | Lisatd/muokata/poistaa Jotta kirjautumissivulla ja Yleisen ty6poydan
cator hatatiedotteen tyopdytien ylareunassa hatatiedotteiden
nakyy hatatiedote hallinta

Em. taulukossa tulee huomioida se, ettéd samoja portletteja pitda pystya asettamaan eri tydpoydille.
Esimerkiksi yleisessa ty0pdydassa oleva tiedoteportletti pitéda pystya liittdmaan myos opiskelijan
tyopdytaan ilman etta liittdminen tehdaan iframe tekniikkaa kayttden. Tama edellyttaa siis, etta jos
tydpoydat ovat eri portaali-instansseja niin samaa palvelua voidaan kayttda monen eri
frontend:n/portletin kautta.

3.5 Nykyisten tyopoytien ulkoasuvaatimukset

Nykyisten Peppi- ja Pakki-tydpoytien kayttdliittymien muuttaminen uuden ulkoasun ja rakenteen
mukaisiksi. Rakenteella tarkoitetaan sitd miten palvelut tarjotaan kayttgjille. Tarkemmat listat
tarjottavista palveluista |6ytyvat luvuista 4-8.

Kayttoliittymissa noudatetaan Bootstrap-pohjaisen Eduplan GUI -kayttdliittymakirjaston malleja.
Eduplan GUI tarjoaa valmiit mallit ja esimerkit komponenttitasosta nakymatasolle asti. Eduplan GUI
on rakennettu tavoitteena yksinkertaiset, selkeat ja johdonmukaiset kayttoliittymat l1api palveluiden.
Olennaista sahkoisten tyopdytien kayttoliittymissa on yhtenevaisyys, jotta kayttajakokemus sailyy
saumattomana tyOpodytien valilla vaihdettaessa, vaikka taustalla oleva jarjestelma vaihtuu. Ohjeistus
kayttoliittymien kehittdmiseen 16ytyy osoitteesta https://wiki.metropolia.fi/x/nQhjBg.

Kayttoliittymakirjaston pohjana on Bootstrap -kayttoliittymakehys. Bootstrap on monipuolinen kehys jo
itsessaan ja takaa mahdollisuuden tehda helposti mukautuvia kayttéliittymia. Eduplan GUI pohjautuu
vahvasti ndihin ominaisuuksiin varsinkin HTML/CSS -puolella. Syntaksit ja tyylit ovat pitkalti samoja,
mutta niitd on myds kehitetty eteenpéin ja Eduplan GUIhin on lisatty tarvittuja komponentteja tarpeen
mukaan.

Bootstrapin seké Eduplan GUIn JavaScript-pluginit ovat jQuery-riippuvaisia, joten jQuery on
olennainen osa kayttéliittymia. Eduplan GUI js:ssa on omat metodinsa esimerkiksi modaalien
luomiselle, mitka kayttavat Bootstrapin metodeja hyddykseen. Yleiset JavaScript-toiminnot tehdaan
siis lahes poikkeuksetta Eduplan GUIn metodeilla eikd suoraan Bootstrapin toiminnoilla.

Tyylitiedostot seka Bootstrapissa ettd Eduplan GUI:ssa on kirjoitettu kayttden apuna LESS CSS-
parseria, joka mahdollistaa tehokkaamman tyylien kirjoittamisen. Tyyleja on paloiteltu moneen eri
tiedostoon, joista koostetaan yksi CSS-tiedosto. Kehittajan kaytdssa riittda vain tdma tiedosto, kun
Eduplan GUIn coreen ei kosketa.

Kaytettavat kayttoliittymateknologiat selainpaassa:
e XHTML

CSS3
e JavaScript (jQuery)

Bootstrapin dokumentaatiossa selainyhteensopivuus taataan uusimpien selainten kanssa. Eduplan
GUI on testatusti yhteensopiva seuraavien selainten kanssa:
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Sahkaoisten tydpoytien kayttoliittymien erikoistapauksena on ylapalkki, joka pitaa irrottaa omaksi
komponentikseen, jota voidaan hyddyntaa milla tahansa alustalla. Ylapalkki toteutetaan aiemmin
kuvatun Tydpodytapalvelun rajapinnasta saatavien tietojen perusteella, eli se piirtda datan perusteella
oikeanlaisen navigaation kirjautuneelle kayttajalle.

Mahdolliset poikkeukset ja organisaation ilmeen tuominen ulkoasuun mukaan hoidetaan erillisilla
tyylitiedostoilla. Eduplan GUl:ssa on mahdollista maarittada joitakin vareja, valistyksia ja muita pienia
kayttoliittymien ominaisuuksia muuttujiin, mutta peruskoodiin ei tule koskea, jotta kirjasto voidaan
myos tarvittaessa paivittaa ilman ettd lisattyja ominaisuuksia haviaa.

Visuaaliseen ilmeeseen liittyvat vaatimukset on kuvattu liitteessa 2.

Alla olevassa taulukossa ohjeella tarkoitetaan Eduplan GUIn kayttoliittymaohjeistusta

(https://wiki.metropolia.fi/x/nQhjBg). Eduplan GUIsta I6ytyvia valmiita metodeja, kaytettavia kirjastoja

tai valmiita demosta (linkki demoon I6ytyy ohjeesta) 16ytyvid malleja on mainittu vaatimusten
yhteydessa ja ne on merkitty kursiivilla.

VAATIMUKSET

id Kayttajarooli | Haluan Jotta Huomio

3_12 Kaikki Bootstrap- Kayttoliittyma on
kayttoliittymakirjaston kayttdé | responsiivinen

3_13 Kaikki Ulkoasu Metropolian Kayttoliittyma on
graafisen ohjeistuksen yhdenmukainen valituilta
mukainen varimaailmaltaan osin Metropolian
ja fonttien osalta graafisen ilmeen kanssa

3_14 Kaikki Nakymissa kaytetdan ohjeen | Kayttdliittymat ovat
mukaista perusrakennetta yhtenaisia

3_15 Kaikki Nakymien Kayttoliittymat ovat
perusperiaatteena: listaus > | yhtenaisia
katselundkyma > muokkaus
modaalissa (egdialog)

3_16 Kaikki Nakymissa on otsikko, joka Kayttajalle on selkeaa,
kertoo missa ollaan ja mita mitd han on tekemassa
katsellaan/muokataan

3_17 Kaikki Nakymissa on toimiva Kayttajalle on selkeaa,
murupolku ja mahdollisuus mista han on ndkymaan
palata edelliseen ndkymaan | paatynyt

3_18 Kaikki JavaScript: Nakymissa Kayttoliittymien
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kaytetdan Eduplan GUIn
toimintoja, jotka on usein
laajennettu Bootstrapin
toiminnoista

toiminnallisuudet eivat
ole sidoksissa
kaytettdvaan pluginiin,
vaan plugineita voidaan
taustalla vaihtaa
kayttoliittymiin

koskematta

319 Kaikki Ulkoisten pluginien kaytt6a Ei turhia riippuvuuksia
valtettava. Jos nakymassa kolmannen osapuolen
vaadittu toiminnallisuus on plugineihin, sailytetdan
mahdollista toteuttaa nakymien paivitettavyys
Eduplan GUIn tarjoamilla
tyokaluilla, niin ei oteta
kayttéon uusia.

3 20 Kaikki Painikkeiden sijainti ja Kaytettavyys /
jarjestys vastaavat Kayttoliittymat ovat
ohjeistusta yhtenaisia

3_21 Kaikki Nakymat on kieleistetty Kayttoliittymat toimivat

usealla eri kielella

3_22 Kaikki My®ds js-osiot on kieleistetty Kayttoliittymat toimivat
ja pluginit kayttavat usealla eri kielella
lokalisoituja arvoja (my0s
muut asetukset kuten pvm
muoto)

3 23 Kaikki Nakymissa kaytettava Kaytettavyys /
ikoneita johdonmukaisesti Yhtenevaisyys
(FontAwesome)

Lomakkeet

3 24 Kaikki Lomakkeiden (seka Yhtenevaisyys
lomaketietojen
tarkastelundkymien) syntaksi
noudattaa ohjeistusta (/tems
layout)

3 25 Kaikki Lomake varoittaa jos kayttaja | Kaytettavyys / estetaan
on poistumassa sivulta vahingossa tietojen
tallentamatta “havidminen”

3 26 Kaikki Enterin painallus lomakkeella | Kaytettavyys
lahettda lomakkeen

3 27 Kaikki Lomakekentat on validoitu Estetdan virheellisen

tiedon tallennus

3_28 Kaikki Virheellisesti taytetyt kentat Kayttdja nakee mita
merkitdan ohjeistuksen tietoja puuttuu/on taytetty
mukaisesti vaarin

3_29 Kaikki Palautteet toiminnoista Kayttaja tietdd mita

naytetaan kayttajalle
selkeasti: virhetilanteet,

tapahtuu/on tapahtunut
ja miten edeta
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onnistumiset, toiminnon
lataaminen (showFeedback,

loader)
3_30 Kaikki Lomakkeen navigointi Kaytettavyys
tabulaattorilla toimii
loogisesti
3_31 Kaikki Kaikki pudotusvalikot on Yhtenevaisyys /
tehty Select2-pluginin avulla | kaytettavyys
(egselect)
Taulukot
3_32 Kaikki Taulukoissa on ohjeistuksen | Yhtenevaisyys /
mukainen sivutus kaytettavyys
3_33 Kaikki Taulukon toimintonapit on Yhtenevaisyys /
ohjeistuksen mukaiset kaytettavyys
3_34 Kaikki Taulukon numeeriset arvot Yhtenevaisyys /
on alignattu oikealle kaytettavyys

ohjeistuksen mukaisesti

3_35 Kaikki Taulukoissa on rivikohtainen | Yhtenevaisyys /
korostus kursorin ollessa kaytettavyys
rivilla

3_36 Kaikki Nakymat on kayty lapi Taataan etta
projektin aikana paivitettdvan | kayttoliittymassa on
laadunvarmistuslistan kaikki vaaditut
mukaan ominaisuudet

3.6 Integraatiot muihin jarjestelmiin

Sahkoiset tydpdydat on integroitu jarjestelmakokonaisuus, joka rakentuu tédssa projektissa seka
Peppi-, Perusrekisteri- ja Pakki-projekteissa toteutettujen palveluiden avulla. Naiden palveluiden
valiset integraatiot on toteutettu tdssa dokumentissa kuvatun arkkitehtuurin mukaisesti.

Taman projektin kannalta keskeisia integraatioita muihin jarjestelmiin ovat:
Amme (IDM)
Rooli- ja kayttajatiedot saadaan Ammeen tekeman SOAP-pyynnén avulla. Projektissa on tehtava

integraatioon tarvittavat uudistukset.

Microsoft Exchange
Integraatiot EWS-rajapinnan avulla (toteutettava viestipalvelun yhteydessa palvelukerroksen kautta)

Alfresco
Tyétilojen, ajankohtaisten ja sisaltdsivujen dokumentit tallennetaan Alfrescoon sinne tehtyjen Rest-

rajapintojen avulla.

Winha (poistuva)
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Winhaan liittyvat integraatiot puretaan ja siirrytdan kayttdmaan uuden Perusrekisterin tarjoamia
rajapintoja.

Lisaksi tyotilojen osalta Metropolia toteuttaa (opinnaytety0) itse palvelut, joilla voi luoda, hallita ja
poistaa tiettyihin pilvipalveluihin dokumenttikansioita. Naita palveluita kutsutaan tyétilapalveluista.
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4 Yleinen tyopoyta
Kuvan 3 mukaisesti tyontekija, jolle ei ole muita rooleja maaritettyna saa kayttéonsa vain tdman
tydpdydan sivut palveluineen. Kuvassa 4 on esitetty kaikki tdman tydpoydan sivut.

Yleinen ty6poyta (Tavoitetila

P
‘Kayttolittymakemos

Sahkdinen Yleinen
tydpdyta tyopoyta
.
Sisaltyy

Sisaltyy
Kalenteri Sisaltyy

Sisaltyy Oma kalenteri

Sisaltyy
Haku

Tyokalut

Etusivu sisaltyy

Sisaltyy sisaltyy
Tyétilat Henkilgt Sisaltyy

Yhteistietohaku ) | sisaltyy
Henkilghaku,
Keskustelut Sisaltyy tydprofiili !
Ajankohtaiset

Valikko / Sivut

Omat tyskalut sisaltyy

|
i
|
|
i
i
|
i
|
|
|
! Hae tyskaluja
|

i

i

Kuva 4. Yleisen tyopoydan sivut
Taman tydpoydan sivut ja palvelut on listattu seuraavassa taulukossa.

Taulukko 2. Yleisen ty0pdydan sivut ja palvelut -matriisi

Palvelu \ Sivu Etusivu Omat sivut Keskustelut Atjankohtais Suhde Tuubiin

e
Aikataulut X o] Uusi?
Ruokalista X o] Uusi?
Tydtilat X o] Tuubi+
Paivityksia X 0 Uusi?
Oikotieni / Omat X 0 Tuubi (Tuubi Omat
linkit linkit)
Ajankohtaista X o] X Uusi koostava
Metropoliassa palvelu: Tiedotteet

+ Uutiset

Sosiaalinen media = x o] Uusi
Keskustelupalsta X Tuubi
Tiedotteet X o] X Tuubi
Tapahtumat X o] X Tuubi
Tyo- ja Tuubi

harjoittelupaikat
Rahoitushaut Tuubi

Uutiset Tuubi
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x = Palvelu on sivulla, sita ei voi piilottaa

o = Palvelu on sivulla, mutta sen voi halutessaan piilottaa

Tuubi = Toteutus, kuten nykyisessa Tuubissa

Tuubi+ = Toteutus, kuten nykyisessa Tuubissa, mutta pienin parannuksin

Edellisessa taulukosta tulee huomioida, ettéd palvelut pitda pystya upottamaan my6s muihin ty6poytiin
“‘yleiset” tydpoydan lisdksi. Ts. Palvelut tulee toteuttaa siten, ettd ne on upotettavissa paakayttajan
niin halutessa myds muihin tydpoéytiin (esim. opiskelijan tydpdyta). Upottaminen pitda pystya
tekemaan ilman iframe tekniikan hyédyntamista.

Seuraavassa on avattuna kaikki yleisen tyépdydan palvelut.

4.1 Tyotiloja koskevat toiminnallisuudet

HUOM! alla on kuvattu nykytilaa tyétilan toiminallisuuksista ja mukana on kuvakaappauksia, jotka
ovat esimerkinomaisia kuvia siitéd miten ké&yttéliittymé voisi rakentua. Alla on kuvattu ne
toiminnallisuudet, joiden halutaan siséltyvén tyétilan toiminnallisuuksiin. Kappaleessa 4.1.4 on kuvattu
mitd muutoksia nykytilan toiminnallisuuksiin halutaan toteuttavan tdmén projektin my6téa.

Tyédtilat ovat paikkoja, joihin kootaan johonkin tiettyyn aiheeseen liittyva tieto ja toiminnot. Tydtilat
jakautuvat kahteen eri tyyppiin, yleisiin ja opintojaksototeutuksien tyétiloihin.

Yleinen tyétila jakautuu kahteen eri tyyppiin, avoimeen ja pakotettuun tyétilaan. Yleisia tyotiloja voivat
luoda kaikki Tuubin kayttajat.

Opintojaksototeutuksen tyotilojassa opettaja hallinnoi tyétilaa lisddmalla sinne esimerkiksi
opiskelijoille suunnattuja tiedotteita, dokumentteja ja tehtavia, joita opiskelijat tekevat ja palauttavat.

Tydétilassa kayttajalla on jokin seuraavista rooleista: yllapitaja, avustaja tai jasen. Roolien oikeuksia voi
maaritelld oikeusmatriisin kautta. Paasaantoisesti oikeudet on kuitenkin méaaritelty alla olevan
mukaisesti.

Tyétilan yllapitajalla on laajimmat kayttdoikeudet eri tydtilan toimintoihin. Yllapitaja voi
e tuottaa tydtilaan erilaista sisaltoéa kuten tiedotteita, tehtavia ja dokumentteja.
e maaritelld, ketka tyotilaa voivat kayttaa
e tarkastaa ja arvioida tydtilan jasenten palauttamia tyétilan tehtavia

Tyédtilan avustajan rooli muistuttaa pitkalle ty6tilan yllapitajan roolia. Avustajan oikeuksia pitda voida
maaritelld oikeusmatriisin kautta.

Tyétilan jasen on tyétilan perusjasen. Jasen voi
e tarkastella tydtilan eri sisalt6ja, kuten tiedotteita, tehtavid, dokumentteja ja keskusteluja
e osallistua tyétilan keskusteluihin
e tehda tyétilan tehtavia ja palauttaa ne yllapitajan arvioitavaksi
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id Kayttajarooli Haluaa Jotta Huomio
4 1 user Nahda listattuna uusimmat tai Voi siirtyd haluamaansa Ojt- ja muut tyétilat
suosikeiksi merkityt tyétilansa ja tyétilaan suoraan. eri otsikon
ilmoitus niissa tapahtuneista alla.Listan pituus
muutoksista kayttajan

maariteltavissa.

4 2 user Nahda listattuna kaikki tydtilat eri | Suorittaa haluamiaan Nakee vain omat ja
tavoin suodatettuna, luoda uuden | toimenpiteita valitulle avoimet tyoétilat(?)
tyctilan tyétilalle

4 3 user Avata tyétilan Voi lukea tiedotteita ja Avoimeen tyétilaan

dokumentteja, palauttaa vain lukuoikeus
tehtavia.

4 4 user, Muokata tyétilan sisaltéa Voi aktivoida, arkistoida, Edellyttaa tyodtilan
tyodtilakohtainen kopioida tyétila. yllapitdjan/avustaja
yllapitajan rooli tai Lisata/poistaa tyotilan n roolia
portalHelpdesk jasenia, dokumentteja ja
roolin omaava tiedotteita. Lisata tehtavia
identiteetti. ja tarkastella palautuksia.

4.1.1 Tyotilat / Listaus

ETUSIVU-PORTLETTI

Tyédtilat -portletti listaa oletuksena kayttajalle suunnatut tyétilat, joihin on lisatty viimeksi uutta sisaltoa,
seka ilmaisee huutomerkilla niissa olevan uuden sisallon. Yleiset ja opintojaksototeutusten tyétilat
luetellaan erikseen.

Tyotilat S | Suosikit

Yleiset (5/20)
p KULTTUURIALAN MEDIASEURANTA
p Opintoasiat Metropoliassa
p JUKO/muu henkildstd tyétila (vain
jasenistd)
» Metropolian johtoryhma

p Tietohallinto

Kuva 5. Esimerkki Tyétilat/Listaus

Kayttaja voi omissa asetuksissaan muokata, naytetdankd suosikit vai oletus, yleisten tyétilojen
lukumaaran seka tyétilojen nayttojarjestyksen.
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Portletista voi navigoida:
Tydtila-portletti
Kaikki tyotilat -portletti

KAIKKI TYOTILAT -PORTLETTI (OMA SIVU)

Linkki tyctilalistaan on etusivulla Yleiset tydkalut -otsikon alla. Listaukseen paasee myds Tydtilat -
porletin alapuolelta Kaikki tyétilat -linkkid napsauttamalla. Etusivun ylareunassa on myds Tydtilat-
painike, jota painamalla avautuu tyétilalistausikkuna. Listausikkunasta voidaan siirtya yksittaiseen
ty6tilaan ty6tilan nimeéa napsauttamalla.

Omat tydétilat Haku (Liity/Eroa) || Luo uusi

Kaikki | Suosikit | 50 | vleiset  NAYTA Aktiiviset | Arkistoidut |14 sanalla...
Hae
Tyotilan nimi ¥ Tyyppi Tila Liity/Eroa
test TESTI1000-2074 Opintojaksototeutus Arkistoitu 9
Testi-opintojakso TESTI1000-2025 Opintojaksototeutus Arkistoitu 9

Nayta
20 | kohdetta sivulla

Tyétilalistassa/Omat tyétilat on tyétiloista seuraavat tiedot: tyétilan nimi, tyyppi ja tila. Listassa on vain
tyétilat, joissa kayttéaja on jadsenena. Liity/Eroa-sarakkeessa on lukko-kuvake ilmaisemassa, etta
kayttaja on liitetty jaseneksi tyotilaan eika kayttaja voi erota jasenyydesta. Vihred ok-kuvake kertoo,
ettd kayttaja on itse liittynyt ja voi halutessaan erota jasenyydestd. Listassa on myds tahti-kuvake,
joka kertoo, onko tyétila kayttajan suosikkilistalla vaiko ei. Tyétilalistaa voi suodattaa ja jarjestaa
muutamilla kriteereilla. Listaan voi valita nakyvaksi kaikki tyétilat, omat suosikit tai johonkin tiettyyn
tyotilatyyppiin kuuluvat tyétilat. Taman liséksi listaan voi suodattaa joko kaikki tyétilat tai vain aktiiviset
tai arkistoidut. Tydtilalista voidaan jarjestaa tyétilan nimen tai tyypin mukaan aakkosjarjestykseen joko
nousevasti tai laskevasti.

Tyédtilalistaan on myds mahdollista hakea ty6tiloja vapaamuotoisella hakusanalla. Hae-linkkia
napsauttamalla aukeaa hakusanakentta, johon haluttu hakusana sy6tetdan. Lopuksi on viela
painettava painiketta "Hae". Listaan tulee tydtilat, jossa kayttadja on jasenena (lukko-kuvake tai vihred
ok-kuvake) tai joihin kayttaja voi liittya jdseneksi (harmaa ok-kuvake) kuvaketta napsauttamalla.
Listassa on myds avoimet tyétilat (ilman Liity/Eroa-kuvaketta), joiden etusivua, tiedotteita ja
dokumentteja kayttaja voi lukea. Listaa voi suodattaa jadsenyyden ja tilan mukaan.

Omat tydétilat m Luo uusi

Suodata listaa

¢ metka Jasenyys Kaikki ~| Tila Kaikki  ¥|  Hae
Tyétilan nimi a Tila Liity/Eroa
» ESN-METKA b Aktiivinen
» METKA Aktiivinen J &
» METKA INTERNATIONAL Aktiivinen

Nayta
20 ~| kohdetta sivulla
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TYOTILAN MERKITSEMINEN SUOSIKIKSI

Tyédtilalistauksessa jokaisen rivin lopussa on tahti-kuvake, joka ilmaisee onko tyoétila merkitty
suosikiksi. Keltaisella tahdella merkityt ovat suosikiksi merkittyja tyétiloja. Ty6tilan voi lisaté suosikiksi
klikkaamalla valkoista téhtea, jolloin se muuttuu keltaiseksi. Vastaavasti ty6tilan voi poistaa
suosikeista klikkaamalla keltaista tahtea.

Tuubi - jarjestelmakehitys YetrereriEtla i
Tuubin jatkokehitys Yleinen tydtila 7

VIIMEISIMMAT MUUTOKSET TYOTILASSA

Tyédtilalistauksessa on myds lista viimeisimmistd muutoksista tyétiloissa. Listassa nakyvia muutoksia
ovat tehtavat, tiedotteet, keskustelujen viestit, kommentit ja dokumentit. Yllapitdja ndkee myods
tehtavien palautukset. Listassa on linkit, jotka vievat kyseiseen ty6tilaan. (HUOM! Tahan liittyy
muutos/kehittdmistarpeita ks. alla)

Viimeisimmat muutokset tydtiloissa

Ope2 Testiope2, 26.04.2013
" Pekka Peralampi, 04.04.2013
-
Pekka Peralampi, 04.04.2013
H
mO0603777, 26.09.2012
Aarno Testikahdeksan, 26.09.2012
@
Juhani Gurney, 26.09.2012
Aarno Testikahdeksan, 24.09.2012
Aarno Testikahdeksan, 24.09.2012
" Aarno Testikahdeksan, 24.09.2012
=A
Leena Tuomela, 24.09.2012

Muutostarpeet ja niiden toteuttamisen vaihtoehdot:

e Muutoskohde: Tydétilassa tapahtuneiden muutosten ilmaiseminen nykyista paremmin, jo
ETUSIVU PORTLETTI -listassa.

e Nykyinen toteutustapa: Listassa on huutomerkilla ilmaistu muutoksen tuoreus; mita
kirkkaampi huutomerkki sen tuoreempi. Varsinaiset muutokset nakyvat siirtymalla
tyétilalistaukseen (kaikkiin tyétiloihin tehdyt muutokset on erikseen lueteltu) tai siirtymalla
ty6tilaan (ko. ty6tilaan tehdyt muutokset on lueteltu).

e Toteutettava muutos: Viemallad kohdistin huutomerkin paalle, naytetdan leijukkeessa ko.
ty6tilaan tehdyt muutokset linkkeina. Dokumenttien poistot eivat saa olla linkkeja.
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e Muutoskohde: VIIMEISIMMAT MUUTOKSET TYOTILASSA -portletti
e Toteutettava muutos: Viemallad kohdistin muutoskohteen paalle, leijukkeessa naytetaan,
missa tyobtilassa muutos on tapahtunut.

4.1.2 Yleisen tyotilan luominen

Luo uusi ty6tila -painiketta klikkaamalla avataan lomake, jolla tyétila lisataan. Tydtilalle maaritellaan
sitéd kuvaava nimi (esim. ryhman tunnus tai toiminnon tai yksikon nimi), kuvaus, alkupaivamaara,
arkistointipaivamaara, oletuskieli, tydtilan nadkyvyys seka mita toimintoja eli valilehtia tyotilaan
halutaan mukaan. Arkistointipdivamaaran tarkoituksena on arkistoida tyétila tiettyna paivana.
Toimintoja ovat Tiedotteet, Dokumentit, Tehtavat, Kalenteri ja Keskustelu. Dokumenttien kohdalla
valitse my6s kuka voi hallinnoida dokumentteja. Oletuksena ovat yllapitajat.

TYOTILAT

« Takaisin tyotilalistaan
Luo uusi tyotila

Tallenna
Tyotilan nimi ja kuvaus Aika
Tyotilan nimi Alkupdivamaara
l i
Kuvaus Arkistointipdaivamaara
HUOM! Ali kopioi Wordistd olevaa tekstid kuvauskenttaan!
B
Oletuskieli
9 Suomi
Englanti
Nakyvyys

Avoin kaikile portaalin kayttgjile
9 vain maaritellyile jasenille

Osatoiminnot

V| Nayta tiedotteet
¥| Nayta dokumentit
Dokumentteja voi halinnoida:

9 Yl@pitgjat
Kaikki

¥| Nayta tehtavat

v| Nayta kalenteri
V) Nayta keskustelu

Tydétilan nakyvyys maaritelladn Avoin kaikille portaalin kayttajille, jolloin kuka tahansa Tuubin
kayttajista voi lukea tyétilan valilehtien tietoja tai liittya tyotilan jaseneksi.

Vain maaratyille jasenille valinta maarittelee suljetun tyétilan. Suljettuun tyétilaan yllapitaja tuo
haluamiansa jasenia tai saapumisryhmia, jotka kayttavat tyotilaa. Tydtilan yllapitaja lisda jasenen
Kayttajat ja ryhmat -valilehdelta (katso Ryhmat). Tyétilan asetuksia paasee myéhemmin
muokkaamaan Hallinta -valilehdelta.

Kun tyétila on luotu, voidaan tyétilaan kopioida toisesta tyétilasta Kuvaus, Dokumentit, Tehtavat,
Ryhmat ja Jasenet. Tama tapahtuu tydtilan Hallinta -valilehden kautta. Valitaan tyétila, josta tiedot
kopioidaan joko kirjoittamalla nimi tekstikenttdan tai valitsemalla omien tyétilojen listalta “Selaa tyétila
listalta” -painiketta painamalla. Valitaan kopioitavat osat ja painetaan Aloita kopiointi -painiketta.
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Muutostarpeet: Tyotilaan tulee voida linkittaa tytkaluja joita kaytetaan esim. opintojakson
toteutuksen aikana. Tyokalu voi olla esimerkiksi yksi oppimisymparistd (Moodle) tai useampi
oppimisymparistd (Slideshare, Facebook, Moodle, GAFE, Office 365).

4.1.3 Opintojaksototeutuksen tyotilan luominen

Opintojaksototeutuksen nimi tulee nakyviin tyétilalistauksessa harmaana, kun se on julkaistu Peppi
jarjestelmassa ja viedaan Winhaan. Opintojaksototeutuksen opettaja/yllapitaja voi luoda tyétilan
klikkaamalla tyétilan nimea. Kun tyétila on luotu, kayttaja ohjataan tyétilan etusivulle.

Taman jalkeen tyétila tulee nakyviin
Jasenet

Lisdd uusia jasenia | Tee valituille: Poista jasen [v| >>>

Kdyttdja v Ryhma
(m ] PRtrsr b aviiony Jasenet
Testiope2, Ope2 Yllapitajat

Opintojaksototeutukseen kuuluvat vastuuhenkildt, yllapitajat ja opettajat liitetdan tyodtilan yllapitajiksi
automaattisesti.

Opintojaksototeutukseen kuuluvat opiskelijat liitetdan tyétilan jaseniksi automaattisesti kun heidat on
hyvaksytty opintojaksototeutukselle Winhassa. Opiskelijalle ty6tilan nimi nakyy kaikkien tyétilojen
listauksessa harmaana ja kun opiskelija klikkaa nime3, opiskelijalle ilmoitetaan “Opettaja ei ole viela
luonut tydtilaa”, kunnes opettaja on tyétilan luonut.

Opintojaksototeutuksen tyétilaan voidaan liittda kayttajia myds manuaalisesti tyétilan 'Kayttajat'-
valilehdelld. Manuaalisesti lisattyjen kayttajien nimen edessa naytetddn M-kuvake (manuaalisesti
lisatty).

Toteutukselle hyvaksytty opiskelija ei voi erota Opintojaksototeutuksen tyétilasta (lukko
tyotilalistauksessa). Tyétilan yllapitaja voi maaritella Hallinta -valilehdella tydtilan kuitenkin kaikille
avoimeksi tyotilaksi, jolloin kuka tahansa Tuubin kayttaja voi hakea ko. tyétilan ja selailla Etusivu,
Tiedotteet ja Dokumentit -valilehtia

Tydtila nakyy luomisen jalkeen ylapalkin Tyétilat' -pikavalinnassa.
Kun tyétilaan tulee sisaltéa, se nakyy Tydtilat -portletissa etusivulla.

Muutostarpeet: Opintojaksototeutuksen nimi tulee nakya vastuuhenkildjen, yllapitajajien ja opettajien
tyotilalistauksessa, kun se on julkaistu Peppi jarjestelmassa. Opintojaksototeutuksen
opettaja/yllapitaja voi luoda tyétilan klikkaamalla ty6tilan nimea.

Opintojaksototeutukseen kuuluvat opiskelijat liitetdan tyétilan jaseniksi automaattisesti, kun heidan
ilmoittautumiset on hyvéksytty opintojaksototeutukselle perusrekisterissa (JMS-jono, ks. tekninen
vaatimusmaarittely).
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4.1.4 Tyotilaan liittyminen ja eroaminen

Yleisiin ty6tiloihin liitytdan ja niista erotaan tyétilalistauksien Liity/Eroa-sarakkeen painikkeiden avulla,
joko Omien tydtilojen listauksessa tai Haku (Liity-Eroa) -valilehden kautta. Jos tyétila on kaikille avoin
tyotila, sarakkeessa on harmaa ok-painike. Sitad painamalla liitytaan ty6tilaan. Jos tydtilaan on liitytty,
sarakkeessa on vihrea ok-painike. Sita painamalla erotaan tyétilasta. Esimerkki Liity/Eroa-
sarakkeesta on Tydtilalista-kappaleen kuvassa.

Opintojaksototeutusten tydtiloihin ei voi liittya, eika niista voi toteutukselle merkityt jasenet erota.

4.1.5 Tyotilojen selailu
Yleisia tydtiloja on kaikille avoimia seka tietylle kayttajaille suunnattuja eli suljettuja. Avoimet tydtilat
ovat tydtiloja, joiden tietoja kuka tahansa paasee selailemaan.

Opintojaksototeutuksien tyétilojen rajoitettu selailu on mahdollista, jos yllapitaja on maaritellyt tydtilan
avoimeksi kaikille portaalin kayttajille. Selailu rajoittuu Etusivu, Tiedotteet ja Dokumentit -valilehtiin.

Suljetussa tyétilassa tyotilan yllapitaja valitsee tyodtilaa luodessaan, onko tyétila avoin vai suljettu
tyétila. Yllapitaja lisda jasenia suljettuun tydtilaan Kayttajat ja ryhmat -valilehden kautta ja maarittelee
jasenien oikeudet ja mahdolliset ty6tilan ryhméat. Taman jalkeen tydtila 16ytyy lisatyn jasenen
tyotilalistauksesta. Avoimia tyodtiloja voidaan etsia samalla haulla, milld haetaan tyétiloja liittymista
varten. Valitaan siis Haku (Liity/Eroa) -vélilehti, sy6tetdan halutut hakuehdot ja painetaan Hae -
painiketta.

4.1.6 Tyotilan toiminnot

Tydtilan toiminnot ovat sijoitettu valilehdille. Valilehdet ovat Etusivu, Tiedotteet, Dokumentit, Tehtavat,
Osasuoritukset, Keskustelu, Kalenteri, Kayttajat ja ryhmat ja yllapitajalle myds Hallinta -valilehti.
Toiminnot ovat yllapitajan hallinnoimia ja maarittelemia. Tavallinen tyétilan kayttaja eli jasen voi
yleensa katsoa informaatiota ja osallistua yllapitdjan asettamiin toimintoihin.

Tuubi / Etusivu / Yleiset tydkalut / Tyétilat

- Vaihda tyctilaa

% test TESTI1000-2052

Tiedotteet | Dokumentit | Tehtavat = Osasuoritukset = Keskustelu — Kalenteri = Kayttajatjaryhmat  Hallinta

Opintojaksototeutuspalaute

Kuva 6. Tyétila (Tuubi)

Muutostarpeet:
Siirretdan alla olevin muutoksin/lisayksin:

e Palveluun “Tiedote” tehdaan korjaus: Tyétilassa muokatun tiedotteen voi kohdistaa muihinkin
tyétiloihin. Muuhun ty6tilaan kohdistetun tiedotteen lahettajaksi merkitdan vastaanottava
tyétila. Talla hetkella lahettajana on tydtila, jossa tiedote on muokattu.

e Palveluun “Hallinta” muutetaan toimintoa “Linkitetyt tyOkalut” niin, etta tyotilan yllapitaja voi
maaritella:

o yhden tai useamman linkin ja linkille vapaan tekstimuotoisen nimen/kuvauksen
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o valita yhden linkeista statukseksi: “siirry <oppimisymparistéon tms. kayttajan
maarittelema>. Tama linkki nakyy tyétilan etusivulla ylinna ja tydétilalistauksessa (nyt
tekstilla “Siirry oppimisymparistdon”).

Tyétilan nimi ¥ Tyyppi Tila Liity/Eroa

Siirry &,

test TESTI1000-2052 Opintojaksototeutus Aktiivinen
oppimisymparistoon

Testi-opintojakso TESTI1000-2053 Opintojaksototeutus Aktiivinen 9 T;?

e Palveluun “Tehtavat” muutetaan “Viimeinen palautuspaiva/aika” joko ehdottomaksi
[=maaraajan jalkeen ei voi jattaa tehtavia] tai lisdajalla voi viela jattaa tehtavia, jolloin
opettajan harkinnassa on, miten se mahdollisesti vaikutta arviointiin.

e Palveluun “Tehtava” lisdtaan toiminto, joka ilmoittaa opiskelijalle henkilékohtaisella
tiedotteelle, kun opettaja on palauttanut tehtavan tydstettavaksi.

e Palveluun “Tehtava” lisys: opettajalle nakyy opiskelijan nimen lisaksi opiskelijanumero.

4.1.6.1 Etusivu

Tyétilan etusivulla on “Viimeisimmat muutokset téssa tyodtilassa” -portletti eli lista tydtilan
viimeisimmistd muutoksista, kuten tiedotteista, lisatyistd dokumenteista ja tehtavista.

Etusivulla voi olla yksi tai useampi linkki, jonka yllapitaja on maaritellyt Pepissa ja voinut muokata
Hallinta -valilehdella.

Etusivulla voi olla yksi tai useampi moduuli, jotka maaritelladn Hallinta -valilehdelld. Yllapitaja voi
valita moduulin tyypiksi joko RSS-sy6te tai Vapaa teksti.

Muutostarpeet: Viimeisimmistd muutoksista pitéisi poistua tai tulla joku merkintd, jos kohde
poistetaan.

4.1.6.2 Tiedotteet

Tiedotteet -valilehdella julkaistaan tiedotteita vastaavalla tavalla kuin tiedote- ja tapahtuma-portletissa
Tuubin Etusivulla. Klikkaamalla linkkia eli tiedotteen otsaketta paasee lukemaan tiedotteen.
Tiedotteen luonut voi muokata ja poistaa tiedotteitaan "muokkaa" ja "poista" -painikkeiden avulla.
Kiireelliset tapahtumat nakyvat huutomerkilla varustetulla ikonilla. Avautunut kirjekuori puolestaan
kertoo, etta kayttdja on lukenut tiedotteen ja suljettu kirjekuori kertoo, etta tiedote on lukematta.
Tiedotteita voi yllapitéja suodattaa sisallyttdmalla nakymaan uudet, luetut ja arkistoidut tiedotteet.
Tytétilan jasen voi suodattaa uudet ja luetut. Arkistoituja tiedotteita ei jasen nae.

Tuubi [ Tyétilat

- Vaihda tyctilaa - =
» “ Testitydtila «Takaisin tyétilalistaan
Etusiu Dokumentit  Tehtavat )  Osasuoritukset  Keskustelu  Kalenteri  Ryhmat ja kayttajat  Hallinta
Tiedotteet
Luo uusi tiedote Nayttdtapa Otsikot ~| Naytad Puudet ELuetut EArkistoidut  Hae
Otsikko Kirjoittaja  Paivamaara a
Ope2 21.11.2011

[E¥ Tulevan vikon ohjelmasta Muokkaa Poista

Testiope2 10:29

Nayta
50 ~| kohdetta sivulla

TIEDOTTEEN LUOMINEN
Tiedote luodaan valilehdelta 'Tiedotteet' valitsemalla 'Luo uusi tiedote'.



// {..

Metropolia v.0.6 36 (103)

Tiedotteeseen maaritellaan kentat Otsikko, Tiivistelma (ei pakollinen) ja Tiedotteen sisaltd seka
metatietoina julkaisija (oletuksena kirjautunut kéayttaja, voidaan muuttaa manuaalisesti toiseksi),
julkaisupaivamaara, milloin tiedote lakkaa nakymasta (eli arkistoituu) ja jos tiedote koskee
tapahtumaa, tapahtuman alkamispaivamaara seka paattymispaivamaara aikoineen.

Tiedotteen voi myds merkita kiireelliseksi ja/tai lahettda jasenien sdhkopostiin. Sdhkdpostiviestin
aiheessa nakyy tiedotteen otsikko ja tydtila, josta tiedoteviesti on lahetetty. Lahettdjana on tiedotteen
laatijan nimi ja merkinta, etta viesti tulee tydtilasta. Tiedotteen voi ldhettdd useamman valittavan
tyétilan jasenille, jolloin otsikossa on aina sen tyétilan nimi, josta jasen viestin saa.Tiedotteet koskien
tapahtumaa (alku- ja loppuaika) tallentuvat tyétilan kalenteriin. Tiedotteen tekstia voi muotoilla
haluamakseen editorin painikkeilla.

Tiedotteisiin voidaan liittda myds liitteitd, kuten erilaisia tiedostoja ja kuvia. Lisaa tiedosto -painiketta
painamalla lomakkeelle ilmestyy tiedoston lisdyskentta, jonka Selaa (Browse) -painikkeella kayttaja
voi hakea liitteen koneeltaan. Jos tiedotteeseen halutaan lisata useampia liitteita, voidaan Lisaa -
painiketta painamalla avata uusi tiedoston lisdyskentta, johon seuraava liite syotetaan.

Liitteet tallentuvat, kun tiedote tallennetaan. Yllapitaja voi esikatsella tiedotetta ennen sen julkaisua.
Tiedotteen voi tallentaa kahdella tapaa: julkaista tai valitallentaa, jolloin tiedote tallentuu luonnoksena
ja se voidaan julkaista myéhemmin.

Etusivu Tledotteet@ Dokumentit ~ Tehtavat £)  Osasuoritukset  Keskustelu  Kalenteri =~ Ryhmét ja kéyttajat  Hallinta

Tiedotteet
Julkaise vilitallenna Esikatsele Sulje
Otsikko Julkaisutiedot

Tiivistelma e
Julkaisija

Ope2 Testiope2
Julkaisupdivamaara
21.,11.2011 i}

- 2 B I X, x2 ] Koodi & ] E 11:04
@ | = § EiE a&arP 60 0 L A Tiedote lakkaa nidkymaésta

Kalenteritapahtuman alkamispadivamaara
(Jaté tyhjiksi, jos ei tapahtuma)

|

Kalenteritapahtuman
padttymispaivamadara

[ Laheta tiedote sahkopostina tyotilan
Jasenille
[ Tiedote on kiireellinen

Liitteet + | Laheta useisiin tyotiloihin

Lis&é tiedosto o Testityotila

4.1.6.3 Dokumentit
Tyédtilaan voidaan liittdd dokumentteja (esimerkiksi kuvia ja tekstitiedostoja) seka linkkeja. Dokumentit
voidaan edelleen liittaa liitteiksi tyotilassa esitettaviin tehtaviin, tiedotteisiin jne.

DOKUMENTIT VALILEHTI
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% 00294_3D-animaation_ja_visualisoinnin_per Talcaisin tyotilalistaal
Etusivu  Tiedotteet Kalenteri  Kayttajat ja ryhmat
Dokumentit PaMIE 1 yusi kansio | Lisdé tiedosto | Lisaa linkki

Animaatio_osuuden_tentti 2 Dokumentit ' ¥Z lesson house <
hahmon_mallinnus -
4 Harjoitustyo
palautukset Tiedostonimi Muokattu Muokkaaja
suunnitelmat
esson house
lesson_interaction
lesson_lights
lesson_materials
Lesson_materials_2_& UVW
lesson_rigging
lesson_walk
palautus_eteneminen
uusintatentti

Kohteita yhteensa

@ lesson_house PPT.ppt 12.02.2011 16:34:16 Administrator Toiminnot

(esimerkinomainen kuva toiminnallisuudesta)

Tyétilan dokumentteja hallitaan Dokumentit-valilehdelld. Valilehdelld on toiminnot dokumenttien
lisdamiseen, poistamiseen, jarjestelyyn seka lataamiseen palvelimelta. Hallinnointioikeus tyétilan
dokumentteihin voidaan antaa joko yllapitdjille tai kaikille kayttdjille. Hallinnointioikeus maaritellaan
Hallinta -valilehdella.

Muutostarpeet: Tyoétilan dokumentteihin pitda voida tuoda lisdksi nakymaan Pepin oppimateriaalit
osiossa tallennetut oppimateriaalit opintojakson toteutuksen tyétilan dokumentteihin (linkitys - ei
kopiointi). Lisaksi dokumentit valilehdella tulee ndkya, jos opettaja on linkittdnyt dokumentteja Office
365 tai GAFE palveluihin. Nakyvyys maaraytyy sen mukaan onko toteutuksen opettajat liittaneet
ty6tilan tydkaluihin em. palveluita.

DOKUMENTTIEN LISAAMINEN - TIEDOSTOT

Valitse tiedostoja x

N

‘ Browse... |

Browse... |[Poista

+ Uusi rivi

Lataa Peruuta

RN

(esimerkinomainen kuva toiminnallisuudesta)

Tiedoston lisddaminen aloitetaan painamalla Lisaa tiedosto -painiketta. Avautuvaan ikkunaan
syotetaan tiedoston polku joko suoraan kirjoittamalla tai Browse-painikkeen kautta hakien. Lopuksi
painetaan Lataa -painiketta. Jos tiedoston nimi on sama kuin jo aiemmin hakemistossa olevalla
tiedostolla, jarjestelma korvaa olemassa olevan tiedoston uudella tiedostolla. Jos kayttaja haluaa
palauttaa vanhemman version, sen voi valita palautettavaksi Toiminto, Lisatiedot kautta
Versiohistoriasta.

Yhdella kertaa voidaan siirtda useita tiedostoja. + Uusi rivi-painiketta painettaessa Laheta tiedosto -
ikkunaan tulee uusi tiedostokentta, johon voidaan sy6ttaa toisen tiedoston tiedot. Tiedostokenttia
voidaan avata tarvittava maara, ja lahettaa kaikki tyotilan dokumentit yhdella kertaa.
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DOKUMENTTIEN LISAAMINEN - LINKIT

Lisaa linkki x
Otsikko
Kuv aus
|‘ URL http://
1| Avaa linkki samaan ikkunaan - |
Lisaa linkki | Peruuta
i 4

(esimerkinomainen kuva toiminnallisuudesta)
Linkin lisddminen aloitetaan painamalla Lis&a linkki -painiketta. Avautuvaan ikkunaan syé6tetaan linkin
otsikko, kuvaus ja URL. Lisaksi maaritelladn, miten linkin halutaan avautuvan. Lopuksi painetaan

Lisaa linkki -painiketta.

Linkin muokkaaminen tapahtuu Toiminnot -painikkeesta Muokkaa -kohdasta.

DOKUMENTTIEN LISAAMINEN - HAKEMISTOT

Kohte

New Folder x
Hakemiston -1
nimi N
Tee hakemisto Peruuta 16
e
MUOKatUT 1/7.12. 2010 10746:(

(esimerkinomainen kuva toiminnallisuudesta)

Hakemiston lisdaminen aloitetaan painamalla Uusi hakemisto -painiketta. Avautuvaan ikkunaan
syotetdan hakemiston nimi ja painetaan Tee hakemisto -painiketta. Uusi hakemisto tulee siihen
hakemistoon, joka oli avattuna uutta hakemistoa luotaessa. Hakemistoille voidaan luoda myds
alihakemistoja tarpeen mukaan.

DOKUMENTTIEN JA HAKEMISTOJEN SIIRTAMINEN, KOPIOINTI JA POISTAMINEN
Dokumentteja ja hakemistoja voidaan siirtda ja kopioida kansioiden seka tyétilojen valilla leikepdydan
avulla. Ensin dokumentti tai hakemisto siirretdan leikepdydalle valitsemalla Toiminnot-valikosta joko
"Kopioi", jolloin siirrettdva kohde jaa entiseen paikkaansa ja leikepoydalle tulee siita kopio, tai "Siirra",
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jolloin siirrettava kohde poistetaan alkuperaiseltad paikaltaan ja siirretdan leikepbydalle. Leikepdydan
sisaltd nakyy Dokumentit-valilehden vasemmassa alanurkassa Leikepdyta-kohdassa.

L eikepdyta

Elective language courses

spring 2011 pdf it

(esimerkinomainen kuva toiminnallisuudesta)

Kun kopioitava tai siirrettdva kohde on leikepdydalla, siirrytddn saman tyétilan tai toisen tyétilan
kansioon, johon kohde halutaan kopioida tai siirtda. Taman jalkeen painetaan "Liitd" kyseisen
tiedoston tai hakemiston kohdalta leikepdytalistauksessa. Talldin tiedosto tai hakemisto kopioituu tai
siirtyy leikepdydalta haluttuun sijaintiin.

Tiedosto tai hakemisto voidaan pysyvasti poistaa Poista-toiminnolla.
DOKUMENTTIEN KASITTELY

TIEDOSTOT
Tiedostojen toiminnot ovat Esikatselu, Lisatiedot, Lataa, Poista, Kopioi, Siirra ja Lukitse.

Poista, Kopioi ja Siirré on kasitelty edella.
Esikatselu avaa tiedoston esikatseluikkunaan.

Lisétiedot sisaltaa tiedoston Metadatan, Toiminnot (Lataa, Esikatsele, Poista dokumentti, Laheta uusi
versio, Lukitse dokumentti), Jaa (Latausosoite). Seka Versiohistorian, josta voi palauttaa vanhempia
versioita, jos ladattu useampia eri versioita ko. tiedostosta.

Lukitse lukitsee tiedoston, jolloin muut kayttajat eivat voi korvata tiedostoa uudella versiolla.
Lataa tallentaa tiedoston palvelimelta kayttajan omalle tydasemalle.

Lé&heté uusi versio avaa tiedostonlatausikkunan, jolla voidaan ladata uusi tiedosto palvelimelle.
Ladattava uusi tiedosto korvaa palvelimella aiemmin olleen dokumentin.

Lukitse dokumentti ja Poista dokumentti vastaavat edella kasiteltyja Lukitse- ja Poisto-toimintoja.

LINKIT

Linkkeja voidaan poistaa seka siirtda ja kopioida leikepdydalle. Leikepdydalle siirtdminen ja
kopioiminen kaynnistetdan Toiminnot-valikosta. Linkin poistaminen tapahtuu painamalla Toiminnot-
valikon ylapuolella olevaa Poista linkki -kuvaketta.

HAKEMISTOT

Hakemistojen toiminnot ovat Poista, Kopioi, Siirrd ja Hae zip-tiedostona. Poisto, kopiointi ja siirto on
kasitelty edella. Hae zip-tiedostona -toiminto pakkaa kansion zip-tiedostoksi ja tallettaa sen
palvelimelta kayttdjan omalle tybasemalle.
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4.1.6.4 Tehtavat

Etusivu  Tiedotteet @)  Dokumentit [RENEWEREIN Osasuoritukset — Keskustelu

Tehtavat

Lisda tehtava
Nimi

viikkotehtava 40/2011

v. 0.6 40 (103)
Kalenteri ~ Ryhmaét ja kayttdjat  Hallinta
Palautuspdiva a Vastaukset
28.11.2011 m
23:59 0/0 Muokkaa Poista
Nayta

50 +| kohdetta sivulla

Tehtavat -valilehdella ovat listattuna olemassa olevat tehtavat (mikali sellaisia on). Lisaksi tydtilan
yllapitajalla on linkki tehtavan lisddmislomakkeelle (Lisaa tehtava).

1. Tehtavan lisdaminen
2. Tehtavaan vastaaminen
3. Tehtavan arvioiminen

TEHTAVAN LISAAMINEN

Tyédtilan yllapitaja tayttda lomakkeen ja maarittda onko tehtava yksild- vai ryhméatehtava, valitsee
julkaisu- ja palautuspaivan ja maarittaa nakyvatko tehtavien vastaukset muille opiskelijoille kaikille heti
vai vasta oman tehtavan palautuksen jalkeen. Tehtavan yhteyteen voi myos ladata liitetiedostoja.

Yllapitéja maarittelee tehtavan yksilétehtavaksi tai rynmatehtévaksi seka julkaisu- ja
palautusajankohdan ja valitse vastausten nakyvyyden. Ryhmatehtavassa kaikki ryhman jasenet ovat
kayttajia suhteessa tehtavaan. Ryhmat ja niiden jasenet on pitdnyt maaritelld valmiiksi Ryhmat ja
kayttajat -valilehdella. Ryhmatehtava ei nady yksittaisille jasenille vaan pelkastaan maaritetyille

ryhmille.

Etusivu  Tiedotteet @)  Dokumentit [RENCICAO Osasuoritukset —Keskustelu  Kalenteri = Ryhmat ja kéyttajat  Hallinta

Tehtavat Lisaa

Tehtavan muokkaus:

Tallenna muutokset Peruuta

Tehtévan kuvaus ja liitteet

Tehtavan nimi

Kuvaus

1
-]
~
b
4
*
~

[E] Koodi &

@ @ = & &F

ESREl)

o3 o R

Tehtavatyyppi
@® vksilotehtava
© Ryhmatehtava

. Julkaisupdivamaara

Palautuspaiva
]

Ketka nakevat tehtavan vastaukset

@Vain opettaja/yllapitaja nakee kaikki vastaukset
QMuiden vastaukset nakee oman vastauksen palauttamisen jalkeen
OKaikki nakevét vastaukset aina

Liitteet

Lisda tiedosto
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Tehtava nakyy nyt Tehtavat-valilehden listauksessa ja sitd voi muokata Muokkaa-napista ja mikali
vastauksia ei ole viela tullut, tehtavan voi my0ds poistaa valitsemalla Poista.

TEHTAVAAN VASTAAMINEN

Kayttaja valitsee tyottilassa osion tehtavat, ja jarjestelma esittaa hanelle listan tyoétilan tehtavista.
Kayttaja voi nahda tehtadvanannon Jata vastaus -linkin avulla.

Etusivu  Tiedotteet = Dokumentit Tehtavat@ Osasuoritukset  Keskustelu  Kalenteri  Ryhmat ja kayttajat

Tila Nimi Palautuspdiva Palautettu Vastaukset
. Tehtava2011 30.11.2011 =
@ s @] Ryhmitehtsva: Testiryhma 1 23:59 ) JitA vastaus
. o Tehtava 25.11.2011 —
@ vusi @ Ryhmaéteht&va: Testiyhma 1 23:59 . JAtd vastaus

Kayttaja voi vastata tehtdvaan seka tallettaa sen valiaikaisesti, peruuttaa toiminnon tai palauttaa sen
uudelleen. Arvioinnin jalkeen palautus muuttuu lopulliseksi, eika kayttaja voi enda muokata sita.

Etusivu  Tiedotteet DokumenntmOsasuomukset Keskustelu ~ Kalenteri  Ryhmat ja kayttajat

Tehtavat Testitehtava
Tehtava: Testitehtava
Kuvaus
test Tehtdvan tyyppi: Yksilstehtava
Julkaisupdivamddra: 17.10.2011

Palautuspdivd: 17.10.2011
Ketkd ndkevit tehtdvdn vastaukset : Vain opettaja/yllapitaja nakee kaikki vastaukset

Minun vastaukseni

Palauta opettajalle Tallenna luonnoksena Peruuta
Vastauksen tila
Palautusaikaa jaljella 17.10.2011 asti

Vastaus

Liitteet

Lisda tiedosto

Kun tehtava on palautettu, sitd padsee muokkaamaan Palautettu -linkistd. Nayta -linkista voi nahda
seka oman ettéd muiden vastauksen, jos se on maaritelty ndkyvaksi oman vastauksen palauttamisen
jalkeen. Tehtavaan voi vastata kunnes opettaja on antanut arvioinnin.

Arvioitsija voi hyvaksya, antaa arvosanan, hylata tai palauttaa tehtavan takaisin tekijalleen. Arviointi
nakyy listauksessa tekstind ja kuvakkeena. Jos tehtdva on maaratty uudelleen tehtavaksi, tehtavan

rivin loppuun ilmestyy Muokkaa vastausta -linkki, jota klikkaamalla vastaustaan paasee
muokkaamaan.
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- Vaihda tyotiaa - ||

«Takaisin tyotilalistaan

Etusivu = Tiedotteet =~ Dokumentit RENI=IEIE Osasuoritukset  Keskustelu = Kalenteri  Ryhmat = Kayttajat

Tila Nimi

Uusi [f] Testtentava 2

Tehtava @ Testitehtava 3
uudelleen

Hyatty  ([S)  Testtehtava 4

Hyvaksytty Testitehtava 1

TEHTAVAN ARVIOIMINEN

Palautuspdiva Palautettu Vastaukset

26.11.2010
14:43

26.11.2010
14:44

26.11.2010
14:45

30.11.2010
23:59

- Jata vastaus

- Muokkaa vastausta

26.11.2010

14:45 Einakyvila  Hyldtty
26.11.2010 (3]

14:44 Ei nakyvils Katso arviointi

Nayta
10 | kohdetta sivulla

Tyétilan yllapitaja valitsee tyotilassa Tehtavat -valilehden. Vastaukset -kohdassa olevasta numero -
linkistéd (montako vastausta arvioitu/ palautetut vastaukset) saa ndhtavaksi jokaisen vastauksen ja
niiden tilan. Arvioija voi arvostella ja palauttaa kaikki tehtdvan vastaukset yhdessa nakymassa.
Arvioija voi my6s ladata kaikki vastaukset pakatuksi zip-tiedostoksi.

Arvioi -linkistd paasee yksittdisen opiskelijan vastaukseen.

TYOTILAT

] Testityotila

Etusivu  Tiedotteet = Dokumentit RIEH=VG1@ Osasuoritukset  Keskustelu  Kalenteri  Ryhméat

- Vaihda tyétiaa - [v]

«Takaisin tyotialistaan | Halinta

Kayttajat

Tehtavat Testitehtava 5

Tehtavan Testitehtava 5 vastaukset

Palautuspaiva: 26.11.2010 14:54
Tila Vastaaja

Lahetetty @ Test, Test (test@liferay.com)

Palautettu ¥ Arviointi

26.11.2010

14:55 ol

Tehtavalle voi antaa arvosanan, hylata tai palauttaa opiskelijalle. Arvioon voi myds kirjoittaa
palautteen tekijalle. Arvioinnin tai hylkdamisen jalkeen opiskelija ei voi enaa korjata tai tdydentaa
vastaustaan. Jos palautukselle on annettu maaraaika, se ei esta tehtdvan palautusta.
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Tehtavan Testitehtava 5 vastaukset
Tehtdvan kuvaus ja flitteet

Kdyttdjan Test Test vastaus

Tallenna Peruuta Tallenna ja avaa seuraava
Tiedot Vastauksen tila
Vastaaja: Test Test (test) @ Arviointi:
Vastattu: 26.11.2010
) Hylkaa
Arvioijan kommentti ) Palauta oppilazlle

Vastausteksti
Vastaus.

Liitteet

Fake image

Muutostarpeet: Tehtaviin liittyvat muutostarpeet 16ytyvat kohdasta 4.1.6 Tyétilan toiminnot

4.1.6.5 Kalenteri
Kayttaja voi selata tyétilaan liittyvia kalenteritapahtumia. Kalenteritapahtumia muodostavat tyétilaan

liittyvat tapahtumat, tehtavat seka resurssivaraukset Pepin resurssien suunnittelu ja varausvalineesta.
TYOTILAT

- Vaihda tyétiiaa - [«

| Testityotila «Takaisin tyétilalistaan

Etusivu  Tiedotteet  Dokumentit  Tehtdvat  Osasuoritukset  Keskustelu m Ryhmat = Kayttajat

Kalenteri
Nimi Aika ¥
=0 - 27.11.2010
t3v;
U Testitehtava S350

Nayta
10 [»] kohdetta sivulla

4.1.6.6 Osasuoritukset

Kayttaja voi selata tyétilaan liittyvien osa-arviointien arviointeja. Osasuorituksia ovat Winhaan merkityt
opintojakson toteutuksen osien arviot seka tyotilan tehtévien arvioinnit. Yllapitaja nakee kaikkien
osallistujien osa-arvioinnit.

Muutostarpeet: Nimetaan uudelleen Osasuoritukset-valilehti Valiehden uusi nimi Osa-arviointi
Kayttaja voi selata tyotilaan liittyvien osa-arviointien arviointeja. Osa-arviointeja ovat Perusrekisteriin
merkityt opintojakson toteutuksen osien arviot seka tyoétilan tehtavien arvioinnit. Yllapitaja nakee
kaikkien osallistujien osa-arvioinnit.
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Tyétilan tehtavien arvioinnissa arvioinnin kommentille tarpeeksi tilaa listaukseen.

4.1.6.7 Keskustelu

Keskustelu-valilehdelta paasee ndkemaan tyodtilan keskusteluaiheet. Viesteja paasee lukemaan
klikkaamalla niiden aihetta.

Etusivu ~ Tiedotteet =~ Dokumentit = Tehtavat = Osasuoritukset Kalenteri  Kayttdjat ja ryhmat ~ Hallinta

Keskustelu  Laheta uusiviest!  gagiystelu: Lahetd uusi viesti

Léheta viesti Peruuta

Otsikko

TESTAILLAAN

Viesti

Tyyli -|A-||B I||x, x*|| [ Koodi |« B @
B L= = £l 2 2 = @ ~lo | QR

Avataan keskustelu

body 4

Liitteet

Lis#a tiedosto

KESKUSTELUAIHEEN LISAAMINEN

Uuden keskustelunaiheen voi lisata tyoétilan kaikki jAsenet valinnalla Uusi keskusteluaihe. Viestin
taytettavia kenttia ovat Otsikko ja Viesti. Jarjestelma tdydentaa viestiin automaattisesti ajankohdan ja
kirjoittajan nimen. Viesti -kenttd on muotoiltavissa perustyylien ja fonttien avulla. Viestiin on
mahdollista liittda tiedostoliite. Kayttaja voi muokata vain itse kirjoittamiaan keskustelupalstaviesteja.
Tydtilan yllapitaja voi muokata my6s muiden kirjoittamia keskusteluartikkeleita.

Etusivu ~ Tiedotteet =~ Dokumentit = Tehtdvat = Osasuoritukset Kalenteri  Kayttdjat ja ryhmat ~ Hallinta

Keskustelu

Uusi keskusteluaihe

Aihe Kirjoittaja Vastauksia Viimeisin viesti ¥
Jaakko 12.5.2015 10:05,
0 TESTAILLAAN Rannila 0 Jaakko Rannila

KESKUSTELUUN VASTAAMINEN

Viestiin voi vastata valitsemalla Vastaa viestiin. Lomakkeen otsikko on automaattisesti Re:
[keskusteluaiheen otsikko]. Kirjoita vastaus Viesti-kenttdan ja halutessasi lisaa liitetiedostot ja
valitse Laheta vastaus.

Etusivu  Tiedotteet = Dokumentit = Tehtivit = Osasuoritukset Kalenteri  Kayttjat ja ryhmt  Hallinta

Keskustelu Nayta viestiketju Keskustelu

<< Takaisin viesteihin
TESTAILLAAN Vastaa viestiin | Poista Muokkaa
Kirjoittanut: kko R: 12.5.2015 10:05

Avataan keskustelu
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Muutostarpeet: Yllapitaja voi poistaa keskusteluartikkeleita ja vastata niihin. Yllapitajan ei pida
pystya muokkaamaan jasenien Keskusteluviesteja.

Kayttajat ja ryhmat -valilehdelld yllapitaja voi hallita tydtilan ryhmia ja niiden jasenia eli kayttajia.
Kayttajat voivat olla tyodtilan jasenia, vaikka eivat kuuluisi mihinkdan ryhmaan.

JASENET

Kaikkien jasenten listauksessa listataan kaikki tydtilaan ja sen ryhmiin liitetyt jasenet. Mikali jasen
kuuluu johonkin ryhmaan, ryhman nimi lukee sarakkeessa 'Ryhma'. Kaikki jasenet -listaus on
Kayttajat ja ryhmat -valilehden oletusndkyma. Tarvittaessa siihen voidaan siirtyd my6s painamalla
Nayta kaikki jasenet -painiketta.

- Vaihda tyétilaa - |
I » ¥ Avoin tyotila «Takaisin tyétilalistaan
Etusivu = Tiedotteet =~ Dokumentit = Tehtavat = Osasuoritukset = Keskustelu | Kalenteri Hallinta
Kaikki jasenet
Lis&a jasenia | Tee valituille: Poistajasen | >>> TyGtilassa on yhteensa 3 jasenta | Nayta kaikki ryhmat
Kayttaja v Ryhma Sahkdposti
[m] Testinen, Taavi Jasenet taavi.testinen@testland.fi Poista Siirra
& Testinen, Testi Jasenet testi.testinen@metropolia.fi Poista | Siirrd
(] Testiope2, Ope2 Yllapitajat aarno testikaksi@metropolia.fi  Poista| Siirra
Nayta
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JASENTEN LISAAMINEN TYOTILAAN

Jasenten lisddminen tapahtuu tyodtilan Kayttajat ja ryhmat -valilehdelta. Jasenten lisddminen
aloitetaan painamalla Lisaa jasenia -painiketta. Avautuvassa ikkunassa voidaan halutessa Valitse
ryhma -pudotusvalikosta etukateen tyétilassa luotu ryhma, johon jasenet halutaan liittaa. Etsi kayttajia
-kenttdan syotetdan hakusana, jolla kayttdjia haetaan (vahintdan kolme kirjainta). Lista hakuehdon
tayttavista kayttajistéa avautuu tekstikentan alle. Listasta valitaan halutut kayttajat, ja painetaan OK-
painiketta.

Lisada jasenia -painike on “Kaikki jasenet” listauksen ylapuolella seka “Ryhmat” listauksessa jokaisen
ty6tilan ryhman yhteydessa. Jos jasenien lisdaminen aloitetaan jonkin tyétilan ryhman tietojen
yhteydesta, asetetaan Valitse ryhma -kenttdan oletukseksi kyseinen ryhma. Ryhmatietoa voi kuitenkin
vaihtaa, ja uudet jasenet lisatd mihin ryhmaan tahansa.
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Lisaa jasenia

Valitse ryhma
--Eiryhmaa - »|

Etsi kayttajia

il tel

Kirjoita kayttajan nimesta vahintaan kolme merkkia.

Jarjestelma hakee listan, josta voit valita henkilon

v. 0.6

- vairuda wyutida -

Etsi saapumisryhma

Tuo saapumisryhma
Talla toiminnolla voit valita suoraan saapumisryhmasta
jasenia tyctilaan
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lisattavien listaan.
Lisattavat kayttajat C
Taavi Testinen (taavi.testinen@testland.fi)

Testi Testinen (testi.testinen@metropolia.fi)

Peruuta OK

SAAPUMISRYHMAN JASENTEN LISAAMINEN TYOTILAAN

Tyétilaan voi tuoda jasenia myos Winhan saapumisryhmasta. Jasenet tuodaan tyétilaan kerran. Mikali
ryhman jasenistdssa tapahtuu muutoksia, ne eivat paivity automaattisesti tydtilan ryhmaan, vaan
tietojen paivittdminen ty6tilaan on tyétilan yllapitdjan vastuulla. Ryhman jasenet lisataan tyotilan
jaseniksi Lisda jasenia -ikkunassa painamalla Tuo saapumisryhma -painiketta. Avautuvassa Valitse
opiskelijaryhmia -ikkunassa valitaan haluttu ryhma ja painetaan Hyvédksy valinnat -painiketta. Kun
saapumisryhman jasenet listautuvat Lisattavat kayttajat -listalle, listalta voi poistaa jasenia ennen
tuotavien jasenien hyvaksymista OK -painikkeella.

Muutostarpeet: Ryhmien tuonnin kaytettava Perusrekisterin ryhméapalveluhakua.

JASENTEN SIIRTAMINEN TYOTILAN RYHMASTA TOISEEN

Tyédtilan jasen voidaan siirtaa tyotilan ryhmasta toiseen Kaikki jasenet -listauksessa painamalla Siirra-
painiketta kyseisen jasenen tietojen yhteydessa. Talldin avautuu Siirrd ryhmaan -ikkuna, jossa
valitaan pudotusvalikosta ryhma, johon jasen halutaan siirtda. Lopuksi painetaan Siirra-painiketta.
Jasen voidaan siirtda johonkin ryhmaan tai ryhmasta toiseen Kaikki jasenet -listauksessa tai jonkin
ryhman jasenten listauksessa myds valitsemalla siirrettava jasen, ja valitsemalla Tee valituille -
valikosta kohta "Siirrd ryhmaan". Tall6in Tee valituille -valikon viereen tulee valikko ryhmista, josta
haluttu ryhma valitaan. Lopuksi painetaan >>>> -painiketta. Jos ryhman jasen halutaan siirtaa pois
ryhmasta, mutta hdnen halutaan jaavan edelleen tyétilan jaseneksi, valitaan Siirrd ryhmaan -
ikkunassa ryhmatiedoksi "Ei erityista ryhmaa".

JASENTEN POISTAMINEN

Tydtilan jasen voidaan poistaa tyétilasta Kaikki jasenet -listauksessa painamalla Poista-painiketta
kyseisen jasenen tietojen yhteydessa. Toinen tapa poistaa jasen tydtilasta on jonkin ryhman jasenten
listauksessa. Siella on ensin valittava poistettava kayttaja. Sen jalkeen Tee valituille -valikosta
valitaan "Poista kayttgja" ja painetaan >>>> -painiketta.
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TYOTILAN RYHMAT

Tydétilan ryhmat esitetddn ryhmalistauksessa, joka avautuu Nayta kaikki ryhmat -painiketta
painettaessa. Listauksessa on joka rivilla linkki ryhman jasenlistaukseen (ryhman nimi, Jasenia-
sarake) seka 'Lisaa jasenid', 'Muokkaa' ja 'Poista’ -napit. "Yllapitajat" ja "avustajat" ovat pysyvia
ryhmia, jotka tulevat jokaiseen tyétilaan. Niité ei voida muokata tai poistaa. Listauksen ylla on tieto
ty6tilan kayttajien maarasta kokonaisuudessaan seka 'Nayta kaikki jasenet'-nappi, jonka kautta
paasee tarkastelemaan kaikkia tyodtilan jasenia.

- Vaihda tyétilaa - El
» 0 Avoin tydtila

«Takaisin tyotilalistaan

Etusivu = Tiedotteet = Dokumentit =~ Tehtdvat Osasuoritukset Keskustelu Kalenteri RENSEIEISENVIIEIN Hallinta

Ryhmét
Luo uusi ryhma Lisda jasenia Tyotilassa on yhteensa 3 jasenta N&yta kaikki jasenet
Ryhma Jasenia Tehtavia Ryhman tyyppi ¥
Yllapitajat 1 - Nayta Pysyvé Lisaa jasenia
Avustajat N 0 - Nayta Pysyvé Lisaa jasenia
Varallaolijat 0 - Nayta Oma Lisda jasenia | Muokkaa | Poista

Nayta
50 ~| kohdetta sivulla

TYOTILAN RYHMAN LISAAMINEN
Ryhman lisddminen aloitetaan painamalla Lisaa uusi ryhma -painiketta. Avautuvaan ikkunaan
kirjoitetaan tekstikenttadan uuden ryhman nimi, ja painetaan Lisda-painiketta.

tteet Dokumentit Tehtdvat Osasuoritukset  Keskustelu  Kalenteri

Lisaa uusi ryhma X

Lisaa

jast

0-

= 1]
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TYOTILAN RYHMAN POISTAMINEN
Ryhman voi poistaa oletuslistauksesta klikkaamalla ryhman kohdalta 'Poista’. Ryhmassa olleet
ty6tilan jasenet eivat poistu tyétilasta, vaan ovat ryhman poistamisen jalkeenkin tyétilan jasenia.

4.1.3 Kaikki tyotilat
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Kaikki tyotilat pitda sisalladn suodatetetut listaukset omista ja kaikista avoimista tyétiloista, haun,
liittymis/eroamistoiminnallisuudet, suosikkitoiminnallisuuden seka listauksen viimeisimmista
muutoksista ty6tiloissa. ‘Luo uusi’ -toiminto eli uusi tyétila voidaan tehda tassa portletissa.

Omat tydtilat

Kaikki | Suosikit | Opintojaksototeutukset | (IEEEY  NAYTA (BT

Tyétilan nimi ¥

»  Active Life Village

»  Esimiesten Metropolia Akatemia IV

> exdéke

»  JUKO/muu henkildsts tydtila (vain jasenistd)
P KIT-teemavuoden suunnitteluryhma

> KSHJ Metropolia

»  KULTTUURIALAN MEDIASEURANTA

» Laatu
Kuva; Kaikki tyotilat

Muutostarpeet:

Aktiiviset | Arkistoidut

Tyyppi

Yieinen tydtila

Yleinen tyétila

Yleinen tydtila

Yleinen tyétila

Yieinen tyotila

Yieinen tyétila

Yleinen tyétila

Yleinen tydtila

Hae sanalla.

Tila

Arkistoitu

Aktiivinen

Aktiivinen

Aktiivinen

Arkistoitu

Arkistoitu

Aktiivinen

Aktiivinen

Viimeisimmat muutokset tyétiloissa

Hae

ki Santi, 16.03.201
Liity/Eroa V, o

¥ & =

v % Pl Aok

v o

v %

v .

v

v

v

e Nykyinen toimintatapa: Nyt tyétila, joka on julkaistu (Pepissa) ja johon opiskelijat on
hyvaksytty (Winhassa) nékyy tassa vaiheessa harmaana opettajalle ja vain listauksessa
‘Tydtilassa’ ja tilassa Aktiivinen. Hakutoiminto ei I0yda téllaista. Opiskelijalle ndkyy myds
harmaana ja jos klikkaa nimed, saa viestin “Opettaja ei ole vield luonut tata tyotilaa”.

e Muutos: Tarvitaan uusi ‘Tila’ (Luotu), jotta opettaja nykyistd helpommin pystyy hakemaan ja
nakemaan tyotilat, jotka vaativat toimenpiteen tullakseen kaikille asianomaisille nakyvaksi ja
opettajalle/ille etusivulle nakyviin.

e Vaihtoehtoinen muutos: Nakyy harmaana kaikissa listauksissa: Osoittamalla leijuke

kertoo”Vaatii opettajan aktivoinnin”.

4.1.4 Muutokset nyKkyisiin tyotilatoiminnollisuuksiin

Nykyiseen Tuubi-toteutukseen verrattuna vahennetaan valilehtia, mutta samalla korostetaan

“virallisia” ja tuettuja palveluita. Naita ovat turvallinen dokumenttialue (opettajille tai

opettajille+opiskelijoille) ja Tehtavat.

Sisaltaa seuraavat valilehdet:

e Etusivu

o Opintojaksototeutuksen kuvaus (tiedot Pepista/Pakista).

o Etusivun moduulit

m Etusivulle nostetaan Pepista opintojaksototeutuksen ajanvaraukset,

joita paasee klikkaamalla muokkaamaan. Etusivun nakyma nayttaa
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ajanvarauksen lisatiedot, jolloin opettaja voi varausta muuttamalla
kirjoittaa varauskohtaisen kuvauksen siitd mita tunnilla tehdaan.

o Tiedotteet ja viimeksi tapahtunutta

o Palaute opettajalle

o Tyokalut (ks. tarkemmin alla)

e Dokumentit

o sisaltaa aina valmiit jarjestelman automaattisesti luomat dokumenttiosiot
(opintojaksototeutuskohtainen verkkokansiot), joita on turvallista kayttaa
(eivat ole pilvipalveluita).

m opettajille
m opettajille ja opiskelijoille
e Osa-arvioinnit/tehtava-arvioinnit (toteutus nykyisen Tuubin mukaan)

o Vastaa Tuubin toiminnallisuutta Osa-suoritukset. Opintojakson arvointi
tehdaan Winhaan (jatkossa Perusrekisteriin), mutta opintojakson toteutuksen
aikana esim. harjoitustehtavien arvioinnit julkaistaan taalla. Arviointitietoja ei
voi tallentaa pilvipalveluihin (vrt. Metropolian pilvipalveluehdot), joten tdma on
keskitetty paikka mihin osa-arviointeja voi tallentaa.

o JATKOKEHITYSTARVE (ei taman projektin osa): “Osa/tehtava-arviointia”
kehitettava koostetaulukkomaiseen suuntaan (nayttaa kaikki opiskelijoiden
tekemien tehtavien arvioinnit). Excel saatava ulos. Miten arvioidaan ei-Tuubin

tyotilassa olevat tehtavat. = Mietittava tarkemmin.
e Hallinta (ndkyy vain tydtilan omistajalle)

o Tyétilan nimi ja kuvaus (muu kuin opetuksen tyétila)

o Aika

o Etusivun moduulit (lisda leipatekstimoduuleja tydtilan etusivulle)

o Toisesta tydtilasta kopiointi (tdma ei onnistune?)

Tyokalut
e voi sisdltaa linkkeja muuhun opettajan maarittamaan palveluun.

o Linkki luodaan lisddmalla otsikko, linkki, ikoni (ikonin voisi olla automaattisesti
linkattavan sivuston favicon) ja maarittdmalla oikeudet linkkiin (opettajat tai
kaikki).

o Linkin voi maarittdd nakymaan joko etusivulla tai valilehdissa.

Linkkien hallinta -toiminnallisuus on seka Pepissa (Oppimisymparistot), etta tyotilan
etusivulla. Moodle-tyétilan luonti automaattisesti “rasti ruutuun”.
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Sahkoiset tydpoydat - Sahkainen tyétila, skenaario ”Ideal”

Etusivu Dokumentit [ Tehtavit ” Hallinta }

Etusivu

Tiedotteet ja viimeksi tapahtunutta

Tiedote tenttikirjois’
Ope Opettaja, 5.5

Liséitty dokumentt
Ope Opettaja, 4.5.2015

Lisatty dokumentti: Harjoitustehtava 1
4.5.2015

Ope Opettaja, 4.5.
Naiyts kaikki

Tyokalut ja vélineet

=
o=
o=

OMA - OMA - Tehtévien
Dokumentit palautus
L Autocad 360 E
Keskustelupalsta h Harjoi htévs Harjoi ht
ustelup: vien palautus sovellus vien ohjeet
Harjoitustehta- Luentovideot Luentokalvot

vien vertaistuki

Lis33 tyskalu (nakyy vain opettajalle)

v. 0.6

Etusivun moduulit

Opettajan lissamaa sisaltoa

a viela lisaaa

Ope Opettaja, 4.5.2015

Opintojaksototeutuksen tiedot
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Kuva 11. Havainnekuva Etusivusta

Anna palautetta opettajalle

V. 0.3 (4.6.2015)
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4.2 Ajankohtaisia koskevat toiminnallisuudet

Ajankohtaista toimintoja ovat:

Ajankohtaista (koontisivu)
Tiedotteet

Tapahtumat

Uutiset
TyOpaikkailmoitukset
Rahoitushaut

Metropolia muualla
Suosikit

Hae ajankohtaisista
Kirjoita uusi / Lahettdmani

51(103)

Kategorioiden hallinta (TAhan muutos nykyiseen siten, ettd hoidetaan olemassa olevissa

palvelussa)

Saapumisryhmien hallinta (Tahan muutos nykyiseen siten, etta tiedot haetaan olemassa

olevasta ryhmapalvelusta)

Ajankohtaisen voi kohdistaa roolin, toimipisteen, aihealueen tai ryhman mukaan. Kayttaja voi valita
toimipisteen ja aihealueen, joihin kohdistettuja ajankohtaisia haluaa listauksiin nakyviin.

Tiedot naytetaan portleteissa luontipdivan mukaan uusin ensin. Poikkeuksena .. "Tapahtumat'-
portletissa listataan tapahtuman alkamispaivan mukaisesti niin, etta 1&hin tuleva tapahtuma nakyy
ensimmaisend. Mikali tapahtuma kestaa useamman paivan, nakyy se listauksessa tapahtuman
paattymispaivaan asti. Jo-alkaneet useamman paivan tapahtumat ovat aina listan ylimmaisena.

Ajankohtaiset koostuu kuvan mukaisista portleteista. Kuvassa on tyyppia Tiedote oleva
Ajankohtainen. Nuolet kuvaavat navigointireitteja.

id Kayttajarooli Haluaa Jotta Huomio
4 1 user Nahda kaikki ajankohtaiset Yleissilmays kaikista Koostesivu
ajankohtaisista
4 2 user Nahda listattuna viimeisimmat Voi siirtyd suoraan Lukemattomat
tiedotteet lukemaan haluttua vahvennetuina.
tiedotetta Voidaai merkita
luetuksi ilman
avaamista.
4 3 user Nahda listattuna tulevat Voi siirtyd suoraan
tapahtumat lukemaan haluttua
tapahtumaa
4 4 user Nahda listattuna Voi siirtyd suoraan
tyopaikkailmoitukset lukemaan haluttua
tyopaikkailmoitusta
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45 user Nahda listattuna KIT-rahoitushaut | Voi siirtyd suoraan “
lukemaan haluttua
rahoitushakua
4 6 user Nahda listattuna Metropolia Voi nahda maininnat ja Koostesivu
muualla -koosteen siirtya suoraan lukemaan
haluttua
4.7 user Nahda listattuna suosikiksi Voi siirtyd suoraan “
merkitsemansa ajankohatiset lukemaan haluttua
suosikiksi merkitsemaansa
4 8 user Nahda listauksen omista Voi tehda uuden tai lukea Nakee lukukerrat
tiedotteistaan tai muokata aiemmin
tehtya tiedotettaan
49 user Hakea ajankohtaisista eri
suodatuksin
4 10 user Lukea tiedotteen Voi kommentoida
jaltai merkita
suosikiksi
4 11 user Lukea tulevan tapahtuman Voi ilmoitttautua ja/tai “
tallentaa kalenteriinsa
4 12 user Lukea ty6paikkailmoituksen Nakee hakuajan ja -ohjeet “
4 13 user Lukea KIT- Nakee hakuajan- ja ohjeet “
rahoitushakuilmoituksen
4 14 user Lukea Metropolia muualla - Voi nahda maininnat ja Koostesivu
sisallon siirtya suoraan lukemaan
haluttua
4 15 user Luoda uuden tai Voi yllapitaa tiedotteitaan Nakee lukukerrat
lukea/muokata/poistaa oman
tiedotteen
4 16 tiedotusvastaava Luoda uuden tai Voi yllapitaa kaikkia Nakee lukukerrat
lukea/muokata/poistaa minka tiedotteita
tahansa tiedotteen

Taulukko, Ajankohtaiset toiminnalliset vaatimukset

4.2.1 Tiedotteet ja johtajan tiedotteet
Tiedotteet sisaltaa listauksen kayttajalle kohdistetuista ja hanen tilaamistaan tiedotteista. Tiedotteet
luetellaan uusin ylimpana. Poikkeuksena on rehtorin/johtajan tiedotteet, jotka aina pysyvat listassa

ylimpana. Kayttaja voi lisata tiedotteen suosikkeihinsa ja/tai tilata sdhkdpostiinsa viestin tiedotteeen
kommentoinnista.

Listauksessa olevista tiedotteista naytetaan kayttajan omissa asetuksissa tekemien

lukumaararajauksen mukaisesti

Otsikko

Paivamaara ja kellonaika, jolloin tiedote on tallennettu
Kommenttien lukumaara

(Tarvittaessa) kuva
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Tiedotteet

Riitta Konkola
Johtoryhma 14 .4. - Sisaista
rahanjakomallia selkiytetaan

Helpdeskin puhelinpaivystys on suljettu to 23.4.
klo 12-16
23.04.2015 09.35 (0)

» Jarmno Varteva henkiloston edustajaksi
Metropolia AMK Oy:n hallitukseen

» Oppijan polku -info ja yhteiskehittelytilaisuus pe
8.5.2015 klo 9-10.30

Osallistu loppukevaan likuntakursseille!
22.04.2015 11.27 (0)

» Nayta kaikki

Portletista voi navigoida:

e Yksittaiseen tiedotteeseen (Tiedote)

e Tiedotelistaukseen (Kaikki tiedotteet)
Muutostarpeet:

e Ei muutostarpeita.

4.2.2 Tiedote
Tiedote on yksittaisen tiedotteen lukemiseen tarkoitettu portletti.

Tiedotteesta ndytetdan otsikon ja sisaltétekstin lisaksi

Paivamaara ja kellonaika, jolloin tiedote on tallennettu

Viimeisimman muokkaajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin tiedote on viimeksi muokattu.
Kuinka monta kertaa tiedote on luettu.

siihen kuuluvat liitteet. Mikali liitetta ei ole, naytetédan teksti 'Ei liitetta'.
siihen liittyvat kommentit

Mille rooleille tiedote on kohdennettu

Toiminnallisuus:

Kayttaja voi kommentoida tiedotetta, perua kirjoittamansa kommentin, vastata aiempaan
kommenttiin seka kayttajadoikeuksista riippuen myos jarjestaa tai muokata kommentteja.
Kayttaja voi tilata tiedotteeseen tulleet kommentit itselleen sahkopostiviesteina / lopettaa
tilauksen

Kayttaja voi merkita tiedotteen suosikiksi/ poistaa merkinnan
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« Takaisin listaukseen

Tietokoneen kayttdjan A-kortti ja Google Apps for Education -koulutukset KALENTERIIN: Oppimistoiminnan foorumit vuonna 2015

Vapaalippuja Sibelius-Akatemian Sinfoniaorkesterin R
konserttiin la 28.3. 2

31IST
elijat, Henkilokunta

Sibelius-Akatemia tarjoaa Metropolian opiskelijoille ja henkilokunnalle vapaalippuja
Sibelius-Akatemian Sinfoniaorkesterin konserttiin Musiikkitalon Konserttisalissa
lauantaina 28.3.2015 klo 19.00.

SIBELIUS-AKATEMIAN SINFONIAORKESTERI
Jaan Ots, kapellimestari
Miikka Taipale, piano

Ohjelma:

Richard Wagner: Alkusoitto oopperasta Lohengrin
Einar Englund: Pianokonsertto nr. 1

Gustav Mahler: Sinfonia nr. 1 " Der Titan"

Vapaaliput varataan e-lomakkeella ti 24.3. mennessa.
Varatut liput saa ennen konserttia Musiikkitalon aulassa olevasta kutsuvieraspoydasta.

Kommentit

Ei kommenteja viel3. Ole ensimmainen

Kayttaja voi muokata itse kirjoittamaansa tiedotetta (tapahtumaa, uutista, KIT-rahoitushakua) seka
poistaa tai arkistoida.

Bulevardin opintotoimisto avoinna 21.4.,muut toimistot ovat
suljettu B

Muokkaa | Arkistoi | Poista

Portletista voi navigoida:
e Edelliseen tai seuraavaan tiedotteeseen (Tiedote )
o Tiedotelistaukseen (Kaikki tiedotteet)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.3 Kaikki tiedotteet

Kaikki tiedotteet listaa kaikki kayttajalle suunnatut tiedotteet tai kaikki tiedotteet. Tiedotteet luetellaan
uusin ylimpana. Poikkeuksena on rehtorin/johtajan tiedotteet, jotka aina pysyvat listassa ylimpana

Listauksessa olevista yksittaisista tiedotteista naytetaan
e Otsikko
e Tekijan ja tallentajan tiedot
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Paivamaara ja kellonaika, jolloin tiedote on tallennettu
Viimeisimman muokkaajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin tiedote on viimeksi muokattu.
Kuinka monta kertaa tiedote on luettu.

Tiedotteen ingressi (niin valittaessa)

Kommenttien lukumaara

Eri tyyppiset tiedotteet tulevat listaukseen kayttdjan omat-asetukset/ajankohtaiset -portletissa
tekemien tilausten perusteella ja osa pakotettuina esiasetettuista tiedotekategorioista.

Toiminnallisuus:
e Kayttaja voi muokata naytettavien ilmoitusten listauksia seuraavilla kriteereilla
o Otsikko: Aakkosissa ensimmaisena tai viimeisena olevat ndytetdan ylimpana
Kayttdja voi merkita yksittaisen tiedotteen luetuksi/lukemattomaksi
Kayttaja voi merkita kaikki tiedotteet luetuksi
Kayttaja voi merkita tiedotteen suosiksi /poistaa merkinnan
Kayttaja voi valita portletissa naytettavien tiedotteiden maaran
Mikali tiedotteista on enemman kuin portlettiiin on valittu naytettavaksi, voi kayttaja valita
nakyviin jonossa seuraavat tai edelliset tiedotteet
e Kayttaja voi tehda seuraavat valinnat tietojen nayttdmisen osalta

o Kohdennus: Omat tai Kaikki. 'Omat' -valinnalla naytetdan minulle kohdennetut
aktiiviset tiedotteet. 'Kaikki' -valinnalla naytetédan kaikki aktiiviset tiedotteet.

o Nayta: Kaikki tai Lukemattomat. 'Kaikki' -valinnalla naytetdan seka luetut etta
lukemattomat tiedotteet. 'Lukemattomat' -valinnalla ndytetdan vain lukemattomat
tiedotteet.

o Nayta: Otsikko tai Myo6s Ingressi. 'Otsikko’ -valinnalla listauksessa naytetaan vain
tiedotteen otsikko. 'Myds ingressi' -valinnalla naytetdan otsikon liséksi osa
varsinaisesta tekstista

e Kayttajan tekemat valinnat tietojen nayttdmisen osalta eivat tallennu, vaan naytetaan
uudelleen naytolle palattaessa oletusarvon mukaisesti seuraavasti:

o Kohdennus: Kaikki

o Nayta: Kaikki

o Otsikko: Eiingressia

KOHDENNUS: (G159 | Kaikki  NAYTA: (Z110) | Lukemattomat  NAYTA: (=0 | Myds ingressi

Tiedotteet

Otsikko

Tietokoneen kayttajan A-kortti ja Google Apps for Education -koulutukset P

20.03.2015, Marjaana Koivula, (0), luettu 32 kertaa

Vapaalippuja Sibelius-Akatemian Sinfonizorkesterin konserttiin |z 28.3. P
20.03.2015, Auli R@sanen, (0), luettu 105 kertaa !

KALENTERIIN: Oppimistoiminnan foorumit vuonna 2015 - N
19.03.2015, Sanna Pihlajaniemi, (0), luettu 239 kertaa SRR

= MOT sanakirjasto toimii taas normaalisti P
19.03.2015, Kaija Kivikoski, (0), luettu 103 kertaa !

= ECSEL 2015 -tyopaja: Electronic Components and Systems for European Leadership P
19.03.2015, Kati Forsman, (0), luettu 12 kertaa I

NAYTA: 10 | 20 | @) / svu
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Portletista voi navigoida:
e Yksittaiseen tiedotteeseen (Tiedote)
e Tarvittaessa sivulle #/Edellinen/Seuraava luettelossa (Kaikki tiedotteet)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita

4.2.4 Tapahtumat

“Tapahtumat” -portletti listaa tapahtuma-tyyppiset ajankohtaiset. Ylimpana on kalenterissa aikaisin
tapahtuma. Tapahtuma pysyy listauksessa tapahtumatiedotteen paattymispaivaan saakka.

Listauksessa olevista tapahtumista naytetdan kayttajan omissa asetuksissa tekemien rajausten
mukaisesti otsikon lisaksi tapahtuman paivdmaara ja kellonaika, jolloin tiedote on tallennettu seka
kommenttien lukumaara.

Tapahtumat
» Horisontti 2020-tilaisuuksia

Esimiesten tydnohjaukselliset ryhmatapaamiset
06.02.2015 12.00 - 08.06.2015 00.00 (0)

Tervetuloa Positian osteopatizhoitoihin!
26.02.2015 00.00 - 29.05.2015 00.00 (0)
Tekesin Hezlth Tuesday -tapahtumasanja
kaynnistyi

03.03.2015 00.00 - 02.06.2015 00.00 (0)

Metropolian oppimistoiminnan foorumit 2015
09.03.2015 00.00 - 04.12.2015 00.00 (0)

» Nayta kaikki

Portletista voi navigoida:
e Yksittdiseen tapahtumaan (Tapahtuma)
e Tapahtumalistaukseen (Kaikki tapahtumat)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.5 Tapahtuma
Tapahtuma on yksittdisen tapahtuman tietojen lukemiseen tarkoitettu portletti.

Tapahtumasta naytetaan otsikon ja sisaltotekstin lisaksi
- Tekijan ja tallentajan tiedot
- Paivamaara ja kellonaika, jolloin tapahtuma-ilmoitus on tallennettu
- Viimeisimman muokkaajan tiedot
- Paivamaara ja kellonaika, jolloin tapahtuma-ilmoitusta on viimeksi muokattu.
- siihen kuuluvat liitteet. Mikali liitetta ei ole, naytetdan teksti 'Ei liitettd'".
- siihen liittyvat kommentit
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- Mille rooleille tapahtuma on kohdennettu
- Tapahtuma-aika

- Tapahtumapaikka

- limoittautumisaika

Toiminnallisuus:

e Kayttaja voi kommentoida tapahtuma-ilmoitusta, perua kirjoittamansa kommentin, vastata
aiempaan kommenttiin seka kayttajaoikeuksista riippuen myds jarjestaa tai muokata
kommentteja.

Kayttaja voi tilata ilmoitukseen tulleet kommentit itselleen sahkdpostiviesteina.
Kayttaja voi merkita ilmoituksen suosikiksi
Kayttaja voi tallentaa tapahtuman henkilékohtaiseen kalenterinsa.

o Jos tapahtumaan tehddan muutos valittyy se myos henkilékohtaiseen kalenteriin.
Tama myos silloin vaikka kayttaja olisi muokannut tapahtumaa omassa
kalenterissaan

o Peipissa korjaat ti, Jos muokataan Tuubissa ja kalenteriin tehty muutos niin silti
paivittyy kalenteriin kun muutos Tuubissa

« Takaisin listaukseen

g - . - [ = J",
Tervetuloa Positian osteopatiahoitoihin! H TapanTimaai:
- ) o 26.02.2015 00.00 - 29.05.2015 00.00

7 e ) o - - S ) Tapahtumapaikka:

e F eliiat, Sidos 5t. He ta Positia
Nyt on hyva aika tulla hoitoon taitaville OSTEOPAATTIOPISKELIJOILLE Iimoittautumisaika:
Toukokuussa valmistuvat Osteopaattiopiskelijat ovat harjoittelussa Positia fi@ll Tapahtumaa ei ole synkronoitu omaan
Hyvinvointipalveluissa tiistaisin ja torstaisin toukokuun loppuun asti. kalenteriin
Hoidon hinta on 25€/20€ Metropolian opiskelijat. Hoitokaynti on maksuton, jos ilmoittaudut Ei liitteita

opiskelijoiden lopputenttiasiakkaaksi 30.3. - 1.4.2015.

Paljon aikoja myds Fysioterapia -ja Jalkaterapiaopiskelijoille.

Ajanvaraus ja tiedustelut:

Positia Hyvinvointipalvelut, Vanha viertotie 23,00350 Helsinki
ti - to klo 8.30-15.30, pe klo 8.30-12.00

puh. 040 334 5629, 09-74245911

Optikko-opiskelijat Opto-Positiassa tiistaisin ja torstaisin klo 9.00-17.00
Mannerheimintie 172A, 00300 Helsinki puh. 09-74245912

Omasta hyvinvoinnista huolehtiminen on itsesta kiinni!

e lisaa Positiasta

Kommentit

Ei kommenteja viela.

Portletista voi navigoida:
e Edelliseen tai seuraavaan tapahtumaan (Tapahtuma)
e Takaisin listaukseen (Kaikki tapahtumat)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.
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4.2.6 Kaikki tapahtumat

“Kaikki tapahtumat” -portletti listaa kaikki yksittaiset tapahtumat. Ylimpana on kalenterissa aikaisin
tapahtuma. Tapahtuma pysyy listauksessa tapahtumatiedotteen paattymispaivaan saakka.

Listauksessa olevista yksittaisista tapahtumista naytetaan

Otsikko

Tekijan ja tallentajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin tapahtuma-ilmoitus on tallennettu
Viimeisimman muokkaajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin tapahtuma-ilmoitusta on viimeksi muokattu.
Kuinka monta kertaa tapahtuma-ilmoitus on luettu.

Tapahtuma-ilmoituksen ingressi (niin valittaessa)

Tapahtuman ajankohta ja paikka

liImoittautumisajankohta

Kommenttien lukumaara

Eri tyyppiset tapahtumat tulevat listaukseen kayttajan omat-asetukset/ajankohtaiset -portletissa
tekemien tilausten perusteella ja osa pakotettuina esiasetettuista tiedotekategorioista.

Toiminnallisuus:

Kéayttaja voi muokata naytettavien ilmoitusten listauksia seuraavilla kriteereilla

o Otsikko: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana

o Ajankohta: Uusimmat tai vanhimmat ylimmaisena

o llmoittautuminen: Uusimmat tai vanhimmat ylimmaisena

Kayttdja voi merkita yksittdisen tapahtuman luetuksi/lukemattomaksi

Kayttaja voi merkita kaikki tapahtuman luetuksi

Kayttdja voi merkité tapahtuman suosiksi /poistaa merkinnan

Kayttaja voi valita portletissa naytettavien tapahtumien maaran

Mikali tapahtumia on enemman kuin portlettiiin on valittu naytettavaksi, voi kayttaja valita
nakyviin jonossa seuraavat tai edelliset tapahtumat

Kayttaja voi tehda seuraavat valinnat tietojen nayttamisen osalta

o Kohdennus: Omat tai Kaikki. 'Omat' -valinnalla naytetdan minulle kohdennetut
aktiiviset tapahtumat. 'Kaikki' -valinnalla naytetaan kaikki aktiiviset tapahtumat

o Nayta: Kaikki tai Lukemattomat. 'Kaikki' -valinnalla naytetdan seka luetut etta
lukemattomat tapahtumat. 'Lukemattomat’ -valinnalla naytetdan vain lukemattomat
tapahtumat.

o Nayta: Otsikko tai Myo6s Ingressi. 'Otsikko’ -valinnalla listauksessa naytetaan vain
tapahtuman otsikko. 'My@s ingressi' -valinnalla naytetdan otsikon liséksi osa
varsinaisesta tekstista

Kayttajan tekemat valinnat tietojen nayttadmisen osalta eivat tallennu, vaan naytetaan
uudelleen naytolle palattaessa oletusarvon mukaisesti seuraavasti:

o Kohdennus: Kaikki

o Nayta: Kaikki

o Otsikko: Ei ingressia



%kriopolia

University of Applied Sciences v. 0.6 59 ( 103 )

KOHDENNUS: GIED | Kaikki  NAYTA: (E109 | Lukemattomat  NAYTA: EE[00) | Myds ingressi

Tapahtumat
Otsikko Ajankohta Ilmoittautuminen
Horisontti 2020-tilzisuuksia 11.10.2013 00.00 @
09.10.2013, KIT, (0), luettu 123 kertaa Paakaupunkiseutu ja Brysseli gi;‘
Esimiesten tydnohjaukselliset ryhmatapaamiset :;Ig.gé.zms 12.00 - 08.06.2015 @ B
15.01.2015, Auli Rasanen, (0), luettu 146 kertaa - 77

Mehildinen Forum

- R .02.2015 00.00 - 29.05.20 )
Tervetuloa Positian osteopatizhoitoihin! |2|S Eﬁ 2015 00.00 - 29.05.2015 o 5
26.02.2015, Laura Mahénen, (0), luettu 935 kertaa F“’o”rtla“ s

Portletista voi navigoida:
e Yksittaiseen tapahtumaan (Tapahtuma)
e Edelliselle tai seuraavalle sivulle (Kaikki tapahtumat)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.7 Tyo- ja harjoittelupaikat
Portletti listaa Ajankohtaiset, jotka ovat tyyppia “Tydpaikkailmoitus”. Ylimpana on julkaisuajankohdan
mukaan viimeisimmat ilmoitukset.

Listauksessa olevista ilmoituksista ndytetdan kayttajan omissa asetuksissa tekemien rajausten
mukaisesti

e Otsikko

e Paivamaara ja kellonaika, jolloin ilmoitus on tallennettu

e Kommenttien lukumaara

Tyo- ja harjoittelupaikat
NoBot Oy - Sosizalisen median toimisto etsii
tydharjoittelijaa
11.02.2015 14.41 (0)

» Nayta kaikki

Portletista voi navigoida:

e Yksittaiseen Ty0- ja harjoittelupaikka-ilmoitukseen (Ty6- ja harjoittelupaikka)

e Kaikkeni ty6- ja harjoittelupaikkojen listaukseen (Kaikki ty6- ja harjoittelupaikat)
Muutostarpeet:

e Ei muutostarpeita.

4.2.8 Tyo- ja harjoittelupaikka

“Ty6- ja harjoittelupaikka” on yksittaisen tydpaikkailmoituksen lukemiseen tarkoitettu portletti.
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lImoituksesta naytetdan otsikon ja sisaltdtekstin lisaksi
- limoituksen tekijan ja tallentajan tiedot
- Paivdmaara ja kellonaika, jolloin ilmoitus on tallennettu
- llmoituksen muokkaajan tiedot
- Paivdmaara ja kellonaika, jolloin ilmoitusta on viimeksi muokattu.
- siihen kuuluvat liitteet. Mikali liitetta ei ole, naytetaan teksti 'Ei liitetta'".
- siihen liittyvat kommentit
- Mille rooleille ilmoitus on kohdennettu
- Tyopaikka (ty6nantaja)
- Viimeinen hakupaiva

Toiminnallisuus:
e Kayttaja voi kommentoida tiedotetta, perua kirjoittamansa kommentin, vastata aiempaan
kommenttiin seka kayttajaoikeuksista riippuen myos jarjestaa tai muokata kommentteja.
e Kayttaja voi tilata ilmoitukseen tulleet kommentit itselleen sahkdpostiviesteina.
Kéayttaja voi merkita ilmoituksen suosikiksi.

Kulttuuri- ja viestintdalan harjoittelija opetus- ja
kulttuuriministericon

Viimeinen habupiive

Portletista voi navigoida:
e Edelliseen tai seuraavaan ty6- ja harjoittelupaikka-ilmoitukseen(Ty®é ja - harjoittelupaikka)
e Listaukseen (Kaikki ty6- ja harjoittelupaikat)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.9 Kaikki tyo- ja harjoittelupaikat

“Kaikki tapahtumat” -portletti listaa kaikki yksittaiset tyo - ja harjoittelupaikkailmoitukset. Ylimpana on
julkaisuajankohdan mukaan viimeisimmat ilmoitukset.

Listauksessa olevista yksittaisista tapahtumista naytetaan
e Otsikko
e lImoituksen tekijan ja tallentajan tiedot
e Paivamaara ja kellonaika, jolloin ilmoitus on tallennettu
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liImoituksen muokkaajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin ilmoitusta on viimeksi muokattu.
Kuinka monta kertaa ilmoitus on luettu.

lImoituksen ingressi (niin valittaessa)

Tydpaikka (tyOnantaja)

Viimeinen hakupaiva

Kommenttien lukumaara

Toiminnallisuus:
e Kayttaja voi muokata naytettavien ilmoitusten listauksia seuraavilla kriteereilla
o Otsikko: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana
o Tyo6paikka: Aakkosissa ensimmaisena tai viimeisena olevat naytetdan ylimpana
o Viimeinen hakupaiva: Uusimmat tai vanhimmat ylimmaisena
Kayttdja voi merkité ilmoituksen luetuksi/lukemattomaksi
Kéayttaja voi merkita kaikki ilmoitukset luetuksi
Kayttaja voi merkité ilmoituksen suosiksi /poistaa merkinnan
Kayttaja voi valita portletissa naytettavien ilmoitusten maaran
Mikali ilmoituksia on enemman kuin portlettiiin on valittu naytettavaksi, voi kayttaja valita
nakyviin jonossa seuraavat tai edelliset iimoitukset
e Kayttaja voi tehda seuraavat valinnat tietojen nayttdmisen osalta

o Kohdennus: Omat tai Kaikki. 'Omat' -valinnalla naytetdan minulle kohdennetut
aktiiviset ilmoitukset. 'Kaikki' -valinnalla naytetaan kaikki aktiiviset ilmoitukset.

o Nayta: Kaikki tai Lukemattomat. 'Kaikki' -valinnalla naytetdan seka luetut etta
lukemattomat ilmoitukset. 'Lukemattomat’ -valinnalla naytetdan vain lukemattomat
iimoitukset.

o Nayta: Otsikko tai Myo6s Ingressi. 'Otsikko’ -valinnalla listauksessa naytetaan vain
ilmoituksen otsikko. 'Myds ingressi' -valinnalla naytetdan otsikon lisédksi osa
varsinaisesta tekstista

e Kayttajan tekemat valinnat tietojen nayttdmisen osalta eivat tallennu, vaan naytetaan
uudelleen naytolle palattaessa oletusarvon mukaisesti seuraavasti:

o Kohdennus: Kaikki

o Nayta: Kaikki

o Otsikko: Eiingressia

KOMOINNUS: XD  xadds  NAYTA: (211D | Lubemomtomse  NAYTA: Cesiho | (ODZENED)

Wiimesaen
Bakupiva

Otsibhho Kobdenous Tyopaihia

MNAYTA: | 50 IR,

Portletista voi navigoida:
e Yksittdiseen ty6- ja harjoittelupaikka ilmoitukseen
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e Edelliselle tai seuraavalle sivulle

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.10 Rahoitushaut
Listaa Ajankohtaiset, jotka ovat tyyppia Rahoitushaku

Listauksessa olevista rahoitushaku-ilmoituksista naytetaan
e Otsikko
e Viimeinen hakupaiva
e Kommenttien lukumaara

Rahoitushakuilmoitukset on listattu julkaisupaivamaaran mukaan jarjestyksessa

Rahoitushaut

LIFE-ohjelma
31.12.2017 23.59 (0)

Horisontti 2020 - tarjollz videomaistizisia
vuoden 2015 hakuteemoista
31.12.2015 23.59 (0)

Ennakkotietoz Tekesin julkisen tutkimuksen
rahoituksesta 2015
31.12.2015 23.59 (0)

Tekes-tukea Horisontti 2020
hankevalmisteluun 1.1.2015 alkaen
31.12.2015 23.59 (0)

Tekes

31.12.2015 23.59 (0)

» Nayta kaikki

Portletista voi navigoida:
e Yksittaiseen Rahoitushaku-ilmoitukseen ( Rahoitushaku)
e Kaikkien rahoitushakujen listaukseen (Kaikki rahoitushaut)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.11 Rahoitushaku

“Rahoitushaku” on yksittaisen rahoitushaku-ilmoituksen lukemiseen tarkoitettu portletti.

lImoituksesta naytetdan otsikon ja sisaltétekstin lisaksi
- Tekijan ja tallentajan tiedot

62 (103)
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- Paivdmaara ja kellonaika, jolloin ilmoitus on tallennettu

- Viimeisimman muokkaajan tiedot

- Paivdmaara ja kellonaika, jolloin ilmoitusta on viimeksi muokattu.

- siihen kuuluvat liitteet. Mikali liitetta ei ole, naytetdan teksti 'Ei liitettd'".
- siihen liittyvat kommentit

- Mille rooleille ilmoitus on kohdennettu

- Rahoittaja

- Viimeinen hakupaiva

Toiminnallisuus:

e Kayttaja voi kommentoida tiedotetta, perua kirjoittamansa kommentin, vastata aiempaan
kommenttiin seka kayttajaoikeuksista riippuen myos jarjestaa tai muokata kommentteja.
Kayttaja voi tilata ilmoitukseen tulleet kommentit itselleen sdhkdpostiviesteina.

Kéayttaja voi merkita ilmoituksen suosikiksi.

Ennakkotietoa syksyn ESR-hankehausta (Etela-Suomi) ° Vimeinen hakupliva:
Rahonttaga
Syksyn ESR-hankehaku ajoitteu niin A se plittyy 1.10.2015. Avoinna on S

todmintalinja 4: Koulutus, ammattitaio ja elinikbinen cppiminen. Tarkemmat
hakupainotukset »

ritelld3n myoh

Himeen ELY-keskus Mrjestild 9.6.2015 kio 9:00-1 2:00 Helsinglssd Pasilassa,
Pasilan virastotalon awdtoriossa (Opastinsiita 128/Ratapihantie, 2 ks, Helsinkl)
§2 132.8.2015 Lahdessa ESR-hakuinfot koskien 1.10.2015 padttyvil ESR-hakua

Tarkempaa tetoa §a ilmoittautumistinkki

Portletista voi navigoida:
e Edelliseen tai seuraavaan Rahoitushaku -ilmoitukseen (Rahoitushaku
e Listaukseen (Kaikki Rahoitushaut)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.12 Kaikki Rahoitushaut

“Kaikki tapahtumat” -portletti listaa kaikki yksittéiset rahoitushaku ilmoitukset. Ylimpana on
julkaisuajankohdan mukaan viimeisimmat ilmoitukset.

Listauksessa olevista yksittaisista tapahtumista naytetaan

Otsikko

Tekijan ja tallentajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin ilmoitus on tallennettu

Viimeisimman muokkaajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin ilmoitusta on viimeksi muokattu.llmoituksen tekijan ja
tallentajan tiedot
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Paivamaara ja kellonaika, jolloin ilmoitus on tallennettu

Tekijan ja tallentajan tiedot seka paivamaara ja kellonaika, jolloin ilmoitusta on muokattu.
Kuinka monta kertaa ilmoitus on luettu.

lImoituksen ingressi (niin valittaessa)

Kenelle ilmoitus on kohdennettu

Mille rooleille ilmoitus on kohdennettu

Viimeinen hakupaiva

Kommenttien lukumaara

Toiminnallisuus:
o Kayttdja voi muokata naytettavien ilmoitusten listauksia seuraavilla kriteereilla
o Otsikko: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana
o Rahoittaja: Aakkosissa ensimmaisena tai viimeisena olevat naytetaan ylimpana
o Viimeinen hakupaiva: Uusimmat tai vanhimmat ylimmaisena
Kayttdja voi merkité ilmoituksen luetuksi/lukemattomaksi
Kéayttaja voi merkita kaikki ilmoitukset luetuksi
Kayttdja voi merkita ilmoituksen suosiksi /poistaa merkinnan
Kayttaja voi valita portletissa naytettavien ilmoitusten maaran
Mikali ilmoituksia on enemman kuin portlettiiin on valittu naytettavaksi, voi kayttaja valita
nakyviin jonossa seuraavat tai edelliset iimoitukset
o Kayttaja voi tehda seuraavat valinnat tietojen nayttamisen osalta

o Kohdennus: Omat tai Kaikki. 'Omat' -valinnalla naytetdan minulle kohdennetut
aktiiviset ilmoitukset. 'Kaikki' -valinnalla naytetaan kaikki aktiiviset ilmoitukset.

o Nayta: Kaikki tai Lukemattomat. 'Kaikki' -valinnalla naytetaan seka luetut etta
lukemattomat ilmoitukset. 'Lukemattomat' -valinnalla naytetdan vain lukemattomat
iimoitukset.

o Nayta: Otsikko tai My6s Ingressi. 'Otsikko' -valinnalla listauksessa naytetdan vain
ilmoituksen otsikko. 'Myds ingressi' -valinnalla naytetdan otsikon lisédksi osa
varsinaisesta tekstista

o Kayttajan tekemat valinnat tietojen nayttdmisen osalta eivat tallennu, vaan naytetaan
uudelleen naytolle palattaessa oletusarvon mukaisesti seuraavasti:

o Kohdennus: Kaikki

o Nayta: Kaikki

o Otsikko: Ei ingressia

© Keskstelu  Yhteystiedot

KOMOUNUS: G5 s NAYTA: 510 | Lukeenier ¢ MAYTA D) | wy
RahoitushakulimoRukset
- —— Vimeinen
Otsibhieo Kb s Raboittags -
e Luova Bur woa (1014-2020)
LFE ol
« Rakennershastot 1
Undenmaan iton maskinaas kehttamwsraha
4 AURORA -Detokanta 14
NAYTA €D 2

a
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Portletista voi navigoida:
e Yksittdiseen Rahoitusiimoitukseen (Rahoitushaku)
e Edelliselle tai seuraavalle sivulle (Kaikki Rahoitushaut)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.13 Uutiset
Listaa Ajankohtaiset, jotka ovat tyyppia “Uutinen”

Ylimpana on julkaisuajankohdan mukaan viimeisimmat uutiset.

Listauksessa naytetaan:

Otsikko

paivamaara ja kellonaika, jolloin ilmoitus on tallennettu
Tekijan ja tallentajan tiedot

Kommenttien lukumaara

65 (103)

Listauksessa tolevista ilmoituksista naytetdan se lukumaara, jonka kayttdja on omissa asetuksissa

asettanut.
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Uutiset

Musiikkipedagogikoulutus uudistuu

Metropolian musiikkipedagogikoulutusta on uudistettu vastaamaan paremmin
nykytydeldman tarpeita. Aiemmasta jaottelusta klassisen ja pop/jazz-musiikin
koulutuksiin on luovuttu. Nykyisin Metropoliass...

GeroMetrossa vakiinnutetaan ja etsitdan yhdessa uusia
vanhustydn verkoston toimintamuotoja

GeroMetro on vuonna 2014 kdynnistynyt paikaupunkiseudun kuntien (Helsinki,
Espoo, Vantaa, Kaunizinen) yhteinen ik&ihmisten palvelujen kehittdmisverkosto, jota
koordinoi Socca, pédkaupunkiseudun sos...

YhteistyGtapaamisessa luotiin kontakteja kumppaneihin

"T&lté paivéltd toivomme molemminpuolista tutustumista” - jérjeston edustajat
yhteistydtapaamisessa Yli kaksikymmenta eri jérjeston edustajza ilmoittautui
Tukholmankadulle yhteistydtapaamiseen 11...

Kuuntele podcast-haastattelu Metropolian klassisesta musiikista

Kuva Metropolian kuvapankki, Taavi Tikhan. Ylen Kultakuume-ohjelmassa aiheena
keskiviikkolZhetyksen aiheena oli klassisen musiikin katoaminen
ammattikorkezkouluista. Tutkintop&allikké Markus Utrio ...

Intemational Staff Day Vanhalla viertotielld

Maanantaina 9.3. starttasi Vanhalla viertotielld Kulttuuri ja hyvinvointi -tuloszalueen
kansainvélinen viikko. Paikalle oli saapunut kuutisenkymments vierailevaa
luennoitsijaa jz opiskelijza. Kansai...

» Nayta kaikki

Portletista voi navigoida:
e Yksittdiseen Uutiseen ( Uutinen)
e Kaikkien uutisten listaukseen (Kaikki Uutiset)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.14 Uutinen

“Uutinen” on yksittaisen uutisen lukemiseen tarkoitettu portletti.

Uutisesta naytetdan otsikon ja sisaltotekstin lisaksi
- Tekijan ja tallentajan tiedot
- Paivadmaara ja kellonaika, jolloin uutinen on tallennettu
- Viimeisimman muokkaajan tiedot
- Paivamaara ja kellonaika, jolloin uutista on viimeksi muokattu.
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- Siihen kuuluvat liitteet. Mikali liitetta ei ole, naytetdan teksti 'Ei liitetta'.
- siihen liittyvat kommentit

- Mille rooleille ilmoitus on kohdennettu

- Kuvat

Toiminnallisuus:
e Kayttaja voi kommentoida tiedotetta, perua kirjoittamansa kommentin, vastata aiempaan
kommenttiin seka kayttajaoikeuksista riippuen myos jarjestaa tai muokata kommentteja.
e Kayttaja voi tilata uutiseen tulleet kommentit itselleen sahkdpostiviesteina.
Kayttaja voi merkita uutisen suosikiksi.

Portletista voi navigoida:
e Edelliseen tai seuraavaan Uutiseen (Uutinen)
e Listaukseen (Kaikki Uutiset)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.15 Kaikki Uutiset

“Kaikki Uutiset” -portletti listaa kaikki yksittaiset uutiset. Ylimpana on julkaisuajankohdan mukaan
viimeisimmat uutiset.

Listauksessa olevista yksittaisista uutisista naytetaan

Otsikko

Tekijan ja tallentajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin uutinen on tallennettu
Viimeisimman muokkaajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin uutista on viimeksi muokattu.
Kuinka monta kertaa uutinen on luettu.

Uutisen ingressi

Mille rooleille uutinen on kohdennettu

Kommenttien lukumaara
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Toiminnallisuus:
e Kayttaja voi muokata naytettavien ilmoitusten listauksia seuraavilla kriteereilla
o Otsikko: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana
o Rahoittaja: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana
o Viimeinen hakupaiva: Uusimmat tai vanhimmat ylimmaisena
Kayttdja voi merkité ilmoituksen luetuksi/lukemattomaksi
Kéayttaja voi merkita kaikki ilmoitukset luetuksi
Kayttdja voi merkité ilmoituksen suosiksi /poistaa merkinnan
Kayttaja voi valita portletissa naytettavien ilmoitusten maaran
Mikali ilmoituksia on enemman kuin portlettiiin on valittu naytettavaksi, voi kayttaja valita
nakyviin jonossa seuraavat tai edelliset uutiset
e Kayttaja voi tehda seuraavat valinnat tietojen nayttdmisen osalta
o Kohdennus: Omat tai Kaikki. 'Omat' -valinnalla naytetdan minulle kohdennetut
aktiiviset ilmoitukset. 'Kaikki' -valinnalla naytetaan kaikki aktiiviset ilmoitukset.
e Kayttajan tekemat valinnat tietojen nayttdmisen osalta eivat tallennu, vaan naytetaan
uudelleen naytolle palattaessa oletusarvon mukaisesti seuraavasti:
o Kohdennus: Kaikki

KOMDE NS (B2 | vk

. Metropolian kevathonserntt) tuctt! 3 450 eurca Puhds Ramer ~hankkeelle

Karpunfoonumissd tavetelen peciaooomidon Dk katso millanen on ryhedaodtong

o Abartriadun sudt

VaNkKaa KMpEanuutta 20 vuosen yhoestyORX: tapius Metropolia 1 HOM STuttont

Likcetalouden arsanvaliselly progeithvaiol pohadtaan Miee-clman etiidan

Portletista voi navigoida:
e Yksittdiseen uutiseen (Uutinen)
e Edelliselle tai seuraavalle sivulle (Kaikki Uutiset)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.
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4.2.16 Syotteet-portletti
Portlettiin voi lisatda RSS/Atom-sydtteen osoitteen, jolla on otsikko. Toiminto on verho-tyyppinen, jota
klikattaessa sydte laajenee.

4.2.17 Tehtavat-portletti

Portletti luettelee (Tehtavan otsikko, ty6tilan nimi, paivamaara ja status) kayttajalle maaritellyt
tehtavat kayttajan tyodtiloista. Tehtavat on jarjestetty oletuksena deadline-paivamaaran mukaan, mutta
ne voi jarjestaa kaikkien kenttien mukaan.

4.2.18 Metropolia Mediassa
Metropolia muualla - sivulle sijoitettava portletti, jossa on listattuna valikoituja uutisia muilla
verkkosivuilla

Listauksessa olevista limoituksista ndytetaan
e Otsikko

limoitukset on listattu julkaisujarjestyksessa uusin ensin
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Toiminnallisuus:
o Kayttaja voi paivittaa listauksen
o Kayttaja voi siirtya linkkina toimivasta uutisen otsikosta kohteena oleva sivulle

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.19 Uutiset verkkosivulla

Metropolia muualla - sivulle sijoitettava portletti, jossa on listattuna valikoituja uutisia muilla
verkkosivuilla

Listauksessa olevista limoituksista ndytetaan
e Otsikko

limoitukset on listattu julkaisujarjestyksessa uusin ensin
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Toiminnallisuus:
e Kayttdja voi paivittaa listauksen

e Kayttdja voi siirtya linkkina toimivasta uutisen otsikosta kohteena olevalle sivulle

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.20 Julkiset tapahtumat

70 (103)

Metropolia muualla - sivulle sijoitettava portletti, jossa on listattuna valikoituja uutisia muilla

verkkosivuilla

Listauksessa olevista limoituksista ndytetaan
e Otsikko

limoitukset on listattu julkaisujarjestyksessa uusin ensin
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Toiminnallisuus:
e Kayttaja voi paivittaa listauksen
e Kayttdja voi siirtya linkkina toimivasta uutisen otsikosta kohteena olevalle sivulle

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.21 Uusimmat blogipostaukset

Portletti, jossa on listattuna valikoituja blogipostauksia http://blogit.metropolia.fi/ -sivustolta

Listauksessa olevista limoituksista ndytetaan
e Otsikko

limoitukset on listattu julkaisujarjestyksessa uusin ensin
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Toiminnallisuus:
e Kayttaja voi paivittda listauksen
e Kayttaja voi siirtya linkkina toimivasta uutisen otsikosta kohteena oleva sivulle

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.22 Metropolia Twitterissa

Portletti, tuo kohteesta https://twitter.com/metropolia olevat tiedot upotettuna tyépdydalle/sivulle
esimerkiksi seuraavalla tavalla: https://dev.twitter.com/web/embedded-timelines/user

Listauksessa olevista limoituksista naytetaan
Otsikko

Julkaisijan tiedot

Julkaisuajankohta

Linkki twiittiin

Linkki sivulle https://twitter.com/metropolia

Twiitit on listattu julkaisujarjestyksessa uusin ensin

v

Q Rirts Konkoks

Metropoiia

Mot/ opodia

Metropesia

Toiminnallisuus:

Kayttaja voi paivittaa listauksen

e Kayttaja voi laajentaa yksittaisesta twiitistd nakyvaa sisaltéa. Laajennuksen jalkeen nakyy
uudellen twiittausten ja suosikiksi asettamisten lukumaara
Kéayttaja voi siirtya linkin kautta yksittaiseen twiittiin Twitterissa

e Kayttaja voi ladata portlettiin vanhempia twiittejd alunperin naytettavien lisdksi
Kayttaja voi tuoda portlettiin ndkymaan lajittelussa eri kohdissa olevia twiitteja sivupalkin
“hissin” avulla

e Kayttaja voi kayttda seuraavia Twitterin toimintoja
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o Vastaa
o Uudelleen twiittaa
o Lisaa suosikiksi

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.23 Metropolia Facebookissa

Portletti, tuo kohteesta https://www.facebook.com/MetropoliaAMK olevat tiedot upotettuna
tydpoydalld/sivulla olevaan portlettiin alla olevan kuvan mukaisesti:

£
"

Listauksessa olevista julkaisuista ndytetaan
Otsikko/ingressi/kuvat (kuten facebookissa)

Julkaisijan tiedot

Julkaisuajankohta

Linkki yksittaiseen julkaisuun

Julkaisun tykkaysten lukumaara

Linkki sivulle https://www.facebook.com/MetropoliaAMK

Julkaisut on listattu julkaisujarjestyksessa uusin ensin.

Toiminnallisuus:
Kayttaja voi siirtya linkin kautta yksittaiseen julkaisuun facebookissa
Kayttaja voi siirtya linkin kautta sivulle https://www.facebook.com/MetropoliaAMK
Kayttaja voi ladata portlettiin vanhempia julkaisuja alunperin naytettavien lisaksi
Kayttaja voi kayttéda seuraavia facebookin toimintoja

o Tykkaa

o Kommentoi

o Jaa

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.24 Metropolia Yammerissa
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Portletti, tuo kohteesta https://www.yammer.com/metropolia.fi olevat tiedot upotettuna
tydpoydalld/sivulla olevaan portlettiin alla olevan kuvan mukaisesti:

Metropolia

What are you working on?

Petri Silmala
To All Company

Microsoftin tuore
tyopoytasovellus otettu
kayttoon, suoraa
videoladhetysta verkkoon
helposti

Muun muassa naita

aiheita kasitellaan
Tiedonhallintaa

Metropoliassa -
verkkojulkaisun huhtikuun
numerossa:
https://wiki.metropolia.fi/
display/tietohallinto/2015.
04+- v

Esa Suominen (log
out

4.2.25 Suosikit

Kayttajan listausnakymissa tai lukunakymissa suosikiksi merkkaamat Ajankohtaiset (tiedotteet,
uutiset, tapahtumat, rahoitushaut seka ty6- ja harjoittelupaikat) naytetaan 'Suosikit' -portletissa

Listauksessa olevista yksittaisista ilmoituksista naytetdan

Otsikko

Ajankohtaisen tekijan ja tallentajan tiedot

Paivamaara ja kellonaika, jolloin ajankohtainen on tallennettu
Kuinka monta kertaa ajankohtainen on luettu.

Ingressi (niin valittaessa)

Mille rooleille uutinen on kohdennettu

Kommenttien lukumaara

Toiminnallisuus:
o Kayttdja voi muokata naytettavien ilmoitusten listauksia seuraavilla kriteereilla
o Otsikko: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana
o Tyyppi: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana
Kayttaja voi poistaa yksittdisen ilmoituksen suosikeista ja merkita sen takaisin suosikiksi
Kayttaja voi valita portletissa naytettavien ilmoitusten maaran
Mikali ilmoituksia on enemman kuin portlettiiin on valittu naytettavaksi, voi kayttaja valita
nakyviin jonossa seuraavat tai edelliset iimoitukset
o Kayttaja voi tehda seuraavat valinnat tietojen nayttamisen osalta
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o Nayta: Otsikko tai Myo6s Ingressi. 'Otsikko’ -valinnalla listauksessa naytetaan vain
ilmoituksen otsikko. 'Myds ingressi' -valinnalla naytetdan otsikon liséksi osa
varsinaisesta tekstista

NAYTA: G0 »
Otsikko Tryepl

Lanadaatihins habee ssnttoneeded/ bdusteasentaya

Kampusaorumsias Laivuteltiin pedagogiikios Ulak: katso millanen cn ryhmasoditono
Frsdnaonit voosimallia 1965 veeralivat entisessd opinah jossaan

NAYTA: €D

Portletista voi navigoida:
e Edelliselle tai seuraavalle sivulle (Suosikit 4.2.23)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.

4.2.26 Hae ajankohtaisista

Hae ajankohtaisista -portletissa kayttaja voi hakea tiedotteita, uutisia ja tapahtumia

Toiminnallisuus:
e kayttdja voi valita ndytetdanko hakutuloksen tuottamista ajankohtaisista 'Vain otsikko' vai
'‘Myds ingressi'. Haku tehdaan valittujen hakukriteerien mukaan Suodata -painikkeella.
e Hakutulosta voi suodattaa seuraavilla rajauksilla:
o Kayttaja voi kirjoittaa vapaan hakusanan
o Kayttaja voi valita hakeeko kaikkia ajankohtaisia vai rajaako haun jollakin seuraavista
tyypeista: uutinen, tapahtuma tai tyé-ja harjoittelupaikka
o Kayttaja voi rajata tiedotteita valitsemalla toimipisteen, tason ja/tai aihealueen.
o Kayttaja voi rajata hakua alku- ja loppupéaivan mukaan.
o Lisaksi kayttaja voi maaritella Nayta -valinnalla ndytetdankd listausnakymassa 'Vain otsikko'
tai '"My0s ingressi'.
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Hae ajankohtaisista

Tekstihaku

uutta

Aikavali

Otsikko

Ajankohtaistietoa opiskelijoille

muutoksista

Tyyppi
Kaikki

Metropoliasta

Tyyppi

Tiedote

Kohdennus:
Toimipiste | Kaikki
Aihealue Kailkki
Rooli Kaikki

v. 0.6

Kohdennus

Opiskelijat

Listauksessa olevista yksittaisista ilmoituksista naytetdan

Otsikko

Tyyppi

Ingressi (niin valittaessa)

Kohdennus
Paivamaara.

Listauksen toiminnallisuus
e Kayttaja voi muokata naytettavien ilmoitusten listauksia seuraavilla kriteereilla

Otsikko: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetédan ylimpana

Tyyppi: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana

Kohdennus: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana

Julkaisupaivamaara: Vanhin tai uusin naytetaan ylimpana

Julkaisija: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana

o

o O O O

Portletista voi navigoida:
e Edelliselle tai seuraavalle sivulle (Hae ajankohtaisista 4.2.24)

Muutostarpeet:

e Ei muutostarpeita.

4.2.27 Kirjoita uusi, lahettamani

76 (103)

Nayta:
Otsikko

Hae

Julkaisupdivamaara ¥ Julkaisija

22.05.2013 16.39 Communications

Kirjoita uusi, lahettamani -portletissa luetellaan kayttajan tekemat ajankohtaiset ja kayttaja voi luoda
uuden ajankohtaisen.

Kayttajan luomien ajankohtaisten luettelossa naytetaan

- otsikko

- tila (Luonnos/Voimassa/Arkistoitu)
- kohdennus

- julkaisupaivamaara
- lukukerrat

- onko sahkopostitilaus

=
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- onko suosikkKi

Toiminnallisuus:

e kayttdja voi valita naytetdanko luettelossa 'Otsikko' vai 'My6s ingressi' ja edelleen
naytetdanko ‘Kaikki/Aktiivinen/Arkistoitu/Luonnos’. Luettelo tehdaan valittujen
hakukriteerien mukaan Suodata -painikkeella.

e Kayttaja voi muokata naytettavien ilmoitusten listauksia seuraavilla kriteereilla

o Otsikko: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana
o Tila: Aakkosissa ensimmaisena tai vimeisena olevat naytetdan ylimpana
o Julkaisupaivamaara: Vanhin tai uusin naytetdan ylimpana
o Lukukerrat: Eniten tai vahiten lukukertoja naytetdan luettelossa ensin
e Kayttaja voi luoda uuden Ajankohtaisen painikkeella Luo uusi.
Kirjoittamani ajankohtaiset

Luo uusi

Nayta: Otsikko Y Nayta: Kaikki M Suodata
Otsikko Tila Kohdennus Julkaisupdivamaara ¥ Luettu
Palautteenanto toteutuksesta onnistuu taas Voimassa Rooli 13.05.2015 162 s
Tuubin huoltokatkos 5.5. Arkistoitu  Rooli 05.05.2015 140 va
** Tuubin huoltokatkos to 16.4. klo 12.00-12.15 ** Arkistoitu  Rooli 15.04.2015 153 &

Portletista voi navigoida:
e Luo uusi -portletti (Luo uusi 4.2.26)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita..

4.2.28 Luo uusi
Luo uusi -portletissa kayttaja luo uuden ajankohtaisen.

Toiminnallisuus

kayttaja voi julkaista tekemansa ajankohtaisen
kayttaja voi tallentaa luonnoksen
kayttaja voi peruuttaa ‘Luo uusi’ toiminnon ja palata edelliselle sivulle
kayttaja voi tehda samasta ajankohtaisesta usean kieliversion
kayttaja lisdd/muokkaa seuraavat
o otsikko (pakollinen)
o sisaltd eli varsinainen teksti kuvineen ja linkkeineen
m  Kun teksti kopioidan muualta kenttaan, niin kaikki muotoilut poistetaan ja
muotoilu tapahtuu kentan omilla editoreilla.
liitteita
kuvia
o valitsee Tyyppi -valikosta:
m Tiedote / Johtajan tiedote / Tapahtuma / Uutinen / Ty6paikkailmoitus / KIT-
rahoitushaku
julkaisijan kuvan (vain Johtajan tiedote, vain tiedotusvastaava)
tapahtumapaikan (vain Tapahtuma)
alkamis- ja paattymisajankohdan (vain Tapahtuma)
tapahtumatyypin (vain Tapahtuma)

o O O O
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m  Tyyppeja yllapidetdan paakayttajan koodistopalvelussa.
o tydpaikka eli tydn tarjoaja (vain Tyopaikkailmoitus)
o viimeinen hakupaiva (pakollinen) (vain Tydpaikkailmoitus)

Luo uusi
ise |  Tallennal | peruuta|
H Suomeksi ’ In English Tyyppi
Otsikko Tiedote v
*
| Tyyli - ‘ ‘E B I ‘ X, x* || [@ Koodi ‘ A H O @ [.E‘l‘ Lisaa liite |
| % I;‘ s: o= ‘ “ 7|§ ‘ = = = ‘ ‘ ® = |. ‘ ‘ m o E ‘ ‘2‘ ‘E‘ Ensimmaista liitettd tai kuvaa lisattaessa tallennetaan

kirjoituksesta automaattisesti luonnos.

Lisaa kuva ‘

Ensimmaista liitetta tai kuvaa lisattaessa tallennetaan
kirjoituksesta automaattisesti luonnos.

e kayttdja kohdentaa Ajankohtaisen valitsemalla (pakollinen)
o joko Opiskelijaryhmat (saapumisryhmat)
o tai Rooli, toimipiste ja/tai Aihealue (valinta on rajaava, ilman rajausta=’kaikki’)
m  Rooli on Henkilékunta [Opettajat/Tukihenkil6sto], Opiskelijat, Sidosryhmat
m Toimipiste [osoite valikosta]
m Aihealue [valikosta]
o tai valitsemalla aiemmin tekemastdan kohdennuksesta
o kayttaja voi tarkistaa kohdistuksen simuloimalla, joka luettelee kohdennetut (maksimi
100 satunnaista)

* Rooli: Henkilokunta

* Toimipiste: Bulevardi, Onnentie,
~ Vanha maantie, Vanha viertotie
Simuloi vastaanottajat

Valitse kohdennus *

Simuloi vastaanottajat

(1) Opiskelijaryhmat
Valitse kohdennus *

(3) Aihealue 5
(1) Opiskelijaryhmat \

J
(2) Rooli, toimipiste |
|
|

(4) viimeisimmat kohdennukset
| (2) Rooli, toimipiste |

e kayttaja voi muokata julkaisutietoja
o julkaisija (oletuksena kayttaja, kayttaja nakyy laatijana, jos julkaisija on muu)
o julkaisuajankohta (paivamaara, kellonaika, oletus nyt)
o paattymisajankohta (paivamaara, kellonaika, oletus viikon kuluttua
julkaisuajankohdasta)
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4.2.29 Kategorioiden hallinta

Sailytetdan nykyiset kohdennuksen kategoriat. Kategorioihin haettavat tiedot haetaan olemassa
olevista palveluista (pl. Aihealueet). ks. alla.

Ryhmat tulevat ryhméapalvelusta.

Roolit tulevat roolipalvelusta.

Toimipisteet tulevat paakayttajan koodistopalvelusta.

Aihealueet tullaan lisddmaan tassa projektissa koodistopalveluun.

4.2.30 Saapumisryhmien hallinta
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Aiemmin toiminut ndin: Saapumisryhmien hallinta -portletissa kayttaja yllapitdad saapumisryhmia.
Sahkoisissa tyopodydissa tulee toimia seuraavasti: Lista saapumisryhmista haetaan ryhmapalvelun
kauttan hakemalla kaikkia aktiivisia (+merkilld saa myds menneitd) ja tulevia saapumisryhmia listalle.
Haku toimii Autocomplete tyyppisesti.

4.3 Tyokaluja ja linkkeja koskevat toiminnallisuudet

Kayttajalla on kaytdssaan yleisia ja roolikohtaisia linkkeja. Linkki voi olla toisen jarjestelman

kirjautumissivu. Kayttajan linkit on koostettu Omat tydkalut -portlettiin. Portletissa on
ennaltamaaritellyt yhteiset yleiset ja roolikohtaiset linkit, kayttajan itse maarittelemat linkit ja kayttajan
ennaltamaaritellyistd poimitut linkit. Yhteisia ja poimittavia ennaltamaariteltyja linkkeja yllapidetaan

portalAdmin -roolilla.

Sahkoisten tyopdytien kokonaisuudessa Tyodkalut ja linkit halutaan koota oman ylapalkin ikonin ja
sivuston taakse siten, etta erilaiset linkkikokoelmat ovat omina portletteinaan ja ne muodostavat ko.
sivun sisallén. Kayttaja voi halutessaan omaan etusivuun nostaa erilaisia linkkilistoja. ks. kuva

v &0

A Etusivu~ BB Tystilat —51 Aineistot~ & Henkilot~ 4~ Tydkalut ~ ™ Kalenteri ~

Omat tyokalut

Aktiivisuus lahipiirissa . .
£ isuus lahipiiris: Hae tydkaluja + &
s Ulla Leppénen
Lehtori, alainen
Lisdsi 5 oppilasta ryhmaan XJOPJ0324, kello 12:05
Tuomas Orama
O Kehityspaallikko, Esimies
ﬁ Kirjoitti tiedotteen "Yhtenaiset tydpdydat projekti etenee”, eilen kello 16:53
. Ulla Leppénen
Lehtori, alainen
Lisdsi 12 oppilasta ryhmaan XJOPJO324, 10.9.2014 kello 9:00
© Néyté lisda tapahtumia
Tyétilat [ valittu: Oletus~ L -

Toteutusten tydtilat

illinen englanti
4-2298

Paivityksia

Pekka Suom
Kohde: Wiki
Tanaan klo 15:

)

Timo Terone
(Z Kohde: Totel
Tandan klo 12:

Timo Terone
(@ Kohde: Tote!
Tandan klo 12:

Pekka Suom
Kohde: Wiki
Tanaan klo 15:

)

Kaj Kuusisto
Kohde: Kesk
Tanaan klo 16:

Timo Terone
(Z Kohde: Totel
Tanaan klo 12:

Timo Terone
(Z Kohde: Totel
Tdndan klo 12:

© Naytd lisdd m
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4.3.1 Ennaltamaaritellyt linkit

Sisaverkon tyokalut

Portletissa on listattu linkkeina keskeiset sisdverkon tydkalut. Listauksen otsikko toimii linkkina
kyseiseen tyokaluun. Sisaverkko tarkoittaa, ettd palvelu on saatavissa vain verkkoon fyysisesti tai
virtuaalisesti kytkeytyneena.

Sisaverkon tyokalut
HR-j&rjestelma
0OJP- raportit esimiehille
Koulutuskalenteri
TEM-matkahallintaohjelma
Timecon-tydzjanhallintzjarjestelma
Workflow
Matkustaminen
Koulutuskalenteri testi
Projektinumeron avauspyyntd
Forecast
Tsemppi

Muutostarpeet:
e Toteutetaan palvelupohjaiseksi, siten, etta portletti on liitettdvissad mille tahansa tyopdydista.
e Huom. Portletti voisi olla olemassa ja liitettdvissa omille sivuille ehka tallaisenaankin, mutta
sisalto tulisi my6s Tydkalut -sivulle.

VAATIMUKSET

id Kayttajarooli | Haluan Jotta Huomio

4 3 1.1 | *staff Haluan kayttajana selata | ... ja paasta linkin Liferay_admin
valikon kautta kautta siirtymaan roolin asettama
ulkoisia/erillisia valitsemaani linkkilista ko.
jarjestelmia... jarjestelmaan rooleille

Yleiset tyokalut

Portletissa on listattu linkkeina keskeiset yleiset tydkalut. Listauksen otsikko toimii linkkin& kyseiseen

tyékaluun. Maarittelyn pohjalta toteutetaan ja tdssa dokumentissa kuvataan vain “Tyétilat”, “Uusimmat
sahkodpostit” ja “Asetukset”
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Yleiset tyokalut

Helpdesk

Henkiloston verkkolehti
Koulutushzku
LibGuides

MetCat
Mobility-Online

Nelli

MOT sanakirjasto
PaperCut

Peppi

Securedesktop
Termiportaali
Tietohzllinnon sivusto
Tilavaraukset

Tyatilat

v. 0.6

- Metropooli

Uusimmat sahkdpostiviestit

Verkkolevyt

Verkon uudet vlineet
VPN-pzlvelu
Vuosikello

Wiki

Asetukset

Portletista voi navigoida:
Yksittaiseen tydkaluun

Muutostarpeet:
Asetukset -> Omat asetukset
Huom. Portletti voisi olla olemassa ja liitettavissa omille sivuille ehka tallaisenaankin, mutta
sisalto tulisi my6s Tydkalut -sivulle.

VAATIMUKSET
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id

Kayttdjarooli

Haluan

Jotta

Huomio

4 3 21 |user

Haluan kayttajana selata
valikon kautta
ulkoisia/erillisia
jarjestelmia...

... ja paasta linkin
kautta siitymaan
valitsemaani
jarjestelmaan

Liferay_admin
roolin asettama
linkkilista ko.
roolille

Opettajan tyokalut
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Opettajan tyokalut

Digilupa

Lukkarikone

Moodle

0P — opettajan kysymykset
Oppimistoiminta
WinhaWiivi

Ahot3 opettajz/kasittelija
Harkinnanvarainen, kasittely
Valmistuminen-jérjestelma
Flinga

Muutostarpeet:

e Ei muutostarpeita.
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e Huom. Portletti voisi olla olemassa ja liitettdvissa omille sivuille ehka tallaisenaankin, mutta

sisalto tulisi my6s Tydkalut -sivulle.

VAATIMUKSET

id

Kayttijarooli | Haluan

Jotta

Huomio

4 3 31 teacher Haluan kayttajana selata

valikon kautta
ulkoisia/erillisia
jarjestelmia...

... ja paasta linkin kautta
siirtymaan valitsemaani
jarjestelmaan

Liferay_admin
roolin asettama
linkkilista ko.
roolille

Opiskelijan tyokalut
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Opiskelijan tyokalut

Digilupa

Lukkarikone

Moodle
Opetussuunnitelmat
Opintojaksopalaute
WinhaWille (vaatii kijautumisen)
AHOT opiskelijalle (vanha)
Ahot3 opiskelija
Harkinnanvarainen lisdaika
Tilavaraukset
Valmistuminen-jarjestelma

83 (103)

Muutostarpeet:
e Ei muutostarpeita.
e Huom. Portletti voisi olla olemassa ja liitettdvissa omille sivuille ehka tallaisenaankin, mutta
sisalto tulisi myos Tydkalut -sivulle.
VAATIMUKSET
id Kayttajarooli | Haluan Jotta Huomio
4 3 3 2 | student Haluan kayttajana selata ... ja paasta linkin portalAdmin
valikon kautta kautta siitymaan roolin asettama
ulkoisia/erillisia valitsemaani linkkilista ko.
jarjestelmia... jarjestelmaan roolille

4.3.2 Hae tyokaluja
Kayttaja voi hakea tydkaluja (linkkeja) ja joko siirtyd suoraan haluttuun linkkiin tai sijoittaa se Omat
tyokalut -luetteloon.

Toiminnallisuus:

kirjoittamalla hakukenttdan sanan (tai osan), valittavaksi tulee kaikki tydkalut/linkit jonka
nimessa tai kuvauksessa sana tai sanan osa esiintyy
leijuke nayttaa kunkin linkin kuvauksen
siirry valitun linkin sivulle
linkissa on merkki, joka osoittaa onko Omat tydkalut -luettelossa vai ei, jolloin voi
o joko poimia linkin Omat tydkalut -portlettiisi listaan sijoittamalla se halutun tai
maaritellyn uuden otsikon alle
o tai poistaa linkki Omat tydkalut -portlettisi listalta
asianmukaisin oikeuksin linkin voi
o joko poimia ja uudelleensijoittaa Ennaltamaaritellyihin halutun tai maaritellyn uuden
otsikon alle
o tai poistaa Ennalatmaaritellyiden listalta
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4.3.3 Lisaa linkki
Kayttaja voi lisata Omat tydkalut listaansa itse maarittelemansa ja kuvaamansa linkin. Asianmukaisilla
oikeuksilla linkin voi lisatd Ennaltamaaritellyiden luetteloon.

Toiminnallisuus:
e maarittele ja kuvaa linkki ja sijoita maaritellyn tai maarittelemasi otsikon alle

4.3.4. Oman linkit ja suosikit

Kayttaja voi lisata omaan linkki ja suosikkilistaansa ennaltaméaariteltyja linkkija, omia linkkeja ja
suosikkilistalleen asettamia osoitteita (kuten tiedotteita yms). Tama portletti on kayttéjan asetettavissa
omalle etusivulleen.

Omat linkit %
Suosikit

Hyva tietaa

¥ HELPDESK: Microsoftin ohjelmistot kotikdytdssa
=, Henkildstén toimintaohjeita influenssa A(H1N1)
= -virusinfektioepailyssa (ns. sikainfluenssa)

=, Henkil6ston virkistyspaivaan ilmoittautuminen
= alkaa

% Henkilstdsihteerien uusi tehtdvéjako

¢ Peppi

+ Lisaa linkki

Oma URL-osoite Nykyinen sivu

Kansio:

<«

Suosikit

Nimi:
Osoite:

Lisaa

Avaa linkkihallinta Sulje

4.3.5. Omat asetukset
Omissa asetuksissa kayttaja voi maaritella portleteissa naytettavien tietojen sisallon ja lukumaarien
oletusarvoja seka paivittda omia profiilitietojaan.

HUOM! Alla on kuvattu mita tietoja voi vaihtaa omissa asetuksissa, seka kuva miten eri tiedot ovat eri
valilehdilla. Tama ei tule olemaan lopullinen ratkaisu vaan vaihdettavat asetukset ja niiden sijainti
valilehdilla tarkennetaan suunnittelu/toteusvaiheen aikana.
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4.3.5.1. Yleiset asetukset

Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot

Etusivun tydtilalistan oletustila

Yleisten ty6tilojen lukumaara etusivun listassa
Tyédtilojen jarjestys etusivun tydtilalistassa
Ajankohtaisten maara etusivulla

Valinnaiset sisallot

Toiminnallisuus:

Kayttaja voi valita naytetdanko etusivun portletissa oletusarvona paakayttajan asettamat
oletustydtilat vai kayttajan itse suosikiksi maarittelemat
Kéayttaja voi valita kuinka monta tyétilaa naytetaan etusivun portletissa naytetdan. Asetus
vaikuttaa tydtilalistaan "oletus"-tilassa. Opintojaksototeutuksista naytetdan aina kaikki, muista
valittu maara. Suosikit-tilassa naytetdan kaikki suosikit.
Kayttaja voi valita naytetdanko etusivun portletissa tyodtilat aakkosjarjestyksessa vai viiimeksi
paivitetyt ensin
Kéayttaja voi valita kuinka monta tapahtumaa tai tiedotetta naytetédan oletusarvona etusivulla
olevissa portleteissa “Tiedotteet” ja “Tapahtumat”
‘Kayttaja voi tehda seuraavat valinnat (vaihtotehdot: kylla/ei)

o Nayta avoimet tydpaikat etusivulla

o Nayta rahoitushaut etusivulla

o Nayta viimeisimmat keskustelut etusivulla

o Laheta sahkopostia kun tuottamaasi sisaltéda kommentoidaan
Kayttaja voi tallentaa tekemansa muutokset (Huomautetaan jos on tallentamattomia tietoja)

Owaat e Dk st

Yiciset asetukset

T ol s e e

t tindvuss bpdtilalistan
oletustila

Yheistens Tystibo jews
hudamaird eCusdven
Festarssa

TyOtibojen jarfestys

etadvun tyGtilalist s

A janbodtaisten mkies

eCundvulla

Valiseia bt soailon

P

Portletista voi navigoida:

Ajankohtaiset -valilehdelle
Tiedotteiden tilaus - valilehdelle
Profiili -valilehdelle

Etusivu -valilehdelle
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MUUTOS: Kayttoliittyman kielen vaihto ja sisaltdkielen vaihto omista asetuksista. Tdma asetus on
pysyva. Etusivulta vaihdettava kayttdliittymakieli vaihtaa omista asetuksista asetetun
kayttoliittymakielen. Kayttoliittymakielen voi siis vaihtaa etusivulta tai omista asetuksista.

4.3.5.2. Ajankohtaiset

Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot
e Ajankohtaisten lukumaéara listoissa

Toiminnallisuus:
e Kayttdja voi valita kuinka monta Ajankohtaista naytetaan listoissa. Asetus vaikuttaa kaikkiin
muihin paitsi etusivun ajankohtaisten listoihin.
o Kayttajan voi tallentaa tekemansa muutokset

Ajarkohtaisten hdumaie
listolwa

Portletista voi navigoida:
Yleiset asetukset -valilehdelle

e Tiedotteiden tilaus - valilehdelle
o Profiili -valilehdelle
e FEtusivu -vélilehdelle

4.3.5.3. Tiedotteiden tilaukset
Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot
Toimipisteet (valintavaihotehdot)

o Aihealueet (valintavaihotehdot)
e Roolit (valintavaihotehdot)
e Tieto esiasetetuista tilauksista

o Naytetdan ne esiasetetut valinnat, jotka ovat sinulle maaritely esim HR yksikén
toimesta HR jarjestelmassa. Tieto tulee IDM jarjestelman kautta (ks. tekninen
vaatimusmaarittely)

Toiminnallisuus:

Kayttaja voi valita mita toimipistettd koskevat tiedotteet naytetdan omat tiedotteet ndkymassa
Kayttaja voi valita mitd aihealuetta koskevat tiedotteet ndytetddan omat tiedotteet ndkymassa
Kayttaja voi valita mité roolia koskevat tiedotteet naytetdan omat tiedotteet ndkymassa
Kayttajan voi tallentaa tekemansa muutokset
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Portletista voi navigoida:

e Yleiset asetukset -valilehdelle
e Ajankohtaiset- valilehdelle

e Profiili -valilehdelle

e Etusivu -valilehdelle

4.3.5.4. Profiili (Valilehden nimeksi oma kuva)
Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot

e Nimi
e Kuva
e Roolit

Toiminnallisuus:
o Kayttdja voi lisata ja vaihtaa palvelussa nakyvéan kuvansa

Ot anet ulcvet

Profdn asetukset

Wiho Kolehawinen

Roolit:

Portletista voi navigoida:
Yleiset asetukset -valilehdelle

e Ajankohtaiset- vélilehdelle
e Tiedotteiden tilaus - valilehdelle
e Etusivu -valilehdelle

4.3.5.4. Etusivu
Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot
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e FEtusivut, jotka ovat valittavissa
e Etusivu, joka on valittuna oletusetusivuna

Toiminnallisuus:
e Sahkaisten tydpoytien kokonaisuudessa kayttaja voi valita seuraavien etusivujen valilla, mika
on oletusetusivu, joka avataan kun han kirjautuu palveluun. Vaihtoehtoiset etusivut ovat:
o Metropolian yleisetusivu (tdma kaikilla oletuksena paalla)
o Viestinnan laatima etusivupohja
o Oma etusivupohja (jota voi muokata mielin maarin omanlaisekseen. Pohjaksi valitaan
Metropolian yleisetusivu tai viestinnan etusivupohja)

Omat anet uboset

L

Valitse etusivy

T e

4.3.6 Yhteystiedot

Portletissa kayttaja voi hakea henkilitad hakusanoilla tai kayttéden jokerimerkkia.

Portletissa naytetdan
- Ohjeteksti
- Haun rajausvaihtoehdot

Toiminnallisuus:
e Kayttaja voi hakea henkil6itd hakusanoilla tai kayttden jokerimerkkia.
e Kayttaja voi rajata hakua seuraavien kategorioiden mukaisesti: Yksikkd ja/tai Toimipiste
ja/tai Nimike.
e Kayttdja voi rajata hakeeko opiskelijoiden vai henkildkunnan tietoja
e Kayttaja voi tyhjentda tekemansa haun tulokset.



/!
/ MHéSEkr'opolia

University of Applied Sciences v.0.6

Mayts Rakhi(e5)

Mayts hakhi(10)

4.3.7 Keskustelut
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Keskustelut -ndkyméassa naytetaan riippumatta siita, milla valilehdella kayttaja Keskustelut -

nakymassa on

e Ylavalikossa valilehdet Keskustelualueet etusivu, Viimeisimmat viestit, Omat viestit, Omat

tilaukseni, Tilastot.
e Paakayttajan kirjoittamat ohjeet keskustelualueelle

e Hakutoiminto, jolla voi hakea vapaalla hakusanalla viestiketjuja kaikista aihealueista ja

viestiketjuista.

4.3.7.1. Keskusteluaiheet etusivu
Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot

e Valmiiksi maaritellyt aihealueet (Henkil6kunta ja opiskelijat, Opiskelijat, Staff and students

seka Students)
Valmiiksi maaritellyt Aihealueiden ala-aihealueet

Listauksen sarakkeissa naytetdan ala-aihealueiden maara, ala-aihe-alueiden aiheiden maara
ja kuinka paljon viesteja aihealueet sisaltavat seka linkki RSS -linkki paaaihe-alueeseen.

Toiminnallisuus:
e Siirtyminen Keskustelut ndkyman muihin valilehtiin
e Perushaku kaikista aihealueista

e Siirtyminen ala-aihealueisiin klikkaamalla ala-aihealueen nimea
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Etusivu >  Opiskelijoille ~  Henkilokunnalle ~  Keskustelu Yhteystiedot

Tuubi | Keskustelu

Tuubin keskustelupalstan periaatteet noudattavat hyvan journalistisen tavan periaatteita ja
Julkisen sanan neuvoston verkkokeskustelusta antamia suosituksia. Keskustelupalstojen
moderaattorina on Metropolian viestintayksikké. Jos viestin sisalté on epaasiallinen, se
poistetaan. Kirjoitusvirheita ei kuitenkaan korjata eika teksteja toimiteta. Selkeille kysymyksille
pyritaan etsimaan vastaus tai vastaaja.

Keskustelut
etusivu at viestit Omat viestit Omat tilaukseni Tilastot Hae Hae
Aihealueet
Aihealue Aihealueet Aiheet Viesteja
Henkilokunta ja opiskelijat 5 734 3500 [2) RSS (avautuu uuteen
Ala-aihealueet: Kadonneet/ldydetyt tavarat, Kirpputori (ostetaan, myydaan, vuokrataan...), Metropolian kehittaminen, Tuubi2:n ikkunaan)

kehittaminen, Yleinen keskustelu

Opiskelijat 2 65 11 [2)) RSS (avautuu uuteen
Ala-aihealueet: Bileet ja tapahtumat, Yleinen keskustelu ikkunaan)
Staff and students 5 104 177 [1) RSS (avautuu uuteen
Ala-aihealueet: Buy, sell and rent, General discussions, Lost and found, Metropolia development, Tube2 development ikkunaan)
Students 2 12 32 [2) RSS (avautuu uuteen
Al-aihealueet: General discussions, Parties and events ikkunaan)

4.3.7.2. Ala-aihealueet
Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot
e Ala-aihealueiden Aihealueet
e Alaaihealueiden listauksen sarakkeissa naytetaan aihealueiden maara, aiheiden maara ja
kuinka paljon viesteja aiheet siséltavat seka Toiminnot -alasvetovalikko

Toiminnallisuus:
e Paaaihe-alueen RSS tilaus
e Toiminnot -alasvetovalikossa Ala-aihealueen RSS tilaus ja Tilaus -toiminto, jolla kayttaja voi
tilata ko. aiheen uudet viestit Omat tilaukseni-valilehdelle. Tilauksen voi myds perua samasta
valikosta Peru Tilaus -toiminnolla.
e Siirtyminen ala-aihealueen viestiketjuihin

Kadhuslehabrel eluihty  Vimesimedt vestt  Omatvestt  Owat tlaisen Tl Moe
o Menkiokunta a opiskelgat ) FS (atun wnteen Mumasn)

Ko sbesieet

Lt M absret. Aot e

Kandcoument Wrpdetyt Lrvar st ° . ¢ « / Yolminnot

TP Rp—— ) [ " m «  Yolminnot

Hetropohan bchtlurmnon. ° n " «  Tolminnot

Turwkil o behdtanmnen ° m »m - Tolminnot

Viewsen beshuntebs H - 1944 « 7 Tolminnot
Ao

© westbetage 1aks abeshects
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4.3.7.3. Viimeisimmat viestit
Viimeisimma viestit on mahdollisesti yleisimmin k&ytetty valinta, joka pitéisi olla oletuksena
ensimmaisend valilehtena. Talla valilehdelld naytetdan viimeisimmat kommentit keskusteluissa.

Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot
e Aihelistauksen sarakkeissa naytetdan aloittaja, viestien maara, kuinka monta kertaa luettu,
viimeisimman viestin tiedot (Paivays, kellonaika, kirjoittaja), Toiminnot -alasvetovalikko

Toiminnallisuus:

e Toiminnot -alasvetovalikossa viestiketjun RSS tilaus ja Tilaus -toiminto, jolla kayttaja voi tilata
ko. aiheen uudet viestit Omat tilaukseni-valilehdelle. Tilauksen voi myds perua samasta
valikosta Peru Tilaus -toiminnolla.

Kaikkien viimeisimpien viestien RSS tilaus.
Listauksesta voi avata haluamansa viestiketjun

.....

Kok chat
Tachuatebabaet etuinn Vemenimeat vestt  Owat vestt  Owat thaksen (s Moe

L A lnys Viesiesd ertan bocttn Vierenn vies

et Eaj late b redh Ko - % ¥ 35 34: Yoinsenot

Vrydine Hed Ko foebols
Aparimant | room in Barcelons for the sutume 2053 Hor s Wik 4 chmae ¥ s v Yoinsenot
e Ve leras (oean

Qi tal 1 cpplinat Cmeretoes Paphato “ ¥ Yoinsenot

Tias vimecmmat vestt (semtus wteen burasn

4.3.7.4. Aihealueen aiheet

Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot

Kuinka monta merkintaa naytetaan per sivu

Sivu jotain jostakin??

Naytetaan tulokset maarinad sen mukaan missa ollaan esim. 1 - 20 / 48

Navigointi viestiketjussa painikkeilla ensimmainen, edellinen, seuraava, viimeinen
Viestiketjun aihe

Viestiketjulistauksen sarakkeissa naytetdan aloittaja, viestien maara, kuinka monta kertaa
luettu, viimeisimman viestin tiedot (Paivays, kellonaika, kirjoittaja), Toiminnot -alasvetovalikko

Toiminnallisuus:

Voidaan valita kuinka monta merkintda naytetaan per sivu
Valita sivuja jotain jostakin??
Voidaan navigoida maaritysten mukaisesti viestiketjussa painikkeilla ensimmainen, edellinen,
seuraava, viimeinen

e Toiminnot -alasvetovalikossa Ala-aihealueen RSS tilaus ja Tilaus -toiminto, jolla kayttaja voi
tilata ko. aiheen uudet viestit Omat tilaukseni-valilehdelle. Tilauksen voi my@s perua samasta
valikosta Peru Tilaus -toiminnolla.

e Listauksesta voi avata haluamansa viestiketjun
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4.3.7.5. Viestiketjut

Viestiketjussa naytetdan seuraavat tiedot
e Edellinen ja seuraava aihe, Uusi keskusteluketju, RSS tilaus, Omiin tilauksiin tilaaminen,
Viestiketjun polku
e Viestiketjun viestit toimintoineen

Toiminnallisuus

Siirtya seuraavaan ja edelliseen viestiketjuun

Luoda uusi viestiketju

RSS tilaus

Tilaus -toiminto, jolla kayttaja voi tilata ko. aiheen uudet viestit Omat tilaukseni-valilehdelle
Viestiketjun viesteihin voi vastata tai vastata lainauksella. Avaavat tekstieditoriin jossa eri
toiminnallisuuksi ja voi esim tallentaa vedoksena, esikatsella tai julkaista suoraan.

e Vastata pikavastauksena, jolloin avaa ykisnkertaisen tekstieditorin viestiketjun alle

ek cbut

4.3.7.6. Omat viestit
Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot
e Viestiketjut, jotka on itse aloittanut tai joihin on vastannut
e Viestiketjulistauksen sarakkeissa naytetdan viestien maara, kuinka monta kertaa luettu,
viimeisimman viestin tiedot (Paivays, kellonaika, kirjoittaja), Tila, Toiminnot -alasvetovalikko

Toiminnallisuus:
e Jos itse aloittama viestiketju, Toiminnot -alasvetovalikossa oman viestin muokkaus, oikeudet,
viestiketjun RSS tilaus, oman viestin roskakoriin siirto ja Peru tilaus -toiminto, jolla kayttaja voi
poistaaun muun aloittama viestiketju, Toiminnot -alasvetovalikossa Ala-aihealueen RSS tilaus
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ja Tilaus -toiminto, jolla kayttaja voi tilata ko. aiheen uudet viestit Omat tilaukseni-valilehdelle.
Tilauksen voi myds perua samasta valikosta Peru Tilaus -toiminnolla
e Listauksesta voi avata haluamansa viestiketjun.

Keskustelut

etusivu viestit  Omatviestit ~ Omattilaukseni  Tilastot Hae
Aihe Aloittaja Viesteja kertaa luettu Viimeisin viesti Tila
oma tekems viestiketju Aamo Testikahdeksan 1 1 Paivdys: 3.6.2015 16:45 + /> Toiminnot

Kirjoittaja: Aamo Testikahdeksan

Tama on vain opiskelijoille Aamo Testikahdeksan 1 11 Paivays: 12.3.2015 16:54
Kirjoittaja: Aamo Testikahdeksan

~ /“ Toiminnot

4.3.7.7. Omat tilaukseni

Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot
e Viestiketjut jotka on itse aloittanut tai joihin on vastannut
e Viestiketjut ja aihealueet jotka on itse tilannut

Toiminnallisuus:

e Jos itse aloittama viestiketju, Toiminnot -alasvetovalikossa oman viestin muokkaus,
oikeudet??, viestiketjun RSS tilaus, oman viestin roskakoriin siirto ja Peru tilaus -toiminto, jolla
kayttaja voi poistaa muun aloittama viestiketju, Toiminnot -alasvetovalikossa Ala-aihealueen
RSS tilaus ja Tilaus -toiminto, jolla kayttaja voi tilata ko. aiheen uudet viestit Omat tilaukseni-
valilehdelle. Tilauksen voi myds perua samasta valikosta Peru Tilaus -toiminnolla

e Listauksesta voi avata haluamansa viestiketjun

Keskustelut

etusivu viestit  Omatviestit  Omattilaukseni  Tilastot e
Luokitus Luokitukset Aiheet Viesteja
Students = General discussions 0 J E Eeloiminnot
Aihe Aloittaja Viesteja kertaa luettu Viimeisin viesti
Tama on vain opiskelijoille Azmo Testikahdeksan 1 1 Paivays: 12.3.2015 16:54 _ 2 Toiminnot

Kirjoittaja: Aamo Testikahdeksan

4.3.7.8. Tilastot
Valilehdelld naytetdan seuraavat tiedot
e Yleinen, jossa Aihealueiden, Viestien ja Keskustelijoita lukumaarat
e Aktiivisimmat, jossa kayttajilta tiedot: Kuva, Viestien maara, Viestien maara, Viimeisimman
viestin tekopéaiva ja kellonaika

Toiminnallisuus:
e Voidaan valita kuinka paljon merkint6ja (kayttajia) naytetédan per sivu ja Sivu jotain
jostakin???
e Navigointi kayttajien tiedoissa painikkeilla ensimmainen, edellinen, seuraava, viimeinen
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5 Opiskelijan tyopoyta

94 (103)

Opiskelijan tydpoydalle kootaan ne opiskelijan tarvitsemat sahkoiset palvelut, joita han tarvitsee
opiskeluidensa aikana. Opiskelijan palvelut toteutetaan Pakki-projektissa, eika niiden osalta tdssa
dokumentissa esiteta tarkempia maarittelyja.

VAATIMUKSET

id Kayttajarooli Haluan Jotta Huomio
51 student Pakki projektissa (sopimuksen Opiskelijaroolin omaavat Pakki
aloitushetkeen mennessa) henkil6t 16ytavat ko. roolille
tuotetut palvelut tulee upottaa tuotetut palvelut
osaksi sahkdisten tydpoytien roolikohtaisesta
kokonaisuutta. tybpdydasta.
52 Palveluiden kayttoliittymat “look & feel” on tyOpdytien

(sopimuksen aloitushetkeen
mennessa toteutetut) tulee
muuntaa yhteisen
kayttoliittymakirjaston
mukaiseksi.

valilla sama.

6 Opettajan tyopoyta

Opettajan tyopdydalle kootaan ne opettajan tarvitsemat sahkoiset palvelut, joita han tarvitsee

tydssaan. Opettajan palvelut on toteutettu Peppi-konsortiossa, eika niiden osalta tdssa dokumentissa
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esitetd tarkempia maarittelyita. Pepin toiminnot on kuvattu kayttdohjeissa, jotka I0ytyvat taalta:
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageld=39518744

< - - . . . . Jaakko Rannila
& Henkilot @ Opetussuunnittelu P Toteutukset & Oppimateriaalit  [*] Resurssit  [+* Raportit [} AHOT Q) Ohjaus & Awiointi Py
Viimeisimmét tapahtumat Aikataulut Erkki Tenhonen

Tanaén klo 12.00 Opetus XXXAC01-2075 Opiskelu- ja kansainvalisyystaidot & 4HOPS-ryhmaa = 10 uutta viestia ©

Tanaan ko 16.00  Arvioitu opintojakson toteutus "KF2001-2000 Kansainvalistyva
) poika Perls ritys” "
yritys & 37 HOPS-ohjattavaa = 3 uutta tehtévaviestia ©

Tanaan klo 12.00

e Hops-tehtava palautettu, Jukka Paavolainen

Huomenna klo 12.00  Hops-keskustelu, Jussi Eskelinen

© Profilli© Tybaikasuunnitelma

% Elenkio 1540  Hyvaksytty imoittautumiset toteutukselle LEOOAA46-2007

]
{4 Tanaan kio 16.00 Kehityskeskustelu
Pekka Perala Laskentatoimenperusteet =

Perjantaina klo 14.00  Opetus KF2001-2000 Kansainvalistyva yritys

. Maanantaina kio S © Oma kelenterl Ohjattavien ryhmien tavoiteseuranta (op)
9.35 Hyvaksytty hops, Sakari Penttinen

Tapio Riihimaki [ Tavoiterajan (55 op) saavutiavat  Tavoitteen alle jaavat
Opintojaksopalautteet 30
Kalenterif
alenterit o o Ki Liike-elaman 25
n Hae henkilo ©  Opintojaksopalaute KKXXD08-2001 Lilketoiminnan johtaminen 2
Hae ryhma ©  Opintojaksopalaute LEOOAABO-2008 Like-elaman viestinta
15
5
0 —

ABC123 DFC321 BHBO15 TCS893

Opettajan ja ohjaajan ty6poyta

Tervetuloa kayttaméaén opettajan ja ohjasjan tydpdytapalvelua.

©

Kuva 22. Havainnekuva Opettajan tydpdydan tavoitetilasta

VAATIMUKSET

id Kayttajarooli Haluan Jotta Huomio

6_1 | teacher Peppi-konsortiossa (sopimuksen | Opettaja I0ytavat ko. roolille Peppi
aloitushetkeen mennessa) tuotetut palvelut roolikohtaisesta
tuotetut opettajan palvelut tulee tyopdydasta.

upottaa osaksi sahkdisten
tydpoytien kokonaisuutta.

6 2 Palveluiden kayttoliittymat “look & feel” on tydpdytien valilla
(sopimuksen aloitushetkeen sama.

mennessa toteutetut) tulee
muuntaa yhteisen
kayttoliittymakirjaston mukaiseksi.
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7 Suunnittelijan tyopoyta

Suunnittelijan tydpdydalle kootaan ne suunnittelijan tarvitsemat sahkoiset palvelut, joita han tarvitsee
tydssdan. Osa suunnittelijan palveluista on toteutettu Peppi-projektissa ja osa toteutetaan
Perusrekisteri-projektissa, eika niiden osalta tdssa dokumentissa esiteta tarkempia méaarittelyita.
Suunnittelijan tyépdytien toiminnallisuudet on kuvattu ohjeissa:
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageld=39518744

EE B3 Opetussuunnittelu > @ Vuosisuunnittelu > (% Kalenteri v = Raportit ¥ D QSeppo Suunnittelija~

Viimeisimmét muutokset toteutuksissa + & Tehtéavat - 3 Statistiikkaa + &
) 100
Test kohde 24.03.2015 klo 12:00 Olavi Mehtinen Tehtava Lahde Deadline
Toteutus paivitetty
Hyvaksy suunnitelma Lorem Olavi 24.03.2015 klo %0
Testkohde 24032015 klo 12:00 Olavi Mehtinen Ipsum Mehtinen  12:00 .
Toteutus paivitetty
; Suunnittele Ryhmalle X Lorem 1 14122014 Ko
est kohde 24.03.2015 Klo 12:00 Olavi Mehtinen Ipsum 12:00 o
Toteutus paivitetty
Hyvaksy suunnitelma Lorem Olavi 24032015 ko 60
Testkohde 24.03.2015 klo 12:00 Olavi Mehtinen Ipsum Mehtinen ~ 12:00
Toteutus pévitetty 50
| Suunnittele Ryhmalle XLorem 1 14122014Ko
Testkohde 24.03.2015 klo 12:00 Olavi Mehtinen Ipsum 12:00 a0
Toteutus pivitetty
| Hyvaksy suunnitelma Lorem Olavi 24.03.2015 Klo 30
Testkohde. 24.03.2015 klo 12:00 Olavi Mehtinen Ipsum Mehtinen ~ 12:00
Toteutus paivitetty 20
Yohd Suunnittele Ryhmalle X Lorem Tyokalu X 14.12.2014 klo
Testkohde 24.03.2015 klo 12:00 Olavi Mehtinen Ipsum 12:00 10
Toteutus paivitetty January February March April May June July
Hyvaksy suunnitelma Lorem Olavi 24.03.2015 Klo
Ipsum Mehtinen ~ 12:00
Suunnittele Ryhmille X Lorem 14.12.2014Klo
Ipsum Tyskalu X 12:00
Hyvaksy suunnitelma Lorem Olavi 24.03.2015 klo
Ipsum Mehtinen ~ 12:00
Suunnittele Ryhmalle X Lorem 1412.2014 Klo
Ipsum TydkaluX 12:00

Kuva 23. Havainnekuva Suunnittelijan tydpdydan tavoitetilasta

Suunnittelija on yleinen suunnittelija, jolloin hdnen tydpdytansa palvelut riippuvat hanelle liitetyista
palveluista. Nama alla esimerkkeina luetellut palvelut olisivat kayttéliittyméassa alavalikossa sivuina:
e Opetuksen suunnittelijan palvelut
o Etusivu
Raportointi
AHOT
Opetussuunnitelmien hallinnointi
Vuosisuunnittelu
Yksikot
o Yllapito
e Resurssiensuunnittelijan ja varaajan palvelut
o Resurssien suunnittelu ja varaus
e Taloushallinnon suunnittelijan palvelut
o talousautomaatiopalveluita (T. Hakkarainen et. al.)
o maksut.metropolia.fi ym. (T. Hakkarainen et. al.)
o talousraportteja raportointiportaalista
e Liiketoiminnan suunnittelijan palvelut
o liiketoiminnan tarjoustenhallintavéline
o liiketoimintaraportteja raportointiportaalista
e KiIT-suunnittelijan palvelut
o KiIT-hankevaline

o O O O O
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o KiT-ohjeistusta
o KIT-toiminnan raportteja raportointiportaalista
e Tietohallinnon suunnittelijan palvelut
o |T-salkku
VAATIMUKSET
id Kayttajarooli Haluan Jotta Huomio
7_1 | planner Peppi-konsortiossa Suunnittelija I8ytavat ko. Peppi
(sopimuksen aloitushetkeen roolille tuotetut palvelut
mennessa) tuotetut tuotetut roolikohtaisesta tyopdydasta.
palvelut tulee upottaa osaksi
sahkdisten tyopoytien
kokonaisuutta.
7_2 Palveluiden kayttoliittymat “look & feel” on tyOpdytien

(sopimuksen aloitushetkeen
mennessa toteutetut) tulee
muuntaa yhteisen
kayttoliittymakirjaston
mukaiseksi.

valilla sama.
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8 Opintohallinnon / Korkeakoulupalveluiden tyopoyta

Opintohallinnon / Korkeakoulupalveluiden tyopdydalle kootaan ne sahkoiset palvelut, joita
opintohallinon / korkeakoulupalveluiden tyontekijat tarvitsevat tyéssadan. Opintohallinnon /
Korkeakoulupalveluiden jarjestelmapalvelut toteutetaan Perusrekisteri projektissa, eika niiden osalta
tdssa dokumentissa esiteta tarkempia maarittelyitd. Perusrekisterin toiminallinen vaatimusmaarittely
|6ytyy taalta:

https://wiki.metropolia.fi/{download/attachments/105349236/PDF Perusrekisterin%20toiminnallinen%2
Ovaatimusm%C3%A4%C3%A4rittely.pdf?version=1&modificationDate=1403861580000&api=v2

T O v - 3 - i Jaakko Rannila .
E & Opiskeliat 58 Ryhmat I Hakemukset | Raportit JaaoRamia
Viimeisimmat tapahtumat Aikataulut

Erkki Tenhonen

% Tané&nko 16.00 54 opiskeliaa tuotu jariesteimaan

I 3yliaikahakemusta

4 Tanaanko1200 454 opiskeliaa tuotu jariesteimaan I 18 uutta vaimistumispyyntoa

a
Pekka Perala

m]
]
m]

Eilen kio 15.40
*  poica Perala Luotu 20 uutia ryhmaa Perjantaina kio 10.00  Toimipistekohtaisten raporttien kokoaminen o pn
Profi

* Elenko 1200

Taplo Rinimaki Opiskelijalle "Terhi Ahonen" liséitty uusi opiskeluoikeus © Oma kalenteri

Tavoiteseuranta

Kalenterit [ Tavoiterajan (55 op) saavuttavat  Tavoitieen alle jaavat

6000
5000
4000
3000
2000
1000

0

Keviit 2014 Syksy 2014 Kevat 2015 Syksy 2015

Korkeakoulupalveluiden tyépdyta

Tervetuloa kiiyttamaéin korkeakoulupalveluiden tydpdytapaivelua.

Kuva 24. Havainnekuva Korkeakoulupalvelut ty6pdydan tavoitetilasta

VAATIMUKSET
id Kayttajarooli Haluan Jotta Huomio
6_1 | teacher Peppi-konsortiossa Opettaja l6ytavat ko. roolille Peppi
(sopimuksen aloitushetkeen tuotetut palvelut
mennessa) tuotetut tuotetut roolikohtaisesta tyopodydasta.
palvelut tulee upottaa osaksi
sahkdisten tyopoytien
kokonaisuutta.
6_2 Palveluiden kayttoliittymat “look & feel” on tyopdytien
(sopimuksen aloitushetkeen valilld sama.
mennessa toteutetut) tulee
muuntaa yhteisen
kayttoliittymakirjaston
mukaiseksi.
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9 Johdon tyopoyta

Tama projekti toteuttaa johdo tyépdydan, jossa ei viela projektin valmistuttua ole mitaan sisaltda tai
toiminnallisuutta pl. ylapalkin ikoni, jonka kautta paasee raportointiportaaliin
https://raportointi.metropolia.fi/

v. 0.6

Metropolia tdydentaa tyopdydan palveluita omana tyéna.

m [@] Liiketoiminta  (fll) Projektisalkku~

100 ( 103)

4] ajarkkcjchtov

Dashboard
Oppimistoiminta
Nuoret ja Aikuiset
YAMK
Palauteraportit
Talousraportit
KIT-toiminta
Liiketoiminta
Muut raportit
Sekalaiset
Tilavaraukset (Peppi)
Ohjeet ja palaute
TEST TEST

Sivuston siséltd

ista 6ytyvat ja toiminnan isen kannalta ta

16ytyy linkit , jaoteltuna eri osioihin. Navigaatiosta 16ytyy myss linkki ohjeisiin ja palautteeseen.

tiedot, seka

HUOM:! Taloustietoja tarkasteltaessa tulee huomioida se etta kirjanpidollisesti
kuukausi suljetaan aina 10. paiva.
li vasta sen jalkeen voi edellisen kuukauden lukuja tarkastella lopullisina.

Kevennetty Dashboard 2014

R T T R I U /5 S o I IR I |

Etsi Seuraava |[100%

Kevennetty Dashboard rismess 20

M a8

tukevia muita tietoja.

~

VALMISTUNEET
Nuorten ja aikuisten koulutuksesta vuonna 2014
valmistuneet

55 OPINTOPISTETTA

Niiden opiskeljoiden maara jotka ovat kuluvana

lukuvuonna suorittaneet vahintaan 55 0p

Kuva 25. Havainnekuva Johdon ty6pdydan tavoitetilasta

(LLD'

TOIMINTAKULUT

Toiminnan aiheuttamat kulut tahan mennessa kuluvana
Vuonna, viimeisimman tayden kuukauden perusteella.
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10 Paakayttajan tyopoyta
Paakayttajan tyopoyta toteutetaan osana Perusrekisteri-projektia.
Tassa projektissa tydpdydalle tulee lisata portletit tydpodytapalvelun ja roolipalvelun hallintaa varten

seka mahdollisesti muut portletit, jotka katsotaan jarkevaksi (esimerkiksi mahdolliset hakupalvelun
hallintaan liittyvat toiminnot).

Naita toiminnallisia vaatimuksia on kuvattu jo kohdassa 3.4 Sahkoisen tydpdytakokonaisuuden
yhteiset toiminnalliset vaatimukset.

3 e T . it Jaakko Rannila
£+ Tietojen hallinta D Jarjestelma |#” Raportit PAAKAYTTAJA
a
Paskaynjan tydpoyta
viimeisimmat tapahtumat Aikataulut Perusrekisterin kéyttajat

Tanaén klo 16:00 . a4
£ Vuohenoja Lasnéolokausi lisatty: Kevatiukukausi 2015 9 Téanaan kio 12:00 Haldjapalveluiden yksikiopalaveri 1250 aktilvista kayttajaa
asittely Yhteensé 2345 kayttajaa

akio 09:00  Valmistumispyyntsj

Tanaan klo 12:00 Uusi koodisto luotu: Toinen kotimainen £ Huomenn:
Ekid Vuohenoja

Lasnaolokausi lisétty: Syyslukukausi 2015 &= Huomenna ko 13.00 ksittely ja

Asennettu versio 1.91 {49 Perjantaina kio 10.00  Toimipistekohtaisten raporttien kokoaminen
© Oma kalenteri Kalenterit
n Hae henkilo..
n Hae ryhma.
u Hae tila.

Paakayttajan tyépoyta

Tervetuloa kéyttaméin paakayttajan tyspdytapalvelua.

© O

Lasn&olokaudet Koodistot Lokalisaatio

Lasngolokausien iimoittautumisaikojen hallinta. Jarjestelmén koodistojen hallinta Jarjestelmén kieleistys

M A AN 0

Kvua 26. Havainnekuva Paakayttajaytan tyépoydan tavoitetilasta

11 Kumppaneiden/ Partnerien tyopoyta

Partnerin ty6poyta on sisalldllisesti [ahes Yleisen tydpdydan kaltainen, siitd vain puuttuu joitakin sivuja
ja palveluja. Mikali kayttaja on ostopalveluopettaja, partnerin tydpoyta sisaltaa tarvittavat opettajan
tybpdydan sivut ja palvelut. Tydpoydan tarkempi sisaltd maaritellddn myéhemmin.

12 Lapileikkaavat toiminnallisuudet

Tiedotus ja viestintad seka laatu ja raportointi ovat luonteeltaan lapileikkaavia toiminnallisuuksia. Niita
siis esiintyy eri tavoin eri tydpdydissa, tarpeen mukaan. Tassa luvussa avataan naista ndkdkulmista
asiaa hieman tarkemmin.

12.1 Tiedotus ja viestinta
Tiedotus ja viestinta voi olla tyypiltdan jotain seuraavista
e henkildkohtaisia viesteja ja palveluiden viesteista/tapahtumista syntyvia “eventteja” (Viestit-
toiminnallisuus)
e |aajaa tai rajattua joukkoa koskevaa viestintada/tiedotusta (Ajankohtaista)
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e jarjestelmista tai palveluista syntyva tapahtumavirta (esim. Wikin viimeisimmat muutokset)
(Syotteet-portletti)

e henkil6kohtaisia tehtavia (esim. tyétilan tehtava tai sopimuspankin sopimus)(Tehtavat-
portletti)

o tydtiloista syntyva tapahtumavirta (Tydtilat-toiminnallisuus)

12.1.1 Viestit-toiminnallisuus
Viestit-toiminnallisuus (integraatio Viestipalvelulle) nayttaa kayttajalle:
e Viestipalvelun kautta tulevat viestit kaikista niista palveluista (Peppi, Pakki, Perusrekisteri,
OJP, muut nykyiset ja tulevat palvelut), jotka sita tukevat.
o Esim. opettaja antanut uuden arvioinnin opiskelijalle
o Opintojaksopalaute aktiivinen
e Ajankohtainen, joissa rasti ruudussa “nosta viestit-toiminnallisuuteen” (edellyttaa erillista
oikeusroolia). Nosta-toimintoa voi kayttda, kun jokin seuraavista ehdoista tayttyy:
o Ajankohtainen on kohderyhman kaikille lukijoille niin tarked, ettd sen huomaamatta
jattdminen
m estda opiskelun tai tydnteon tiettynd paivana tai tietyn paivan jalkeen (laaja
sahkobkatko, jarjestelman huolto),
m aiheuttaa merkittdvia muutoksia opiskeluun tai tydskentelyyn (kiinteistdon
remontti, jarjestelman vaihto),
o On kyse lukuvuosi-ilmoittautumisen muistutuksesta
e Viestit-palvelun viesteja voi filtterdida.

Jarkko Johto ~

Uudet viestit

Kuva 27. Havainnekuva viestit-toiminnallisuudesta oikeassa ylakulmassa

12.1.2 Tyotilat-toiminnallisuus

Tyétilat-toiminnallisuus ilmaisee tyoétilan viimeisten muutosten lukumaaran kaikissa tyodtiloissa Tyétilat-
valikon paalla.

5 .
mﬂ @ Etusivu~ Tyétilat E Aineistot v

Kuva 28. Havainnekuva tyétilat-toiminnallisuudesta ylapalkissa

12.2 Laadunhallinta ja raportointi

Laadunhallinta ja raportointi kohdistetaan rooleittain ja ne nakyvat eri tavoin kunkin roolin sahkéisessa
tydpoydassa. Laajempi raportointindkdkulma ei ole sahkoisten tydpdytien asia, vaan se on
toteutettuna Metropolian Raportointiportaalissa. Alla oleva taulukko ilmaisee miten laadunhallinta ja
raportointi nakyy sahkaisilla tyopoydilla.

Raportointisivulle nostetaan raportit Metropolian omana tyéna.
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Sahkoinen tyopoyta Raportti tai Kayttoliittymaelementti Lisatietoa
laadunhallinnan
elementti
Yleinen Ajankohtainen ja iFrame-portletti (sisaltd Esim. hakijamaarat, opintopisteet
muuttuva raportti raportointiportaalista)
Séahkaisia tyopoytia Portletti
koskeva palaute
Opiskelija Opiskelujen etenemisen Portletti
seuranta
Opintojaksopalautteen Tydtila (4.1.2)
jatté
Yleinen palaute
Opettaja Opintojaksopalautteen Portletti

vastaanotto

Yleinen palaute

Suunnittelija

Korkeakoulupalvelut

Johto Ajankohtainen ja iFrame-portletti (sisaltd Esim. KIT-hankkeet, talousraportit
muuttuva johdolle raportointiportaalista)
kohdistettu raportti

Paakayttaja Jarjestelma/tydpoyta/palv

elukohtainen raportti




