ITK/ 21.4.2010 / Pertti Vilpas
Opinnaytetyon ohjaus sulautuvassa ymparistossa
sosiaalisen median tyokaluilla

Mita on ohjaus?
Ohjaus voidaan maaritella vuorovaikutteiseksi suhteeksi, jonka tavoitteena on

opiskelijan ammatillinen ja henkil6kohtainen kehittyminen. Ohjaukseen siséltyy
useimmiten kehittava luonne, jota voidaan kuvata dialogiksi.

Opinnaytetydn ohjaus voidaan maaritella mm. siten, etta se on saanndollista
vuorovaikusta opinnaytetyon edistymisesta henkilokohtaisessa
vuorovaikutuksessa ohjaajan ja ohjattavan kanssa.

Opinnaytetydn ohjaus sisaltaa useita osa-alueita:
Ohjeistus, tiedotus
Henkilokohtainen ohjaus, ryhmé&ohjaus, ohjauskeskustelut
Sisallollinen ohjaus ja tietolahteiden kaytto
Menetelmallinen ohjaus (maarallinen, laadullinen ym.)
Kielen ja tekstin ohjaus, vieraan kielen ohjaus
Tietotekninen ohjaus (e-lomake, SPSS, SAS, Excel, Word, Pdf)
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Kuka osallistuu ohjaukseen?

Riippuen koulutusalasta opinnaytetydn ohjausprosessiin voivat osallistua
opiskelija, vertainen opiskelija (opponentti), eri ohjaajat ja tyoelaman
edustajat

Opinnaytetyon tekeminen on tavoitteellista opiskelua, jonka onnistunut
toteutuminen edellyttaa opiskelijalta sitoutumista, motivaatiota ja
suunnittelua ja ynhdesséa tydskentelya ohjaajan kanssa

Yhteisilla pelisdanndilla varmistetaan, etta ohjaajilla ja opiskelijalla on
yhteinen kasitys opinnaytetyon tavoitteesta ja tarkoituksesta. Liséksi siina
varmistetaan se, etta pelisdantdja noudattamalla opinnaytetyd valmistuu
sovitussa ajassa.

Tehokas opinnaytetyon ohjaus auttaa opiskelijaa opinnoista suoriutumiseen
maaraajassa ja nopeuttaa valmistumista. Ja ohjauksen avulla ohjaajat ja
opiskelija hallitsevat ONT-prosessia tavoitteellisesti ja tuloksellisesti
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Opinnaytetyon ohjauksen suunnittelusta,
keskeisia kysymyksia

Mista [oytyvat sdhkdiset dokumentit, ohjausmateriaalit ym. (Intranet -
portaali, Moodle, verkkolevy, sahkoposti ym.)?

Miten ohjaajat ovat tavoitettavissa ja miten opiskelijat ovat
vuorovaikutuksessa toisiinsa (s&dhkodposti, henkilokohtainen tapaaminen,
seminaari-istunnot, verkkokeskustelut, Connect pro, Skype, Facebook,
Second Life jne.)?

Miten opinndytetydn edistymista ja prosessia seurataan ja mita opiskelija
tuottaa muiden nahtavaksi ja kommentoitavaksi verkossa?

Onko ONT-prosessi avoin ja verkkososiaalinen? Jaetaanko tietoa,
sisaltoa, kokemuksia ja palautetta yhteisollisesti verkossa sosiaalisen

median avulla?
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Aika Kuka/Ketkd |Sisaltd
kevat koordinaattori Opinnaytetydinfo, yleinen
kevat/elokuu suvat Opinnaytetydaiheen kartoittaminen, ota emaililla yhteyttd suvaan
1. jakso
vk 36 koordinaattori Opinnaytetydinfo, yleinen (prosessin lapikaynti, kdytdnndn nakdkulmia)
vk 37 Alustava aiheanalyysi valmis, toimita emaililla suvalle ja tulevalle opinndytety6ohjaajalle
vk 36 - vk 38 Tayta tietosi sdhkdiseen seurantalomakkeeseen (kts. Tuubi)
vk 39 Seminaariryhman 1. tapaaminen: aiheanalyysien kasittely seka jatkotoimenpiteet
vk 40 - vk 43 Suositellaan henkil6kohtaista tapaamista ohjaajan kanssa
vk 41- vk 42 informaatikko Kirjasto- ja tiedonhakuinfo, ennakkoilmoittautuminen emaililla kirjastoon
vk 41 - vk 42 tekstinohjaajat Tutkimusraportointi- ja kieli-info, osallistuminen yhteen infoon
2. periodi
vk 46 Tutkimussuunnitelman laatiminen valmiiksi, toimita ohjaajalle sdhkoéisesti
vk 46 - vk 47 Tutkimussuunnitelmien esitykset ja niilden kommentointi/opponointi ja jatkotoimenpiteet
vk 47 - vk 48 menet.ohj. Suositellaan menetelmainfoa: kvantitatiivinen menetelmé, SPSS, e-kysely, tybpaja
vk 48 - vk 49 Tee katsaus oman opinndytetydsi teoriataustasta ja lahteistd; lahetd sdhkoisesti ohjaajalle
vk 49 - vk 4 tekstinohjaajat Henkilokohtaista tekstinohjausta tarpeen mukaan ja 10 - 15 sivua tekstindytettd paperiversiona
vk 48 - v 50 OpinnéytetyOn teoriataustan esittdminen ryhmalle, PowerPoint
Opinnaytetyon tydstamista
3.periodi
vk 2- vk 7 Palauta 1. versio tydstdsi kommentoitavaksi sisdlldnohjaajalle ohjaajan kanssa sovitulla tavalla
IT-opettaja Word- ja Excel-apua tarvitseville (aina tarvittaessa)
vk 4 -vk 9 Opinnaytetydn tydstdminen jatkuu: tyén tulokset, pohdinta ja johtop&atokset
vk 10 - vk 13 Viimeistele opinnéaytetyoraportti, tiivistelma ja abstract valmiiksi
vk 10 - vk 13 Opinnaytetydn tulosten esittdminen seminaariryhmassa ja opponointi/keskustelu
4.periodi
"Opinnaytety6- Jata valmis opinnaytety6 ohjaajalle arvioitavaksi (2 kpl) paperiversiona
prosessiin Kypsyysnayte

liittyvat tarkeat

Vie sidottu opinnaytety6 kirjastoon ja sy6ta opinnaytetyd Thesis-tietokantaan

paivamaarat”

Tutustu valmistumisprosessiin, jos olet valmistumassa (ks.ohjeet Tuubissa)

"
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Case 1: Tiedotus, ohjeistus Tuubi-portaalissa ja sahkoinen
seurantalomake

Kaytossa Portaalin \ e
yleinen tydtila. . [ ]

Liiketalous, opinndytetyo_ohjeet: Documents

Opiskelijat liittyvat

ltse tahan tydtilaan Create folder

Helppo hallinnointi, paivitys, = = Dokumentit

useampia yllapitajia Eﬁ‘ 0, S3hkdinen seurantalormalke
- _ L-T-.lﬁ 1, Aikataulut

Ei vuorovaikutusta,; ® 5 2. Ohjeita ja lomakkeita

Opiskelijat eivat tuota ® 5 3. Tekstinohjaus

tyOtilaan mitaan H 5 4. Menetelmatuki

L-T-.lﬁ 5, opinnaytetyén arvioint
L-T-.lﬁ 6, Ohjeta opinnaytetydn valmisturniseen ja valmistuville
E7| ﬁ‘ 7. Toimeksiannot

|—_h'| Cpinnavyteinfo.pdf
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Case 1: Tiedotus, ohjeistus Tuubi-portaalissa ja
sahkoinen seurantalomake

LDAP — kirjautuminen, opiskelijat luovat itse omat lomakkeensa

ONT-prosessi hallinta:
kuittaukset suorituksista vrt. pelisaannot
Kuittaukset ohjauksesta, ajankohta ja kommentit ym.
Tekstinohjaus ja menetelméaohjaus, kuittaukset, ajankohta ja kommentit

Valmistusvaiheessa kuittaukset => opponointi, opinnaytetyo
tarkastukseen, kieliasun tarkistus, abstract hyvaksytty, kypsyysnayte

Tarvitaan jonkun verran IT-tukea ohjaajien hallinnointiin ja sivuston
koodaamiseen (Metropolia/ Tivi-klusteri)

Ei verkkososiaalista vuorovaikutusta
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*Sulcunimi: [XX000X
*Etunimi- 000000

* Sahkoposti: OoOODOO0X
*(Opiskelijanumero: I

* Opinnévietvon nimi: IAr\ron tuottaminen toimitusketjussa

* Kuvaus: [Tyossa perehdytasn ﬂ Kirjoita tahan lvhyt
tilaus- toimitusketjuun,
asiakaslahtdiseen
logistiikkaan ja arvon
tuottamiseen
tolmitusketjussa. Osana
ty&td tehds&n
toimeksiantona aiheeseen
liittyvad case.
j
uthkimmssuunnitelman lite: | Browse... | —1T5.doc
*Ohjaajan nimi: I)ooooocx)ooooa
Yhteystieto: |
Yrityksen nimi |
Yhteyshenkilo: |
Yhteystieto: |
7

Yksiléllinen ohjaus, seminaarin
vetidji (1.-4. periodi)

Oma ohjaaja, viksildllinen ohjaus,
ajankohta ja kommentit:

Tekstinohjausta (2.-3. periodi)

Tekstinohjaajan nimi: |

Tekstinohjasta- |

(pp.Kovww)

Tekstinohjausta: |

(pp X wwww)

Kommentit:

Menetelmiohjausta (2.-3. periodi)

Menetelméaohjaajan nimi: |

Menetelmaohjansta: |

(pp X wwww)

Kommentit:

-
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Case 2: ONT-ohjaus Moodlen tydtilan avulla

Dokumentit tydtilassa mm.
Opinnayteohjeet
aikataulut
Lomakkeet
Muu ohjausmateriaali
ryhmakohtaiset keskustelualueet

Keskustelualue (Forum) merkittavassa roolissa:
Opiskelija lisaa omat opinnayteseminaariaineistonsa. Toiset opiskelijat, ohjaajat ja
metodologian opettajat voivat kommentoida ja keskustella, esittda kysymyksia ja
tasmennyksia verkossa

Vuorovaikutteinen malli verkossa, opinnaytetyon ohjausprosessiin osallistuvat
opiskelija, vertainen (opponentti), ohjaaja ja/tai tydelaman ohjaaja, ajasta ja paikasta
rippumattomuus

Opinnaytety0oseminaarissa voi olla opiskelijoita eri ryhmista, tyotilan kautta opiskelijat
voivat tutustua myos eri ryhmien aineistoihin ja osallistua verkkokeskusteluun.
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minaari £ ja opinnavtetyihan ... | |

Sahkoiset
dokumentit

Forum =>

ikan

Opinnaytetydseminaari, vuosiluokka 08

] Tivistelma, suomi

] Tivistelma, englanti

] Ohje pdytakirjan laatimiseen

] Ohje palautteen antamiseen

] Opinndytetydn Theseus-tallennus
] YAMK-opinnaytetyon kansilehti
] Opinndytetydn ohjeet 08

] Opinndytetydn arviointikriteerit
f] Opinnaytetydn tekijan tuki

] Opponointichjeet 08

f] Kolmikantasopimuksen paytakijamalli
] Kypsyysnaytteen kirjoottaminen

Aikataulut

i) Opinnaytetydnseminaarin prosessi
f] Seminaariaikataulu_Y05519

f] Seminaariaikataulu08-09_Y06543

f] Seminaariaikataulu09-10_Y07521

Lomakkeet
f] Poytakirian malli

[

Opiskelija lis&3 omat opinndyteseminaariaineistonsa. Toiset opiskelijat, ohjaaja ja metodologian opettaja kommentoivat ja keskustelevat, esittévit kysymyksia ja tismennyksia. Esittava opiskelija lisad
esitelmén tahan vilkkoa ennen esitystilaisuutta, kun ohjaaja ja metodologian opettaja ovat hyvaksyneet sen esitettéviksi. Pdytakirjan pitda lisad poytakian ja opponoija opponointilomakkeen viimeistaan

yksi vilkko seminaaritilaisuuden jalkeen.

[
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Opinnaytetydsemina

Opiskelija lis&d omat opinndyte
esitelman t&han vilkkoa ennen ¢
yhksivilkko seminaaritilaisuuden

g Ahramo, Sini R

g Ahti Elina Hoodle | )
n Aittasalo Riikka |Néyié vastaukset
BE Altintop Annu o Ui AT

BE Hovi Riikka - tiistai, 13 tammikuu 2009, 09:55

BE liman-Ylinen Camilla Viitekehys }

BE Jonninen Jarmo s

n Jamsen Sonja chessa vitekehysesitykseni torstaille. Otan mielellani vastaan kommentteja ja ideoita - yrityksen perustaminen on iso juttu.

B Lipiginen Hanna-Kaisa
n Mieminen Anna Muokkaa | Poista | Vastaa
n Poikkeus Terhi
BE Porras Kaisa

' &% Vast: Viitekehysesitys 15.1.2009
S pu 2009, 11:50

BB Quick Mina
. Jain vahan kaipaamaan sitd "punaista lankaa" tassa esityksessa. Jotenkin esitys vaikutti sekavalta ja jain oikein miettimaan r
BE Rehtijari Pekka
. Mutta ehka se sehiaa torstaina tunnilla sinua kuunnellessal
BE Saapola Maarit
BE Saarinen Vesa
BB Soderlund Marjo Nayta aiempi | Mt

EM Tnivanen Hannu —
9% Vast: Vitekehysesitys 15.1.2009

rtiistai, 13 tammikuu 2009, 13:38

Hei San ja kitos kommenteista. Kyseessa on liketoimintamallin rakentaminen perustettavalle yritykselle verkostoitunees
ja mika toimintamalli voisi toimia (kannattavasti myds, koska tassa on kyse yrittajyydestakin). Tervetuloa torstaina kuun
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Case 3 : ONT-ohjaus verkkokokousjarjestelmassa

Web conferencing — Adobe Connect

Reaaliaikaiset verkkokokoukset, mm. Webli,
Webex, Connect Pro

Kokoukseen osallistutaan verkossa selaimen
avulla [ myds tekstin kommentointi ym.]

Seminaarit, ryhmatapaamiset
Opiskelijat tuottavat sisaltoa ladattavaksi jarjestelmaan

Kokouksessa opiskelijat esittelevat omia t6itdan ja muut opponoivat.
Osallistujat voivat myads kirjallisesti kommentoida sisaltgja.

Osallistuminen paikasta riippumatta. Istunto voidaan my0s nauhoittaa,
jolloin se on nahtavissa verkossa myos jalkikateen.

Myos lahituki - henkilokohtainen ohjaus — toimiva ratkaisu
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Case 3 : ONT-ohjaus verkkokokousjarjestelmassa

Paikasta riippumattomuus on koettu hyvin positiivisena, jarjestelma on tuonut
opiskeluun lisda vapautta ja silti ohjaus on toiminut hyvin. Interaktiivinen ymparlsto luo
ryhnmaan hyva sosiaalisen kontaktin, "ollaan yhdessa, jutellaan ja nahdaan”.
Sahkopostin tai keskustelualueen kautta ei saada samaa lasnéoloa ja interaktiivisuutta.
Opiskelijat haluavat nahdéa ja kuulla toisensa ja ovat sita kautta motivoituneempia ja
tyytyvaisempia opiskeluun.

Ohjausmateriaalit, ohjeet, aikataulut ym. on tallennettava erikseen verkkoon (portaali,
Moodle, verkkolewvylle...)

Podcasting —aanitiedostojen kaytté (mm. mp3)

Edut ja haitat: pieni tiedostokoko verrattuna esim. videoihin, mp3-tiedosto voidaan
ladata mm. mobiililaitteeseen, ei kuvaa tai muuta kontaktia puhujaan/esittajaan

ONT-ohjauksessa ohjaaja voi kayttaa aanitiedostoja mm. tutkimussuunnitelman
arvioinnissa, tutkimustekstin kommentoinnissa ym. Aanitiedosto voidaan lahettaa
opiskelijalle esim. sahkdpostin liitteena.
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Case 4. ONT-ohjaus WIKI-ymparistossa

(Juhana Kokkonen, lehtori, Metropolia)

Wiki-sivun sisalto
Materiaalin tyosto ja palautus - ohjeita ja vinkkeja

Wiki - esimerkkietusivu omalle opinnaytetydlle

Kysymyksia ja ihmettelya — “kaikissa ongelmatapauksissa voit kirjoittaa
kysymyksesi tai ongelmasi tanne”

Aikataulut ja proseduurit, kaytannot, linkit

Opiskelijalla on oma wiki-sivu
Han tuottaa tuloksia, kirjoittaa eri versiota tyostadan, kommentteja ym.

Muut opiskelijat voivat kommentoida muiden tyota ja tutkimuksen
dokumentteja. Opiskelija voi itse paattaa, kuka nakee hanen wiki-sivunsa
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Ohjeita ja vinkkeja
+ Materiaalin tydstd ja palautus - ohjeita ja vinkkejd
o Esimerkkietusivu omalle opinnaytetydlle - voit kopioida taman oman
tydtilasifopinnaytetydsi etusivaksi
* Kysymyksid Ja ihmettelyd - kaikissa ongelmatapauksissa voit kifjoittaa
kysymyksesi tai ongelmasi tanne (muista logata sisdan niin tieddmme Linkit
kuka olet)
» Sahkaposti wikin kaytdsta opiskelijoille » Hankkeistuspaohja
. Ohieitg_ kiriallisenﬂtvﬁn laatijalle: mm. rapantirunka ja e Opinngytetditd: Theseus
[hdevittaustekniikka e Cipinnavtetiits: Met Cat
¢ Vinkkejd opponaintiin p!nn?y & DI aﬁ
« Hankeohje o Opinnaytetditd: Aralisd TAIK
s Cpinnaytetaitd: Doria
. . . » Opinndytetditsd: mediatutkimusd Turun yliopisto
Aikataulut ja proseduurit P —
_ _ T s Opinndytetditd: Jywiskyldn yliopiston kifasto
. Juhgnan Ik} ll.<atr!n ryhman aikatauly o Opinnaytetaita Lay/ TTK
e Matin ryhman aikatauly y ’ ;
o Ceminaanin kavtantais » [irjastotietokantoja: MetCat
» Kulttuurin opinnaytetyohje e Kirastotietokantoja: ARSCA,
e Tydsuunnitelma_tutkimussuunnitelma e Kirjastotietokantoja: Helbdet
. Vallm.|stum|n_en 2DD9 2010TARKEAl Sisaltdd panitetty 3.12.2009 e Kitiastotictokantoja: HELKA
¢ Ohjeita valmistumniseen
* Apigintiperustest
o KansiKulttuarialat . . . . . .
e Tivistelma - tiistelmapohja Juhanan ja Katrin ryhman opinnaytetyot
+ Ahstract ) ) o o )
* Opala-palaute ja kypsyysnayte o lisda oma linkkisi tahan (so0. oman tydtilasi opinnaytetyasivulle)
¢ Theseus-ohje e Taru
e Olli
Juhanan ja Katrin ryhman yhteenvedot * Anna
- . e Antero
* Muistio 14,10, tapaamisesta —— .
« Muistio 1.12. tapaamisesta * Sannija Kaisa
* Muistin 812 tapaamisesta « Toni
« Muistio 16.12. tapaamisesta e Alzeli
s Yille
Matin ryhman opinnaytetyot
s |urt Berger
» Sara “Yarjoranta
* Hannu Koha
14 s Jani Taivonen




Case 4. ONT-ohjaus WIKI-ymparistossa, etuja

. Helppo seurattavuus, dokumentit e B e 2 ) Rt b st
|| t t ..tt . It RImu ke {nick-—yeemotivation-esseel3d—4}
!:a _en uvat versioittain temd tutkimus osoittaa, myés hyvin tunnetun, Bartle:n |
jérjestelméén sitarkaksi. Bartle:n tutkimusta ei oltu koskaan empiiri

nuksen ettd jokainen pelaaja tyyvppi heikenti toisenlais
:1jd8n eri tyyppiin joiden itsendisyyttikddn ei oltu tc¢
iytdnnéssd on hyvin hankalaa ,kcska sitd ei ole sidott

paivamaaran mukaan

. Ajasta ja paikasta riippumattomuus, helppo kommentointi

. Prosessin ja muutosten lapinakyvyys ja linkitettavyys

. Yhteisollisyys, tiedon kerryttdminen ja jakaminen tapahtuu avoimesti ryhman siséalla
verkossa
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Case 5: Virtuaaliymparistot ONT-ohjauksessa

+ Second Life

« Voidaan jarjestaa virtuaalisesti
henkilokohtaisia ohjausta, _
ryhmaohjausta, seminaari-istuntoja

* Virtuaalinen lasnaolo, mukana
“inhimillinen kommunikointi” ja
yhteisollisyys

*  Luova ymparisto

«  Ei luottamuksellinen keskusteluja

«  Dokumenttien, ohjeita, yhteisen

sisallon tallentaminen jarjestelmaan
hankalampaa

+  Vaatii tehokkaan tietokoneen, tekniset

ongelmat mahdollisia
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