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Kulttuurialan henkilöstölle 

Tietokoneen ajokortti  

Hyvä tietotekninen osaaminen luo edellytyksiä työssä 
suoriutumiselle, viihtymiselle ja jaksamiselle.  

Kulttuuriala haastaa syksystä 2011 alkaen koko 
henkilöstönsä suorittamaan TIEKEn tunnustetun ja 
arvostetun A-ajokorttitutkinnon viiden vuoden kuluessa.  

Tutkinto koostuu eri aiheiden moduuleista, joiden 
suorittamisen voi jakaa pitemmälle tai lyhyemmälle 
aikavälille. Kulttuurialalla järjestetään aiheeseen liittyvää 
koulutusta. Näyttökokeisiin voi osallistua myös suoraan, 
jos jo osaa vaadittavat asiat. Kokeisiin ja koulutukseen 
osallistuminen on henkilöstölle maksutonta. 

“Tutkintoja on suoritettu yli 250.000 kappaletta ja lähes 500 
organisaatioita ympäri Suomea tarjoaa TIEKEn tutkintoihin tähtäävää 

koulutusta ja järjestää näyttökokeita. Tutkintojen kehittämistyössä 
ovat mukana opetusviranomaiset, työ- ja elinkeinoministeriö, 

työntekijöiden ja työnantajien keskusjärjestöt sekä eri 

koulutusorganisaatioiden edustajia. Kehitystyö on jatkuvaa ja 
tavoitteellista, lähtökohtana on ajan tasalla olevat tutkinnot ja 

todellisia työelämän tarpeita mittaavat näyttökokeet. 

Kaikki TIEKEn tutkinnot ovat kansainvälisesti hyväksyttyjä, tunnettuja 

ja tunnustettuja. EU:ssa on jo vuonna 2000 todettu, että Suomalainen 

ajokorttitutkinto on EU:n hyväksymä tutkinto, joka tunnetaan ja 
tunnustetaan Euroopan lisäksi muualla maailmassa. Tutkintotodistus 

on aina kolmikielinen, jotta se toimii osaamisen todisteena ilman 
erillisiä järjestelyitä missä tahansa.” 

 

Lähde: http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/ 
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Tietokoneen käyttäjän A-kortti  
–tutkinnon rakenne 

Koostuu seitsemästä osiosta eli moduulista.  
 
Suorittaja osallistuu kaikille pakollisten kolmen moduulin 
kokeeseen ja valitsee vähintään neljä muuta moduulia 
oman mielenkiintonsa tai oppilaitoksen tarjonnan mukaan. 
 
Kaikille A-kortin suorittajille pakolliset kolme 
moduulia ovat: 
 
- Käyttöjärjestelmä ja tiedonhallinta  
- Tekstinkäsittely  
- Internet ja sähköposti 
 
Vapaavalintaiset moduulit (vähintään neljä) 
valitaan seuraavista: 
 
- Tietotekniikan perusteet  
- Taulukkolaskenta  
- Tietokannat  
- Esitysgrafiikka  
- Langaton viestintä  
- Kuvankäsittely  
- Oppiminen ja työskentely verkossa. 
 

Apua valmentautumiseen 

- TIEKE (Tietoyhteiskunnan kehittämiskeskus ry): 

Tietokoneen käyttäjän A-kortti. Tutkinnon perusteet, 
tietoa moduulien sisällöistä: 
http://www.tieke.fi/mp/db/file_library/x/IMG/39765/file/A-
perusteet_2010.pdf 
 

- Outi Lammi & Hannu Mäkelä: Tietokoneen 
käyttötaito. A-ajokorttitutkinto Office 2010 –ohjelmille. 
Kirjoja voi lainata mm. Metropolian kirjastoista. 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/kayttojarjestelma_ja_tiedonhalli/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/tekstinkasittely/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/internet_ja_sahkoposti/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/tietotekniikan_perusteet/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/taulukkolaskenta/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/tietokannat/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/esitysgrafiikka/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/langaton_viestinta/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/kuvankasittely/
http://www.tieke.fi/osaamispalvelut/tieken_tutkinnot/a-kortti/tutkinnon_rakenne/oppiminen_ja_tyoskentely_verkoss/
http://www.tieke.fi/mp/db/file_library/x/IMG/39765/file/A-perusteet_2010.pdf
http://www.tieke.fi/mp/db/file_library/x/IMG/39765/file/A-perusteet_2010.pdf
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Ilmoittautuminen / Koulutukset ja näyttökokeet 

Kulttuurialalla järjestetään syksyllä 2011 seuraavat 
koulutus- ja näyttökoetilaisuudet: 
 
Koulutus (kouluttaja: Timo Raatikainen) 
 
Tekstinkäsittely (Word 2010) 
 

 To 10.11.  klo  12.30 – 16.00 Tavi-talo, luokka H2010 
osa 1 (jatkuu pe 11.11.) 

 Pe 11.11.  klo  9.00 – 12.30 Tavi-talo, luokka H2010 
osa 2 (jatkoa to 10.11. koulutukselle)  

 Ke 23.11. klo  12.00 – 16.00 Tavi-talo, luokka H146 
(läpikäydään koko moduuli) 
 

Näyttökoetilaisuudet (Timo Raatikainen) 
 
Voit valita sinulle sopivat tilaisuudet ja moduulit. Kukin koe 
kestää 45 minuuttia ja siinä suoritetaan yksi moduuli.  
 

 To 27.10. klo 16.00 – 16.45 Tavi-talo, luokka H146 
 To 27.10. klo 17.00 – 17.45 Tavi-talo, luokka H146 
 Ti  15.11. klo 17.00 – 17.45 Tavi-talo, luokka H146 
 Ti  15.11. klo 18.00 – 18.45 Tavi-talo, luokka H146 

 Ma  5.12. klo 14.00 – 14.45 Lummetie 2, Tikkurila 
luokka IAD170 (Avenir) 

 Ma  5.12. klo 15.00 – 15.45 Lummetie 2, Tikkurila 
luokka IAD170 (Avenir) 
 

Ilmoittautumiset e-lomakkeella viim. viikkoa 
ennen valittuja ajankohtia: 
 
https://elomake.metropolia.fi/lomakkeet/4455/lomake.html 
 

 
Tilaisuudet täytetään ilmoittautumisjärjestyksessä. 
 
Ajokorttiterveisin 
 
 
Timo Raatikainen 
Koulutusvastaava, lehtori, e-opetus 
Kulttuuri ja luova ala 
 
http://etiimikulttuuri.metropolia.fi 
 

https://elomake.metropolia.fi/lomakkeet/4455/lomake.html
http://etiimikulttuuri.metropolia.fi/

