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PIKAOPAS

1. Avaa selain ja siirry annettuun ositteeseen, esimerkiksi
http://connect.regionline.fi/koulutus

2. Valitse Enter as Guest (jos olet osallistuja) ja kirjoita nimesi sille varattuun kenttaan tai
Enter with Your Login and Password (jos olet istunnon vetdja/ esittgjd) ja kirjoita kayt-
tajatunnuksesi sille varattuun kenttaan. Klikkaa Enter — painiketta (kts. s.5).

3. Jos olet ensimmaista kertaa Acrobat Connect Pro — verkkokokousymparistossa, naytol-
le tulee mahdollisesti ilmoituksia tarvittavien lisdosien asentamisesta (kts. s.6). Asenna
lisdosat ja kdynnista selain uudelleen ja siirry edelld annettuun osoitteeseen.

4. Testaa ensimmaisen aanien (kuulokkeen/ kaiuttimien ja mikrofonin) toimivuus valitsemal-
la Meeting > Audio Setup Wizard. Kay lapi ohjattu toiminto noudattamalla nayto6lla na-
kyvia ohjeita (kts. s.7).

5. Huom! Jos &&net eivat kuulu tarpeeksi kovalla/ liika kovalla tai mikrofoni ei toimi, tarkista
nayton alalaidasta tehtavapalkin oikeasta laidasta Windows aanten asetukset klikkaamal-
la kaiutin kuvaketta (kts. s.8).

6. Nyt olet valmis osallistumaan verkkokokoukseen tai -opetukseen.

B4 Jo edes huone | Acrobat Connect Professiona (= [&][X]
o) Mesting  Present  Layouts Pods  Help
é Téasta se alkaa....
- ©
- K
4
7
(W]
(O]
A
Q
&
=4
=]
&
B : @ 2 [ (200%]v) (Amow =) (2= I~
[2) (x] W (share | = [ stop sharing J(Full scraen [ v () ()
Note, =0 | [chat =& |Flesharn ==
Muistiinpanoja .. talts paivalts.. JJouni Liedes: Moi Name I Size
N
® To: (Everyone |+ ) (3¢ W (upload File | v J{ s2ve To My Computer | (]
8 | 3|l | sharing | Il Discussion + =
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Acrobat Connect Pro - verkkokokousjarjestelma

Adoben uutuus Acrobat Connect Pro aloittaa uuden aikakauden séhkdisessé asioinnissa. Acrobat Connect Pro
on monipuolinen web-viestintgjarjestelma mm. reaaliaikaisten tapaamisten, verkko-opiskelujen tai online esittelyjen
jarjestamiseen.

Esityksen kuuntelija tai verkkokokoukseen osallistuva voi nédhda ja osallistua koska ja misté tahansa, tavallisen
webselaimen avulla. Kaikissa Acrobat Connect Pro — jarjestelmén eri lisenssiratkaisuissa voit kayttaa ja jakaa sisal-

torikkaita materiaaleja verkkokokouksissa, online koulutuksissa tai verkossa tapahtuvissa esittelyissa — tai kaikissa
niissa. Tarvitset kaytannodssa vain tietokoneen nettiyhteydelld — lopusta pitdé huolen selaimesi Flash-laajennus.

Mita kaikkea voit tehda Acrobat Connect Prolla?

* Verkkokokouksia ja — neuvotteluita

* Verkkoluentoja ja laajoja, satojen henkildiden verkkoseminaareja
e Lahitukea, vierihoitoa ja vastaanottoja verkossa

* Valmistaa markkinointi- ja koulutusmateriaaleja (Flash)

* Valmistaa kyselyja ja tenttimateriaaleja (Flash)

* Hallita kursseja ja seurata oppijoiden suorituksia

* Nauhoittaa kokoukset, esittelyt ja seminaarit

e ....japaljon muuta

Miksi Acrobat Connect Pro?

e Jarjestelman kaikille toiminnoille on yhteista "helppokayttoisyys”

* Osallistuaksesi tarvitset vain tietokoneen nettiyhteydella

e Ei erillisia ohjelmistoasennuksia, perustuu selaimen Flash laajennukseen
e Palomuurivapaa” — helpottaa yhteyksien nopeaa kayttda ja vaivattomuutta

* Toimintojen monipuolisuus: kokous, esitys, sovelluksienjako, koulutus,

Mita tarvitaan Acrobat Connect Pro — verkkotilaisuuksiin osallistumiseen?

Pelkaan tilaisuuden seuraamiseen tarvitaan vain nettiyhteys. Jos haluat kuulla tapahtuman puheosuudet, tarvitset
joko kuulokkeet tai kaiuttimet. Jos taas haluat oman &anesi kuuluville, tarvitset mikrofonin. Kuvan siirtdmiseen
omalta koneeltasi tarvitset webkameran.

Kuulokkeita ja mikrofoneja on tarjolla yhdistelmé& pakkauksina ja markkinoilta 16ytyy myds paketteja joissa on seka
kuuloke/ mikrofoni ettd webkamera.

© Jouni Liedes, RegiOnline ja Risto Korhonen, Humac Oy
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Yhteydenotto ja aloitus

Kun olet saanut ilmoituksen joko verkkokokouksesta tai verkko-opetuksesta, niin olet saanut myds web-osoitteen,
missé tilaisuuteen voi osallistua, esimerkiksi http://connect.regionline.fi/lkokouksennimi. Verkkokokousympéris-
toja ("virtuaaliluokkahuoneita”) voidaan perustaa tarpeen mukaan.

1.

Avaa selain ja siirry annettuun osoitteeseen, tdssa tapauksessa http://connect.regionline.fi/koulutus.

Valitse avautuvassa ikkunassa Enter as Guest — valinta ja kirjoita Type your Name — kenttdén joko oma
nimesi tai nimi jonka haluat nakyvan muille osallistujille. Klikkaa viela Enter Room — painiketta, jolloin siir-

rytdan verkkokokousympéristoon.

Huom! jos olet istunnon vetaja (Host), klikkaa alempaa vaihtoehtoa Enter with your Login and Password.

2.

-mwmoJps

Enter as Guest

) o connect.regionline.fi
Osallistumisnimi q— ‘ fi

Enter with your
Login and Password

Kuva 1: Enter Room

Enter Room

Jos osallistut ensimmaista kertaa Connect — tapahtumaan, eikd koneellesi ole aiemmin asennettu Flash
Playeria, naytdlle avautuu alla olevan mukainen ikkuna. Klikkaa ikkunassa olevaa linkkitekstia Download

Flash Player.

connect.regionline.fi

Download Flash . . ¢
Player rrioad Fash Plarec l’ é. “ T ‘

Kuva 2: Download Flash Player
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3. Naytdlle avautuu uusi selain-ikkuna, josta voidaan ladata Flash Player. Ota pois valinta Google Toolbar —

kohdasta, klikkaa valinta kohtaan | Argree to the .. ja klikkaa Install Now —painiketta, jolloin lataus aloite-
taan.

32 Adobe - Adobe Flash Player - Microsofl Intermet Exp orer
Flo G Vew Fooes Todk Heb
x @& S Favertes -AELA B

) Mt fvown. sk,

o1 prod ) v B » &
Google G+ 2 tmerze BR0estatty U Tadists v [up Liheth csctteesbene Asetikset
Pr | You Acgft | Cortat | Urded Siates (Crange) e
A
Mobe  $cunons | proouets fsueront

FRAsh Phaged oot

Adobe Flash Plgyer Download Center FRash Player help

Moo ¢

Mare vab plyjers

Geranoee N
SHOCKRAVE PUTER
M0 mstal
(Not required fee operaton of flash Playee)

nstanfsugoeesons as you e in e search bex

aceaqs booimarss #om any ccmfuter

Popfup blocking

211 agree 1o the AdotyfF Terms of Se

¥ Install Now
] Wetgrfomew. o comigefon_intd O Internst

Kuva 3: Install Flash Player

4. Jos selaimen ylalaitaan tulee alla oleva ilmoitus, klikkaa hiiren oikealla painikkeella ilmoituksen péaalla ja
klikkaa Install ActiveX Control — tekstia.
@) This site might require the following ActiveX control: from 'Ageb~ =s t;” Ac‘ti;;c:r;t::‘lj <liel here to install...
What's the Risk? = | Your Account
[1:: SOLUTIONS | PRODUCTS | SUPPORT | commun  Information Bar Help DS | STORE
Kuva 4: ActiveX Control
5.

Seuraavaksi naytolle tulee ilmoitus asennuksen aloittamisesta. Klikkaa Install — painiketta, jolloin asennus
kaynnistyy.

Internet Explorer - Security Warning

Do you want to install this software?

m Name: Adobe Flash Player
‘ Publisher: Adobe Systems Incorporated

More options [ Install J [ Don't Install ]
/" ‘While files from the Internet can be useful, this file type can potentially harm
& your computer. Only install software from publishers you trust, What's the risk?

Kuva 5: Install ilmoitus

6. Kun asennus on valmis, voit sulkea molemmat avoimet selainikkunat ja avata selaimen uudelleen. Kirjoita

osoitteeksi uudelleen annettu osoite ja kirjaudu kuten kohdassa 1. Verkkokokousympéristd avautuu nyt
omaan ikkunaansa naytollesi.
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Audio ja videolaitteiden kaytto ja testaus

Acrobat Connect Pro — jarjestelméassa on testaustoiminnot &anien ja kameran kayton testaamiseen. Koneella
taytyy olla valmiiksi asennettuna ja kytkettyna kuulokkeet/ mikrofoni ja kamera, jos niitd halutaan kayttdad Connect
Pro:ssa.

Acrobat Connect Pro:n oma audiotestaustoiminto 16ytyy valitsemalla Meeting > Audio Setup Wizard. Toiminto
kaynnistéa alla olevissa kuvissa olevan 6 portaisen ohjatun testitoiminnon.

Audio Setup Wizard Step 0 of 5 Audio Setup Wizard Step 1 of 5
Welcome Test Sound Output
The Acrobat Connect Audio Wizard will help setup and tune your audio Ensure that your speakers are connected and turned on. The volume should
devices for use with Acrobat Connect Professional t be setto an audible level. Click Test to check your speakers, if you do not hear

the voice areeting, click Help.

Click the Next button to proceed. If at any point your audic doesnt work as
expected, click the Help button below for troubleshooting tips.

Test |
Help - ([ wext> | (__cancel | __Help | (spev J( mext= | [ cancel |
1. Aloitusikkuna, jatka klikkaamalla Next -painiketta 2. Aanen kuuluvuuden testaus, klikkaa Test — painiketta ja kuuntele
kuuluuko &anet kuulokkeista/ kaiuttimista. Jatka klikkaamalla Next —
painiketta
Audio Setup Wizard Step 2 of 5 Audio Setup Wizard Step 3 0f 5

Select Microphone Test Microphone

To broadcast audio using Acrobat Connect Professional, choose a recording To ensure that your microphone is working properly. click Record, and read the

device below following sentence into the microphone.Click Stop once you are done and click

If you are not using Acrobat Connect Professional for broadcast audio, click the play button to hear your recording.

Cancel to quit the wizard
i can see the recording bar is movin

and my microphone is working properly”
If you are not sure which device to pick, click Next, and Acrobat Connect
Professional will choose for you.

(@ Record |
USBE Audio Device ‘;) . >
T <prev.J[_ next> | (__cancel J __Help | <prev. [ mext> | [(__cancel |

3. Mikrofonin valintaikkuna, ohjelma ehdottaa suoraan asennettua 4. Aanityksen testausikkuna, klikkaa Record — painiketta ja puhu
mikrofonia. Jatka klikkaamalla Next — painiketta mikrofoniin. Kokeile sen jalkeen Play — painikkeella kuuluuko aanitys.
Jatka klikkaamalla Next — painiketta.

Audio Setup Wizard Step 4 of 5 Audio Setup Wizard Step 5of 5
Tune Silence Level Finished!
To detectthe amount of background neise around you, click Test Silence. You have completed the Audio Setup Wizard. If you are still having problems

Stay silent until the progress bar is filled. Once this is complete, click Next with your audio click the Help button below or manually set your audio settings

by clicking the Advanced Settings button.

(_Advanced settings... |

_Test silence
(eTeost Sllence.

Help | _<prev|(_mext> | [__cancel | Help <prevJ(_ Finish | [_ cancel |

5. Hiljaisuustesti, ole aivan hiljaa ja klikkaa Test Silence — painiket- 6. Finished —ikkuna, viimeisessé ikkunassa tulee testin yhteenveto.
ta, jolla testataan mahdolliset taustadénet. Jatka klikkaamalla Next — Lopeta testi klikkaamalla Finish — painiketta.
painiketta
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Huom! Jos &énet eivét kuulu tarpeeksi kovalla/ liika kovalla tai mikrofoni ei toimi, tarkista ndytén alalaidasta tehté-
vapalkin oikeasta laidasta danten asetukset klikkaamalla kaiutin kuvaketta ja tarkistamalla &énten ja mikrofonin
asetukset avautuvassa ikkunassa.

GJGFAE,/ e agae AL A0 QU 138

Kuva 6: Windows aaniasetukset

Kameran ja kuuloke/ mikrofoni kaytto

Kun olet testannut audio-/ videolaitteidesi toimivuuden, niiden varsinainen kayttd aloitetaan Camera and Voice -
ikkunasta klikkaamalla Start my camera and voice -painiketta

o=

Sz razill foles =

o

(%] (%)

Kuva 7: Camera and Voice

1. Klikkaa avautuvassa varoitusikkunassa Allow — painiketta.

Kuva 8: Camera/ Microphone varoitusikkuna

2. Camera and Voice — ikkunan alalaitaan tulee lisd& painikkeita, joilla ohjataan esimerkiksi mikrofonin kayt-
toa. Alla on esitelty ikkunan painikkeet ja niiden toiminnot.

Mikrofoni paalle

Kamera paalle

Mikrofonin lukitus

Kameran ja mik-
rofonin lisdase-
tukset

Kamera pois
paalta

Kuva 9: Camera and Voice kayttopainikkeet

3. Kun haluat osallistua keskusteluun klikkaa Talk — painiketta, jolloin &&nesi kuuluu muille osallistujille. Talk
— painikkeessa oleva lukkokuvaketta voidaan kayttdad mikrofonin lukitsemiseen eli silloin osallistujalla on
mikrofoni kokoajan paalla.
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Tyoskentelytilat, kolme eri nakymaa kayttajan roolin perus-

teella

Acrobat Connect Pron verkkokokousymparistdssa on kolmen tasoisia osallistujia. Heilla kaikilla on koneellaan eri-
laiset ndkymaét ja tyokalut. Jatkossa esitelladn nama kolme eri ndkymaa ja niissa olevat keskeiset tydkalut. Eri roolit

ovat seuraavat:

e Participant; Osallistuja joka osallistuu tilanteeseen lahinn& seuraajana ja hén voi osallistua tapahtumaan
vain kuuntelemalla ja lahettdmalla Chat-viesteja. Tasta johtuen hanelle nakyvat ruutundkymat ovat hyvin
pelkistettyja ja rauhallisia. Osallistujalle voidaan antaa myds valittujen tyékalujen kayttdoikeuksia lisaa.

* Presenter; Esittdja omaa laajemmat tydkalut kuin osallistuja, mutta hénelté puuttuvat ns. istunnon vetajan

tyokalut.

e Host; istunnon vetdja hallinnoi verkkokokousymparistta ja siella olevien henkildiden rooleja ja eri naky-

mia.

Osalllistuja/ Participant - nakyma

Osallistujan ndkymassé on vahiten tykaluja. Alla olevassa kuvassa on oletusndkyma, jossa on kaksi tekstivalikkoa
ja esittajan/ istunnon vetdjan valitsemat Podit eli tydkalut. N&itd podeja/tydkaluja on 13 erilaista. Podit eli tytkalut
esitelldan tarkemmin Host/ istunnon vetdja ndkyman esittelyssa. Alla olevassa ikkunassa on 5 erilaista tytkalua.

Camera and Voice (Kamera ja &ani)

Attendee List (Osallistujalista)

Chat (Chat)

Note (Muistilaput)

Téssa ikkunassa nékyvat kaikkien niiden osallistujien kamera kuvat,
joilla kamera on otettu kayttdon. Liséksi ikkunan alalaidassa on kame-
raan ja aaniin liittyvat kayttopainikkeet.

Osallistuja lista sisadltdd osallistujien kirjautumisnimet ja kuvakkeen
perusteella ndkyvan roolin. Osallistujien rooleja voi vaihtaa ainoastaan
istunnon vetdja (Host). Alla olevassa ikkunassa Jouni Liedes on Is-
tunnon vetdja (Host), Milla Magia Esittaja (Presenter) ja Matti ja
Jussi ovat Osallistujia (Participants)

Chat -ikkunan kautta osallistujat voivat lahettéda viesteja joko kaikkien
nékyville tai jollekin/ joillekin henkiléille.

Osallistujat voivat lisétéd Note — ikkunaan omia kommentteja/ muistiin-
panoja, jotka nakyvéat kaikille osallistujille.
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Share (Nayttaminen ja yhteiskaytto) Esittajé/ istunnon vetaja voi jakaa esimerkiksi tiedostoja, kuten Power-
Point — esityksia, valkotaulun tai oman/ toisen osallistujan tietokoneen
naytén Share — alueella.

2 Jouni 1 iedes huone - Micrasoft Internet [xplores

D sty L bwotes €4

Camera and Voi-
ce, kamera- ja
aaninakvma

Share-ikkuna:

|~ dokumentien ja
sovellusten nayt-
tdminen ja yhteis-
kayttd

Kameran ja &ani-
en kayttopainik-
keet

My Status, oman-
tilan lisaasetukset

Osallistujalista

Chat -ikkuna

Viestinkirjoitus-
alue

Viestin vastaanot-
tajan valinta

Note —eli muistiin:
-panoikkuna

&) e ® et

Kuva 10: Osallistujan (Participant) nakyma

Osallistujandkymasséa on lisaksi kaksi tekstivalikkoa, Meeting ja Help, joiden toiminnot on esitetty alla olevissa
kuvissa.

Meeting — valikko (osallistuja)

Meeting — valikosta l6ytyy osallistujandkyméassé yhteyteen, kameran ja mikrofonin asetuksiin ja tdydennayton kayt-
toon ottoon liittyvat tyokalut. Liséksi valikossa on Acrobat Connect tilan sulkemisvalinta.

MEEUHQR

. My Connection Speed » Medem Kéaytettava yhteystapa
Adniasetustentestaus | . s st wizard... csuiﬂ-—/
Select Camera... 2l LAN ,7|
Kaytettavan kamerM
valinta
Full screen Koko nayttoétila
Poistu ohjelmasta
] >Exil: Acrobat Connect

Kuva 11: Osallistuja - Meeting -valikko
Help — valikko (osallistuja)

Help — valikosta I6ytyy Acrobat Connect — ohjelmiston ohjeet.

Help
A‘-:R;cat Connect Help
ick Start . .
Qui \ Ohjelman ohjeistukset
Resource Center
Troubleshooting

Ohjelman lisatiedot ja
About Acrobat Connect...

versio

Kuva 12: Osallistuja - Help -valikko
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Esittaja/ Presenter -nakyma

Esittdjan nédkyméassa on enemman toimintoihin liittyvid ikkunoita ja toimintopainikkeita kuin osallistujandkymassa.
Suurin muutos on Share — ikkunassa, josta I6ytyy Oman tietokoneen (My Computer Screen), Dokumenttien (Do-
cuments) ja sovellusten (Applications) nayttamiseen liittyvat tyokalut seké Liitutaulundkyman (Whiteboard) yh-
teiskayttoon liittyvat tydkalut. Alla olevassa kuvassa on esitelty ndkyma kokonaisuudessaan ja sivulta 11 alkaen
nayttamistoiminnot (Share). Ikkunassa nékyvéat muuten samat tydkalut kuin osallistuja ndkymassa.

2 Jouni Liedes huane 11 Intornel Explorer

Qe - p sewch 7 Faverres {F > i3

€] Mtp et rogueie o Sl sbe v B ..

v Sy o B v € eeebte B oestelty T Tabite v | up Lihel cioltosscens Asetubselw

Camera and Voi-
ce, kamera- ja eI o'
aaninakvma

Share, naytetavi-
L— en tietojen naky-

Kameran ja aani- !
mé

en kayttopainik-
keet

Jaa minun tietokoneeni
naytto
(My Computer Screen)

My Status, oman- = ’
tilan lisaasetukset = )

What do you want to share?

Osallistujalista

—— Jaa dokumentteja
(Documents)

Viestinkirjoitus-

alue — Jaataulunédkyma

(Whiteboard)

Viestin vastaanot-

tajan valinta Jakamisen ja tay-

dennayton (Full
Screen) toiminto-
painikkeet

Note —eli muistiin:
-panoikkuna

Kuva 13: Esittajan (Presenter) nakyma

Share — My Computer Screen, jaa minun tietokoneeni nayttd asetukset

Kun klikkaat Share — alueella My Computer Screen — valintaa naytélle avautuu Start Screen Sharing — ikkuna,
jossa voidaan valita miten omaa tietokonetta naytetdan muille. Vaihtoehtoina Desktop eli tydpoydan nayttdminen
muille osallistujille, Windows eli yksittdisen aktiivisen ikkunan nayttdminen muille ja Applications eli tietyn sovel-
lusohjelmiston nayttdminen muille osallistujille.

Start Screen Sharing Q
Please choose a Screen sharing option:

TyOpdydan nayttaminen——Ppe oesitop

O windows ———————— Aktiivisen ikkunan nayttaminen
Sovellusten/ ohjelmien nayttaminen PO

Share Cancel

Kuva 14: Start Screen Sharing —ikkuna
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Start Screen Sharing — Desktop /ty6poyta

1.

Kun haluat nayttdd oman tietokoneesi nayton muille osallistujille, valitse Start screen Sharing ikkunasta

kohta Desktop. Kun se on kdynnissa, kaikilla osallistujilla ndkyy omalla naytollaén sinun tietokoneesi nayt-
td Share — ikkunassa.

Ikkunan vasemmassa alalaidassa on toimintopainikkeet nayttdmisen kohteeseen (Share), nayttamisen
lopettamiseen (Stop Sharing), kokonéayton tilaan (Full Screen) ja esikatselundkymééan (Preview Screen).
Kun haluat lopettaa nayttds nayttamisen, klikkaa Stop Sharing — painiketta tai ikkunan oikeassa ylakul-

massa olevaa Stop Sharing — linkkitekstia.

Your computer screen is being
broadcast to all participants.

v G o

Kuva 15: Start Screen Share - Desktop

Start Screen Sharing — Windows /ikkuna

1.

Jos haluat nayttdd omalta koneeltasi aktiivisena olevan ikkunan, valitse Start screen Sharing ikkunasta

kohta Windows. Valinnan jalkeen naytolle avautuu ikkuna, jossa on lista kaikista avoinna koneellasi olevis-
ta ikkunoista.

Valitse listalta se ikkuna, jonka haluat nayttdd muille osallistujille. Alla olevassa ikkunassa on jaettu esitta-
jan koneelta Spider — ikkuna (pasianssi), joka nékyy kaikkien muidenkin kayttajien naytolla. Lisaksi naytol-
& nakyy esittdjan hiiren kursori. Muut osallistujat eivat voi kayttdd nadytetyn ikkunan sisalt6ja, ainoastaan
seurata, kun esimerkiksi opettaja nayttdd omalta koneeltaan jonkin ohjelman kayttoa.

Start Screen Sharing Q
Please choose a Screen sharing option
© Desktop
® Windows
© Applications
Aktiivisen ikkunan jakaminen,
Spider -pasianssi —p s

[

=]
o}

[

o

& Jo

Kuva 16: Start Screen Share - ikkuna
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Nayttamisen aikana esittajan ikkunan vasemmassa alalaidassa on toimintopainikkeet nayttdémisen kohtee-
seen (Share), nayttdémisen lopettamiseen (Stop Sharing), kokonayton tilaan (Full Screen) ja esikatse-
lunékymaan (Preview Screen). Kun haluat lopettaa nayttdmisen, klikkaa Stop Sharing — painiketta, ikku-

nan oikeassa ylakulmassa olevaa Stop Sharing — linkkitekstia tai jaetun ohjelmaikkunan oikeassa ylakul-
massa olevaa Stop Sharing — painiketta.

Pisteet 500
Siirror 0

Kuva 17: Sharing - Window — Spider

4. Alla olevassa kuvassa on Sharing Window — nédkymén ikkunan vasemman alalaidan toimintopainikkeet.

Stop Sharing, lopeta nayttaminen Full Screen, Tayden nayton tila

Share, nayttdmisen aloittaminen —*Share | v][ Stop Sh=aring J[Full scn:n l vJ [&a*— Preview Screen, esikatselu

Kuva 18: Sharing - Window - Toimintopainikkeet

Start Screen Sharing — Applications /sovellusohjelma

1. Kun haluat nayttdd muille jonkin sovellusohjelman, valitse Start Screen Sharing — ikkunassa kohta Appli-

cations.

Start Screen Sharing Q
Please choose a Screen sharing option:
© Desktop

© Windows

(@ Applications

Sovelluksen nayttdminen, Snaglt
ruudunkaappausohjelma

Share Cancel

Kuva 19: Start Screen Share — Applications
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2. Kun olet valinnut Applications — kohdan naytélle avautuu alla olevan mukainen ikkuna, jossa nékyvéat ko-
neellasi kdynnissa olevat sovellukset. Valitse ikkunasta se sovellus, jonka haluat nayttéa ja klikkaa Share -
painiketta. Tassa tapauksessa jaetaan Snaglt — ruudunkaappausohjelma.

11 Sraglt Capture Proview
Fie Edt Ven Ivege Coors Effects Heb
X 2 B &8 & + O ?

fruh Cancel Sudo  Saeis Pt Prevew Cicp Cogw Heb
eting }M Halz

Kuva 20: Sharing - Applications - Snaglt

3. Naytettavan ohjelmaikkunan oikeaan ylakulmaan tulee nayttdmisen ajaksi ndkyviin punainen pallo -painike
Stop Sharing, jolla ndyttdminen voidaan lopettaa. Saman asian voi tehda Share — ikkunan Stop Sharing
— painikkeella. Muut osallistujat eivat voi kayttda naytetyn ikkunan sisaltdja, ainoastaan seurata kun esi-
merkiksi opettaja ndyttdd omalta koneeltaan jonkin ohjelman kayttoa.

4. Nayttdmisen aikana esittdjan ikkunan vasemmassa alalaidassa on toimintopainikkeet jakamisen kohtee-
seen (Share), jakamisen lopettamiseen (Stop Sharing), kokonaytdn tilaan (Full Screen) ja esikatse-
lundkymaan (Preview Screen).

HUOM! kun olet esittdjand/ istunnon vetdjana ja naytat omaa tietokonettasi, naytettdvan ikkunan on oltava naytol-
lasi paallimmaisena eli aktiivisena!

5. Alla olevassa kuvassa on Sharing Applications — ndkyman ikkunan vasemman alalaidan toimintopainik-

keet.
Full Screen, Tayden nayton tila
Stop Sharing, lopeta néyttéminen/

J[Full screenT:J

[&r‘*— Preview Screen, esikatselu

Share, nayttamisen aloitus —Bhare | 'J[ Stop Shiring

Kuva 21: Sharing - Applications - Toimintopainikkeet

6. Full Screen —kohdan alavalikosta voit valita kaksi eri toimintoa
a. Presenter’s changes affect everybody - kun valittuna, Esitt4ja ohjaa nayttamistéd, muutokset samat
kaikilla
Enable Full Screen toggle for Participants — sallii osallistujan laittaa Full Screen /tdyden ndytén toiminnan itselleen.
Etenkin sovelluksen jaossa kannattaa tdma tarjota osallistuijille.

| Share | v || Full screen lTJ Full screen

Presenter's changes affect everybody

Enable Full Screen toggle for Participants
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Share — Documents, jaa dokumentteja asetukset

1. Kun haluat naytaa tiedostoja verkkokokusympéristdssd, valitse Share — alueelta kohta Documents. Tuet-
tuja tiedostotyyppeja ovat PowerPoint esitykset (PPT), kuvatiedosto (JPG), Flash elokuvatiedostot (SWF,
FLV), musiikkitiedosto (MP3) ja pakattutiedosto (ZIP). Vinkki: Jos haluat nayttdd muita, esimerkiksi Word —
dokumentteja, muunna ne Connect Pro-jarjestelméan kuuluvalla FlashPaper —ohjelmalla swf— muotoon.

Tiedoston hakeminen palvelimen sisél-———Jp  sclect from Content Library...

tokirjastosta

[Docurnents | ']

Sl e (L @i, [}x<— Tiedoston hakeminen omalta koneelta

Kuva 22: Share - Documents

2. Jos haluat nayttéda tiedoston omalta tietokoneeltasi, tdssd tapauksessa PowerPoint — esityksen, valitse
kohta Select from My Computer jolloin naytdlle avautuu alla olevan mukainen Select file to upload by —
ikkuna. Avaa haluamasi tiedosto sen tallennuspaikasta ja klikkaa Avaa — painiketta.

Select file to upload by regionline.fi

PIx

Kohde: | | RegiOnline esitys 2007

@ RegiOnline_Palvelut_11-2006 (XP).ppt
&) Uudet otsikkokuvadiat_2007.ppt
Q] Enya- Caribian blue.mp3

~| « & ek B~

(23] Metamorphoses - Jean-Michel Jarre - C'estla Vie.mp3 [ ’

RegiOnline_Palvelut_11-2006 (XP).ppt

Tiedostonimi: ||

e

Tiedostotyyppi: IAJI Supported File Types

gy
LI Peruuta \uGancelu)

Kuva 24: Uploading

Kuva 23: Select file to upload

3. Naytolla nakyy nyt tiedoston lataamistilanne ja kun lataaminen on valmis, tiedosto avautuu Share — ikku-
naan. Nayton alalaidassa on dokumentin kasittelyyn liittyvid tyfkaluja, jotka muuttuvat sen mukaan minka
tyyppinen dokumentti on jaettavana. PowerPoint — tapauksessa ikkunan alalaidassa nékyy alla olevassa
kuvassa esitellyt tydkalut. Vinkki! kun PowerPoint — esitys tuodaan Connect Prohon, se muunnetaan Flash
— tiedostoksi. Sita ei endé voi muokata, kuten PowerPoint-ohjelmassa.

Diaesityksen

selauspainikkeet >

PowerPoint — esitys SideBar,
dialajittelu nakyman paalle/
pois kytkeminen

Diaesityksen
selauspainikkeet

. Jaettu PowerPoint -esitys

Share, nayttamisen aloittaminen
Stop Sharing, lopeta nayttaminen
Full Screen, Tayden naytdn
Pointer, osoitin esitykseen
Whiteboard OverlLay, piirto-
jakirjoitustyokalut (kts.
seuraava sivu)

Syncronized Navication,
diaesityksen selauspainik-

keiden nékyminen ikkunan
vasemmassa alakulmassa

Pod Options, Share
—ikkunan asetukset

Kuva 25: Share - Documents - PowerPoint -esitys
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4. Whiteboard OverLay — painikkeella esiin avautuu tyokalupalkki, josta 16ytyy piirto- ja tekstitydkaluja, joilla
voit elavoittdd esitystasi. Alla olevassa kuvassa on lyhyesti esitelty eri tydkalut. Eri tyokaluilla on omat omi-
naisuutensa jotka nakyvat tydkalurivin alalaidassa, kuten esimerkiksi tekstitytkalun fonttityyppi- ja fontinko-
ko valinnat.
Selection, valintatyokalu —— g
/4—— Pencil Tool, kyna
Marker Tool, ylivivauskynd ——
/4— LineTool, viiva
Rectangle Tool, suorakaide —— P[]
(s¢—— Ellipse Tool, ympyra
Selection, valintatydkalu —m
&, 4— Stamper Tool, leima
Undo, kumoa — »&
2> €4—— Redo, tee uudelleen
Clear, poisto/ tyhjennys — pp£7
;814— Print, tulosta
Valitun tyokalun lissominaisuudet ——p»7 [l [zl |y (mecivm |~ | 23

Kuva 26: WhiteBoard Overlay -tyékalut

Huom! Nama samat tydkalut I6ytyvat Whiteboard -liitutaulundkymasté ja niilla voidaan piirtaé/ kirjoittaa alla esitel-
tavalle taululle.

5. Acrobat Connect Pro-jarjestelmén palvelimella on Content Library eli sisdltékirjasto, johon voidaan ladata
tiedostoja kaytettavaksi haluttaessa. Jos haluat jakaa kirjastossa olevan tiedoston, valitse Select from
Content Library. Tassa nédkymassa nakyvat edellisessa kohdassa mainitulla tavalla tuodut tiedostot. Jos
néakymassa ei nay ladattuja tiedostoja, paivitd nakyma klikkaamalla Uploaded Content — painiketta.

Browse Content

Y_hteiskéyt('jiset JE— Ehared Content r Content MJ‘* Nakyman pa|V|tys
tledOStOt User Meetings / Kpedu.fi~REGIONLINE / Jouni Liedes huone

Name Type

) iOnline_Palvelut_11-2006 (XP).ppt s ; .

/B"( Presentation < Ladatut tiedostot
Kayttajan tiedostot — |
/ Avaa valittu tiedosto
Only the supported meeting content types are listed above. Ope Cancel

Kuva 27: Browse Content - avausikkuna

6. Aloita varsinainen tiedoston nayttdminen valitsemalla se Ladatut tiedostot -alueelta ja klikkaa Open —

painiketta. Tiedosto avautuu naytdlle samalla tavalla kuin edellisessa kohdassa esitelty PowerPoint — esi-
tys siséltden samat toimintopainikkeet ikkunan alalaidassa.
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Share — Whiteboard, jaa liitutaulundkyma asetukset

Whiteboard — litutaulundkymén yhteiskaytté aloitetaan valitsemalla Sharing — ikkunassa kohta Whiteboard.
Pudotusvalikosta I6ytyy Whiteboard eli olemassa olevan liitutaulunédkyméan kayttdminen tai New Whiteboard uu-
den liitutaulundkyman aloittaminen.

[Whiteboards | ']

Whiteboard «4—— Valmis taulunakyma
Uusi taulunakyma ——————— nzy, Whiteboard

Kuva 28: Share - Whiteboard

Whiteboard on siis rinnastettavissa liitutauluun jolla esittaja/ istunnon vetdja voi jakaa taulundkymaén osallistujille ja
kirjoittaa/ piirtda taululle samoin kuin liitutaululle. Ikkunasta 16ytyy samat toimintopainikkeet Share, Stop Sharing,
Full Screen ja Pointer kuin sivulla 15 olevasta PowerPoint — esitysikkunasta. Liséksi ikkunan vasemmassa ala-
kulmassa on painikkeet, joilla voidaan avata uusia taulusivuja tai selata olemassa olevia taulusivuja.

Piirto-, poisto- ja
tekstityokalut

/

Liitutaulundkyman A Liitutaulunadkyman
selauspainikkeet = lisdasetukset
\ (4

@ > o
Toimintopainikkeet H =) stop snaring J[Fun seraen | = J(S3 a

Kuva 29: Whiteboard
Ikkunan oikeassa laidassa on samat tytkalut, jotka esiteltiin sivulla 16 eli piirto- ja teksti- seka poistotydkaluja.
Esittdjandkymassa on liséksi kolme tekstivalikkoa, Meeting, Present ja Help, joiden toiminnot on esitetty alla ole-

vissa kuvissa. Esittdjanakyman valikoissa on huomattavasti enempi eri toimintoja, kuin aiemmin esitellyssé osallis-
tujandkymén valikossa.
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Meeting — valikko (esittaja)

Meeting — valikosta I6ytyy verkkokokousympaéristdn ja osallistujien hallintaan liittyvia tydkaluja. Alla olevassa ku-
vassa on esitelty tarkeimmaét toiminnot. *) Content Entprise Management eli Istunnon vetdjan hallintatila — ik-
kunan toiminnot esitelldén sivulla 24.

Meeting

Kutsu osallistujia Y Invite Participants...

Est4 uusien osallistu- Record Meeting... < Kéaytettavan kameran valinta

jien kirjautuminen —> Block Incoming Attendees...

rticipants On Hold.. < Lukitse osallistujien naytot

Sulje
verkkokokousympaéristd

Optimoi yhteysnopeus

Nayton laadun asetukset —

-2 haring >
N oom Background > Ty6tilan taustakuvan asettaminen
Osallistujille automaat- =ce <

tisesti Esittaja-rooli —> Auto-Promote Participants to Presenter:

Siirtyminen webhallintaan, nékyy vain

o lan=ge Room vith Connect Enterprise Manzc=€— yerkkokokousymparistoon rekisteroidyilla
Naytdn kokoasetukset —> Room Screen Resolution » istunnonvetajilla (hos)
Yhteysasetukset ja kdytettava yhteys-
nopeus

Aéaniasetusten testaus ———— P

Kaytettavan kameran valinta

Kokonayttétila

Lopetaistunto — B Exit Acrobzt Connect

Kuva 30: Esittaja - Meeting -valikko
Present — valikko (esittaja)

Present — valikosta voidaan muuttaa esittdjan omaa statusta istunnon vetéjaksi, esittdjaksi tai osallistujiksi, jolloin
nahdaan erilaiset ndkymat verkkokokousympéristéssa. Huom! seuraavat osat kaytdssa vain istunnon vetajalla!
Lisdksi valikosta voidaan ottaa kayttoon esittdjan alueen nayttdminen Show Presenter Only Area, joka nayttda
esittgjalle tyodtilassa vain hanelle ndkyvan alueen. Talle alueelle voidaan lisatd esimerkiksi omia muistiinpanoja
esitykseen liittyen. Talla alueella olevat osat eivat ndy osallistujille ja esittdja voi esimerkiksi esityksen aikana vetaa
alueelta ikkunoita kaikkien nékemalle alueelle.

Preparing Mode on ndkyma, jossa istunnon vetéja voi muokata verkkokokousympéristéa ilman, ettd sen muokka-
us nékyy osallistujille. Host Cursors — valinnalla voit maarittd&, kuinka istunnon vetéjien kursorit nakyvéat muille.

Host ——————— Muuta status istunnon veta-

enter JakSI
Participznt———— Muuta status osallistujaksi

Pr

Nayta esittdjan tila (kaytdssa vain Hostilla) —_pp
44— Tydotilan muokkaustila (kaytossa

Maarita istunnon vetdjien kursorien vain Hostilla)

nakyminen (kéytdssa vain Hostilla)
Kuva 31: Esittaja — Present -valikko
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Help — valikko (esitt&ja)

Help — valikosta I6ytyy Acrobat Connect — ohjelmiston ohjeet.

Ohjelman liséatiedot ja
versio

Kuva 32: Esittaja - Help -valikko

Istunnon vetaja/ Host

Help
»‘-c%cat Connect Help

Quick Start

o \ Ohjelman ohjeistukset

Resource Center
Troubleshooting /

About Acrobat Connect...

Istunnon vet&jalla eli Hostilla on kaytdssaan kaikki Adobe Connect Pron tytkalut. Hanen nédkymassaéan on run-
saammin pikapainikkeita, kuten uusien nakymien tekemiseen liittyvéat painikkeet jne. Hanella on myds kaytdssaan
laajemmat valikkotoiminnot sekd Connect Enterprise Management eli ty6tilan webhallintandkyma (esitellaén
sivulla 24), jossa voidaan hallita osallistujia, tallentaa esityksia, tutkia tyétilan erilaisia raportteja, ladata verkkoko-
kousymparistdon tiedostoja seké lahettdd osallistumiskutsuja. Ikkunassa nékyvéat samat tydkalut (Podit) kuin osal-
listuja ndkymassda, mutta istunnon vetgja voi valita missad ndkymassa ollaan ja mité siellda naytetaan.

Camera and Voi-
ce, kamera- ja
aaninakvma

Kameran ja &ani-
en kayttopainik-
keet

My Status, oman-
tilan lisaasetukset

Osallistujalista

Chat -ikkuna ——p

Viestinkirjoitus-

alue >

Viestin vastaanot-
tajan valinta

Note —eli muisti-
lappu-ikkuna

& o

= —

Kuva 33: Istunnon vetdjan (Host) ndkyma

o

What do you want to gha;

Share, naytettavien
tietojen nakyma

My Computer Screen,
oman tietokoneen
navttaminen

Documents, doku-

—" menttien nayttami-

nen
Whiteboard,

— taulunékyman

vhteiskavtto

Tyétilan toiminto-

—painikkeet

Nakymat ja uuden

— nakyman toiminto-

painikkeet

Show Presenter
Only Area

Istunnon vetgjalla on myds tydkalut ikkunan vasemmassa alalaidassa eri nakymiin siirtymiseen ja uusien nékymien
luomiseen. Nakymia voi myos itse nimetd, samoin kuin ikkunoita joita ndkymassa on. Kussakin nédkymassa voi-
daan maaritella erikseen, mita tydkaluikkunoita (Pod) siind nakyy.

Vinkki: Kaytannon kannalta kannattaakin luoda néakymid, joissa on tiettyyn asiaan/ aiheeseen liittyvat ja siiné tarvit-
tavat ikkunat. Nain esimerkiksi opetustilanteessa on helppo siirtyd opetuksen edetessé esimerkiksi eri esityksiin,
jotka ovat valmiiksi jaettuna eri ndkymissa tai luoda keskustelundkymd, johon osallistujat voivat lisata viesteja,
muistiinpanoja ja vaikka vastata palautekyselyihin.
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Meeting — valikko (istunnon vetaja)

Meeting — valikosta I6ytyy verkkokokousympaéristdn ja osallistujien hallintaan liittyvia tydkaluja. Alla olevassa ku-
vassa on esitelty tarkeimméat toiminnot.

*) 1 Ensimmaisella valikko alueella on toiminnot, joilla voidaan kutsua osallistujia verkkokokousympéristoon, tallen-
taa istunto, estda uusien osallistujien paasy tilaan, lukita osallistujien ndkyma tai sulkea verkkokokousymparisto .

*) 2 Toisella alueella on asetukset yhteysnopeudelle, naytdén laadulle, ty6tilan taustalle, osallistujien statuksen
muuttamiselle, istunnon vetgjan hallintatilaan siirtymiselle ja ndyton kokoasetuksille.

*) 3 Kolmannella alueella on yhteyden nopeusasetukset, ohjattu &4énten testaus ja kaytettdvan kameran valinta.
Liséksi valikon alaosasta 16ytyy tdydennayton tilaan siirtymistoiminto ja istunnon sulkemistoiminto.
Connect Enterprise Management eli Istunnon vetédjan webhallintatila — ikkunan toiminnot esitellaan sivulla 24.

Meeting
Kutsu osallistujia —— g In¥
Esta uusien osallistu- Record Meeting... ¢ Esityksen nauhoitus

jien kirjautuminen ————— P> Elock Incoming Attendees... *) 1
Place Participants On Hold..«§ Lukitse osallistujien naytot

Suljety(’jtila —> End Meeting...

Optimoi yhteysnopeus

O
Nayton laadun asetukset — 9

Room Background

Osallistujien statuksen —’ Auto-Promote Participants to Presenters

automaattinen vaihto esittjiksi

Nayton kokoasetukset —

o

Tyé6tilan taustakuvan asettaminen

] Istunnon vetgjan tyotilan hallintaikku-
Managere naan siirtyminen *)
>

My Connection Speed @ > :](git:)ee);ssasetukset ja kaytettava yhteys-
Aéaniasetusten testaus ———————————— P Audio Setup Wizard... *) 3

Select Camera... ¢ Kéaytettavan kameran valinta

Full screen ¢ Kokonayttétila

Sulje istunto ———— P Exit Acrobat Connect ‘

Kuva 34: Istunnon vetaja - Meeting -valikko

Present — valikko (istunnon vetaja)

Present — valikosta voidaan muuttaa esittdjan omaa statusta istunnon vetéjaksi, esittdjaksi tai osallistujiksi, jolloin
nahdaan erilaiset nakymat verkkokokousymparistdssa. Liséksi valikosta voidaan ottaa kayttéon esittdjan alueen
nayttdminen Show Presenter Only Area, joka nayttaa esittgjalle tydtilassa vain hanelle nakyvan alueen. Télle
alueelle voidaan lisata esimerkiksi omia muistiin panoja esitykseen liittyen. Talla alueella olevat osat eivat ndy osal-
listujille ja esittdja voi esimerkiksi esityksen aikana vetaa alueelta ikkunoita kaikkien nakemalle alueelle.

Istunnon vet&ja voi vaihtaa myds omaa rooliaan esimerkiksi Esittdjéksi ja palauttaa tasta valikosta itsensa takaisin
Istunnon vetajaksi.
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Preparing Mode on ndkyma, jossa istunnon vetéja voi muokata verkkokokousympéristéa ilman, ettd sen muokka-
us nakyy osallistujille. Host Cursors — valinnalla voidaan maarittdé, kuinka istunnon vetéjien kursorit nakyvat muil-
le.

4— Muuta status paakayttajaksi
icipant €———— Muuta status osallistujaksi

m

Nayta esittdjien tila (kaytossa vain Hostilla)—ppsh

0 LI’I
o
o
u
i
3
-
n

reparing Mode 4* Verkkokokousympariston muok-

Nayta paakayttajien kursorit (kaytéssd P Host Cursors » kaustila (kaytossd vain Hostilla)
vain Hostilla) -

Kuva 35: Istunnon vetdja - Present -valikko

Layouts — valikko (istunnon vetgja)

Layouts — valikossa voidaan kasitella olemassa olevia ndkymia ja luoda uusia, seké siirtyd eri ndkymien valilla
(saman voi tehda tytskentelytilan alalaidan vélilehdilld).

W
Uusi nakyma — New Layout...

Valittu nakyma, nakymalista P o

Muokkaa néakymien nimié ja
Organize Layouts... <—jérjestysté

Kuva 36: Istunnon vetdja - Layout -valikko

Yll& olevassa kuvassa oleva toiminto New Layout avaa naytotlle ikkunan jossa voidaan luoda tytskentelytilaan
uusia nakymia tai kopioida olemassa olevista ndkymista uusia. Uuteen ndkyméaéan voidaan maaritella mukaan halu-
tut tyokalut (Podit), joten kannattaa luoda eri aihealueista omia ndkymia joihin lisatdan aiheeseen liittyvéat toimin-
toikkunat.

New Layout

Luo uusi ndkyma ———¥s) crezte = new blank layout.

Kopioi valittu nédkyma /

,} Duplicate the selected layout:

Nime& uusi nékyma
New layout name: |New Layout 4—_

Kuva 37: New Layout

Vinkki: Kun luot uusia nakymid, niin kopio joku aiempi ndkyma pohjaksi, jota sitten muokkaat tarpeen mukaan.
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Yll& olevassa kuvassa oleva toiminto Organize Layouts avaa naytélle ikkunan, jossa voidaan nimetd nakymia ja
muuttaa niiden jarjestysta verkkokokousympaéristdssa. Valitse haluamasi nakyma listalta ja tee haluttu toiminto.

Organize Layouts

Sharing Deletesj—— Nakyman poistaminen
Nékymalista — M pp . . — u u S
seh== Rename=—— Nakymaén uudelleen nimeaminen

Collaboration

Nakyman jarjestyksen vaihtaminen

Move Down

Done

Kuva 38: Organize Layouts
Pods — valikko (istunnon vetaja)

Pods — valikko sisaltda varsinaiset tydkalut ja materiaalit. Alla olevassa kuvassa on Pod -valikko ja siind olevat
erilaiset tydkaluikkunoiden vaihtoehdot. Valikossa on kohtia, joissa on pieni kolmio -merkki, joka tarkoittaa sité, etta
kyseiseen tybkaluun on olemassa eri vaihtoehtoja.

Jos Pods-valikossa olevan tytkalun edesséa on valintamerkki, niin silloin se on parhaillaan kaytdssa olevassa na-
kymassa. Jos haluat poistaa nakyvilté jonkin ikkunan, klikkaa haluamaasi kohtaa.

| Pods
W

Share 4

v Attendee List <4—— Tiedostojen, oman koneen ja

o T valkotaulun jakaminen -ikkunat

v Camerz and Voice
Chat 4—>——— Kameraja aanet -ikkuna
Note 4
Poll » < d—— Muistiinpano - ikkuna, yleiset muis-
File Share , tiin panot, esittajan muistiinpanot ja
Web Links y—— Tiedostojen jakamis -ikkuna

44— Q & A (Questions and Answers)

v Move and Resize Pods

Orgzanize Pods

Kuva 39: Istunnon vetaja — Pods — valikko
Share — valinnalla voidaan ottaa nayttdd muille esimerkiksi oman tietokoneen néaytdn-, ikkunan- tai jonku tietyn
sovelluksen. Jos verkkokokousympéristddn on tuotu Share-ikkunan kautta jokin tiedosto (ppt, jpg, tms), ne [6ytyvat
listattuna Pods-valikon kohdassa Share.
Attendee list nayttad verkkokokousympariston osallistujalista — ikkunan.
Camera and Voice nayttdd kamerakuva- ja &énivalintaikkunan.
Chat -valinnalla voidaan nayttdé joko yleisia Chat — ikkunoita tai esittédjan Chat — ikkuna.
Note —tydkalu eli muistilappu. Téaélta voin avata uuden muistilapun tai hakea aiemmin luotuja muistilappuna. Tata
tyokalua voidaan kayttaa esimerkiksi kokouksen esityslistan esittdmiseen ja poytékirjan kirjoittamiseen. Vinkki: Jos
olet tehnyt esityslistan tekstinkasittelyohjelmalla voit kopioida ja liittd& sen suoraan Note — ikkunaan. Istunnon veta-

ja ja esittgja oivat myos muistilapun sisallon lahettéa itselleen sahkodpostilla.

Poll -valinnalla voidaan luoda ikkuna, johon voidaan lisata joko vaihtoehto- tai monivalintakysymyksia. Niilla voi-
daan esittaa osallistujille reaaliaikaisia kysymyksia ja saada vastauksista reaaliaikaisia yhteenvetoja.
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File Share — ikkunassa nakyvat verkkokokousympéristdon ladatut jaettavat tiedostot. Samassa ikkunassa voidaan
myds ladata uusia tiedostoja joko omalta tietokoneelta tai Connect Enterprise —palvelimelta.

Web Links — ikkunassa voidaan luoda ikkuna johon voidaan lisata esimerkiksi esitettdvaan asiaan liittyvia weblink-
keja.

Q & A -ikkuna on kysymys ja vastausikkuna, johon voidaan linkittda esimerkiksi jokin kaytdssé oleva Chat — kes-
kustelu. Talloin kaikki Chatin kautta tulevat viestit ohjautuu istunnon vetdjille ja esittajille, jotka voivat paattaa vasta-
taanko viestiin, kuka vastaa ja vastataanko kysyjalle vai julkisesti kaikille. Kysymys ja vastaus pysyvat pareina.

Move and Resize — valinnalla voidaan mééaritell& voiko Pod — ikkunoiden kokoa ja paikkaa muuttaa. Jos valinta on
paalla, voidaan ko. ikkunoita késitella.

Organize Pods - valinnalla avautuu naytdlle alla olevan mukainen ikkuna, jossa nakyy kaytdssa olevat Podit eli
tyokalut ja materaalit. Ikkunassa voidaan poistaa tai nimeté niitd uudelleen. Tama nimi nékyy ikkunan otsikkopal-
kissa.

Organize Pods
Type Name [l ([ pelet=l—— TyOkalun poistaminen
Share Whiteboard —_— " . P
\__Renamgg | | Tydkalun uudelleen nimeéaminen
Web Link
Web Link Select unudfi— Ei kaytdssa olevien tydkalujen
ja materiaalien valinta
Share
Tyo6kalu ja materiaalilista here
Share 2006 (XP).ppY
Q&A
Note
Chat Presenter Chat
Poll Poll T

Kaytannodssa kannattaneekin nimetd kaytettavat tyokalut ja materiaalit kuvaavasti, jolloin verkkokousympéristossa
on helpompi seurata kokous-/ opetustilannetta ja valita oikeita tydkaluja ja materiaaleja.

Help — valikko (istunnon vet&ja)

Help — valikosta I6ytyy Acrobat Connect Pro — ohjelmiston ohjeet.

Help
Acrdbat Connect Help
Quick Start i .
. , Ohjelman ohjeistukset
Rescource Center
Trcu:!eswcoting /

Ohjelman liséatiedot ja

versio —> About Acrobat Connect...

Kuva 40: Istunnon vetaja - Help -valikko
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Connect Enterprise Management (webhallintatila)

Istunnon vetdjan hallintatila avautuu tydskentelytilasta omaan selainikkunaan alla olevan kuvan mukaisesti. Taméa
nakyma on kaytdssa verkkokokousympéristoon nimetyilla Presenter- ja Host — jasenilla. Alla olevassa kuvassa on
Host — nakyma hallintaikkunasta.

Hallintaikkunassa istunnon vetdja voi tutkia erilaisia tietoja
Meeting Information — valilehdella verkkokokousympéristdsta, osallistujista ja muista tilaan liittyvista asetuksista.

Edit Information — valilehdellda voidaan maaritella verkkokokousympdriston ajankohta, kayttajatunnukset eri tason
osallistujille seka lisdasetuksia esimerkiksi &édnten kayttdon. Ajan valinta ei juuri ole merkityksellinen normaalisti.

Edit participants — vélilehdella verkkokokousympéristddn voidaan lisata kayttajia valmiista kayttajalistauksesta ja
méaaritella heille eri rooleja verkkokokousymparistoihin.

Invitations — vélilehdella voidaan kutsua séhkdpostitse osallistujia verkkokokousympéristoon.

Uploaded Content — vélilehdella voidaan tarkastella verkkokokousympéristoon ladattuja tiedostoja ja niihin liittyvia
tietoja.

Recodings — valilehdella voidaan tarkastella verkkokokousymparistdssa tehtyja tallenteita.
Reports — vélilehdella saadaan raportteja verkkokokousympariston kaytosta, kayttajamaarista ja pidettyjen istunto-

jen maéarista.

Edit Information Edit Participants Invitations Uploaded Contents
Meeting Information

CONNECT.REGIONLINE.FI ty Profile | Help | Logout: Jouni Liedes

Home ' Content Meetings | Adminfstration Search Content

Shared Meetings | User Meetingg
User Meetings > -] Kpedu.fil> [ REGIONLINE > gg¥iouni Liedes hyefie

Meeting Information | Edit Information | Edit Participants | Invitations | Uploaded Content | Recordings | Reports 47 Reports

Name: Jouni Liedes huone

Summary:

Start Time: 11/07/2007 9:45 AM

Duration: 01:00:00

URL: http: ct. ionline.fi A i
p://conne i Recordings

Number of users in room: 1

Language: English

Access: Anyone who has the URL for the meeting can enter the room

Telephony Information: Conference Number(s):
Participant Code:

Enter Meeting Room

Copyright © 2001 - 2007 Adobe Macromedia Software LLC and its licensors. All rights reserved

Kuva 41: Connect Enterprise Management
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Esimerkki: Etatuki Acrobat Connect Prolla

Acrobat Connect Prolla on mahdollista kayttaa tietokoneita myds ns. etakayttona. Tama tapahtuu seuraavasti:

1. Istunnon vetdjd (tdstd eteenpdin  Jouni)  kirjautuu  sovittuun  osoitteeseen  esimerkiksi
http://connect.regionline.fi/tuki omilla kayttdjatunnuksillaan.

2. Etahallittavan koneen kayttaja (tastd eteenpdin Matti) kirjautuu samaan osoitteeseen antamalla Guest —
kenttddn nimensa.

3. Kun molemmat ovat verkkokokousymparistdssa Jouni muuttaa Matin statukseksi Host klikkaamalla osallis-
tujan nimed ja klikkaamalla Attendee List — ikkunan alalaidasta Set User Role — painiketta ja valitsemalla

listalta Set as Host.

Attendee Isst(2) =
My Status -
& Jouni Liedes
& Matti Mainio

%)

| Sst UserRole
Kuva 42: Set as Host
4. Taman jalkeen Matti klikkaa omassa ty6tilassaan ikkunan vasemmasta alakulmasta Sharing — painiketta.

5. Seuraavaksi Matti klikkaa Share — alueella My Computer Screen — valintaa.

Wit 0 yo st (o s ?

Kuva 43: What do You want to Share

6. Téassa vaiheessa naytolle tulee ensimmaiselld yhteyskerralla ilmoitus ns. Add-in lisdosan asentamisesta.
Matti klikkaa ikkunassa Yes — painiketta.

Adobe Acrobat Connect Add-in
(7]
To use this application, you need the
Adobe Acrobat Connect Add-in. Would
you like to install it now?

Kuva 44: Acrobat Connect Pro Add-in
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7. Matin néitﬁlle tulee alla oleva ilmoitus. Klikkaa téassé ikkunassa Kylla ja sen jalkeen klikkaa tehtavéapalkista
Adobe B Jouni Liedes huone | ... -painiketta, jolloin verkkokokousympaistd avautuu naytdlle.

Microsoft Internet Explorer

9 Tarkastelemasi Web-sivu yrittda sulkea ikkunan.

Haluatko sulkea taman ikkunan?

Kuva 45: Ikkunan sulkemisilmoitus

8. Seuraavassa ikkunassa Matti valitsee kohdan Desktop (tietokoneen nayttd) ja klikkaa Share — painiketta.
Nyt Matin nayttd nakyy kaikille osallistujille heidan Share — ikkunassa.

Start Screen Sharing Q
Please choose & Screen sharing option:
(s) Desktop

O Windows

e

) Applications

| Share Cancel |
J

Kuva 46: Share Desktop

Matin Share — ikkunan alalaidassa on nyt myos Stop Sharing |_stop sharing | -painike, jolla han voi lopettaa
nayttamisen muille osallistujille.

10. Kaikkien osallistujien, jotka ovat joko Presenter tai Host — statuksella, Share — ikkunan alalaidassa néaky-

vissa Request Control (_Request contral ] _ painike, jolla he voivat pyytad Matilta oikeutta hallita héanen
nayttééd/ konetta.

11. Kun Matilta pyydetdéan oikeutta (tdssa tapauksessa Jouni pyytad) hanen koneensa etakayttéon, Matin ko-

neelle tulee iimoitus etékayttd pyynnostéa. Hyvaksyminen tapahtuu klikkaamalla Accept — painiketta.

Jouni Liedes requested to
control the shared
screen,

Decline Accept

Kuva 47: Etédkaytdn hyvaksyminen
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12. Samalla myo6s etakayttopyynnon esittdjan tyotilaan tulee alla oleva ilmoitus pyynndn hyvéaksymisesta/ hyl-
kaamisesta.

You are in control of the shared X |
screen,

Release Control J

Kuva 48: Etakayttopyyntd hyvaksytty

13. Nyt Matin konetta voidaan etékayttéa ja tutkia esimerkiksi koneella olevia ongelmia tai opastaa ohjelmien
kaytossa. Huom! etdkaytettavélle koneelle pitédé olla kirjautuneena Administrator -oikeuksilla, jos koneelle
halutaan asentaa jotain tai padsta muuttamaan kaikkia asetuksia.

ke it e

sl

Camera and Voice

Vieset | Nayta | Tiedosioyrpt | Difiw iadostor

Rabuilann kipeend ket

LD IEI M.

COIEIML... Fie Foider
CIEML. Folde

EJIEIMI.. bt Shorteut

P P A

- E&U”:]
(5

Joz hehist mutiag arendesis Laiskin AudolD fiecostclin, valise
L bl

waudoll) badot

Jouni Uedes: M

LoLoLoBUooD

Lnsmonbost
o (CPowsa ]

DE8

¥ | chiemet
) My Decuments
@57 sueshe
) LserData

1 cbeitis

P —
+2 Kaynnista BB Joxitmdes huons | | ) Jsishinal -Moassit . | o1 Saglt Cephure Pevmyy | 8% Cllucunents S, B8 Teaments and

[Share [ '][ Release Control_] [Full screen l 'J u@ @

Kuva 49: Etakayttonakyma

14. Kun etakayttd halutaan lopettaa, Matti klikkaa koneellaan olevaa Stop Sharing \.S5ep,Shadng | -painiketta.
Samalla muiden osallistujien Share — ikkunasta poistuu Matin koneen n&kyma.
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Harjoituksia

T&ahan osaan on keréatty harjoituksia, joilla voit harjoitella ja testata omassa ymparistéssasi omien néakymien ja toi-
mintoikkunoiden nime&amista ja kayttoa.

Harjoitus 1, 4anten ja kameran testaaminen

1. Avaa oma verkkokokousymparistdsi kirjoittamalla sen url-osoite selaimen osoiteriville ja kirfjaudu ndkymaan

kohdasta Enter with your Login and Password omilla tunnuksillasi.
Tarkista, ettd mikrofoni/ kuulokkeet/ kamera on kytketty tietokoneeseen.

Kay lapi &éanten testaus valitsemalla Meeting > Audio Setup Wizard — toiminnolla. Voit katsoa Audio Se-
tup —ohjetta: http://connect.humac.fi/aaniohje

Klikkaa Camera and Voice — ikkunassa Start my camera and voice — painiketta ja testaa toimiiko kuva
(jos kaytossa kamera) ja aanet klikkaamalla ikkunan alalaidassa olevaa Talk — painiketta.

Kun puhut ja vihred palkki liikkuu videokuvasi ja nimesi kohdalla, silloin 44nesi menee siséén jarjestel-
mé&an. Vastapuolesi ndkee nimesi edessa olevan mikrofonin symbolin varikkaana.

Harjoitus 2, oikean mikrofonin valinta

Acrobat Connect Pro 16ytaa kaikki tietokoneeseesi liitetyt mikrofonit. Adnen ladun varmistamiseksi kannattaa valita
parhain mikrofoni kdyttéon - ja varmistaa, ettéd se on varmasti juuri kaytdmasi mikrofoni.

Suosittelemme kaikille USB-liitdnnalla varustettuja nk sankaluureja (Head set), joissa on kuulokkeet ja mikrofoni.
Lahes kaikissa webkameroissa on myds mikrofoni, joka toimii kyll&a, mutta kerda paljon hairiddania ymparistosta ja
on herkka etaisyyksille. My6s tietokoneiden sisdénrakennettuja mikrofoneja voi kayttaa tarvittaessa. Webkameran
ja sisdéanrakennettua mikrofonia kaytettdessa pitéda kayttad TALK-ndppainté ja valttda “handsfree” —toimintoa.

ourONE

klikkaa hiiren kakkospainikkeella johon verkkokokousympéristossa
Valitse Settings

Klikkaa mikrofonin kuvaketta

Muokkaa &énen sisddnmenon voimakkuutta (Record volume)

Esiin tulleesta alasvetovalikosta valitse oikea mikrofoni

Voit tutustua myds ohjeeseen: http://connect.humac.fi/pieniaaniohje

Harjoitus 3, ndkymien nimeaminen

6.

Avaa oma verkkokokousympéristdsi kirjoittamalla sen osoite selaimen osoiteriville ja kirjaudu ndkymaan
kohdasta Enter with your Login and Password omilla tunnuksillasi.

Kun ndkymad avautuu valitse Layouts > Organize Layouts. Nime& avautuvassa ikkunassa kaikki kolme eri
nakymada kuvaavilla nimilla niiden sisallon perusteella.

Alla olevassa kuvassa nakyy verkkokokousympariston alalaidassa olevat ndkymét uudelleen nimettyina.

| Keskustelut| [| Esitys ja tiedostojen jakaminen

Kuva 50: Harjoitus 1: ndkymien nimedminen
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Harjoitus 4, Podien (tydkalujen) nimedminen
1. Siirry verkkokokousymparistdssa Aloitusikkuna — ndkymaén.

2. Muuta ndkyméssa olevien Podien eli tydkalujen nimet kuvaavammiksi niiden sisaltéjen perusteella valitse-
malla Pods > Organize Pods. Tai voit myds tuplaklikata suoraan tydkalun nimeé sen otsikkopalkista.

3. Alla olevassa kuvassa nakyy uudelleen nimetyt Podit/ tydkalut.

Kuva 51: Harjoitus 2: ikkunoiden (podien) nimeaminen

Harjoitus 5, PowerPoint esityksen tuominen ja sen nayttaminen verkkokokousym-
paristossa
1. Siirry edella nimeamaasi Aloitusndkymaan ja Esitysten ja tiedostojen jakamisalueella Documents > Select

from My Computer.
2. Valitse avautuvassa ikkunassa haluamasi PowerPoint — esitys ja klikkaa Avaa — painiketta.

3. Testaa esitysikkunan alalaidassa olevia toimintopainikkeita.

4. Lopeta esityksen jakaminen klikkaamalla Stop Sharing — painiketta. Alla olevassa kuvassa néakyy kuva
PowerPoint — esitystilasta.

Kuva 52: Harjoitus 3: PowerPoint -esityksen jakaminen

© Jouni Liedes, RegiOnline ja Risto Korhonen, Humac Oy



Humac Oy Acrobat Connect Pro —jarjestelmén kayttdopas 30

Harjoitus 6, Note — muistilapun kayttaminen esityslistana

1. Avaa aiemmin luomasi esityslista Word — ohjelmaan. Valitse koko teksti (Ctrl+A) ja kopioi se leikepdydalle.

2. Siirry takaisin Connect Pro — ikkunaan ja klikkaa hiiren kakkospainikkeella Muistilappu — ikkunan tyhjalla
alueella ja valitse esille tulevasta ponnahdusvalikosta Paste. N&in sait siirrettyd esityslistan tyétilaan ja voit
tehda silhen muutoksia ja lisdyksia esityksen/ kokouksen aikana.

3. Toinen tapa tuoda esityslista ty6tilaan on muuntaa se ensin Flash — muotoon ja sen jalkeen tuoda se Sha-
re — ikkunassa Documents — valinnalla ty6tilaan. Vinkki: jos esityslista tuodaan Flsah — muotoisena esi-
tystilaan sité ei voi muokata siella.

Mmstinpanot

Esityslista tiimin kokoukseen
1. Yleiset asiat

2. Ekskursiomatka

3. Seuraava kokous

4. Muut asiat

)

Kuva 53: Esityslista

Harjoitus 7, FlashPaper —ohjelman asennus ja kaytto

Jos verkkokokousympéristddn halutaan tuoda muitakin materiaaleja naytettavéaksi (kuten .doc, .xIs ja .pdf), taytyy
ne ensin muuttaa Flash —muotoon. TAman muutostydn voi tehdd Connect Pro —jarjestelméan mukana tulevalla
FlashPaper —ohjelmistolla.

1. Asenna tietokoneellesi FlashPaper —ohjelma

2. Tulosta haluttu dokumentti Flash-muotoon valitsemalla tulostimeksi FlashPaper

3. Tallenna tuloste lopputuloskena olevana swf-muotoisena

4. Hae dokumentti Share —ikkuna avulla tietokoneeltasi

5. FlashPaper —ohjelman haku, asennus ja kayttdohjeen tallennuksen 16ydat:

a. http://connect.humac.fi/p97945951/
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Humac Oy

www.humac.fi

http://www.humac.fi/edu/adobe-connect-pro-breeze.html

http://www.adobe.com/products/acrobatconnectpro/

http://connectusers.com/
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