MUISTIO

Musiikki elamaan -hanke
Projektiryhmén kokous 26.9.2011 klo 13.30-15.30, Ravintola Teivaan Lokki, Lahti

Paikalla:

Jere Laukkanen, Metropolia

Suvi Hartikainen, Metropolia

Sonja Munter-Mékeléainen, Metropolia
Anna-Maria Vilkuna, Metropolia

Tarja Hakkinen, Metropolia

Reijo Karvonen, Metropolia

Minna Liski, LAMK

Marjo Leppd, LAMK

Sampo Purontaus, Kokkolan kaupunki (poistui n. klo 14)
Johanna Leponiemi, OAMK

Mari K&tka, Konserttikeskus

Kari Vase, Konserttikeskus

1. Kokouksen avaus
2. Hankkeen henkil6kunnan esittely

Marjo Leppd, tuottaja, LAMK

Mukana LAMK:issa kouluttamassa, vastaa kaytannon asioista.
Johanna Leponiemi, OAMK, koordinaattori, hankkeella 50 % ty6ajasta
Jere Laukkanen, Metropolia, hankkeen johtaja

Liséksi esimiestehtévia hankkeessa.

Sonja Munter-Makel&inen, Metropolia, tuottaja-tiedottaja
Anna-Maria Vilkuna, Metropolia, kehittamispaallikk

Seuraa hankkeen toimintaa, mukana itsearvioinnissa, hankkeen "yleismiesaiti”.
Reijo Karvonen, Metropolia, lehtori

Kouluttajana hankkeessa, vastaa pop/jazzin puolelta Vantaan pilotoinnista.
Sampo Purontaus, Kokkolan kaupunki, kulttuuritoimenjohtaja

Hannele Siira, LAMK, projektisihteeri

Vastaa LAMK:in osalta maksatuksesta ja talouspuolesta.

Suvi Hartikainen, projektipaallikko

Tehtdvané suunnata hanketta kohti yhteista padmaaraa.

Kari Vase, Konserttikeskus, toiminnanjohtaja

Mari Katka, Konserttikeskus, projektikoordinaattori.

Toimii hankkeessa "liimana”, kokoavana voimana.

Tarja Hakkinen, Metropolia.

Hoitaa taloushallintoa Metropolian ESR-hankkeissa. Tehtaviin kuuluvat mm.
maksatushakemukset ja niiden toimittaminen eteenpdin rahoittajalle.



3. Hankkeen tavoitteet
a. Palvelumalli
Ei kayty lapi, koska Jere esitteli palvelumallin aamulla seminaarissa. Keskusteltiin
Lahden naislaulajien esitykseen liittyen kolmannen sektorin roolista hankkeessa:
Kenelle hankkeessa tehdaan? Mita tehdaan? Mika on kolmas sektori? Vievatkt kuorot
vastavalmistuvan opiskelijan leivan?

Todettiin, ettd hankkeen osatoteutukset ovat luonteeltaan pidempia projekteja, eivatka
esim. yksittaisia konsertteja. Hankkeen tavoitteena on turvata alueellisesti kehitetyn
toiminnan jalkautuminen alueelle, jatkuvuuden turvaaminen hankkeen jalkeen. Tassa
keskeisessa roolissa on kunta: Onko kunta valmis jatkamaan tilaamista hankkeen
jalkeen?

b. Pedagoginen pankki
Ei kayty lapi, koska Jere esitteli pedagogisen pankin jo aamulla seminaarissa.
Todettiin, etté osallistavan konserttitoiminnan ja yleiséyhteistydn toimijat tarvitsevat
lisé4 tietoa ja osaamista: tietoisuutta toisistaan ja toistensa tarpeista.

Pedagogisen pankin kautta tieto siirtyy tuleville polville: niin ammattikorkeakouluille,
kunnille kuin muusikoillekin. Yksi tapa tassa on taydennyskoulutus.

Todettiin, ettd vanhemman polven opettajilla saattaa olla varauksellinen asenne
tallaista toimintaa kohtaan. Pedaoginen pankki ja koulutuksen muuttuminen palvelevat
asenteiden muutosta opettajien keskuudessa. Tavoitteena on, etta koulutus muuttuisi
niin, etté se antaa valmiudet osallistavan konserttitoiminnan ja yleisdyhteistyon
tekemiseen, eikd vaadittavia taitoja tarvitse opetella "kentalla”.

Hanke tuottaa materiaalia pedagogiseen pankkiin. Mietittavaksi jaa, mik& on pankin
muoto ja mitéa se sisaltaa.

Todettiin, etté eri kohderyhmill& on erilaisia osaamistarpeita:

Tekijat (muusikot) tarvitsevat mm. kohderyhméatuntemus

Tilaaja tarvitsee koulutusta, jotta osaa tilata oikeita asioita oikeilta tahoilta

Kouluttajan kasikirja antaa vastauksia kysymyksiin: millaisia asioita jarkevaa opettaa
opiskelijoille, jotta parjadvat uusissa tilanteissa. Tama luo yhteismitallisuutta esityksille.

Ohjausryhman tehtava on linjata hankkeen suurempia linjoja. Ohjausryhmassa on
edustusto hankkeessa mukana olevista ammattikorkeakouluista. N&in pyritaan
luomaan hankkeen avulla luomaan uutta koulutusta amk:eihin. Ohjausryhmassa
etsitdan kunkin osatoteuttajan painopiste hankkeessa, jotta valtyttaisiin paallekkaisilta



toiminnoilta. Ohjausryhmassé tullaan my6s muodostamaan tutkimuskysymyksia, joihin
osatoteutukset pyrkivat vastaamaan ja ndin pyritdan kulkemaan samaan suuntaan
hankkeessa.

4. Osatoteutusten tilanne ja painopisteet
Osatoteuttajien edustajat kertoivat omien alueidensa toteutusten tilanteista ja
painopisteista

a. Metropolia — nuoriso, sukupolvet ylittava toiminta

Metropolian osatoteutus tulee tapahtumaan rakenteilla olevan Marja-Vantaan alueelle.
Alueellisia painopistealueita ovat nuoriso- ja sukupolvia ylittava toiminta (esim.
iltapéivakerhotoiminta). Talla hetkelld ollaan etsimé&ssé paikallisten toimijoiden kanssa
yhteistd maalia ja keskustelemassa toimijoiden kanssa intresseista ja toiveista.
Osatoteutuksen lahtolaukauskonsertti pidetaan helmikuussa 2012 Kanniston koululla.
Tahan liittyen pidetéan koulutusjakso opiskelijoille syksylla 2011 seka tyOpajoja
Kanniston koulussa helmikuussa 2012.

b. LAMK —freelancer

Lahdessa ollaan etsimassa yhteistyokumppaneita. Kumppanit halutaan mukaan nyt jo
kun koulutuskokonaisuutta suunnitellaan. Koulutusta tullaan testaamaan omien
opiskelijoiden kanssa ensimmaisend vuonna. Koulutuskokonaisuus on valmis ensi
vuonna. Koulutuksen siséltoa ollaan pohtimassa. Koulutussuunnitelman tulee olla
joustava, jotta 3. sektori pystyy olemaan mukana.

Testauksessa opiskelijoista ryhmi, jotka tydstavat omaa palvelutuotetta. Lahden
kaupunki on mukana konsultoimassa ryhmié ja antaa palautetta: ostaako kunta naité
tuotteita. Hankkeen jélkeen koulutusjakso jad LAMK:iin opintojaksoksi hankkeen
jalkeen, myds tdydennyskoulutukseksi.

¢c. OAMK —vanhukset

OAMK:in kumppaneina ovat mm. Hailuodon kunta ja Oulun palvelusaatio. Osatoteutus
liittyy kiinteasti Ehed elaman ehtoo -hankkeeseen. Musiikki elamaan -osatoteutus on
mukana tuottamassa palvelutuotteita Ehed elaman ehtoo -hankkeelle. Esimerkkin&
tasté on Kempeleelld Pirila-tuvassa toimivaan aistiparkkiryhméan tuotettava
viikoittainen toiminta. Hankkeeseen liittyy myos tanssijoita (luova liike), laulupuolelta
Maija Lauri, Uutta virtaa elamé&an -konserttikokonaisuuksia, jotka perustuvat
muisteluun, &dnenmuodostukseen ja kehon kayttamiseen.



OAMK:issa mietitdan, miten opiskelijoille voidaan saada t&ta tietoa? Toimintaa
pilotoidaan vanhusten kanssa. Hailuodon kunta on kiinnostunut vanhuksien ja lasten
yhteisesta toiminnasta. Myos paivakodit ovat kiinnostuneita palveluista. Mietitaan,
miten koulutusta luodaan t&dhan, hyvaksi voisi hankkeessa kayttda myos
Konserttikeskuksen asiantuntemusta.

Sote-ala on avoin téllaiselle toiminnalle. Mahdollisia tyopareja hankkeessa olisivat esim.

sote-alan opiskelija ja musiikin-/tanssiopiskelija.

d. Keski-Pohjanmaa — koulukonsertteja

Kokkolan alueen edustaja ei ollut paikalla esittelemassé osatoteutusta. Sampo
Purontaus totesi kokouksen alussa, etta Kokkolan osatoteutus tulee olemaan AMK-
vetoinen ja lapset ja nuoret ovat hankkeen kohderyhméana. AMK:issa koordinaattorin
haku loppumassa, Antti Paalanen tietéda koordinaattorin rekrytoinnista enemman.

e. Konserttikeskus
Konserttikeskus on hankkeessa valtakunnallinen toimija. Marin lisaksi toinen
projektikoordinaattori on haussa. Mari on koko hankkeen kaytettévissa.

Keskusteltiin osatoteutusten profiloinneista ja synergiasta: esimerkiksi lahettdakd OAMK
opiskelijoitansa LAMK:in freelancerkoulutuksiin. Mahdollisesti opettajiakin voisi tulla
mukaan. Tata asiaa mietitaan viela.

Hankkeen painotuotteet ja séhkodinen materiaali
Sonja esitteli hankkeen painotuotteet ja sahkoisen materiaalin. Kaikki hankkeen materiaali
laitetaan wiki-sivuille: wiki.metropolia.fi/musiikkielamaan. Wiki-sivut ovat kaikille avoimet,
mutta sivujen muokkaamiseen tarvitaan omat tunnukset. Metropolia hankkii
osatoteuttajille wikitunnukset.

Anna-Maria kertoi Metropolian mikrokirjaformaatista, mm. wikista on tehty mikrokirja,
jossa kasitellaan wikin kayttoa hankkeen hallinnossa. Metropoliasta toimitetaan wiki-
mikrokirjat osatoteuttajille.

Hankkeen nettisivut on avattu: www.musiikkielamaan.fi. Osatoteutuksista on sivuilla lyhyet

kuvaukset. Mahdolliset nettitekstimuutokset/-lisdykset yms. toimitetaan Sonjalle, joka
paivittaad ne nettiin. Nettiin voi laittaa my0s videoita ja kuvia. Sivuille tulee myos
tapahtumakalenteri. Osatoteuttajat ilmoittavat tapahtumakalenterin tiedot oman
osatoteutuksensa osalta Sonjalle, joka péaivittaa kalenteria.



Esille nousi kysymys, miten yhteisty6kumppanit pidet&an tietoisina hankkeen toiminnasta.
He voivat esim. haluta pilotoida hankkeessa kehitettavaa toimintaa /malleja omilla
paikkakunnillaan. Todettiin, etta talla hetkella yhteisty6kumppanit saavat uutiskirjeet seka
kutsut seminaareihin. Taté asiaa mietitan jatkossa lisaa.

Ohjepaketti

Arkistointi
Kaytiin lapi ohjepaketin arkistointia koskeva kohta. Ohjausryhman poytakirjat laitetaan
wikiin ja [Ahetet&an lisdksi osatoteuttajille séhkdpostitse.

Keskusteltiin arkistoinnin kattavuudesta ja arkistointimuodoista. Todettiin, ettd on parasta
arkistoida mahdollisimman kattavasti kaikki, mutta erityistd huomiota on kiinnitettava
materiaaliin ja sAhkOposteihin, joissa paatetaan jotain tai liilkkuu rahaa. Séhkdpostien
tallentaminen CD:lle riitt44, tulostetaan postit sitten tarvittaessa. Materiaali on sdilytettava
ainakin v. 2020 loppuun saakka.

Tapaamiset
Suvi kavi lapi ohjepaketin kohdan tapaamiset. Osatoteuttajien on osallistuttava

Kolmannen ldhteen tapaamisiin, tahan tarkoitukseen on budjetoitu rahaa. Projektiryhman
kokouksia pidet&éan vaihdellen eri osatoteuttajapaikkakunnilla. Jokaisessa paikassa kaydaan
kerran vuodessa. Seuraava seminaari jarjestetdan ensi syksyna joko Kokkolassa tai Oulussa.
Paatésseminaari pidetaan Helsingissa vuonna 2013.

Matkakustannukset

Suvi kavi lapi ohjepaketin matkakustannuskohdan. Matkustamisessa sovelletaan valtion
matkustussaantoa. Keskusteltiin, pitddkd matkustamiseen pyytaa Metropolialta lupa.
Todettiin, etté periaatteessa on hyva keskustella Suvin kanssa matkasta, jotta Suvi voi
varmistaa, ettd matka menee rahoittajalta lapi. Hankkeen pakollisista matkoista (esim.
projektiryhmén kokoukset) ei tarvitse neuvotella Suvin kanssa.

Matkoista on sdilytettava kaikki vaadittava paperit, mm. kokoussuunnitelma yms.,
perustelut oman auton kaytosta. Matkasuunnitelma, jossa on vaadittavat selvitykset,
riittdd maksatushakemukseen, mutta tarvittaessa maksatushakemukseen voi tehda
liséselvityksen matkasta. Projektikoordinaattorin oman esimiehen allekirjoitus
matkasuunnitelmassa riittaa.

Immateriaalioikeudet
Suvi kavi lapi immateriaalioikeuksia koskevat ohjeet. Keskusteltiin, miten tekijanoikeusasiat
menevat hankkeessa. Epaselvyytta aiheuttivat mm. opiskelijoiden omien kappaleiden
esittdminen hankkeen tilaisuuksissa/materiaalissa.

Konserttiluvat




e kuuluvatko kolmannen sektorin toimijat AMK:in tekijanoikeussopimuksen piiriin
hankkeessa?

e Opiskelijoiden kohdalla ongelmaa ei ole konserttilupien suhteen, koska hanke
kuuluu opintoihin.

Jos videoidaan ja siina tekijanoikeudellista materiaalia, tarvitaanko taltiointiluvat?
Todettiin, ettd jos taltioidaan tekijanoikeudellista materiaalia ja laitetaan taltiointi julkisesti
jakoon, rikotaan tekijanoikeuksia. Tosin opetuksessa toi em. taltioinnin esittaa.
Tekijanoikeudet pitaa selvittdd pedagogiseen pankkiin liittyen. Sovittiin, etta Suvi selvittaa
asiaa.

Tiedotus

Sonja kavi lapi kohdan tiedotus. Jos hankkeen maksullisessa materiaalissa ei ole
vaadittavia EU-logoja, rahoittaja ei korvaa menoja. Tiedotukseen liittyvan laskun liitteena
maksatushakemuksessa on oltava kyseiset tiedotusmateriaalit, esim. folderit.

Keskusteltiin tiedotussuunnitelmasta. Tarkistetaan, mita asiasta on kirjattu hakemukseen ja
rahoituspaatokseen. Tiedotussuunnitelmalle on pohja jo olemassa hakemuksessa.
Selvitetdan, tarvitaanko tiedotussuunnitelma kaikilta osatoteuttajilta vai riittddko hankkeen
yhteinen.

Kuvauslupa
Sonja kéavi lapi ohjepaketin kohdan kuvaaminen. Kuvauslupalomake ja muu hankkeen

viestintamateriaali laitetaan wikiin (wiki.metropolia.fi/musiikkielamaan), liséksi materiaalit
lahetetddn séhkoisesti kaikille osatoteuttajille.

Keskusteltiin yhteistytsopimuksista alueellisen osatoteuttajan ja yhteistyokumppaneiden
kesken. Todettiin, etta rahoittaja ei edellyta sopimuksia, mutta halutessaan voi sopimuksia
tehdé, esim. sisaltoja sovittaessa.

Keskusteltiin loppuseminaarin vaihtoehtona jonkinlaisesta hankkeen nékyvyytta lisdavasta
yhteisesta toiminnasta. Todettiin, ettd koska hankkeen toiminta on nimenomaan
osallistavaa, olisi hyva tehd& myos hanketoimijoiden kesken jotain nékyvyytta lisaavaa
yhdessa. Tama vaihtoehto voidaan ottaa huomioon hankkeen viestintaa suunnitellessa.

Seminaareja suunnitellessa mietitdan, mitd muuta kuin powerpoint-esityksia seminaarit
voisivat sisaltdd. Keskusteltiin myos, onko jotain tapahtumia, joissa hankkeen pitaisi nakya.
Esille nousivat vanhusten viikko Oulussa ja Suomalaisen musiikin paiva 8.12.2013.
Todettiin, ettd uutiskynnyksen ylittdminen varsinkin Helsingissa on vaikeaa. Myds
marraskuussa 2013 ensimmaisen kerran jarjestettava valtakunnallinen
musiikkikasvatustapahtuma voisi olla erds mahdollinen nékyvyytta lisddva vaihtoehto.



Arviointi ja itsearviointi

Anna-Maria Vilkuna kertoi Metropolian Kulttuurin ja luovan alan hankkeiden
itsearvioinnista, jota on kehitetty yhdessa yliopettaja Robert Arpon kanssa. Itsearviointi on
hyva tilaisuus katsoa, mita hankkeelle kuuluu.

Hankkeen paastya kayntiin jarjestetaan kaynnistamisvaiheen arviointitilaisuus, johon
osallistuvat hankkeen aktiiviset toimijat. Néille toimitetaan etukateen kysymykset, joita
kaytetaan focus group -keskustelun pohjana.

Itsearvioinnin kysymykset lahtevat hankehakemuksesta: mitd on hankehakemuksessa
luvattu, miten hanke etenee suhteessa hankehakemukseen.

Varsinainen siséll6llinen asiantuntemus on hankkeen toimijoilla. Mietitdan, miten
hankkeen siséll6llistd onnistumista arvioidaan tassa hankkeessa. Aiemmin osatoteuttajille
l&hetetyt arviointiohjeet lahetetédan uudestaan.

Raha-asiat
Hankkeen talousvastaava Tarja Hakkinen k&vi lapi hankkeen raha-asioihin liittyvat kohdat.
Metropoliasta toimitetaan péivitetty yhteystietolista hankkeen talousihmisille.

Kustannuspaikka
Hankkeella tulee olla oma kustannuspaikka kirjanpidossa.

Tuntiselvitys
Projektille osa-aikaisesti tydskentelevien henkildiden osalta pitaé tayttaa paivakohtaista

kokonaisty6ajan seurantalomaketta. Ty6ajanseurantalomakkeeseen kirjataan projektille
tehty tyo, jonka sisélté on my0ds avattava: mit4 on tehty, mihin liittyy?

Jos kokonaistyOaika on 8h ja projektille tehdyt tyotunnit ovat esim. 3 h, merkitéan muihin
tyotunteihin 5 h.

Tybajanseurantaa pitaa tayttaa paivittain, kuukauden jokaisena paivéana, ei kuitenkaan
viikonloppuisin. Metropoliasta toimitetaan osatoteuttajille tybajanseurantalomake, jossa
projektikoodi ja viikonloput merkitty. Jos tyontekija ei tee muuta tyota samalle
tydantajalle, mutta on hankkeessa osa-aikainen, hanen ei tarvitse tehdéa ty0ajanseurantaa
ollenkaan.

Henkilostokuluista tehdaan yhteenveto palkkaselvityslomakkeeseen. Jos prosenttiosuudet
lomakkeessa heittavat paljon, pyytéa rahoittaja lisdselvityksen asiasta. Vaihtoehtoisesti

rahoittaja voi myos jattda maksamatta ylimenevét osuudet.

Lomapalkkavaraukset




Jos kaytetédan lomapalkkavarauksia, pitda niista tehdd oma lomake. Lomapalkkavaraukset
pitaé purkaa jossain vaiheessa. Metropoliassa varauksia ei kayteta.

Maksatuskausi
Huhti-joulukuu 2011 on ensimmainen maksatuskausi.

Palvelujen ostot ja hankinnat

Naista tehdaan aina vertailu, joka liitetddn mukaan maksatushakemukseen. Jos hankinnan
arvo yli 4000 euroa, laitetaan kirjallinen vertailu maksatushakemuksen mukaan. Kaikki
hankinnat kirjataan kumulatiivisesti hankintaselvityslomakkeeseen. Projektipaallikko
paivittad hankintaselvityslomaketta Metropoliassa. Jos osatoteuttajilla on hankintoja, tulee
nadiden péaivittdd omaan hankintaselvityslomakkeeseensa hankinnat.

Vahennyskelpoisia tarjoilukuluja ovat vain ohjausryhmén tapaamiset, eivat hankkeen
sisdiset palaverit ja kokoukset. Jos mukana on joku hankkeen ulkopuolinen tai EU:n
edustaja, voidaan tarjoilukulut laskuttaa.

Tulot
Hankkeelle ei saa tulla tuloja.

Tositteet
Tositteet on oltava vahintaan itselld tulostettuina ja arkistoituina. Yli 500 euron
hankinnoista tositteet on oltava mukana maksatuksessa

Osallistujalistat

Suvi kavi lapi ohjepaketin kohdan osallistujalistat. Seurantaraportteja varten on kerattava
kaikki tarvittava tieto jokaisesta asiasta, mitd osatoteuttajat tekevat. Osatoteuttajien
osallistujalistat on toimitettava Suville 1.12 mennessa.

Muut asiat
Ei ollut muita asioita.

Seuraava kokous

Seuraava projektiryhman kokous jarjestetddn Oulussa ke 23.11. Tapaamisessa tutustutaan
OAMK:in tiloihin, kokoustetaan ja lisdksi jarjestetaan mahdollisesti muutakin ohjelmaa.
Suvi keskustelee tapaamisen sisélloista Johanna Leponiemen kanssa tarkemmin.



TOIMENPITEET/Metropolia

Metropolia hankkii osatoteuttajille wikitunnukset

Metropoliasta toimitetaan wiki-mikrokirjat osatoteuttajille

Ohjausryhman poytékirjat laitetaan wikiin ja lahetet&an lisdksi osatoteuttajille
sahkdpostitse

Suvi selvittaa tekijanoikeusasiaa pedagogiseen pankkiin liittyen.

Tarkistetaan, mit& tiedotussuunnitelmasta on kirjattu hakemukseen ja
rahoituspaatokseen

Selvitetdan, tarvitaanko tiedotussuunnitelma kaikilta osatoteuttajilta vai riittdako
hankkeen yhteinen

Kuvauslupalomake ja muu hankkeen viestintamateriaali laitetaan wikiin
(wiki.metropolia.fi/musiikkielamaan), lisdksi materiaalit lahetet&dan sahkdisesti
kaikille osatoteuttajille

Arviointiohjeet lahetetadn osatoteuttajille

Metropoliasta toimitetaan péivitetty yhteystietolista hankkeen talousihmisille
Metropoliasta toimitetaan osatoteuttajille tytajanseurantalomake, jossa
projektikoodi ja viikonloput merkitty

Projektipaallikko paivittdd hankintaselvityslomaketta Metropoliassa

Suvi keskustelee seuraavan projektiryhmén kokousasioista Johanna Leponiemen
kanssa tarkemmin



