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1 CDIO-opintokokonaisuus
"Kansainvalinen opetussuunnitelmamalli CDIO (Conceiving — Designing — Implementing —
Operating) eli ymmartaa — suunnitella — ottaa kayttéon — hyddyntaa.”

Keskeisena ideana on tydelamalahtdisyyden lisadminen opiskeluun muun muassa projekti-
tydskentelylla.

Kone- ja tuotantotekniikan CDIO-opintokokonaisuus on laajuudeltaan 15 p. Se koostuu seu-
raavista kursseista:

kokoava projekti 3+3 p

ty6elaman ja tutkimuksen kieli ja viestinta 3 p
Project communication in English 3 p
projektin suunnittelu ja ohjaus 3 p

Opintokokonaisuus opettaa projektimuotoista tydskentelyd, kehittda ryhmatydtaitoja seka
ohjaa opiskelijaa kohti itseohjattua suunnitelmallista tydskentelya. Myds kyky arvioida omaa
tydskentelya paranee.

CDIO-projektien tavoitteena on olla sekd monialaisia, etta teollisuudesta hankittuja. Monialai-
suus seka yhteistyd yritysten kanssa antaa opiskelijoille valmiuksia toimia erilaisten sidos-
ryhmien kanssa. Tutustuminen yrityksiin ja yhteistyd yrityksen edustajien kanssa parantaa
mahdollisuuksia harjoittelupaikan hankintaan seka insin6dritydn saamiseen.

2 PROJEKTITYON ALOITTAMINEN

2.1 Yleista

Projektien vastuuopettajat maarittavat opintokokonaisuuden projektit ja niiden ryhmakoot
seka laativat kustakin projektista esittelyn Tuubin tyétilaan "Konetekniikan projektit 2010-
2011" Esittelyssa kerrotaan soveltuvin osin projektin tavoitteet, mahdolliset aikarajat, tyon
teettdja ja yhteyshenkil6t. Lisaksi siina voidaan selvittda projektissa tarvittavia taitoja seka
asettaa toivomuksia miltd koulutusaloilta ryhman jasenet koostuvat.

Projektit julkaistaan 30.11 mennessa. Taman jdlkeen opiskelijat voivat ilmoittua projekteihin
oma-aloitteisesti, joko itse tai ryhmana. Ilmoittautuminen tehdaan sahkdpostin kautta projek-
tin vastuuopettajalle. Opiskelijat voivat ilmoittautua itse tai sopivana projektissa mainitut eh-
dot tayttavana ryhmana. Vastuuopettaja valitsee ryhman ilmoittautumisjarjestyksessa ja kir-
jaa ryhman jasenet wikiin. Tall6in projekti on miehitetty ja siihen ei enaa kannata ilmoittau-
tua. Tutoropettajat varmistavat, etta kaikilla opiskelijoilla, joille opintokokonaisuus kuuluu, on
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mahdollisuus paasta mukaan johonkin projektiin. Vastuuopettaja pitaa huolen, etta projektin
jasenet saavat tarvittavan ohjauksen wikin kaytossa.

2.2 Projektin ajoitus

Seuraavassa lon listattu projektin toteutukseen liittyvia tarkeita paivamaaria.

Ajoitus

Pvm Selitys

15.11.2010 Kaikki projektit saatu

3.12.2010 Projektit julkaistaan opiskelijoiden valittavaksi Wikissa

10.12.2010 Projektiryhmat muodostettu

17.12.2010 Vastuuopettajat ovat selvittdneet projektien kulun, projektisuunnitelmien laadinta
alkaa

2011

14.1.2011 Aloituskokoukset pidetty

16.2.2011 Projektisuunnitelmat valmiit ja hyvaksytetty vastuuopettajilla. Projektitydskentelyyn
on varattu keskiviikot klo 12-18.00 ja perjantait klo 8-14.00

18.2.2011 Tilanneselvitys vastuuopettajalle. Tasta eteenpdin raportointi projektisuunnitelman
mukaisesti.

4.3.2011 Tilannekatsaus kirjallisesti annetun asiakirjapohjan mukaisesti liitteineen valmis. Sovi-
taan suullisen tilannekatsauksen esitysajat.

8.4.2011 Projektiryhmat luovuttavat kirjallisen loppuraporttiaihion vastuuopettajalle

22.4.2011 Projektin paatéskokous

6.5.2011 Kirjalliset loppuraportit valmiina

18.5.2011 Loppuseminaarit 1, kaikki ryhmat paikalla. Projektiryhmat esittelevat projektin tulok-
set. Keskustelua

20.5.2011 Loppuseminaarit 2, kaikki ryhmat paikalla. Projektiryhmat esittelevat projektin tulok-
set. Keskustelua

27.5.2011 Projektiryhmien antamat palautteet. Vastuuopettajien palautteet projektiryhmille

Viimeistaan 3.6.2011

Takaraja loppuraportin palautukselle sekd muiden mahdollisten puutteiden korjaami-
selle
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2.3 Projektiin liittyvat opinnot
Itse projektin lisaksi CDIO-opintoihin kuuluvat liittyvat opinnot:

« tybelaman ja tutkimuksen kieli ja viestinta, 3 p
» Project communication in English, 3 p
« projektin suunnittelu ja ohjaus, 3p.

Nama kurssit tukevat projektin toteuttamista ja opettavat tarvittavia taitoja mm projektin
suunnittelussa, dokumentoinnissa, kansainvalisyydessa seka kokouskaytannoissa. Liittyvat
kurssit arvioidaan itsenadisesti. Kurssien vastuuopettajat selvittavat suoritusvaatimukset seka
arviointiperusteet.

2.4 Aloituskokous

Projektien valinnan jalkeen tydskentely jatkuu aloituskokouksella, joka pidetadn soveltuvin
osin projektiryhmittdin mahdollisten yritysten edustajien ja vastuuopettajan kanssa. Aloitus-
kokous tulee pitaa mahdollisimman pian projektin valinnan jalkeen. Vastuuopettajat (kaikkien
kurssien osalta) antavat tarkempia ohjeita ja maarittavat liitynnan opintokokonaisuuden kurs-
seihin.

Aloituskokouksessa sovitaan projektin tavoitteista, vastuunjaoista, tytskentelyn pelisaanndis-
ta ja informaation kulusta seka selvitetdan projektiin liittyvia muita kysymyksia puolin ja toi-
sin.

Tavoitteena on, etta aloituskokouksessa on kaytdssa projektisuunnitelma tai sen luonnos, ja
viimeistaan aloituskokouksessa selvitetdan kaikki ne asiat, joita projektisuunnitelman laatimi-
nen edellyttad. Vastuuopettaja on mukana aloituskokouksessa. Projektiryhma laatii kokouk-

sesta muistion, joka jaetaan ensi tilassa yrityksen edustajille ja vastuuopettajille annetun oh-
jeistuksen mukaan.

Aloituskokouksen muistilista on liitteena 1.

2.5 Projektisuunnitelma

Projektin valinnan jalkeen projektiryhma laatii projektisuunnitelman, jossa maaritellaan tyon
tavoitteet, toteutustapa, aikataulu, raportointi seka tehtavien jako. Projektisuunnitelma laadi-
taan noudattaen erillisen projektisuunnitelmapohjan, liite 2, seka soveltuvin osin insinGdrityon
kirjallisen raportin laatimisen ohjeita.
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Projektisuunnitelma esitetdan ensin vastuuopettajille ja mahdollisten korjausten jalkeen se
allekirjoitetaan projektin vastuuopettajan, projektipaallikdn ja mahdollisen yrityksen edusta-
jan kesken vahvistuksena keskindisesta yhteisymmarryksesta.

2.6 Resurssit

1 op vastaa 27 h tydpanosta, projektille varattu 6 op laajuus vastaa 162 h ty6panosta ja koko
15 op CDIO kokonaisuus 405 h ty6panosta.

Kokoavan projektin 6 op on ensisijaisesti tarkoitettu itse projektin tekemiseen liittyvien opin-

tojen tukiessa muiden projektin lapiviennissa ja dokumentoinnissa tarvittavien taitojen oppi-

mista ja niiden harjoittelua. Vastuuopettajat ohjaavat ja tukevat projekteja lahiopetustunneil-
la 84 h verran. Loppu ty6panos on opiskelijan itsendista tydskentelya.

2.7 Projektityoskentely

Varsinaiseen projektin sisaltéon kohdistuva tydskentely aloitetaan lukujarjestyksen mukaisesti
3. periodin alussa. Projektin alusta Iahtien opiskelijat kayttavat projektiwikin (Konetekniikan
projektit 2010-2011) oman projektin sivustoja muistikirjanaan, johon merkitdan kaikki tarkeat
keskustelut ja paatokset henkildineen, aikamaarineen ja sisaltdineen.

Kokouksista sopiminen ja kokouskutsut ovat projektiryhman vastuulla. Kokouksista, joissa
sovitaan projektin keskeisista seikoista, laaditaan muistio projektiwikiin. Muistiossa esitetaan
yleisten tietojen lisaksi keskeiset paatdkset.

2.8 Projektin ohjaus ja informointi

Projektin ohjaus perustuu aikataulun ja projektin etenemisen seurantaan seka niiden perus-
teella mahdollisesti tarvittaviin muutoksiin.

Kustannusohjaus voi jaada liiketaloudellisilla perusteilla toteutettuihin projekteihin verrattuna
vahaiselle huomiolle.

Informointi ja huolehtiminen siita, ettd projektiin liittyvat osapuolet saavat projektin tapah-
tumista riittédvan tiedon osallistuakseen projektin ohjaukseen, on opiskelijaryhman vastuulla.
Opiskelijaryhman tulee esimerkiksi aina tarvittaessa jarjestaa osapuolten kesken projektipro-
jektikokouksia.

Kielten vastuuopettajat tarkastavat ne dokumentit, joiden on sovittu kuuluvan ko. kurssien
suoritusvaatimuksiin.
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Projektiryhman opiskelijoiden on oma-aloitteisesti ja ajoissa hankittava projektille sen tilan-
teen vaatima ohjaus yrityksen ohjaajalta ja vastuuopettajilta

2.9 Tilannekatsaus

Projektiryhma laatii yhden tilannekatsauksen vastuuopettajille ja mahdollisen yrityksen edus-
tajille. Muita kokouksia pidetaan projektisuunnitelman mukaisesti.

Tilannekatsaukseen kirjataan projektin projektitilanne, tehtavien valmius, kaytetyt tunnit,
saavutetut valitavoitteena olleet tulokset, mahdolliset muutokset projektisuunnitelmassa, jak-
son aikana mahdollisesti esiintyneet ongelmat ja niiden ratkaisut tai ratkaisuehdotukset ja
seuraavan vaiheen tehtavat ja tulokset. Tilannekatsauksessa esitetdan koko projektin aika-
taulu, projektitydn ja loppuraportin edistyminen ja mahdollisesti toteutuneiden tuntien eritte-
ly (katso liitte 3). Projektiryhma esittelee suullisesti tilannekatsauksen taustatietoineen valvo-
ville opettajille.

Projektiryhman tilannekatsausten tavasta ja jaksotuksesta yrityksen suuntaan projektiryhma
sopii yrityksen kanssa erikseen jo kaynnistyskokouksessa.

3 PROJEKTIN RAPORTOINTI- JA PAATOSVAIHE

3.1 Loppuraportti

Yrityksille tehtyjen projektin tulokset ovat yrityksen omaisuutta ja siten luottamuksellista tie-
toa. Korkeakoulu varaa kuitenkin itselleen oikeuden julkistaa yritysnimet ja projektien nimet.

Projektin loppuvaiheessa tulostetaan korkeakoululle ja mahdolliselle yritykselle luovutettava
loppuraportti, joka on itsendinen varsinaisen projektitydn aihetta ja tuloksia kasitteleva do-
kumentti. Loppuraportin valmistelu on syyta aloittaa heti projektin alussa ja se laaditaan
opinnaytetyon laatimiseksi annettuja ohjeita soveltaen.

Loppuraportti on luovutettava riittdvan ajoissa vastuuopettajille kommentointia varten. Esi-
tyksen loppuraportin rakenteesta laatii projektiryhmd, joka muokkaa rakennetta yrityksen
edustajan ja valvovien opettajien ohjeiden mukaisesti.

Laadi loppuraportti seuraavien padperiaatteiden mukaan. Johdanto: Kuvaa yrityksen tutki-
musongelma ja maarita tavoite. Tutkimusalueen teoriaperusta: Referoi kirjallisuus. Tutki-
musmenetelmat: Selosta. Tulokset ja niiden tarkastelu: Kuvaa yksityiskohtaisesti tulokset ja
pohdi niitd, myds teoriaperustaan nahden. Yhteenveto: Kuvaa koko ty6 lyhyesti ja arvioi tu-
loksen kayttokelpoisuus.
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3.2 Projektityon esittely loppuseminaarissa

Projektityon paatyttya kukin projektiryhma esittelee projektin valvoville opettajille seka muille
projektiryhmille, ja puolustaa tyotaan taman jalkeen kaytavassa keskustelussa.

Hyvaksyttavaan suoritukseen kuuluu opiskelijan osallistumisvelvollisuus seminaareihin. Katso
liite 4 seminaariohje.

3.3 Projektin paattaminen ja dokumentointi

Projektin lopussa pidetdan paatoskokous. Sen tarkoituksena on paattaa projektin viimeisista
toimenpiteistd, arvioida projektin tuotosta, toteutusta ja osapuolien toimintaa seka tiivistaa

yhteen seuraavissa projekteissa toteutettavat parannusehdotukset. Projektin kirjalliset tuo-

tokset laaditaan projektiwikiin.

3.4 Projektin palaute

Projektin loppuvaiheessa opiskelijat arvioivat omaa projektityétaan ja antavat siitéa palautetta.
Arviointi ja palaute tehdaan palautelomakkeelle (liite 5) ja palautetaan Ajoitus-taulukossa
ilmoitettuun maaraaikaan mennessa.

4 PROJEKTITYON ARVIOINTI

Projektity6-opintokokonaisuudessa arvioinnissa kiinnitetdan huomiota
seuraaviin asioihin:

» projektisuunnitelma
 tilannekatsaus
» projektin loppuraportti
» projektitydn esittely ja puolustaminen, seka lasndolot muiden esityksissa
« valvovien opettajien jatkuva seuranta projektitydskentelyssa, mm. seuraavien projek-
tiasioiden osalta
o opiskelijan asenne projektitydskentelya kohtaan
o tuntikortit
o valvojan informointi
o raporttiluonnokset ja niiden ensimmaisten versioiden hyvyys seka kehittaminen
muiden osapuolien kommenttien perusteella
o aikataulussa pysyminen
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o palautelomake
» yrityksen antama palaute projektityon suorituksesta ja tuloksista



Aloituskokousohje Liite 1 1

Aloituskokousohje
Projektin aloituskokous
Muistilista

1. Kokouksen kaynnistys: osanottajien nimet, asemat ja yhteystiedot

2. Yrityksen toiminta ja taustatiedot (ongelmat), jotka johtivat projektin kaynnistami-
seen

3. Onko muita yrityksen tai yhteistydkumppaneiden henkil6ita. jotka osallistuvat pro-

jektiin ?

Mika on sisaltotavoite, sanatarkasti lopputulostavoite ?

Mita rajauksia tavoitteeseen on syyta liittaa ? Mita tavoitteessa pitaa selventaa: mi-

ta kuuluu projektiin, mita rajataan sen ulkopuolelle ?

6. Milla aikavalilld projektin sisallon tyd on tehtdva ja onko siihen asetettava valitavoit-
teita ?

7. Millaisien paavaiheiden kautta projektissa tehtava kehitysty6 olisi parasta toteuttaa
?

8. Millaisia paatehtavia (tavoitteen mukaiseen lopputulokseen paasemiseksi) projektis-
saon?

9. Miten paavaiheet ja tehtavat ajoitetaan ?

10. Millaisia resursseja (laitteita, tiloja, yms.) projektissa tarvitaan ja milla periaatteella
ne saa kayttoon ?

11.Milla periaatteella resurssien kayton kustannukset korvataan ?

12.Jos projektissa tulee opiskelijalle merkittdvia ylimaaraisia kustannuksia, korvataanko
niitd ja milla periaatteella ne yritys mahdollisesti korvaa ?

13. Millaisia uhkia projektin toteutukselle saattaa ilmaantua (potentiaalisten ongelmien
kartoituskohta) ?

14. Miten saadaan informaatio kulkemaan projektissa ? Kenelle tiedot on toimitettava ja
millaisella valineella (sahkoposti, faksi, kirje,... ) ? Millaisilla periaatteilla ohjaus
yleensa ja ohjaustapahtumat jarjestetaan ? Onko syyta sopia saanndlliset toistuvat
ajankohdat ?

15. Milloin pidetaan tilannekatsauksia ja kokouksia (yrityksen edustaja lasna) ?

16. Miten dokumentoidaan projektin toteutuksen aikainen informaatio seka miten pro-
jektin lopputulos dokumentoidaan ja toimitetaan yritykselle ?

17. Kuka allekirjoittaa projektisuunnitelman yrityksen puolesta ?

vk



Projektisuunnitelmaohje

Liite 2

Projektin nimi

Projektisuunnitelma

Opiskelijat:

Etunimi Sukunimi

Helsinki pp.kk.vvvv
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1 PROJEKTIN LAHTOKOHDAT JA TAVOITTEET

1.1  Projektin taustaa

Kuvataan yrityksen tiedot, toimiala ja toiminnasdto tutkimustavoitteen kannalta riittavasti sekéa
kuvataan ongelmat ja/tai kehitystarpeet, jotka goataneet projektin aloittamiseen.

1.2 Tavoitteet ja tulos
1.1.2 Sisaltod

Hahmotellaan projektia varten tutkimusongelma jatéekeimmat osa-alueet. Projektin tavoite
maaritellaan siten, etté tuloksilla on kayttbaretikuvataan lyhyesti projektin lopputulos. Tavoit-
teena ei ole selvittaa tai tutkia, vaan selvitykgnutkimuksen avulla saatu tulos. Erés tapa taiva
osatavoitteita on esittéda projektissa selvitetté@gaongelmat kysymysten muodossa. (Toteutus-
suunnitelma esitetdan kohdassa 3.)

Jos projektissa esimerkiksi selvitetdan, mita jekmnesuunnitteluhankkeen eri suunnittelijat tar-
vitsevat tyonsa tekemiseksi, tavoitteena voi @ktib selvitys, joka antaa suunnittelijoiden tarvit
semat tiedot.

1.1.3 Aika

Esitetaan projektin aloitus- ja paattymispaivamaéa mahdolliset tavoitteeksi asetetut valitavoit-
teiden ajankohdat.

Esimerkki:

Koko projekti toteutetaan 3.1. — 2.5.2010.

1.1.4 Projektin nakdkulma ja rajaus

Kuvataan, kenen kannalta ja mink& asioiden suhtegektin tavoitetta tarkastellaan ja toteutetaan.

Selostetaan niitd osatulostavoitteita, jotka saattalla epéselvia projektin tavoitteen kuvauksen
perusteella. Tassa siis mainitaan, mitka tavoiteesgayhteyteen tavallisesti kuuluvat seikat eivat
kuulu tdman projektin sisaltéon tai mitka tallatkerkuuluvat projektiin.

2 PROJEKTIN ORGANISAATIO

Mainitaan projektin tilaajayritys ja projektiin tiyvien yritysten vastuuhenkilot (ohjaajat), heidan
asemansa yrityksessa ja tassa projektissa sekidnhgiteystietonsa (postiosoite, kayntiosoite, pu-
helin, kasipuhelin, faksi, séhkdpostiosoite jnBrpjektiryhméan jasenista mainitaan vastaavat tiedot
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Mainitaan ammattikorkeakoulun edustajista ns. psifivepettaja ja hdnen vastaavat tietonsa seka
muut valvontaryhman opettajien nimet (valvontaryhn@ganisaatio ryhmitelladn seuraavasti.

Projektin tilaajayritys ja projektiin liittyvien yaysten vastuuhenkilot:
Projektiryhman jasenet:

Ammattikorkeakoulun paavalvoja:

3 TOTEUTUSSUUNNITELMA
3.1 Projektin toteutustapa

Kuvataan projektin tutkimuskohteet, menetelmét gneitelytavat. Niilla on merkitysté arvioitaessa
projektista saatavien tulosten laatua ja soveltttauu

3.2 Projektin ositus ja ajoitus

Tasséa luvussa esitetadn projektin ositus ja ajsusltaen Projektin suunnittelu ja ohjaus kurssin
oppeja.

Liitteena esitetdan jana-aikataulumuotoinen, vastaskataulu, johon tassa luvussa on viittaus.
Aikataulu pitaa tehda MS Project tai Open Projdgelmnalla ja se liitetddn tdhan projektisuunni-
telmaan.

3.3 Projektissa kaytettavat resurssit

Kuvataan projektissa kaytettavat seka yritykses athmattikorkeakoulun tarjoamat, sovitut resurs-
sit (taloudelliset korvaukset, kuten lounassetalkilometrikorvaukset, henkilostd, koneet ja ket
seka materiaalit) ja niihin liittyvat menettelytdva

3.4 Potentiaalisten ongelmien kartoitus

Kuvataan ja kartoitetaan kaynnistyvan projektiteptiaaliset ongelmat.

4 OHJAUSSUUNNITELMA

Tassa luvussa esitetddn asiat eriteltyna projéktign ja yrityksen keskinaiseen toimintaan, ohja-
ukseen ja informaation vélitykseen ja toisaalta attikorkeakoulun kanssa tapahtuvaan toimin-
taan.

4.1 Projektin ohjaus- ja informointitavat
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Kuvataan projektin kokouskaytanto, tiedonvalitystigpa -valineet sekd ajankohdat ja tilanteet. Li-
saksi eritelldaan tiedon luonteen ja merkityksen aauk kenelle tieto toimitetaan. Yrityksen kanssa
on syyta sopia ja tdssé kuvata projektia vartenrgilisin valein tapahtuvat ohjaustilanteet.

4.2 Tilannekatsaukset

Tilannekatsaukset pidetaan yrityksissa erikseejekti@ohtaisesti sovitulla tavalla ja ammattikor-
keakoululla aikataulun ja ohjeiden mukaisesti.

Projektin kustannusten raportointia ei tarvitsedtieammattikorkeakoululle.

Tilannekatsaus luovutetaan kirjallisena ja esitetgizullisesti myohemmin tdsmennettdvana ajan-
kohtana. Tilannekatsaukset tekstiosassa selostailaaulutehtavien tilanne tehtavien valmiuden
ja ajankayton suhteen. Erityisesti on esitettavikgamat suunnitelmasta yksityiskohtaisesti, muu-
ten valmius yleisesti. Tama perustuu ns. projektgdirjaan.

4.3 Projektin lopputulosten raportointi ja dokumentointi
Tassa kuvataan tapa, miten lopulliset tuloksetntaptaan yritykselle ja ammattikorkeakoululle

(kirjallinen ja suullinen seka sahkaoinen).

Projektin tulosten kirjallinen raportointi ammattitkkeakoululle muodostuu loppuraportista sekéa
palautteesta. Niistéa on annettu erilliset ohjeatlhen tulosten raportointi on myéhemmin sovit-
tavana ajankohtana.
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5 HYVAKSYNNAT JA ALLEKIRJOITUKSET

Projektisuunnitelman paivaavat ja allekirjoittapapjektiryhman jasenet. Projektisuunnitelman
paivaavat ja hyvaksyvat yrityksen edustaja ja artikmkeakoulun edustaja (huomaa, ettéa allekir-
joitustilaisuudet saattavat olla eri paivind).

Yritys Oy, ohjaaja

pvm, henkilonimi

asema

Projektiryhma

pvm, henkilonimi pvm, henkilonimi

Metropolia ammattikorkeakoulun valvojaopettaja

pvm, henkilonimi

asema
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LITTEET Liite 1: Projektin aikataulu

Liite 2: ?7?
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PROJEKTITYON TILANNEKATSAUKSEN OHJE

Tilannekatsauksen tarkoitus

Tilannekatsauksen tavoitteena on antaa kuva pisjakirojektin tilasta talla hetkella. Sen perus-
teella valvojaryhmalle syntyy kasitys projektiryhm@rojektinhallinnasta. Nimikkeiden, aikataulun
ja méaarien on tasmattava projektisuunnitelman kangsrvittaessa projektisuunnitelmaa korjataan
ja sille haetaan hyvaksynta projektin osapuolilitannekatsauksessa on seka kirjallinen etta suul-
linen osa.

Tilannekatsauksen kirjallinen osa

Kirjallinen osa tehdaan vakiolomakkeelle projekiityjeiden mukaan. Jos yritykselle toimitetaan
laajahko kirjallinen materiaali kesken projektinté&son neuvoteltava valvojien kanssa.

Kirjallisen tilannekatsauksen kenttien tayttéohjeita

1.

Saavutetut/keskeneriiset tavoitteet/tehtavat

saksi tehtavittain esitetadn seuraavilla sivudlatiiviassa saavutetut keskeiset tulokset.

1.1.Prosenttiosuus koko tavoitteesta
Arvioidaan ko. tehtavan valmiusasteesta.
1.2.Kaytetyt tunnit/jaljella/viela tarvittavat tunnit
Kolme lukua otsikon mukaisesti:
o Kaytetyt tunnit: projektiseurannan mukaan kaytéatyinit
» Jdljella olevat tunnit: suunnitellut tunnit - kakgtetunnit,
» Viela tarvittavat tunnit: arvio tarvittavista tunat, ei siis ole valttaméatta sama luku
kuin edellisessa kohdassa.

Esitetyt tunnit ovat ryhman tunteja ja alimmalla ri villa summat ylla esitetyista
tunneista (kokonaistunnit).

. Poikkeamat ja niiden syyt

Jos ylla olevissa kohdissa merkittavia sisalloratklun/tuntienpoikkeamia, esitetaan arvio
niiden syista.

Toimenpide-ehdotukset
Ehdotukset edellisen kohdan poikkeamien hoitamadasttoon: sisalté/aikataulu/tunnit.

Seuraavan vaiheen tavoitteet/tehtavat seka ajaitdgoittaiset tydtunnit
Seuraavan vaiheen osatehtavét seuraavaan tilanagkaeen asti. (Seuraavassa tilannekat-
sauksessa otsikot siirtyvat kohtaan "Saavutetlitesraiset tavoitteet/tehtavat".)

Potentiaaliset ongelmat ja riskit
Kartoitetaan ja esitetdan tassa sellaiset proje&iminnan uhat, joita projektissa on ja joihin
voidaan miettia etukateen ratkaisuvaihtoehtojanmsoteutuvat.

Projektin paivitetty aikataulu
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Raportin liitteena kulkee aina MS Project tai Opnject ohjelmalla tehty aikataulu paivi-
tettynd. Ennen aikataulumuutosta alkuperainenggtiguunnitelmassa hyvaksytty aikataulu
sailytetaan "Alkuperainen”-tunnuksella.

Mahdolliset aikataulupoikkeamat sen sijaan esiteTadeutumaviivan avulla (nykyhetki-
pystyjanan vaakasiirtymind, siten etta jana siidgealle silloin kun ollaan edella

ja vasemmalle silloin olla jaljessa aikataulustairNaikataulupoikkeamat nakyvat suoraan
pystyjanan poikkeamina).

Suullinen osuus

Suullinen tilannekatsaus on luonteeltaan projedsitiely, joka tulee valmistella. Tavoitteena
on, ettd luodaayleiskuva koko projektista: esitellaan sen aihe, tavoitteet, aineisto ja mene
telmat. Niiden yhteydessa tai erikseen esitelt§ié@n vaiheet ja loppuraportin tilanne. Niin
luodaan jatkuvuutta eri raportointi- ja ohjauskgnovalille. Menettelyyn on (niin opiskelussa
kuin tyoelamassakin) kaytanndllisia syita: kaikkikijat eivat tunne projektia yhta hyvin, ja
monet asiat voivat myds muuttua tyon edetessa.

Suullisesti esitelladn myods ja saatuja tuloksiardtaan poikkeamista ja niiden syista, verrataan
tyota aikatauluun ja esitetd&n seuraavan vaihdgav@t ja tuntiarviot. Suullisesti voi myds
pohtia mm. eri ratkaisuvaihtoehtojen paremmuutta.
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Seminaariohje

Seminaareihin osallistuminen on pakollista projgkin osallistujille. Ne ovat avoimia tilaisuuksia
kaikille asiasta kiinnostuneille opiskelijoille ggettajille.

Ohjeita seminaarin pitgjille:
Aikaa on varattu 20 min vaihtoineen.
Poikkeustapauksissa voidaan pidemmasta esitysajaysia etukateen valvojan kanssa.

TILAISUUTEEN ON TULTAVA AJOISSA. OVET SULJETAAN SENNAARIN AJAKSI!

Seminaarin vaiheet
- esitelm& n. 15 min
» sisalto:
* tyon aihe, tyon tavoitteet
» tydn tutkimusmenetelmat, sisaltd paapiirteissaan
* yhteenveto ja johtopaatokset
- kuulijoiden kysymykset ja kommentit
- yrityksen ohjaajan kommentti (mahdollisuuksienkaan)
- valvojan kommentti

Esitelméan pitdjien kannattaa kiinnittdd huomiota seuraaviin seikkoihin:

- puheen selkeys

- aloitus, johdattaminen aiheeseen

- kuulijoiden mielenkiinnon yll&pitdminen

- havainto- ja oheismateriaalia mukaan: esitysdij&ia, valokuvia, naytteitd yms.
- kuvamateriaalin taso (kalvoissa riittavan kootesti)

- sisdllén johdonmukaisuus

- kokoava lopetus

Puheenjohtajan tehtavat
Puheenjohtaja:
- avaa tilaisuuden
- esittelee aiheen, tekijan, yrityksen, ohjaajgpanentit, valvojan
- huolehtii aikataulussa pysymisesta
- jakaa puheenvuorot
- paattaa tilaisuuden
- avaa oven kaytavalle

TYON TEKIJAN TULEE SOPIA VALVOJAN KANSSA SEMINAARINAJANKOHDASTA JA
PYYTAA mahdollisesti OHJAAJA PAIKALLE.
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PROJEKTITYON
PALAUTELOMAKE
Projektin palautekysely
Vastaa kaikkiin kohtiin 1-8

1. Siséltétuloksen onnistuminen
osatavoitteittain
Siséllén onnistuminen kokonaisuutena
Tausta- ja lahtotietojen selvitys
Aiheen teorian selvitys / opiskelu
Projektin tulosten testaus ja viimeistely
2. Miten onnistuivat projektinhallinta
ja sen aikataulu
Projektin hankintavaihe
Kéaynnistysvaihe ja tiedonkeruu
Ratkaisuluonnoksen laatimisvaihe
Tuloksen ja raportin viimeistelyvaihe
Paatosvaihe
3. Palaute yleisesti projektitydopinnoista
ja osapuolista sek& oppiminen
Hy6ty ammattitaidon kannalta
Hy6ty yrityskontaktien kannalta
Rasittavuus verrattuna muuhun opiskeluun
laajuus mukaan ottaen
Projektitydn mielekkyys opintoina. Perusteluihin
millaiseksi muuttaisit
4. Millainen oli motivaatiosi
Ennen projektitytta
Projektitydn suorituksen alkuvaiheessa
Projektin paatyttya
5. Mité opit
Alasi ammattiteoriaa
Alasi ammattikaytantoja
Projektin suunnittelua
Tiimityota
Raportointi (kirjallinen/suullinen)
6. Organisaatioiden toiminta
Yrityksen ohjaaja ja yritys
Metropolian vastuuopettaja
Metropolian vastuuopettajaryhméa

Projektisi opiskelijaryhméa

7. Projektin ajankayttd

Projektin hankintavaihe
Kéaynnistysvaihe ja tiedonkeruu
Ratkaisuluonnoksen laatimisvaihe
Tuloksen ja raportin viimeistelyvaihe
Paatdsvaihe

Yhteensa

Opiskelijan nimi:

Projekti:

1|2|3|4|5|6

vahan paljon/erinom. | Perustelu miten poikkesi ja miksi
Erittele oppimasi asiat ja perustele
c -
c o
3| F
% Ero Ero% Syyt ja perustelut poikkeamaan. Mita olis pitdnyt suunnvaih. te
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8. Kehitysehdotukset ja muut kommentit




