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Pepin uudet ohjeet

Luo uusi ohje

Error rendering macro 'content-report-table' : In template Confluence. Templates.User.userLinkUrl: When evaluating "contextPath()": Error while
computing function "contextPath()": null

Resurssien suunnittelu ja varaus

Resurssien suunnittelu ja varaus -osioon paaset suunnittelijan tydpoydalta ylalaidan navigointipalkin Resurssien suunnittelu -ikonista.

AAA <@> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja (D

Resurssien suunnittelu ja
varaus

["% varaukset 2 Oma kalenteri ¥ Ryhmittele resursseja

~
? Tilojen a valineiden hallinta
et e
(DD Casil &> Resurssipikahaku
Jamassahallinta
Hae opettaja... »
Hae ryhma... -
Hae tila... -
[ Avae oma tydpéyts |

Lisdohjeita aiheesta

{D Peppi jarjestelmakokonaisuuden kayttdohjeet -tyotilassa on ohjeet varauksien tekemisesté ja muokkauksesta.

® Resurssiensuunnittelu- ja varausvaline

Tilojen ja valineiden hallinta

Resurssien hallinnan oma tyopoytéa (Avaa oma tyop0oyta -napista aukeava ndkymaé)

Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssien suunnittelu ja varaus -osion etusivun Tilojen ja vélineiden hallinta -nappi on nékyvissa vain niille kayttgjille, joilla on resurssien
hallintaoikeus. Organisaation Pepin paakayttaja voi maaritella kayttajaryhmaén ja jasenyyden portaalin oikeuksissa.
® Resurssien yllapitondkyméaan paasee siirtymaan navigointipalkin vihredsta kalenterikuvakkeesta (Suunnittelijan tyopoytéa > Resurssien
suunnittelu ja varaus). Jos kayttajalla on oikeus hallinnoida resursseja, han nakee painikkeen Tilojen ja valineiden hallinta.


https://wiki.metropolia.fi?createDialogSpaceKey=pepinohjeet&createDialogBlueprintId=40e1728a-2740-4612-9c92-4084d66afa5a
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=39518779
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[ Varaukset 2 Oma kalenteri ¥ Ryhmittele resursseja
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ja viilinelden hallinta
Alka Varaus - )
earasiion halinia 07.15-10.00 Aihekuvaus, muokatiu massassa "
S PV 9 rommmatcici
12.00 - 20.00 Varaus luoxkatilaan, muokattu i
Hae opettaja... A
Hae ryhma... -
Hae tila... -
Avaa oma tySpoyta

® Tilojen ja valineiden hallinta -etusivulla on nakyvilla hakulomake ja lista jarjestelméaan lisatyista rakennuksista.
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Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssit Tyypit !
¥ Hakuehdot
Nimi

Resurssin tyyppl

Tila v
Tyyppi Kalkki
Aineopetustila

Aineopetustila / Anatomia
ATK-luokka

Auditorio
Aulatila
Harjoitustila
Liikuntatila
Neuvottelutila
Opetustila

Rakennus Valitse... -
I e

Resurssit

| Koodi Nimi Tyyppi Roolit Rajoitteet Varusteniput Alkaa Loppuu

A-RAKENNUS A-rakennus Paikka | * Erikoistapaukset || * Suunnitielija * Joululoma || * Arkiaukiolo * Aluekohtaiset ohjelmat

Lisdohjeita aiheesta

Resurssien tietojen yllapito
Resurssien haku

Resurssien tyypit
Varustenippujen yllapito ja linkitys
Resurssien rajoitteet

Portaalin oikeuksien maarittely

Resurssien tietojen yllapito

Resurssit ovat rakennuksia, paikkoja, tiloja seka kiinteité ja liikuteltavia varusteita. Resurssien tiedot nékyvéat varauskalenterissa.

Resurssit tallennetaan jarjestelmaéan hierarkkisesti. Paatasolla on rakennuksia tai paikkoja, niiden alla on tiloja ja muita resursseja. Tilojen alla voi
olla toisia tiloja ja niiden alla taas uusia tiloja. Tiloilla voi olla my&s kiinteité varusteita, joita ei voi varata erikseen - usein niité ei voi myoskaan
liikutella. Esimerkkeja kiinteista varusteista ovat kattoon pultatut videotykit tai kiinteat jalkapallomaalit. Muut resurssit ovat sellaisia, joita voidaan
liikutella ja varata erikseen: polkupyorat, pakettiautot, ensiapunuket, tennismailat.

® Rakennuksen tai paikan lisays
® Tilan, kiinte&n varusteen tai muun resurssin lisays



® Lis&aohjeita aiheesta

Rakennuksen tai paikan liséays

1. Avaa resurssien yllapitonakyma (Suunnittelijan tyopdyta > Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja valineiden hallinta).

<G> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelja (V)

[% Varaukset &% Oma kalenteri ¥ Ryhmittele resursseja
-
 Tiojen a vadoaiden hlita
Alka Varaus

Varausten hallinta

“Varauston lstaus ja massahallita | CEE=CED T T s 4~ = Resurssipikahaku

12.00 - 20.00 ‘Varaus luokkatilaan, muokattu

Hae opetiaja... v

Hae ryhma. v

Hae tila... v
| Avaa oma tydpayt |

2. Tilojen javélineiden hallinta -osion etusivulla on ylinna vélilehdet: Resurssit, Tyypit, Hinnastot (ei kaytdssa), Varusteniput ja Rajoitt
eet. Sen alapuolella on hakulomake ja lista jarjestelmaéan syotetyistd Rakennus/Paikka-tyyppisista resursseista, jotka ovat resurssien
hierarkiapuun juuressa.
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Tilojen ja vélineiden hallinta F =+ x
Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet
v Hakuehdot
Nimi
Resurssin tyyppi Tia =
Tyyppi Kaikki
Aineopetustila

Aineopetustila / Anatomia
ATK-luokka

Auditorio

Aulatila

Harjoitustila

Liikuntatila

Neuvottelutila

Opetustila
Rakennus Valitse.... -

s

[ e v |

Resurssit
| Koodi Nimi Tyyppi  Roolit Rajoitteet Varusteniput Alkaa Loppuu
C] ABC1234 ABC1234 * Henkildkunta | * Suunnittelija

3. Uuden rakennuksen tai paikan lisdys tehdaan napista Lisaé rakennus. Naytolle aukeaa lomake, johon voit syottéda rakennuksen tai
paikan tiedot.
Koodi (nakyy esimerkiksi kalenterivarauksessa ja rajoitusten yllapidossa, myds useat haut kohdentuvat koodikenttaan)
Nimi (resurssin nimi, useat haut kohdentuvat nimikenttéan)
Nakyvyys (maarittda resurssin nakyvyyden varauskalenterissa; tallennuksen jalkeen muokkauksessa voidaan maaritella myos
koskemaan rakennuksen alla olevia tiloja)
Paatyyppi (resurssien hierarkiapuun juuritasossa aina Rakennus/Paikka)
Tyyppi (tarkempi alatyyppi, valikossa tarjolla ne tyypit, jotka on lisatty Tyypit-valilehdella Rakennus/Paikka-tyyppiselle resurssille)
Tunnisteet (ei kaytossa)
Kaupunginosa/alue (resurssin sijaintiin liittyva tieto)
Kampus/ryhmittyma (resurssin sijaintiin liittyva tieto)
Kayntiosoite (resurssin sijaintiin liittyva tieto)
Postiosoite (resurssin sijaintiin liittyva tieto)
Postinumero ja -toimipaikka (resurssin sijaintiin liittyva tieto)
Verkkosivusto (resurssin verkkosivun osoite, tallentuu aktiivisena linkkind my6s ilman http://-alkua)
Puhelinnumero (resurssin yhteystieto)



Faksinumero (resurssin yhteystieto)

Séhkopostiosoite (resurssin yhteystieto, tallentuu aktiivisena mailto:-linkking)
Virallinen koodi (resurssin tieto)

Lisatiedot (muita tietoja rakennuksesta tai paikasta).

TuuBl [PEPPI
o |
Q r. a ' ; <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja (')
Tilojen ja vélineiden hallinta Fo- ko x
—
‘ Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet
Hakuehdot

Paataso » Uusi resurssi

Koodi

Nimi

Nakyvyys

Paatyyppi Rakennus/paikka

Tyyppi Valitse resurssityyppl v

Tunnisteet

Kaupunginosa/alue
Kampus/ryhmittyma
Kéyntiosoite

Postiosoite

Postinumero ja -toimipaikka
Verkkosivusto
Puhelinnumero
Faksinumero
Sahképostiosoite

Virallinen koodi

Lisétiedot

Tallenna | Peruuta

4. Kun tiedot on tallennettu, niitd padsee katsomaan ja muokkaamaan resurssin koodia tai nimea napsauttamalla. Samasta nakymasta
paasee myds muokkaamaan resurssin tietoja (muokkaus-ikoni) tai poistamaan koko resurssin (poisto-ikoni). Poisto jattaa resurssin
paatiedot kaytettaviksi, mutta se maarittelee resurssin nakyvyysajan paattyneeksi.
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Tilojen ja vélineiden hallinta

‘ Rasursswl] Tyypit Hinnastot
Hakuehdot

Pagtaso » A-rakennus

Perustiedot  Rajoitteet

Koodi

Nimi

Pagtyyppi

Tyyppi
Kaupunginosa/alue
Kayntiosoite
Postiosoite
Postinumero ja -toimipalkka
Verkkosivusto
Puhelinnumero
Faksinumero
Sahképostiosoite
Virallinen koodi
Lisétiedot

Liitetiedostot

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitteilia (*)

F -+ x

Varusteniput Rajoitteet

P2 X

Varusteniput

A-RAKENNUS
A-rakennus

Rakennus/paikka - Rakennus

Amuri
Amurinkatu 10
PL 123

33210 Tampere
www.osoite.fl
123458
123678
Joku@jossain.fi
AR-125789

Lisétiedot rakennuksesta.

| 4 upload a file

5. Resurssille voi lisatd myés liitteitd sen luonnin jalkeen. Kuvaliitteet nékyvét kuvina, muut liitteet linkkeiné.

Liitetiedostot

Tiedosto:

liitetesti.pdf

paris-112038_1280.jpg

4t Upload a file

floorplan2.png

Tilan, kiintedn varusteen tai muun resurssin lisays

1. Rakennuksen tai paikan alle voidaan lisata tiloja, kiinteita varusteita tai muita resursseja. Hae nakyville rakennus, jonka alle haluat lisata

PEPPI

| a

uuden resurssin. Lisays tehddan napsauttamalla vihreaa plus-merkkia.
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Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssit

Tyypit

» Hakuehdot

Paataso » A-rakennus

Perustiedot  Rajoitteet

Koodi
Nimi

Péaatyyppi

L

Tiedot: A-rakennus

Varusteniput

A-RAKENNUS
A-rakennus

Rakennus/paikka - Rakennus

2. Oletuksena lisattava resurssi on tyyppia Tila. Lomakkeella on seuraavat tiedot:
Koodi (nékyy esimerkiksi kalenterivarauksessa ja rajoitusten yllapidossa, myds useat haut kohdentuvat koodikenttéaén)
Nimi (resurssin nimi, useat haut kohdentuvat nimikenttaan)
Nakyvyys (méaérittéda resurssin nakyvyyden varauskalenterissa)
Paatyyppi (Tila)
Tyyppi (tarkempi alatyyppi, valikossa tarjolla ne tyypit, jotka on lisétty Tyypit-valilehdella Tila-tasolle)
Tunnisteet (ei kdytossa)
Henkilomaara (tavallisimman kayttdtapauksen mukainen henkildémaara; muita voidaan luetella kentéssa Lisatiedot)
Koko (tilan neliémaara)
Virallinen tilakoodi (resurssin tieto)



Maksimikapasiteetti (resurssin tieto, esimerkiksi pelastuslaitoksen maaritteleméa enimmaishenkilomaara)

Lisatiedot (resurssin tieto)
TuuBl | PEPPI
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Tilojen ja vélineiden hallinta &=+ %

‘ Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet

Hakuehdot
Paalaso » A-rakennus » Uusi resurssi 75 [Peruuta |
Koodi
Nimi
Nakyvyys
Paatyyppi 0 T
Kilntea varuste
Muu resurssi
Tyyppi Valitse resurssityyppi v
Tunnisteet

Henkilémara
Koko

Virallinen tilakoodi
Maksimikapasiteetti

Lisatiedot

allenn: | Peruuta

3. Kun tilan tiedot on tallennettu, myos sille voidaan lisaté liitteitd samaan tapaan kuin rakennukselle.

<B> SUUNNITTELWA ¥  Peppl Suunnittelija (')

Tilojen ja vilineiden hallinta £ -+ x
Resurssit Tyypit [
» Hakuehdot
Piataso » A-rakennus » Tila ykkénen b Z R

Perustiedot Rajoitteet Varusteniput

Koodi A-R-TILA1

Nimi Tila ykkdnen
Paatyyppi Tila - Auditorio
Tyyppl

Henkilémaara 150

Koko 500 m2

Virallinen tilakoodi A-R-123456
Maksimikapasiteetti 200

Lisdtiedot

Liltetiedostot [ & Upload atile |

4. Kiinted varuste lisataan tavallisimmin jonkun tilan tietojen yhteyteen eli se luodaan resurssihierarkiassa tilan alle. Uusi resurssi lisataan
vihreasté plus-merkista. Lomakkeelta valitaan tyypiksi Kiinte&a varuste.
Koodi (nakyy esimerkiksi kalenterivarauksessa ja rajoitusten yllapidossa, myods useat haut kohdentuvat koodikenttaan)
Nimi (resurssin nimi, useat haut kohdentuvat nimikenttéan)
Nakyvyys (maarittda resurssin nakyvyyden varauskalenterissa)
Paatyyppi (Kiintea varuste)
Tyyppi (tarkempi alatyyppi, valikossa tarjolla ne tyypit, jotka on lisatty Tyypit-valilehdella Kiinted varuste -tyyppiselle resurssille)
Tunnisteet (ei kaytossa)
Lisatiedot (resurssin tieto)
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Tilojen ja vélineiden hallinta £ -+ X

Resurssit Tyypit

* Hakuehdot

Padtaso » A-rakennus » Uusi resurssi ﬁ Peruuta
Lis&a resurssi

Koodi
Nimi
Nakyvyys
Padtyyppl Tila
© Kiintea varuste

"~ Muu resurssi

Tyyppl Valitse resurssityyppi o

Tunnisteet .
Valitse tunnisteet

Lisatiedot

ﬁ Peruuta

5. Kun kiintedn varusteen tiedot on tallennettu, myds sille voidaan lisata liitteitd samaan tapaan kuin rakennukselle.

PEPPI
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Oh a @ E | <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitiellja (')
Tilojen ja vilineiden hallinta F- ot x
Resurssit | Tyypit pi
* Hakuehdot
Paataso » A-rakennus » Tila ykkénen » Videoneuvottelulaitteet P
Tiedot: Videoneuvottelulaitteet
Perustiedot
Koodi A-R-VNEUVOTTELU
Nimi Videoneuvolielulaitteet
Péatyyppl Kilnte# varuste - Videoneuvottelulaitteisto
Tyyppi
Lisgtiedot Lisétietoa videoneuvottelulaitteistosta.
Liitetiedostot 4 Upload a file

6. Muu resurssi voidaan lisaté halutulle tasolle hierarkiapuuta, esimerkiksi suoraan rakennuksen alle, kuten esimerkissa. Uusi resurssi
lisatdan vihredsta plus-merkista. Lomakkeelta valitaan tyypiksi Muu resurssi.
Koodi (nékyy esimerkiksi kalenterivarauksessa ja rajoitusten ylléapidossa, myds useat haut kohdentuvat koodikenttaan)
Nimi (resurssin nimi, useat haut kohdentuvat nimikenttéaan)
Nakyvyys (maarittda resurssin nakyvyyden varauskalenterissa)
Paatyyppi (Muu resurssi)
Tyyppi (tarkempi alatyyppi, valikossa tarjolla ne tyypit, jotka on lisétty Tyypit-valilehdella Muu resurssi -tyyppiselle resurssille)
Tunnisteet (ei kdytossa)
Lukumaaré (kappalemaara kerrallaan varattavia tuotteita, esimerkiksi 2 tennismailan setti)
Lisatiedot (resurssin tieto)
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‘ HEAUGS\[] Tyypit ~ Hinnastot  Varusteniput = Rajoitteet

Hakuehdot
Padtaso » A-rakennus » Uusi resurssi i CLEl | Peruuta |

Koodi
Nimi
Nikyvyys
Pagtyyppi -
Kiinted varuste

© Muu resurssi
Tyyppi Valitse resurssityyppi -
Tunnisteet
Lukumaarsd
Lisétiedot

L’E“ H\ Peruuta |

7. Kun muun resurssin tiedot on tallennettu, myés sille voidaan lisata liitteitd samaan tapaan kuin rakennukselle.
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Tilojen ja vélineiden hallinta F— + %
Tyypit
» Hakuehdot
[P

Paataso » A-rakennus » Mini Cooper

Tiedot: Mini Cooper

Perustiedot  Rajoitteet  Varusteniput

Koodi A-R-AUTO

Nimi Mini Gooper
Paatyyppi Muu resurssi - Auto
Tyyppi

Lukumaard 1

Lisétiedot

Liitetiedostot

antique-21991_1280.jpg

i Upload a file

8. Lisatyt resurssit nakyvat sen resurssin tietojen alla, mihin ne on lisatty. Esimerkissa rakennus-tason tiedot, jonka alla on tila ja muu
resurssi. Niiden tietoja padsee muokkaamaan resurssin koodia tai nimeéa napsauttamalla. Muokkauslomake sisaltaa vastaavat kentat
kuin uuden resurssin luontilomake eli sen siséltd vaihtelee aina resurssin paatyypin mukaan.
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Tilojen ja vélineiden hallinta
‘ Resurssit | Tyypit  Hinnastot
Hakuehdot

Padtaso » A-rakennus

Koodi

Nimi

Pagtyyppi

Tyyppi
Kaupunginosa/alue
Kéyntiosoite
Postiosoite
Postinumero ja -toimipaikka
Verkkosivusto
Puhelinnumero
Faksinumero
Sahkdpostiosoite
Virallinen koodi
Lisétiedot

Liitetiedostot

Tilat

Muut resurssit

Varusteniput  Rajoitteet

A-RAKENNUS
A-rakennus

Rakennus/paikka - Rakennus

Amuri
Amurinkatu 10
PK 123
33230 Tampere
www.osoite.fi
123456
123678
joku@jossain.fi
AR-125789
Lisétiedot rakennuksesta.
Tiedosto:

liitetesti.pdf

Hccrp‘\anE.p g paris-112038_1280.jpg
| & upload afile

Koodi Nimi Tyyppi
A-R-TILA1 Tila ykkénen Auditorio
Koodi Nimi Tyyppi
A-R-AUTO Mini Cooper Auto

F -+ X

L BT

Perustiedot Rajoitteet Varusteniput

Loppuu

Loppuu

Lisdohjeita aiheesta
Resurssien haku

Resurssien tyypit

Varustenippujen yllapito ja linkitys

Resurssien rajoitteet

Tilan jakaminen osatiloiksi

Tila-tyyppinen resurssi voidaan jakaa osatiloiksi, joita voidaan varata kalenterissa.

Jos kaytossa on suuri tila, kuten auditorio, joka voidaan tarvittaessa jakaa osatiloiksi, sen luomisessa kannattaa hyédyntéaa resurssien hierarkiaa.
Kéaytannossa rakennuksen alle luodaan tila, jonka alle luodaan tiloja (alitilat). Nain luotuna varauskalenterissa saadaan tehtyd automaattisesti
tarkistuksia: Jos paatila on varattu, ei sen alitiloja voida varata. Jos alitila on varattuna, paatilaa ei ole mahdollista varata.

P&atilan ja sen alitilojen tietojen lisays

1. Hae resurssien yllapidossa nékyville tila, jonka haluat jakaa osiin. Liséa uusi tila vihreésta plus-merkista.
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Tilojen ja vélineiden hallinta & -+ X
—
‘ Resurssit | Tyypit  Hinnastot  Varusteniput  Rajoittest
Hakuehdot

Pastaso » A-rakennus » Tila ykkénen L R

Tiedot: Tila ykkdnen

Perustiedot Rajoitteet Varusteniput

Koodi A-R-TILA1

Nimi Tila ykkonen

Paatyyppi Tila - Auditorio

Tyyppi

Henkilémaara 150

Koko 500 m2

Virallinen tilakoodi A-R-123456

Maksimikapasiteetti 200

Lisétiedot

Liitetiedostot |m

Resurssit Tilan valineet jotka eivat ole varatiavissa
Koodi Nimi Tyyppi
A-R-VNEUVOTTELU Videoneuvottelulaittest Videoneuvottelulaitteisto

2. Tallenna alitilan tiedot, jolloin palaat takaisin p&atilan tietondkymaéan. Lisa& uusia tiloja tarvittava méaara.
TUUBI |PEPPI

Q r. ; ' ; <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja (")

Tilojen ja vélineiden hallinta &=+ X
‘ RE&urES\l] Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet
Hakuehdot

Paglaso » A-rakennus » Tila ykkénen & # X

Tiedot: Tila ykk3nen

Perustiedot  Rajoitteet  Varusteniput

Koodi A-R-TILA1

Nimi Tila ykkénen

Paatyyppi Tila - Auditorio

Tyyppl

Henkilémara 150

Koko 500 m2

Virallinen tilakoodi A-R-123456

Maksimikapasiteetti 200

Lisétiedot

Liltetiedostot |m

Resurssit Tilan valineet jotka eivat ole varatiavissa
Koodi Nimi Tyyppi
A-R-VNEUVOTTELU Videoneuvotielulaitteet Videoneuvottelulaitteisto

s Koodi Nimi Tyyppi Alkaa Loppuu
A-R-OSATILA1 Osatila ykkonen Opetustila
A-R-OSATILAZ Osatila kakkonen Opetustila

3. Jos alitiloja on mahdollista jakaa viela pienempiin osiin, luo tila alitilan alle samaan tapaan. Resurssien hierarkian syvyytta ei ole
rajoitettu.

(D Pé&aset liilkkumaan resurssien hierarkiapuussa myos linkkipolkua pitkin: paéataso on hierarkiapuun juuri, sen alla olevat resurssit ovat
rakennuksia tai paikkoja ja niiden alla voi olla tiloja, kiinteitd varusteita tai muita resursseja.



<@ SUUNNITTELUA v  Peppl Suunnitteilja (')

Tilojen ja vilineiden hallinta

Resurssit Tyypit Hinnastot Marugy /A Rajoitteat

» Hakuehdot

Paataso » A-rakennus » Tila ykkénen » Osatila kakkonen

Liséohjeita aiheesta

Resurssien haku

Resurssien tietojen yllapito

Resurssien haku

Tiedot: Osatila kakkonen

-+ X

[P

Resursseja (rakennuksia, paikkoja, tiloja, kiinteita varusteita ja muita resursseja) voi hakea Tilojen ja valineiden hallinta -osion etusivulla.

Resurssien haku hallintaosiossa

1. Avaa resurssien yllapitonakyma (Suunnittelijan tyop0yta > Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja vélineiden hallinta).

PEPPI

Oma®3F

(%% Varaukset

Sttt s o ot s

Varausten hallinta

Varausten listaus ja massahallinta

2% Oma kalenteri

| Outiook-synkronofnt. |
Varaukses| tindan

Alka Varaus

07.15 - 10.00 ‘Aihekuvaus, muokattu massassa

12.00-2000  Varaus luokkatilaan, muokattu

<@ SUUNNITTELWA v  Peppi Suunnittelja (")

‘L“j Ryhmittele resursseja

[sacte remurssiouor s suos
=3 -

¥ Tilojen ja vélineiden hallinta
iojn o vtracen baiva
E> Resurssipikahaku

Hae opettaja... b2

Hae ryhma... -

Hae tila... v

Avaa oma tybpoyta

2. Yllapidon lomakkeella voit hakea resursseja niiden nimen, paatyypin tai tarkemman tyypin mukaan. Tarkemmat tyypit vaihtelevat
paatyypin mukaan. Tyyppeja pidetéan ylla Tyypit-valilehdelld. Oletuksena hakulomakkeella on valittuna kaikki Tila-tyyppiset resurssit.
Voit lisdksi rajata haun koskemaan vain tiettya rakennusta valitsemalla sen nimen Rakennus-kohdan alasvetovalikosta.

<@ SUUNNITTELWA v  Poppl Suunnittellla ()

PEPPI
a @
Ol a %
Tilojen ja valineiden hallinta
Resurssit Tyypit
¥ Hakuehdot
Nimi
Resurssin tyyppi Tila
Tyyppi Kaikki
Aineopetustila
Aineopetustila / Anatomia
ATK-luokka
Auditorio
Aulatila
Harjoitustila
Liikuntatila
Neuvottelutila
Opetustila
Rakennus Valitse...
ﬁ Tyhjennd

3. Esimerkkihaussa on valittu yhden rakennuksen kaikki tilat. Hakutuloksissa on jokaisesta resurssista seuraavat tiedot:



Koodi (linkki resurssin muokkauslomakkeelle)

Nimi (linkki resurssin muokkauslomakkeelle)

Tyyppi (linkki tyypin muokkauslomakkeelle)

Rooli (kayttajaroolit, joilla oikeus muokata resurssin tietoja - poistettavissa ruksista, jos kayttajalla muokkausoikeudet)
Rajoitteet (resurssille itselleen lisatyt rajoitteet - poistettavissa ruksista, jos kayttajalla muokkausoikeudet)
Varusteniput (resurssille lisatyt varusteniput - poistettavissa ruksista, jos kayttajalla muokkausoikeudet)

Alkaa ja Loppuu (resurssin nakyvyysaika).

<@ SUUNNITTELUA ¥  Peppl Suunnitiellja (')

Tilojen ja vélineiden hallinta F- o+ x
Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet
¥ Hakuehdot
Nimi
Resurssin tyyppi Tila v
Tyyppi Kaikki
Aineopetustila
Aineopetustila / Anatomia
ATK-luokka
Auditorio
Aulatila
Harjoitustila
Liikuntatila
Neuvottelutila
Opetustila
Rakennus [ RA123 -
2 e
| + LisAa rajoite valituilie H + Lisaa rooll valituille H + Lisa# varustenippu valituille ‘ W
Resurssit
Koodi Nimi Tyyppi Roolit Rajoitteet Varusteniput Alkaa Loppuu
1 T23 Testitila Harjoitustila * Suursiivous
Tl T1234 Tia2 * IAD-Perus || x Kokousvalineisto 01.11.2014 02.11.2015

4. Hakutuloksista voi poimia kaikki tai osan massamuokattavaksi. Jos haluat poimia kaikki tulokset, napsauta otsikkorivin valintaruutua. Jos
haluat ottaa mukaan vain yksittaisia tuloksia, valitse ruutu kunkin rivin alussa.

(D Jos resurssin voimassaoloaika on mennyt, sen rivilla resurssien listassa on kielto-ikoni.

Koodi Nimi Tyyppl Roolit Rajoitteet Varusteniput Alkaa Loppuu

19.04.2013

e

(D Voit halutessasi piilottaa hakulomakkeen, jos olet muokkaamassa resurssien tietoja. Lomakkeen saat piiloon napsauttamalla
lomakkeen otsikon Hakuehdot edesséa olevaa kolmiota. Samasta kohdasta uudestaan napsauttamalla saat lomakkeen uudestaan

nakyville.

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelija (")

Tilojen ja vélineidgh hallinta

g
Resis ]Tyypll Hinnastot  Varusteniput  Rajoitteet

» Hakuehdot

Lisédohjeita aiheesta
Resurssien tyypit
Resurssien tietojen yllapito

Resurssien massamuokkaus
Resurssien massamuokkaus

Resurssien yllapidossa paaset muokkaamaan useita resursseja yhta aikaa. Massamuokkaus tehdaan resurssien hakusivulla.



Usean resurssin kasittely massamuokkauksessa

1. Avaa resurssien yllapitondkyma (Suunnittelijan tyop6yta > Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja vélineiden hallinta).

PEPPI

Oha®3F

<@ SUUNNITTELWA v  Peppi Suunnittellja ()

(%% Varaukset 2% Oma kalenteri ) Ryhmittele resursseja
e T T
I -
A s
o -
ja vilinelden hallinta
Alka Varaus .
jrosatoinnhalinis 07.15 - 10.00 Aihekuvaus, muckattu massassa
Varausten listaus ja massahallinta | : ' &> Resurssipikahaku
12.00 - 20.00 Varaus luokkatilaan, muokattu
Hae opettaja... v
Hae ryhma... v
Hae tila.... v
Avaa oma tyOpdytd

2. Hae ne resurssit, joita haluat kasitella. Valitse hakutuloksista kasiteltavéksi kaikki tai vain halutut rivit.
3. Tarjolla on seuraavat massamuokkausvaihtoehdot:

Lis&a rajoite valituille (luo uusi tai linkitd aiemmin luotu rajoite)
Lisaa rooli valituille (maaritd milla roolilla on oikeus resurssin yllapitoon)
Liséa varustenippu valituille (linkité varustenippu resurssiin)

4. Esimerkissé on lisatty kahteen tilaan varustenippu.

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitteiiia (*)

Tilojen ja vélineiden hallinta F -+ X%
Tyypit pi Rajoittest
v Hakuehdot
Nimi
Resurssin tyyppl Tila Lisad varustenippu *
i o
Tyyepl Kaikki Varugtenipat Peruschjelmat -
Alneopetustila
Aineopetustila / Anatomia
ATK-luokka
Auditerio
Aulatila
Harjoitustila
Liikuntatila
Neuvottelutila Tallenna Peruuta
Opetustila
Rakennus Valitse... -
T e
L+ Liséia rajoite vailtullle || +Lisaa rooll valituille || + Lisa var valituilie | [+ Lisaa rakennus |
Resurssit
Koodi Nimi Tyyppi Roolit Rajoitteet Varusteniput Alkaa Loppuu
T-123 Testitila Harjoitustila, * Suursiivous
T-1234 Tia 2 | % IAD-Perus || * Kokousvalineistd | 01.11.2014 02.11.2015

Lisdohjeita aiheesta
Resurssien haku
Varustenippujen yllapito ja linkitys
Resurssien rajoitteet

Varausoikeuksien yllapito

Resurssien tyypit

Eri resurssien paatyypit (Rakennukset/Paikat, Tilat, Muut resurssit ja Kiinteét varusteet) voidaan tyypitella on viela tarkemmin alatyyppeihin.
Alatyyppien hallinta tehdaan Tyypit-valilehdelld. Sinne lisatty tyypittely on kaytettavissa resurssien yllapidon hakulomakkeella ja



varauskalenterissa.

Resurssien alatyyppien maarittely

1. Avaa resurssien yllapitonakyma (Suunnittelijan tyopdyta > Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja valineiden hallinta).

<G> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelja (V)

[% Varaukset &% Oma kalenteri ¥ Ryhmittele resursseja
-
 Tiojen a vadoaiden hlita

Alka Varaus Tilojen ja valineiden hallinta

Varausten hallinta

— 07.45-1000  Alhekuvaus, muckattu massassa

Varausten listaus ja massahallinta &> Resurssipikahaku
1200-2000  Varaus luokkatiaan, muokattu

Hae opettaja...

Hae ryhm. v

Hae tila...

Avaa oma tySpdytd

2. Avaa Tyypit-valilehti. Silla on lista resurssien paatyypeisté ja niiden alatyypeista.



<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja (*)

Tilojen ja vilineiden hallinta

Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet

Rakennus/paikka

Nimi Alkaa Loppuu
Paikka

Rakennus

Nimi Alkaa Loppuu
Aineopetustila

@ Ainecpetustila / Anatomia 19.04.2013
ATK-luokka

Auditorio

Aulatila

Harjoitustila

Liikuntatila

Neuvottelutila

Opetustila

Perakarry

FRyhmatyétila

@ Tilan tyyppi, testi 03.11.2014 06.11.2014
@ Vanha tyyppi 03.11.2014 04.11.2014

Yksildopetustila

Resurssi

Nimi Alkaa Loppuu
Dokumenttikamera

PC / esityskone

Testikone2

Tietokone

Videoneuvottelulaitteisto

@ Videotykki / projektori 17.05.2013

Nimi Alkaa Loppuu
Auto

Hoitotyd (Tukho)

@ Ipad Trolley (Leiritie) 04.10.2013
Katilotyd (Tukho)

Laptop_iPad_trolleys (Leiritie)

Terveydenhoitotyd (Tukho)

@ Tietokone 04.10.2013

3. Paaset muokkaamaan luotuja tyyppejé, kun viet hiiren osoittimen tyypin riville ja valitset muokkausikonin. Tyypin poisto tehd&an rivin
alussa nékyvasta punaisesta ruksista. Jos alatyyppi ei ole voimassa, sen nimen edessa on punainen kieltoikoni.

Nimi Alkaa Loppuu
Z & Aineopetustila

@ Ainecpetusila / Anatomia 19.04.2013

ATK-luokka

4. Uuden tyypin voit luoda napista Lisaa tyyppi. Valitse ensin Resurssin paatyyppi ja syota sen jalkeen muut tiedot. Tallenna tekemasi
liséykset.



<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja (')

| Tilojen ja vélineiden hallinta ‘

Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet

Resurssin paatyyppl " Rakennukset tai paikat

O Tiat
~ Kiinteat varusteet

) Muut resurssityypit
Tyypin nimi

Nakyvyys

Peruuta

Lisdohjeita aiheesta

Resurssien tietojen yllapito

Varustenippujen yllapito ja linkitys

Varustenipuilla tarkoitetaan jonkun tilan tai muun resurssin tietyn tyyppisia kiinteita varustevalikoimia.

Tyypillisimmillaén varustenippuja ovat esimerkiksi kokoustilan esitysvarusteet, jotka koostuvat esimerkiksi esitystietokoneesta, sen
perusohjelmistoista ja videotykistd. Samoin usein tietokoneluokissa on tarjolla perusvalikoima koulutukseen liittyvia ohjelmistoja, kuten

toimisto-ohjelmistoja ja kuvankasittelyohjelmistoja. Tiedot pysyvat paremmin ajan tasalla, kun ne paivitetdan vain yhteen paikkaan ja linkitetaan
tarvittaviin resursseihin.

Varustenipun luominen ja muokkaus

1. Avaa resurssien yllapitondkyma (Suunnittelijan tyopdyta > Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja valineiden hallinta).

PEPPI
. )
Q r. a ' ; <@ SUUNNITTELWA v  Peppi Suunnittellja (')
(%% Varaukset 2% Oma kalenteri ) Ryhmittele resursseja
T — T — e
e -
R
T o s irsconraies
ja viilinelden hallinta
Alka Varaus y -
07.15 - 10.00 Alhekuvaus, muokattu massassa - E'> Resurssipikahaku
;
12.00 - 20.00 Varaus luokkatilaan, muokattu -
Hae opettaja.. v
Hae ryhma... v
Hae tila... v
Avaa oma tyBpByta

2. Siirry Varusteniput-valillehdelle. Sen etusivulla on lista varustenipuista, jotka on lisétty aiemmin. Paaset muokkaamaan niité, kun klikkaat
varustenipun nimea.



<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelja (")

Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet
Varusteniput
Nimi

Aluskohtaiset ohjelmat

Kokousvalineistd

Perusohjelmat

3. Uuden varustenipun saat lisattya napista Liséé varustenippu. Sy6té aukeavalle lomakkeelle varustenipun tiedot. Nimi nakyy seka Varus
teniput-sivulla etta resurssien varustenippujen poimintalomakkeella. Varustenipun tiedot on ryhmitelty (ryhman nimi) ja kunkin varusteen
tietorivilla on taytettdvana kolme kenttéa (nimi, tarkenne, kuvaus). Lisdé uusia ryhmid tai uusia riveja tarpeen mukaan. Lisattyjen ryhmien
ja rivien siséltdad voit muokata kirjoittamalla suoraan kenttiin uudet tekstit. Tallenna tekemési muutokset.

<@> SUUNNITTELWA v Peppl Suunnittellja O

F—+x‘

Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet
Uusi varustenippu

Varustenipun nimi Perusesitysvarusteet

Ryhmé Datatykki

Versio Lisétietoa

Tykin merkki

Uusi rivi

Ryhmé Flappitaulu

Tussit Musta, vihred ja punainen

Paperit Luokan kaapissa varalehtiot

Uusi rivi

Ryhma Dataprojektori

Projektorin merkki Versio | Lisétietoa|

Uusi rivi
Uusi ryhma
oo ]

Tarpeettomat ryhmat tai rivit voit poistaa rivin lopun punaisesta ruksista. Ryhman poisto poistaa myos sen rivit.

Ryhma Liitutaulu
Liitutaulu

Liidut

Uusi rivi
Uusi ryhmé
[

5. Varustenipun liittdminen yksittiiseen resurssiin tehdéaén hakemalla ensin haluttu resurssi ja siirtymalla sen jalkeen vélilehdelle Varusteni
put. Napista Liita varustenippu poimimaan varustenipun. Tallenna tiedot.




<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja ()

Tilojen ja vélineiden hallinta F- o+ x

Resurssit Tyypit

» Hakuehdot
Pagtaso » Testirakennus » Tila 2 b 2R

Tiedot: Tila 2

Perustiedot  Rajoitteet  Varusteniput Lis8s yarustenivey *

Varusteniput —
Perusesitysvarusteet v Liith vorustenippu
1 Eivarustenippuja
Tallenna Peruuta

Varustenippujen linkitys resurssiin

1. Resurssin Varusteniput-vélilehdelld on lista lisatyn varustenipun siséllésta. Ryhmén nimi on lihavoituna, sen alla on varusteiden
tarkemmat tiedot riveilld (Nimi, Tarkenne, Kuvaus). Voit poistaa tarpeettoman varustenipun punaisesta ruksista.
PEPPI

0 [ a ' ; <@ SUUNNITTELWA v  Peppi Suunnittellla ()

| Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet
» Hakuehdot
Pagtaso » Testirakennus » Tila 2 P

Tiedot: Tila 2

Perustiedot Rajoitteet Varusteniput

| LiitA varustenippu |
Panusesttysvarsaot Nimi Tarkenne Kuvaus x
Datatykki
Tykin merkki Versio Lisatistoa
Fléppitaulu
Tussit Musta, vihrea ja punainen
Papafit Luokan kaapissa varalentiot

Dataprojektori

Projektorin merkki Versio Lisatietoa

{D Jos haluat lisatéd saman varustenipun kerrallaan moneen resurssiin, voit kdyttéda resurssien massamuokkausta. Katso tarkemmat ohjeet
sivulta Resurssien massamuokkaus.

Liséohjeita aiheesta

Resurssien haku

Resurssien massamuokkaus

Resurssien rajoitteet

Resurssien rajoitteilla kerrotaan, milloin resurssi on varattavissa.

Rajoitteella on yleinen voimassaoloaika. Sen alkamis- ja loppumispaivamaarat sisaltyvat rajoitteen voimassaoloaikaan. Voit esimerkiksi
maaritelld, ettd luokkatila A on varattavissa arkisin maanantaista perjantaihin kello 8 - 16 (salliva rajoite). Voit lisdksi maaritella, etta koko
rakennus B on suljettu suursiivouksen ajaksi joulukuun viimeisena viikkona (kieltava rajoite). Rajoitteita voi antaa resurssikohtaisesti ja ne
periytyvat hierarkiassa: jos rakennuksella on maéritelty rajoitteita, ne periytyvat sen alle luotuihin tiloihin.



Uuden rajoitteen luominen resurssille

1. Avaa resurssien yllapitonakyma (Suunnittelijan tyopodyta > Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja valineiden hallinta).

OCma®X}

<G> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelja (V)

[% Varaukset &% Oma kalenteri ¥ Ryhmittele resursseja

~
S T

Alka Varaus .
jVeaustan i 07.15 - 10.00 Alhekuvaus, muckattu massassa -
“Varauston listaus ja massahallinta - ' #V = Resurssipikahaku
12.00 - 20.00 ‘Varaus luokkatilaan, muokattu >
Hae opettaja... v
Hae ryhma.. v
Hae tila... v
Avaa oma tySpdytd

2. Hae néakyville resurssi, jolle haluat liséta rajoitteen. Avaa Rajoitteet-valilehti.

@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelija (')

Tilojen ja vilineiden hallinta F=+ x
Tyypit Rajoitteet
» Hakuehdot
[+ WP

Péataso » Testirakennus
-
e

Perustiedot ~ Rajoitteet  Varusteniput

Resurssin rajoitteet
i Ei rajoitteita

3. Lisaa uusi rajoite. Anna sille kuvaava nimi, jonka perusteella se voidaan tarvittaessa linkittd& muidenkin resurssien yhteyteen. Rajoitteita
on kahta tyyppia: Salliva ja Kieltava. Sallivat rajoitteet maarittelevat ajanjaksot, jolloin resurssi on mahdollista varata. Kieltavat rajoitteet

ovat taas niita, jolloin resurssia ei voi varata. Suosi sallivia rajoituksia, jos vain mahdollista!
Jos haluat kayttad aiemmin luotua rajoitetta, valitse rajoite alasvetovalikosta Linkit olemassa oleva rajoite -otsikon alta.

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelja (')

Oma®3

Tilojen ja vilineiden hallinta

Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput Rajoitteet Lisd3 rajoite
» Hakuehdot Kuvaus: | aiaukiolo
: N
Voimassaoloalka: ajas [ 18.12.2014 %
R

Paataso » Testirakennus
L 18.12.2020 3
S— . VI
Kellonaika: 57 |.[30 | - (20 |:[00 :

Vilkonpéivat: @Ma @ T @ Ke@ To@Pe La Su
Tyyppi: @ Salliva ( Kielidva

Roolit, joita rajoite ei |
valitse
Ke:

Resurssin rajoitteet
Kos|

i Eirajoitteita

Linkitd olemassa oleva rajoite

Raoite: | | o yusi -

Tallenna Peruuta
P

4. Seuraavalla tasolla valitset Viikonpaivéat: rajoitteet voidaan méadaritella esimerkiksi arkipéiville maanantaista perjantaihin ja viikonlopuksi
lauantaista sunnuntaihin. Paivén sisélla rajoitteille maaritelladan Kellonaika, joiden tarkkuus on yksi minuutti.



5. Tallenna tiedot. Kaikki resurssia koskevat rajoitteet nakyvat listassa, josta padset myds muokkaamaan ja poistamaan niita.
PEPPI

Oma
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Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssit | Tyypit Hinnastot =~ Varusteniput Rajoitteet

» Hakuehdot

Paataso » Testirakennus LR

Tiedot: Testirakennus

Perustiedot Rajoitteet Varusteniput

Resurssin rajoitteet Kuvaus Alkajakso Vilkonpaivét Kellonalka Tyyppi
Arkiaukiolo 18.12.2014 - 18.12.2020 Ma, ti, ke, to, pe 7.30 - 20.00 Salliva ® 2

Jos haluat, voit antaa jollekin kayttajaroolille oikeuden ajaa resurssin rajoitusten yli eli hén pystyy tekeméaan varauksia myds niille
ajanjaksoille, jotka osuvat kiellettyjen rajoitusten kohdalle. Ks. lisatietoa Varausoikeuksien yllapito.

Voit méaaritella usealle resurssille rajoitteen myds massamuokkauksessa. Hae ensin resurssit, joita haluat kasitella. Liséa sen jalkeen
niille rajoitteet. Ks. lisatietoa Resurssien massamuokkaus.

Liséohjeita aiheesta
Rajoitteiden periytyminen ja voimassaolo
Rajoitteiden nakyminen kalenterissa

Rajoitteiden yllapito
Rajoitteiden periytyminen ja voimassaolo
Rajoitteet periytyvat resurssihierarkiassa: jos emoresurssilla on rajoite, se nakyy myds sen alla olevissa resursseissa.
{D Jos resurssilla on useita rajoitteita, niiden kasittelyjarjestykselle on omat saanténsa. Suosi mieluummin sallivia kuin kieltévia rajoitteita.

Rajoitteen lisdédminen resurssihierarkiassa

1. Avaa resurssien yllapitondkyma (Suunnittelijan tyopdyta > Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja valineiden hallinta).
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Varauksesl tindan
Alka Varaus v

Varausten hallinta
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07.15-1000  Ahekuvaus, muokattu massassa / ,.—_> Resurssipikahaku
1200-2000  Varaus luokkatiiaan, muokattu p

. Hae opettaja.. b2

Hae ryhma... -

Hae tila... v

Avaa oma tySpdytd

2. Hae néakyuville resurssi, jolle haluat luoda rajoitteen. Luo rajoitus hierarkiassa haluamallesi tasolle. Rajoite periytyy resurssin alla oleville
resursseille. Esimerkkitapauksessa rakennukselle on lisatty kaksi rajoitetta, joka nakyvat myds sen alla olevan tilan tiedoissa.
PEPPI

SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitteilja ()

N A @

Oma®3

Tilojen ja vilineiden hallinta

o)

» Hakuehdot

Paataso » Testirakennus » Testitila CRER

Tiedot: Testitila

Perustiedot ~ Rajoitteet ~ Varusteniput
+ Lisé rajoite

Resurssin rajoitteet Kuvaus Aikajakso Vilkonpélvat Kellonaika Tyyppi
Perlytyvit rajoiticet Kuvaus Alkajakso Vilkonpéivit Kellonaika Tyyppl

Joululoma 22.12.2014 - 26.12.2014 Ma, 1i, ke, to, pe 0:00 - 23:59 Kieltava

Arkiaukiolo 18.12.2014 - 18.12.2020 Ma, ti, ke, to, pe 7:30 - 20:00 Salliva
Akdilviset rajoitteet Kuvaus Alkajakso Viikonpalvit Kellonalka Tyyppi

Joululoma. 22.12.2014 - 26.12.2014 Ma, ti, ke, to, pe 0:00 - 23:59 Kieltava

Arkiaukiolo 18.12.2014 - 18.12.2020 Ma, ti, ke, to, pe 7:30 - 20:00 Salliva

3. Voit antaa resurssille itselleen uusia rajoitteita, jos tarpeen. Naet Rajoitteet-valilehdella kaikki voimassa olevat rajoitteet. Resurssille
itselleen lisattyja rajoitteita padset muokkaamaan tata kautta, periytyvia pitdd menna muokkaamaan sinne resurssihierarkian tasolle,



jonne ne on lisatty. Aktiiviset rajoitteet -otsikon alla on kooste kaikista taté resurssia koskevista rajoitteista. Esimerkkilistauksessa
paaset muokkaamaan rajoitetta Suursiivous, joka on lisatty juuri kyseiselle resurssille.

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelija (')

Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssit | Tyypit

» Hakuehdot
P 4

Paataso » Testirakennus » Testitila
Tiedot: Testitlla

Perustiedot Rajoitteet Varusteniput

Aasurssin rajolttast Kuvaus Alkajakso Vilkonpaivat Kellonaika Tyyepl
Suursiivous 02.02.2015 - 08.02.2015 Ma, 1i, ke, to, pe, la, su 0.00 - 23.59 Kieltava

Perlytyvit rajoitteet Kuvaus Aikajakso Vilkonpéivat Kellonaika Tyyppi
Joululoma 22.12.2014 - 26.12.2014 Ma, ti, ke, to, pe 0:00 - 23:59 Kieltava
Arkiaukiolo 18.12.2014 - 18.12.2020 Ma, i, ke, lo, pe 7:30 - 20:00 Saliva

Aktilviset rajoitteet Kuvaus Alkajakso Viikonpéivét Kellonaika Tyyppi
Joululoma 2212.2014 - 26.12.2014 Ma, ti, ke, to, pe 0:00 - 23:59 Kieltava
Suursiivous 02.02.2015 - 08.02.2015 Ma, ti, ke, to, pe, la, su 0:00 - 23:59 Kieltava
Arkiaukiolo 18.12.2014 - 18.12.2020 Ma, ti, ke, to, pe 7:30 - 20:00 Salliva

Rajoitteiden kasittelysaannot

(D Jos resurssilla on useita eri rajoitteita, niita kasitellaan seuraavien sdantdjen mukaan:

® Ensin haetaan resurssille sallivat rajoitteet.
® Jos resurssille itselleen ei ole sellaisia mééaritelty, haetaan sallivia rajoitteita resurssin vanhemmalta eli

resurssihierarkiassa ylempaa. Jos vanhemmalta ei I6ydetéa sallivia rajoitteita, haetaan sen vanhemmalta ja niin
edelleen. Kun sallivia rajoitteita I6ydetaan, hakua ei jatketa enaé ylemmas. Jos sallivia rajoitteita ei 16ydy, oletetaan

etta kaytossa on kaikki ajankohdat.

® Toiseksi haetaan resurssille kieltavat rajoitteet.
® Niiden hakuun kaytetaan vastaavaa vanhemmilta hakemisen kaavaa kuin sallivien rajoitteiden tapauksessa. Kieltavia

rajoitteita ei kuitenkaan valttamatta ole méaaritelty samoissa paikoissa kuin sallivia rajoitteita. Jos kieltavia rajoitteita ei

I10ydy, oletetaan ettei sellaisia ole.
® Sallittuja ajanjaksoja eli ajanjaksoja, joille saa tehda varauksia, ovat ne, jotka sopivat sallivien rajoitteiden sisaéan, mutta jotka

eivat mene paallekkain kieltavien rajoitteiden kanssa.
® Katso myds Rajoitteiden nakyminen kalenterissa.

Lisdohjeita aiheesta

Resurssien rajoitteet

Rajoitteiden yllapito

Rajoitteiden yllapito
Resursseille lisatyt rajoitteet ndkee yhteenvetona Tilojen ja vélineiden hallinta -osion ylemmaélla Rajoitteet-vélilehdella. Siella voit hallinnoida
rajoitteita yhdessa nakymassa.

Kaikkien resurssien rajoitteiden yllapito

1. Avaa resurssien yllapitonakyma (Suunnittelijan tyopdyta > Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja valineiden hallinta).
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Alka Varaus
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2. Avaa sivun ylalaidan Rajoitteet-valilehti. Silla on nékyvisséa kaikki resursseille asetetut rajoitteet.

TuuBl [PEPPI

e a®3F

Tilojen ja vélineiden hallinta

Nimi Resurssit, joita rajoite koskee
Arkiaukiolo RA-123

Joululoma RA-123

Joulujuhla TI-123

Resurssit Tyypit Hinnastot Varusteniput ‘ Rajoitteet I

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja (')

Poista
Poista
Poista

Poista

3. Rajoituksen nimeé& napsauttamalla paéset muokkaamaan rajoitusta. Muutos tulee voimaan kaikkiin niihin resursseihin, joihin rajoite on

lisatty.

4. Jos haluat poistaa rajoitteen vain muutamista resursseista, poista resurssin koodi sen riviltd napsauttamalla sita. ltse rajoite jaa
kaytettavaksi taman jalkeen eli se on mahdollista poimia resurssien rajoitteiden lisdyslomakkeen alasvetovalikosta.
5. Jos haluat poistaa rajoitteen kokonaan, valitse linkki Poista. Samalla rajoite poistuu kaikista niisté resursseista, joihin se on lisatty.

Lisdohjeita aiheesta

Rajoitteiden periytyminen ja voimassaolo

Resurssien rajoitteet

Rajoitteiden ndkyminen kalenterissa

Varauskalenterissa nakyy valkoisena se aika, jolloin resurssi on varattavissa. Ei-varattavissa oleva aika nékyy harmaana eika sille pysty

lisddmaan varausta.

Resurssin rajoitteiden nékyminen varattaessa

1. Siirry tekemaan varausta kalenteriin ja hae nékyville haluamasi resurssi.

2. Kalenterissa nékyy, min& ajankohtina kyseinen resurssi on varattavissa. Esimerkkitapauksessa tila on varattavissa arkisin klo 7.30 - 20.
Varauksen tekeminen onnistuu néin& ajankohtina normaalisti napsauttamalla kalenterista haluttua kohtaa. Jos varausta yrittaa tehda
harmaille alueille, hiiren osoitin muuttuu kieltomerkiksi.
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<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitteiiia (*)
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Oma kalenteri

Tee varaus

x Testitila TI-123
< > Tanaan

Koko paiva

6.00 | |EaravEs
7.00
B8.00
8.00
10.00
11.00
12.00
13.00
14.00
15.00
16.00
17.00
18.00
18.00
20.00 ||Eivaraiiavssa

Tilat Q Etsi sopiva i

vko 1 Ma 29.12.

Q Valineet ja autot

Henkil5t

Ti30.12.

Eivarattavissa

Eivarattavissa

Ei varattavissa

Eivaratiavissa

Vko 1 — Joulu 29 2014 — Tammi 4 2015
Ke 31.12.

Q Etsi henkiloita

Eivaratiavissa

Eivaratiavissa

Toteutukset

To 1.1.

Pe21.

Ei varattavissa

Ei varaftavissa

Ryhmat

[ Kalenterin asetukset | (%) Siimy paivaan | | kuukausi m paiva
La3di. Su4d.i.

Eivarattavissa Ei varattavissa

3. Poikkeuksina maaritelty helmikuun suursiivousviikko nakyy kokonaisuudessaan harmaana eli tila ei ole varattavissa normaalisti.

TUUBI |PEPPI
Ol a

Oma kalenteri

Tee varaus

* Testitila TI-123

< > Tan&an
vko 6

Koko paiva

6.00 | [ENariavEss
7.00
B.00
8.00
10.00
11.00
12.00
13.00
14.00
15.00
16.00
17.00
18.00
18.00
20.00

Tilat Q Etsi sopiva tila.

Ma 2.2,

Q Valineet ja autot

Eivaraflavissa

Henkilst

Ti32.

Eivaraflavissa

Ke 4.2

Q Etsi henkiloita

Toteutukset

Vko 6 — Helmi 2 — 8 2015

Eivaralavissa

To5.2.

Pe6.2.

Eivaratlavissa

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelija (')

Ryhmat

[ Kalenterin asetukset| |(*%) Siirry paivaan | kuukausi m paivé
La7.2. Sug.a

Eivaratiavissa Eivarattavissa

Lisdohjeita aiheesta

Resurssien rajoitteet

Rajoitteiden periytyminen ja voimassaolo

Resurssien hallinnan oma tyopoyta

Resurssien hallinnan omalla tydpdydalla suunnittelija paasee kéasitteleméan yhdessa ndkymassa yhté aikaa useiden toteutuksien varauksia.

Tyopoydalla on mahdollista katsoa ryhmien, tilojen ja opettajien varauksia seka luoda uusia, muokata tai poistaa aiemmin tehtyja varauksia. Myds
paallekkaisten varausten kasittely ja muokkaus onnistuu samassa nakymassa.

(D Tassa yhteydessa mallipohijilla tarkoitetaan toteutusten opetuksen rytmitys- ja tilatoiveita.

Pepissa on kaytdssa myos toisenlaisia toteutukseen liittyvia mallipohjia, joiden ohjeet ovat luettavissa sivulla Mallipohjat.

Oman tyopoydan kaytto

1. Avaa oma tyOpoyta (Suunnittelijan tydpoyta - Resurssien suunnittelu ja varaus - Oma tydpoyta).


https://wiki.metropolia.fi/display/peppiohjeet/Mallipohjat
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Alka Varaus
Varausten hallinta P

07.15 - 10.45 muokattu mallipohja-néiy:

T = Resurssipikahaku

15.00-17.00  Ammatilinen englanti XXODAC51-3147

Hae opettaja... b2
Hae ryhma... -
\\ Hae tila... \

r

2. Hae tyopoydalle Mallipohjat (toteutusten opetuksen rytmitys- ja tilatoiveet), opettajan, ryhman tai tilan kalenterit. Voit liséksi avata
aiemmin tallentamasi oman tydpdydan, joka on poimittavissa alasvetovalikosta.
vl Tallenna tydpoyta I

Mallipohjat [ Avaa opettajan kalenteri...

- I Avaa ryhman kalenteri... v I Avaa filan kalenteri... v Test

3. Mallipohjat-napista aukeavasta ikkunasta padset hakemaan toteutusten tietoja eri hakuehdoilla (Hae mallipohja). Samasta ndkymasta
voit myds tallentaa haun tai lisétd uuden mallipohjan.

I Mallipohjat | Avaa opettajan kalenteri...

Mallipohjat 2 - %

+ | Avaa ryhman kalenteri.. v I Avaa tilan kalenteri...

Hakuehdot ja toiminnot

Muokkaaja v | Akt.:| Axtiivinen alk | - | Aktiivinen pdi | Muok.| 10.12.2014 | - | Muokattu pat
Toteutus Tilat Ryhmat
Opettaja

Mallipohjan nim l Hae mallipohjia ] I Tallenna haku ] Tallennetut haut...

Lis&a mallipohja

4. Hakutuloksena saat listan, jossa on riveittéain mallipohjat seka toimintoikonit (muokkaa, kopioi ja poista). Ikonit tulevat nakyville, kun viet
hiiren osoittimen rivin paalle.




I Mallipohjat Avaa opettajan kalenteri... + | Avaa ryhméan kalenteri... + | Avaa tilan kalenteri... ¥ _
Mallipohjat
Hakuehdot ja toiminnot
Muokkaaja v [Akt:| Aktivinen alk |- | Aktiivinen pdi |Muok. | 10.12.2014 - | Muokatwu pas
Toteutus Tila Ryhmiét
Mallipohjan nim Hae mallipohjia | | Tallenna haku | Tallennetut haut... a Liséd mallipohja |
Mallipohjan nimi Toteutus Opettaja Ryhmat Tila Alkaa Paattyy Kesto Kuvaus kpl Var.
Palautekeskusteliut Ammatilinen ... Peppi Opettaja... KW1251, KW... G303 ... 01.08.2014 31.12.2015 ih Vasta kurssin... | 20 0
E,/’ |jj Luennct 3 Ammatilinen e... Peppi Opettaja... KW1251, KW... 01.08.2014 31.12.2015 2h 110 1
Harjoituks % Ammatillinen e... Peppi Opettaja... KW1251, KW... 01.08.2014 31.12.2015 2h Ensimméine... |5 4]
Luennot Ammatillinen k... ELO virtuaali:... KW1351 TC2.0... 01.08.2013 31.07.2015 ih 16 4]

5. Mallipohjien listaa on mahdollista jarjestell& otsikkoa napsauttamalla nousevaan tai laskevaan jarjestykseen. Jokaisesta mallipohjasta on

listassa seuraavat tiedot:

Mallipohjan nimi (linkki avaa sijoittelunakymaén)
Toteutus (linkki avaa toteutuksen tiedot)
Opettaja (linkki avaa opettajan kalenterin)
Ryhmat (linkki avaa ryhmén kalenterin)

Tila (linkki avaa tilan kalenterin)

Alkaa (toteutuksen alkupaivamaara)

Paattyy (toteutuksen paattymispaivamaara)
Kesto (tunteina, esim. 2 h)

Kuvaus (tarkempi kuvaus rytmitys- ja tilatoiveista)
kpl (montako kappaletta on sijoitettavana)

Var. (montako kappaletta on tehty mallipohjan kautta; linkki listaan, jossa on kaikki mallipohjasta tehdyt varaukset).

6. Valitse mallipohja, johon haluat tehda varauksia. Linkki avaa sijoittelunakyman seka mallipohjaan kuuluvat muut kalenterit (opettaja,
ryhma, tila). Jos opettajia, ryhmia tai tiloja on mallipohjassa useampia, niisté naytetddn ensimmainen. Voit katsoa muiden opettajien,
ryhmien tai tilojen tiedot hakemalla ne nékyville mallipohjan tietorivilta (vie hiiren osoitin esimerkiksi ryhmaluettelon paélle ja aukeavasta
keltaisesta pikkuikkunasta valitse toinen ryhma) tai syéttamalla tiedot pikkukalenterin hakukenttaan.

Mallipohjat l Avaa opettajan kalenteri... v I Avaa ryhmén kalenteri... vI Avaa tilan kalenteri.. v Test v l Tallenna tyBpoyti .
Mallipohjat ? = X | peppi Opettaja go- %
Hakuehdot ja toiminnot Hae opetiaja.. =
okkaaja v |Akt:| Aktiivinenalk |- | Akfiivinen pai |Muok.| 10.12.2014 Muokattu pa:
4 | » | Tanad (%3 | kuukausi |[JIGH paiva
Tilat Ryhm
Ryhmi KW1281 [
Mallipohjan nim: Hae mallipohjia | ‘ Tallenna haku ‘ Tallennetut haut... a Lis&a mallipohja ‘ Luokkatila TC2.05
Mallipohjan nimi Toteutus Opettaja Ryhmt Tila © Alkaa - Pattyy Kesto * Kuvaus Kkpl © Var. Liaa ths = tlante
Palautekeskustelut Ammatilinen e... Peppi Opettaja... KW1251, KW... G303 ... 01.08.2014 31.12.2015 ih Vasta kurssin... 20 20 PR Tanaa fm | kuukausi [ECe] pan
Harjoitukset Ammatilinen e... Peppi Opettaja... KW1281, KW... Luokk... 01.08.2014 31.12.201§ 2h Ensimméine... 15 0 o U
10 10 Ma8.12 Tig.a2 Ke 10.12 To11.12 Pe12.12
Sijoittelunikymi: Harjoitukset 2 - % 6 0 6.00
12122014 -| 31122015 B v || 21 v | ) s
7.00
MA m KE TO PE
8.9 D 5 D
9-10 (2] 8.00
10-11 ] (1]
1-12 D
12-13 5] (1 [n] a1 1] 9.00
1314 n|:| 45|:| D
14-15 n|:| 17q:| 4
15-16 1 a0 1] 10.00
1817 1 1] 1]
1718 11 ]
1819 1 1] 1007
19-20 n|:|
20-21
A
7. Sijoittelundkymassa on kuvattuna mallipohjan ajanjaksolle osuvat henkildiden (sinipohjainen numero), ryhmien (keltapohjainen numero)

ja tilojen (punapohjainen numero) varaukset. Numero kertoo, montako resurssin varausta osuu ajanjaksolle. Numeroa napsauttamalla



aukeaa ikkuna, jossa paasee kasittelemaan paallekkaisia varauksia. Esimerkissa on avattuna kolme henkiloresurssin pééallekkaista

varausta.

Mallipohjat I Avaa opetiajan kalenteri...

Pdillekkidiset varaukset
Palautekeskustelut, Tiistal 12 -1

Aika

@ 16.12.2014 12,00 -
@ 231220141200~
@ 30122014 12,00 -

122014

-[3t122015

3

Nimi/Aihe Tila Henkilst Ryhmét Kuvaus

1... Advanced

Advanced ..
Advanced ..

-(21

v T Avaa ryhmén kalenteri... - I Avaa tilan kalenteri...

: - ol

Hae opettaja...

<« | » | | Tanain

Mag.12

10.12.2014 ATK-luokka G303

0106 PEppIONE TR1251 pai  Muok. Muokattu paé

0106 PEREIDNN TR12S1
0106 PEEION TR1251 Rynmat
- Hae fla.

- - Ld Ténéén
naut.. B Liséid mal a1

Alkaa - Paittyy - Kesto Ryhm& KWEM1251

01.08.2014 31.12.2015 1h

© Kuvaus © kpl
Vasta kurssin... 120
110
15
16

Hae ryhma...

7 o=-% Ensimméine. .. « | » | Tanaan
: Ma8.12
lafsu

KE PE

g 1|
]

-] -]

]

[=[=]==f==]=[=]

i

Tigg2

Tia1a

@'*]

(7§ | kuukausi m paiva
Ke 10.12 To11.12 Pe 1212

[

tilan tiedot

"3 | kuukausi m paiva

a1 12 Tn 1119 Pa 1212

[

[ | kuukausi m paiva

Pe12.12

Tis.12 To 11.12

Ke 10.12

13514.00 - Akusfiil

Uusi varaus tehd&én sijoittelundkyméssa napsauttamalla. Varaukselle voi méaritella toistuvuuden. Oletuksena jarjestelma tarjoaa koko
toteutuksen keston ajan jatkuvaa toistoa, mutta toiston pituutta padsee muokkaamaan tarpeen mukaan.

Mallipohjat [ Avaa opettajan Kalenteri... - l Ava| Varauksen tiedot
Status @ Luonnos @ Ehdotus @ Julkaistu
Mallipohjat .
Alke) Ammatilinen englantl XX00AC51-3147
Hakuehdot ja toiminnat
Al 12.12.2014 |kio[ 16:00 |-[17:00
¥ | Akt.:| A
Toistuvuus Toistuva varaus. Vilkoittain 1 vilkon valein, 31.12.2015 asu‘ Muokkaa
i Poista rasti varauksista, joita et halua luoda Lo
Mallipohjan nim Hae mallipohjia 1
Mallipohjan nimi Toteutus Opettaja Varauksen toistuvuus x
Harjoituks Advanced Mat... Out Gr
arjoitukset Advanced Mat... Out Groten| Tolston tyyppi: [ Viikoitiain
Tolstaaina: 1 [ viikon valein
1122014 122015 8 (21 [+ 1 Vilkonpdivat [ ma (Tt (ke (Jto @pe (la [ su
A n Alkaa 12.12.2014
8.9
9-10 Paittyy @ |20 Esiintyman jalkeen
10-11 31.12.2015 pvm
n.12
12-13 (3]
13-14 OK Peruuta
14-15 4
1516 pe 20.2.2015
16-17
1718 Olet tekeméssé varausta tilassa Julkaistu. Varaus ndkyy kaikkien kalentereissa ja se
18-19 viedédan outlook -kalentereihin oK Peruuta
19-20

o ]
(% | kuukausi m paiva
ER
] kuukauswmpaiv'a
2 Ke 10.12 To 11.12 Pe 1212
(3p8.00-900 O,
G201 Akustiikka
KWOOABB2-3001
4
4
A

Mallipohjan kautta luodut varaukset nékyvat suunnittelukalenterissa vihredpohjaisena numerona. Voit siirtdé varaukset raahaamalla
vihre&pohjaista numeroa toiseen kohtaan kalenterindkyméasséa



Mallipohjat Avaa opettajan kalenteri... Avaa ryhman kalenteri... Avaa tilan kalenteri...

‘. Mallipohjat S ‘

Hakuehdot ja toiminnaot

|. Muokkaaja x Ak‘[| Aktiivinen alk ‘— ‘ Aktiivinen p&i ‘Muok.‘ 10.12.2014 ‘ - | Muokattu pés

‘ Toteutus H Tilat H Ryhmét ‘

‘ Opettaja ‘

[ Mallipohjan nimi |[ Hae mallipohjia | [ Tallenna haku || Tallennetut haut...
Mallipohjan nimi . Toteutus : Opettaja : RAyhmat : Tila - Alkaa - Pasttyy : Kesto : Kuvaus : kpl : Var
Palautekeskustalut Ammatillinen e... Peppi Opettaja... KW12S1, KW... G303 ... 01.08.2014 31.12.2016  1h Vasta kurssin... 20 20

Sijoittelundkyma: Palautekeskustelut g =% Ensimmine... :;0 :J
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10. Voit muokata mallipohjan kautta luotuja varauksia avaamalla ne uuteen pikkuikkunaan napsauttamalla Var.-sarakkeen numeroa.
Aukeavasta ikkunasta paaset tekeméan muutoksia joko yksittaisiin varauksiin (valitse oikea varausrivi) tai kaikkiin varauksiin kerralla (Mu



okkaa). Samasta ndkymasté paaset myds poistamaan varauksia: yksittéisen valitsemalla oikean varausrivin tai kaikki varaukset Poista

kaikki -linkista.

Mallipohjat Avaa opetiajan kalenteri... v l Avaa rynman kalenteri... v l Avaa tilan kalenteri... v _
|' Mallipohjat vox |

Hakuehdot ja toiminnot

| Peppi Suunnittelija ® | |Ak‘l| 16.12.2014 | - | Aktilvinen pé: |Muok.| Muokattu alk: | - | Muokattu pa:

| Toteutus H Tilat || Ryhmat |

| Opettaja ‘

| Mallipohjan nimi

|[ Hae mallipohjia ] [ Tallenna haku ] Tallennetut haut...

]

Mallipohjan nimi + Toteutus + Opettaja + Ryhmiit ¢ Tila + Alkaa ¢ Padttyy + Kesto - Kuvaus + kpl - Va
Luennot Akustiikka Peppi Opettaja,... KW1251, KW... 01.08.2014 31.07.2015 1h Opettajan lisat... 120 a
e 38 Ammatilinen en... Peppi Opettaja,... KW1251, KW... G303 A.. 01.08.2014 31.12.2015 1h Vasta kurssin I... 20 20
Mallipohjan varauk Pal keskustelut [
Muokkaa | Poista kaikki
Aika Nimi/Aihe Tila Henkilét Ryhmét Kuvaus

muokkaa | poista kaikki

@ 12122014 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEM1...

@ 18.12.2014 1B.00 - 18.00 Ammatillinen englanti XX{00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK12S1 KWEM1...

@  26.12.2014 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XXX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEM1... Kuvaus ja lisitietoa.

@  02.01.201518.00 - 15.00 Ammatillinen englanti XX{00DAC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEM1..

@ 09.01.2015 18.00 - 19.00 Ammatilinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEM1 ...

@ 16.01.2015 18.00 - 19.00 Ammatillingn englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEMI...

@ 23.01.2015 18.00 - 19.00 Ammatillingn englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEMI ...

@ 30.01.2015 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK 1251 KWEM1...

@ 06.02.2015 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEM1...

@ 13.02.2015 18.00 - 18.00 Ammatillinen englanti XX{00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK12S1 KWEM1...

@ 20.02.2015 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XXX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK12S51 KWEM1...

@ 27.02.2015 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XX{00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK12S1 KWEM1...

@ 06.03.2015 18.00- 19.00 Ammatillinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEM1..

@ 13.03.2015 1B.00 - 19.00 Ammatilinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEMI...

@ 20.03.2015 18.00 - 19.00 Ammatillingn englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEMI ...

@ 27.03.2015 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK 1251 KWEM1...

@ 03.04.2015 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1251 KWEM1...

@  10.04.2015 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XX00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK1281 KWEM1...

@ 17.04.2015 1B.00 - 18.00 Ammatillinen englanti XX{00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1251 KWEK12S1 KWEM1...

@ 24042015 18.00 - 19.00 Ammatillinen englanti XX{00AC51-3147 G303 Peppi Opettaja Peppi Suunnittelija KW1231 KWEK12S1 KWEM1...

Lisaohjeita aiheesta

0]

tilatarpeet alta).

Yilapitaja

Mallipohjissa kaytettavat toteutuksen opetuksen rytmitys- ja tilatoiveet tallennetaan toteutuksen tietoihin valilehdella Resurssit ja
ajoitus. Katso tarkemmat Peppi jarjestelméakokonaisuuden kayttdohjeet -tydtilasta Resurssit ja ajoitus -sivulta (otsikon Opetuksen

Pepin Yllapitaja-osiossa paaset maaritteleméaan jarjestelman perustietoja, jotka nékyvat toisien osioiden yhteydessa. Yllapitaja-osioon paasee

suunnittelijan tydpoydalla.


https://wiki.metropolia.fi/display/peppiohjeet/Resurssit+ja+ajoitus
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Yiiapitaja
meksi tapahtunutta asentel 2D Lin
Viimeksi tapaht tt: Jasentelyt 1 Linkit
Korkeakoulun
. ROS-tavoiterajat

Opetussuunnitelmien
= saénnot

Opintojaksopalaute
== on varaukseni
— Opintojaksopalaute

(Koulutusohjelma) valita varauksia muckattavaksi napsauttamalla nita listassa Avaa oma kalenteri

Organisaatiot

> Lukuvucdet 3 L]
e
Tagit
% Kuvaukset =
=]

Tulostuspohjat

‘Winha synkronointi

= Kustannuspaikkakasittely | @ Lis&a linkki +
Kieleistys
= Ohje Bk o]

Organisaatiokohtaisesti on maaritelty, mitk& osion sivut ndytetaan millekin kayttajaroolille. Tavallisesti yllapitaja paasee kaikkiin osion sisaltoihin.
Liséksi voidaan antaa esimerkiksi erikseen opetussuunnitelmien sdantdjen yllapito-oikeudet opetussuunnittelusta vastaavilleja lukuvuositietojen
yllapito-oikeudet vuosisuunnittelusta vastaaville.

Alla on lueteltu Yllapitaja-osion perussivut, joista on tarkemmat ohjeet:
Varausoikeuksien yllapito

Jasentelyt

Opetussuunnitelmien saannot

Organisaatiot (ohje tulossa)

Lukuvuodet

Tagit

Kuvaukset

Tulostuspohjat

Kieleistys

{D Lisaksi Yllapitaja-osiossa voi olla asennuksesta riippuen muitakin sivuja. Osa niista kytkeytyy Pepin liitannaisiin (esimerkiksi Opintojak
sopalaute) tai datan tuontiin, vientiin ja ylléapitoon (Kustannuspaikkakasittely, Winha-synkronointi).

Varausoikeuksien yllapito

Varausoikeuksissa maaritelladn, mita kayttajaryhmat saavat tehda varauksille ja resurssien tiedoille.

Varausoikeudet maéritellaan aina organisaatiokohtaisesti: paakayttéja voi luoda tarvittaessa uusia rooleja, ja roolit voidaan kytked suoraan
Peppi-rooleihin tai kayttajatunnuksiin. Roolit voivat liséksi olla resurssikohtaisia, jolloin kayttajat paasevat tekemaan varauksia vain niihin
resursseihin, joihin heilla on oikeus. Tarvittaessa resurssioikeudet on mahdollista antaa suoraan yksittaiselle kayttajalle eikd koko rooalille.

Roolien ja oikeuksien yllapito

1. Avaa varausoikeuksien yllapitonakyma (Suunnittelijan tyopoyta > Yll&apitaja).
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Yllapitaja
£ Viimeksi tapahtunutta Jasentelyt i 2 Linkit
Korkeakoulun
. ROS-avoiterajat

Opetussuunnitelmien
= s&annét

Opintojaksopalaute
= on varaukseni
Opintojaksopalaute

(Koulutusohjelma) valita varauksia muokattavaksi napsautamalla niid lstassa.  Avaa oma kalenteri
.
“ Organisaatiot
LS Lukuvuodet " o
»

Tagit
e
s Kuvaukset =

o

Tulostuspohjat
Winha synkronointi

== Kustannuspaikkakdsittely |, ) Lis&a linkki +

Kieleistys

Ohje =

2. Aukeavalla sivulla nékyy lista varauksiin ja tiloihin liittyvista oikeuksista ja roolit, joita jarjestelmaén on luotu. Roolin kohdalla on valittuna
siihen liitetyt oikeudet. Ylasarakkeessa on roolin nimi, tieto siitd onko se resurssikohtainen [R] sek& muokkaus- ja poisto-ikonit.
Suurin osa oikeuksista liittyy varauksien tekemiseen ja muokkaamiseen, resurssien yllapitoon liittyvia oikeuksia ovat vain Tilan
luominen ja Tilan muokkaaminen).

Ei tarvitse noudattaa varausten rajoituksia (yleinen oikeus ohittaa varauksen rajoitukset)

Nékee julkaistut varaukset (yleinen oikeus nahda julkaistut varaukset)

Nékee tilan (oikeus néhda resurssin tiedot varauskalenterissa)

Néakee varauksen tilasta riippumatta (oikeus nahda varausehdotukset, varausluonnokset ja julkaistut varaukset)
Nakee varausehdotukset (oikeus nahda ehdotustilassa olevia varauksia)

Néakee varausluonnokset (oikeus ndhda luonnostilassa olevia varauksia)

Oman varauksen muokkaaminen (oikeus muokata itse tehtya varausta)

Oman varauksen peruminen (oikeus perua itse tehty varaus)

Oman varauksen poistaminen (oikeus poistaa itse tehty varaus)

Saa vaihtaa varauksen tilaa vapaasti (oikeus muuttaa varauksen tilaa vapaasti)

Saa vaihtaa varauksen tilan ehdotukseksi (oikeus muuttaa varauksen tila ehdotukseksi)

Saa vaihtaa varauksen tilan hyvaksytyksi (oikeus muuttaa varauksen tila hyvaksytyksi)

Tilan luominen (oikeus luoda resurssi: rakennus tai paikka, tila, kiinte& varuste tai muu resurssi)

Tilan muokkaaminen (oikeus muokata resurssia: rakennusta tai paikkaa, tilaa, kiinteda varustetta tai muuta resurssia)
Varauksen muokkaaminen (yleinen oikeus muokata kaikkia varauksia)

Varauksen muokkaaminen, jos on osallisena varauksessa (oikeus muokata varausta, jos on liitetty varaukseen)
Varauksen peruminen (oikeus perua varaus)

Varauksen poistaminen (oikeus poistaa varaus)

Varauksen poistaminen, jos on osallisena varauksessa (oikeus poistaa varaus, jos on liitetty varaukseen)
Varauksen tekeminen (yleinen oikeus tehda varaus)
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Varausoikeuksien yllépito
Henkilat
+ Lisdd rooli
Qikeus Henkilékunta [R] Kaikki Suunnittelija [R] Tilojen yll&pitéja Yllapito
s " s, A P P s A
Ei tarvitse noudattaa varausten
rajoituksia
Nakee julkaistut varaukset
Nékee tilan
Nékee varauksen tilasta riippumatta
Nakee varausehdotukset
MNékee varausluonnokset
Oman varauksen muokkaaminen
Oman varauksen peruminen
Oman varauksen poistaminen
Saa vaihtaa varauksen tilaa vapaasti
Saa vaihtaa 'Trarauksen tilan
ehdotukseksi
Saaﬂvaihtaa.\rarauksen tilan
hywaksytyksi
Tilan luominen
Tilan muokkaaminen
Varauksen muokkaaminen
Vara.ul-csen muokkaaminen, jos on
osallisena varauksessa
Varauksen peruminen
Varauksen poistaminen
Vara.ul-csen poistaminen, jos on =
osallisena varauksessa
Viarauksen tekeminen

{D Oikeusmatriisiesimerkissa on kayttokelpoiset oletusarvot oikeuksien maarittelyyn.
Kaikki-rooli kuuluu nimensa mukaan kaikille kayttajille.
Koko henkildkunta saa roolin Henkilékunta [R]. Sille on méaédritelty roolitasolla tietyt resurssit, joihin kaikilla on varausoikeus.
Rooli Suunnittelija [R] annetaan naiden liséksi suunnittelijoille, joilla on resurssikohtainen oikeus kasitella varauksia.
Tilojen hallinnoija paéasee yllapitaméaéan kaikkia resursseja.
Yllapito-rooli antaa oikeuden muokata kaikkia resursseja ja varauksia. Liséksi yllapitaja padsee muokkaamaan toisten
oikeuksia eli hanella on oikeusmatriisiin.

3. Uuden roolin lisdys tehdaén Liséa rooli -napista. Tayta aukeavaan lomakkeeseen tarvittavat tiedot.
Nimi (roolin nimi, nakyvissa oikeusmatriisissa, henkil6t-valilehdella seka niissa lomakkeissa, joissa haetaan varausoikeuksiin liittyvia
rooleja - esimerkiksi rajoitteen yliajo-oikeus ja resurssien massamuokkaus)



Kuvaus (kuvaus roolin kayttdtarkoituksesta, nakyy myds matriisissa kun hiiren kohdistin viedaan ryhméan nimen paalle)
Alkaa (roolin alkupaivamaara)

Paattyy (roolin loppupaivamaara)

Resurssikohtainen (valintaruutu, méaarittelee onko rooli resurssikohtainen)

Ulkoiset roolit (roolit, jotka liitetd&n automaattisesti tdhén varausoikeuksien rooliin; esimerkiksi peppi.staff-rooli liitetdéan
varausoikeusrooliin Henkil6kunta)

Jos rooli on resurssikohtainen, voidaan siihen liittdd rakennuksia ja tiloja (huone). Valitse rakennus alasvetovalikosta ja paina nappia Lisa
a rakennus, valitse tila alasvetovalikosta ja paina nappia Lisda huone. Tallenna tekemé&si muutokset Tallenna-napista.

PEPPI
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‘ Varausoikeuksien yllépito Lisdd rooli ®
Nimi
| Henkilot
Kuvaus
+ Lisda rooli .
Oikeus Alkaa |
Ei tarvitse noudattaa varausten Padttyy
rajoituksia _

Resurssikohtainen

MNékee julkaistut varaukset Ulkoiset roolit

Valitse...
Makee tilan
Nékee varauksen tilasta riippumatta Tallenna ‘ I Peruuta
Makee varausehdotukset Resurssit
Nékee varausiuonnokset
. Lisdé rakennus
Oman varauksen muokkaaminen
Valitse... -
Oman varauksen peruminen
_ _ Lis&dd rakennus |
Oman varauksen poistaminen e
Lis&é huone
Saa vaihtaa varauksen tilaa vapaasti
Saa vaihtaa varauksen tilan MR -
ehdotukseksi Lisdd huone
Saa vaihtaa varauksen tilan Resurssit
hywaksytyksi
Resurssi Poista

Tilan luominen

| Al
4. Roolin muokkausikoni avaa vastaavansisaltéisen ikkunan kuin uuden roolin luonti.

Henkildiden liittaminen rooliin

1. Henkilot-valilehdella paasee liitthmaéan henkilditd varausoikeusrooleihin.
Rooli (varausoikeuden roolin nimi)
Henkildita (lukumaard, monelleko henkildlle varausoikeus on suoraan liitetty - lukuméaara ei kata niité henkil6ité, jotka saavat roolin
automaattisesti ulkoisen roolin kautta)
Lis&a valituille (kun henkilon kayttajatunnus on haettu Aseta henkilon rooli -otsikon alla aukeavasta alasvetovalikosta, rooli voidaan
lisata kayttajalle Lisaa valitulle -linkistd)
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Varausoikeuksien yllapito F =+ X

Roolit ja olkeudet

Rooli Henkilgita Liséa valitulle
Erikoistapaukset 16 Lisa& valitulle
Henkilékunta 2 Lisad valitulle
Henkilékunta (+ulkpuol. hid:kunta) 1] Lisaé valitulle
Kaikki 2 Lisaa valitulle
Opiskelija 0 Lisaa valitulle
Suunnittelija 203 Lisaa valitulle
Tilojen yilapitaja 6 Lisaa valitulle
Ulk Henkilokunta o Lisad valitulle
Yilapito 1 Lisaa valitulle

‘Aseta henkildn roolit

Etsi v

2. Jos haluat varmistaa, kenella kaikilla on tilojen yllapitajan rooli, napsauta Henkildita-sarakkeen numeroa. Aukeavassa ikkunassa on
lueteltu kayttajat.

' ; ﬂ .M. A <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitielia (')

Rooli ‘Tilojen yllapitdja’ on 6

Varausoikeuksien yllépito Nimi
I
Roolit ja oikeudet

Ope2 Testiope2

Rooli Peppi Suunnittelija Henkilgita Liséd valitulle
Erikoistapaukset ' 16 Lisaa valitulle
Henkildkunta 2 Lisaa valitulle
Henkilokunta (+ulkpuol. his:kunta) 0 Lisaa valitulle
Kaikki 2 Lis2a valitulle
Opiskelija 0 Lis&a valitulle
Suunnittelija 203 Lisaa valitulle
Tilcjen yllapitaja 6 Lisaa valitulle
Ulk Henkildkunta 0 Lisaa valitulle
Yllapito 1 Lisaa valitulle

‘Aseta henkilon roolit

Etsi v

ok |
4

3. Jos haluat antaa kayttajalle uuden roolin tai maaritella hanelle tiettyja resursseja, hae ensin hanen tietonsa Aseta henkildn roolit -otsiko
n alla olevasta alasvetovalikosta. Listassa néet tiedon, mité rooleja kayttajalla talla hetkella on.
Roaoli (roolin nimi)
Alkaa (roolin alkamispaivaméaara)
Loppuu (roolin paattymispaivamaara)
Resurssit (linkki aseta avaa lomakkeen; siin& on lueteltu resurssit, joita oikeus koskee)
Poista (linkki Poista poistaa kayttajan roolin).
Uuden roolin saat lisattya linkista Lisaa valitulle.
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Varausoikeuksien yllépito
Roolit ja oikeudet
Rooli Henkilgita Lisad valitulle
Erikoistapaukset 16 Lisaa valitulle
Henkilékunta 2 Lisaa valitulle
Henkilékunta (+ulkpuel. hié:kunta) 0 Lisaa valitulle
Kaikki 2 Lisaa valitulle
Opiskelija o Lisaa valitulle
Suunnittelija. 203 Lisaa valitulle
Tilojen yllapitdja 6 Lisaa valitulle
Ulk Henkilékunta o Lisaa valitulle
Yliapito 1 Lisaa valitulle
‘Aseta henkilon roolit

Peppi Suunnittelija ( ) v

Rooli Alkaa Loppuu Resurssit Poista
Suunnittelija aseta Poista
Tilojen yllapitaja Poista
Kaikki Poista
Henkilgkunta aseta Poista
Henkilakunta (+ulkpuol. hid:kunta) Poista

4. Resurssikohtaisten roolien henkilékohtaiset resurssimaarittelyt voi tehda valitsemalla aseta-linkista aukeavasta ikkunasta. Hae rakennus

alasvetovalikosta ja paina nappia Lisaa rakennus. Hae tila alasvetovalikosta ja paina nappia Lisda huone. Jos haluat poistaa jonkun

aiemmin lisatyn resurssin, voit valita sen rivillé olevan linkin Poista.
TUUBI |PEPPI
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SUUNNITTELWJA Peppl Suunnittel]
O a®F B &L OA e v Poppl Suunnitotin ()
Varausoikeuksien yllépito
Lis&s oikeus resurssiin x
Roolit ja oikeudet Lis&a rakennus henkildlle 'Peppi Suunnittelija (s S 1)’
f P ——
Rooli roolille Snnnnmelqa Henkilgita Lis& valitulle
Erikoistapaukset Valitse - 16 Lisaa valitulle
Henkilgkunta | Lisaa rakennus | 2 Lisaa valitulle
Henkilgkunta (+ulkpuol. hid-kunta) Lisda huone henkildlle 'Peppi Suunnittelija (s i)' roolille o Lisaa valitulle
Kaikki 'Suunnittelija’ 2 Lisaa valitulle
Opiskelija 0 Lisaa valitulle
Valitse v
Suunnittelija —_— 203 Lisaa valitulle
‘ Lisad huone |
Tilojen yilapitaja ] Lisaa valitulle
Resurssit
Ulk Henkilékunta ] Lisda valitulle
Yllapita Resurssi Poista 1 Lisa4 valitulle
Testirakennus RA-123 Poista
i il s Acrakennus A-RAKENNUS Poista
Peppi Suunnittelija (leena@eduix.fi) ¥
Rooli Resurssit Poista
Suunnittelija aseta Poista
Tilojen yilapitaja Poista
Kaikki Poista
Henkilékunta aseta Poista
4
Henkilgkunta (+ulkpuol. hid:kunta) Poista

Kun lisaat kayttajalle uusia rooleja, néet kayttajan nimen jalkeen sulkeissa hédnen séhkdpostiosoitteensa. Sen avulla pystyt
varmistamaan, etta kyseessa on juuri oikea henkild eika vaara taysnimikaima.

Lisdohjeita aiheesta



Tilojen ja vélineiden hallinta

Resurssien massamuokkaus

Jasentelyt

Jasentelyissa maaritelladn opetussuunnitelman opintojaksojen yhteydet esimerkiksi ammattikorkeakoulun méaérittémiin yleisiin kompetensseihin.

Jasentely koostuu luokista.

Uusien jasentelyjen luominen ja muokkaus

1. Avaa jasentelyjen yllapitonakyma (Suunnittelijan tyopoyta > Yllapitaja > Jasentelyt).

Tl PEPPI

A

Yilapitaja

# Viimeksi tapahtunutta

Jasentelyt

Korkeakoulun
ROS-tavoiterajat

Opetussuunnitelmien
saannét

Opintojaksopalaute

Opintojaksopalaute
(Koulutusohjelma)

Organisaatiot
Lukuvuodet

Tagit

Kuvaukset
Tulostuspohjat

Winha synkronointi
Kustannuspaikkakésittely
Kieleistys

Ohje
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D Linkit

on varaukseni

valita varauksia muokattavaksi napsauttamalla niité listassa. Avaa oma kalenteri

@

Lis&a linkki +

-

2. Jasentelyt-etusivulla on vasemmalla lista jarjestelmaan lisatyisté jasentelyista. Jasentelyn nimeé napsauttamalla paéset muokkaamaan
sen tietoja. Jasentelylistan lopussa on linkki Luo uusi jasentelymalli.
Uusi jasentely luodaan lomakkeella, joka on nékyvissa sivun ylélaidassa. Samaa lomaketta kdytetddn myos jasentelyn tietojen

muokkaukseen.

Nimi (jasentelyn nimi suomeksi ja englanniksi)
Kuvaus (jasentelyn kuvaus suomeksi ja englanniksi)

Tyyppi (jasentelyn tyyppi)

PEPPI
0l a
Jisentelyt

amk::tutkintoon johtava koulutus
amk::ylempi amk tutkinto

tutkintojen yleiset kompetenssit
FEANI

viestinta: kompetenssit
talotekniikka::osaamisprofiili
liketalous::kompetanssit
konservointi:kompetenssit
rakennustekniikka: kompetenssit
materiaali- ja

T H M

ALA_KAYTA_TATA;del_me;amk::zmk

A

Li

entelymalli
Nimi:

Kuvaus:

Tyyppl: [Vaiitaan yksi | -

tekniikka::korr
bio- ja
elintarviketekniikka: kompetenssit
laboratorioala:-kompetenssit
kemiantekniikka::kompetenssit
elektroniikka: kompetenssit

Tallenna

Tallenna jasentely, niin voit lis&té luokkia

Nimi:

Kuvaus:

<@ SUUNNMTELWA v

Peppl Suunnittelija (')

F— + %

Valittavissa on seuraavat jasentelyn tyypit:
Valitaan yksi (valitaan vain yksi jasentelyn luokka)
Valitaan monta (valitaan yksi tai monta jasentelyn luokkaa)
Painotus (mééritellaén jasentelyn luokan painotus lukuina).
3. Tallenna jasentely, jonka jalkeen voit lisata jasentelyyn luokkia. Lisatyt luokat on lueteltu listalla, josta niitd padsee myds muokkaamaan

ja poistamaan.

Suomeksi (luokan nimi suomeksi)
Englanniksi (luokan nimi englanniksi)



Muokkaa (linkki muokkauslomakkeelle)
Poista (linkki luokan poistoon)
TUUBI [PEPPI
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Jasentelyt F-+x

amk::tutkintoon johtava koulutus
amk::ylempi amk tutkinto
ALA_KAYTA_TATA del_me;amk::&mk Nimi:
tutkintojen yleiset kompetenssit

viestinta::kompetenssit Nimi: | gegres programme in mediaz:com

FEANI Kuvaus: | e qiaymparistn osaaminen Kuvaus:

viestinta: kompetenssit * wntee media-al isen toimi périston, toimijat ja

talotekniikka::osaamisprofiil julkaisukanavat seka ymmartaa kansainvalisyyden merkityksen.

N N p‘ ymmar&d keskeisten viestinnan alaa chjaavien eettisten,

liketalous::kompetenssit lainsaadanndllisten ja yhteiskunnallisten penaatteiden merkityksen

konservointi:kompetenssit omalle ammattitoiminnalleen.

rakennustekniikka::kompetenssit

materiaal ja TYYPPI: | valitaan monta ~|

pintakésittelytekniikka:: kompetenssit

bio- ja Tallenna Polsta Jasentely’

elintarviketekniikka: kompetenssit

laboratorioala::kompetenssit at

kemiantekniikka::kompetenssit

elekironiikka: kompetenssit Suomeksi Englanniksi Muokkaa Poista
autor i iikka::komp i Li - ja yritté)) linen Muokkaa Poista
ao-la ) Mediaympéristéin osaaminen Muokkaa Poista
kuljetustekniikka::kompetenssit

maanmi i 1 Muokkaa Poista
esittav taide - esitys- ja Tuotanto-osaaminen Muokkaa Poista
teatteritekniikka::kompetenssit

esittava taide - Viestinnan teoreettingn osaaminen Muokkaza Foista

teatteritoiminta: kompetenssit
vanhustyd::kompeatenssit (2008)

toimintaterapia: kompetenssit it
tuotantotalous::kompetenssit

) Nimi (suomeksi)
environmental

engineering::competences Nimi (englanniksi)
sosiaaliala:kompetenssit

information Kuvaus (suomeksi)
technology::competences

(bachelor)

mediatekniikka::kompetenssit

media engineering::competences

tietotekniikka: kompetenssit

information Kuvaus (englanniksi)
technology::competences

(master)

ALA_KAYTA_TATA_amk::amk

tutkintojen yleiset kompetenssit
osteopatia:kompetenssi Lisd# luokka

nsihoito-kor
4. Uuden luokan lisdyksessa syotetéddn seuraavat tiedot:
Nimi (suomeksi) (luokan nimi suomeksi)
Nimi (englanniksi) (luokan nimi englanniksi)
Kuvaus (suomeksi) (luokan kuvaus suomeksi)
Kuvaus (englanniksi) (luokan kuvaus englanniksi).
Tallenna tekemasi lisdykset Lisaa luokka -napista.
5. Voit poistaa koko jasentelyn ja siihen lisatyt luokat Poista jasentelyt -napista. Jos jasentely on liitetty johonkin opetussuunnitelmaan, siita
varoitetaan poiston varmistuksen yhteydessa.

Lisdohjeita aiheesta

(D Jasentelyja kaytetaan opetussuunnitelmien yllapidossa. Katso tarkemmin tyétilasta Peppi jarjestelmakokonaisuuden kayttdohjeet 5.
Opetussuunnitteluosio, Jasentelyt-valilehti.

Opetussuunnitelmien s&annot

Saantojen avulla tarkistetaan opetussuunnitelmien ja opintojaksojen tietoja. Saannot voivat koskea opetussuunnitelmaa tai opintojaksoa.

Saantojen yllapito

1. Avaa saantéjen yllapitonakyma (Suunnittelijan tyépoyta > Yllapitaja > Opetussuunnitelmien saannot).


https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=40142450
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=40142450
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<@> SUUNNITTELWA v

Peppl Suunnittellja (')

£ Viimeksi tapahtunutta

Yilapitaja
Jasentelyt

Korkeakoulun
ROS-tavoiterajat

Opetussuunnitelmien
s&annét

Opintojaksopalaute
on varaukseni
Opintojaksopalaute

(Koulutusohjelma) valita varauksia muckatiavaksi napsauttamalla niia listassa.
Organisaatiot

Lukuvuodet

Tagit

Kuvaukset
Tulostuspohjat

Winha synkronointi
Kustannuspaikkakdsittely
Kieleistys

Ohje

D Linkit

Liséa linkki +

=

2. Etusivulla paéset hakemaan yleisia ja OPS-kohtaisia sédantdjoukkoja. Valitse hakulomakkeella Yleiset sdédnnot -kohdassa tyyppi (Opetu

ssuunnitelma/Opintojakso) taikka kirjoita opetussuunnitelman nimi tai koodi OPS-kohtaiset séannot -otsikon jalkeiseen

alasvetovalikkoon.

TUuBl [PEPPI

A

<@ SUUNNITTELWA v

Peppl Suunnittelija (')

O a®FHE M

Yleise

33annot

Valitse tyyppi M|

Nimi

Valitse tyyppi

OPS-kaht

Valitse opetussuunnitelma

Nimi

Valitse opetussuunnitelma

Kuvaus

Kuvaus

Vanhenemispaiva

Vanhenemispaiva

Tyyppi

Tyyppi

3. Hakutuloslistassa nakyvét seuraavat tiedot:

Nimi (sdantdjoukon nimi)
Kuvaus (saantdjoukon kuvaus)

Vanhenemispaiva (viimeinen voimassaolopaiva)
Tyyppi (saantdjoukon tyyppi: engl. validation/prequisite; suom. hyvaksyminen/opintopolku).
Saantojoukon nimesta tai saantéjoukon muokkausikonista (rivin ensimmainen ikoni) padset muokkaamaan saantdjoukon saantoja.
Saantojoukon perustietojen yllapitolomake avautuu keskimmaisesta ikonista. Saantdjoukon poisto tehdaan puolestaan poistoikonia

TUUBI | PEPPI
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aannot
Opintojakso j
Nimi
= [Z # opintojakson nimi
Opintojakson sisaltd
Opintojakson tavoitteet
Opintojakson esitietovaatimukset

Opintojakson lisatiedot

OPS-kohtaiset saannot

Valitse opetussuunnitelma

Nimi

Valitse opetussuunnitelma

(punainen ruksi nimen edessa) napsauttamalla.

A

Kuvaus

Opintojakson tietoja on taydennettava jos “liikennevalot” punaisina,

Kuvaus

<@> SUUNNITTELMA v

Peppl Suunnittela (V)

F X  RULEMANAGEMENTSEARCI

Vanhenemispaiva

Vanhenemispéiva

Tyyppi

validation
validation
validation
validation

validation

Tyyppi

4. Uuden yleisen opintojaksoja koskevan saantéjoukon luot napista Luo saantdjoukko opintojaksoille.
Saantdjoukon nimi (fi) (sdéntdjoukon nimi suomeksi)
Saantojoukon nimi (en) (saantdjoukon nimi englanniksi)
Saantdjoukon kuvaus (fi) (sdantdjoukon kuvaus suomeksi)
Saantdjoukon kuvaus (en) (saantdjoukon kuvaus englanniksi)



Voimassa (péiva, jolloin sdéntdjoukko vanhenee)
Tyyppi (séantdjoukon tyyppi: Hyvaksyminen/Opintopolku).
Tallenna luomasi séantdjoukko.

TUUBI | PEPPI
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Yleiset saannot
Opintojakso |

Luo saantdjoukko opintojaksoille

Nimi Kuvaus Vanhenemispéivd Tyyppi
Onintniakson nimi 0 tintnia nn ins " " nunaisina - walidation
* | cation
‘Sadntdjoukon nimi (fi) Sadnt8joukon nimi (en) dation
Saantdjoukon kuvaus Saantdjoukon kuvaus dation
o (en) dation
OPS-kohiaiset | Vanhenee
Valitse opetussuunn Tyyppi

Tallenns |Peruula yopi

Valitse 0petussuLNMitwee

Samalla tavalla voit luoda uuden yleisen sdant6joukon opetussuunnitelmalle (valitse ensin yleisen saannén tyypiksi Opetussuunnitelma)
tai yksittaiselle OPSille (hae ensin nakyville OPS, johon haluat lisata sdannon). Kaikkien saantojoukkojen muokkausnakyma kayttaa
samaa lomaketta.

5. Kun olet luonut saéantéjoukon, lahde lisadmaén siihen saantéja. Avaa saantdjoukon saantdjen muokkaustila napsauttamalla saéntdjoukon
nimea tai muokkausikonia (rivin vasemmanpuoleisin muokkausikoni). Aukeavasta nakymasta padset muokkaamaan viela tyhjaa saantoa,
jonka oletusnimena on empty. Kynéikonia napsauttamalla aukeaa sdanndn muokkausikkuna, johon voit lisata tarkemmat tiedot.
Saannon nimi
S&annon kuvaus
Saanndn tyyppi (Pakollinen/Suositeltu)

Ehdot (painamalla nappia Ehdot avaat uuden kenttdryhman, jolla paéset maarittelemaan ehtojen tarkemman sisallon).
TUuBl | PEPPI
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3 Avaa kaikki & Sulje kaikki
Muokkaa sddntéa x

= Saanndn nimi
b empty & o B empty

Sadnndn kuvaus

S#innén tyyppl Pakolinen | =

Ehdot
| Endot |

[ Tallenna |

A

6. Maarittele ehdon tiedot. Valitse ensin tietojen tarkistussaanto ja ja sen jalkeen sadnndn kohteena oleva tietokenttd. Tarkistussaantdjen
vaihtoehdot ovat
Seuraava kentta ei ole tyhja
Seuraavan kentan arvo on suurempi
Seuraavan kentan arvo on suurempi tai yhta suuri kuin
Seuraavan kentan arvo on pienempi
Seuraavan kentan arvo on pienempi tai yhta suuri kuin
Seuraavan kentan arvo on
Seuraavan kentén arvo ei ole
Tietokenttien kohteen arvoina on valittavissa saannon tyypin mukaiset kentat: kun maéaritellaén opintojakson saantoja, valittavissa ovat
opintojakson tietokentéat, jos méaarittelet opintosuunnitelman saantoja, valittavina ovat opintosuunnitelman tietokentat.
Voit lisatéa sdantdodn useita ehtoja ja yhdistella niita eri tavoin. Jos kaikkien saantdjen pitdé olla voimassa, sijoita ehtojen véliin JA. Jos



vain yhden s&anndn toteutuminen riittéd&, sijoita ehtojen valiin TAI. Yksittdisen ehdon péaset poistamaan ehdon kohdalla nékyvasta
punaisesta ruksista. Tallenna tekemasi muutokset.

Mucokkaa saantoa ®

&nna 0
saannan nimi Suomenkielinen nimi <@> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittella ()

San0n kvau Opintojaksolla on suomenkielinen nimi

Sa#nndn tyyppl Pakolinen |«

Ehdot

Seuraava kenité ei ole tyhjé -
Suomenkielinen nimi -
TAI v

Seuraava kenttd ei ole tyhig .

il Seuraava kentté el ole tyhja
|_E Seuraavan kentén arvo on suurempi
| Seuraavan Kentan arvo on suurempi tal ynta suuri
u Seuraavan kentén arvo on pienempi
- Seuraavan kentén arvo on pienempi tai yhia suuri
Seuraavan kentén arvo on

Seuraavan kentén arvo ei ole

7. Kun viet hiiren osoittimen saannodn nimen paalle, ndet sen tarkemman kuvauksen. Voit lisata saantdjen alle uusia saantoja valitsemalla
saannon kohdalla nakyvan +-merkin. S&annon voit poistaa sen kohdalla nakyvasta punaisesta ruksista. Jos saannén alle on luotu
alisdanto, sdéntba ei voi poistaa ennen kuin alisdéntd on poistettu. Siksi téllaisen sddnnon kohdalla ei mydskaan néyteta poisto-ikonia.

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelia (')

3 Avaa kaikki & Sulje kaikki

J» Suomenkielinen nimi

Englanninkielinen nimi

Opintojaksolla on
englanninkielinen nim|

J+ Englanninkielin: & of 38 J. Osaamistavoitteet J Esitietovaatimukset b Sisalte

J= Objective J= Content

8. Saannon nimen edessa olevaa kolmiota napsauttamalla naet yksittaisen saannén sisallén. Jos haluat nahda koko saantojoukon kaikkien
saantojen sisallot, napsauta vasemman ylalaidan Avaa kaikki -nappia. Sulje kaikki -napista piilotat yksittédisten saéantojen tarkemmat
tiedot.
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¥ Avaa kaikki & Sulje kaikki
§. Suomenkielinen nimi
Suomenkielinen nimi - Kentia ei
saa olla tyhja ™
¥ Englanninkielinen nimi ¥ Osaamistavoitteet ¥ Esitietovaatimukset ¥ Sisditd
Englanninkielinen nimi - Kentta ei Suomenkieliset tavoitteet - Kentta Suomenkielinen sisélts - Kenttd ei
saa olla tyhja ™ ei saa olla tyhja " saa olla tyhja ™
TAI
Englanninkielinen nimi - Kentan
arvo ei ole "Not ranslated”
TAIl
Suomenkielinen nimi - Kentan arvo
el ole "Missing"
TAIl
Suomenkielinen nimi - Kentan arvo
el ole "Puuttuu”
TAI
Englanninkielinen nimi - Kentan
arvo ei ole "not translated”
TAI
Englanninkielinen nimi - Kentén
arvo &i ole "not_translated”
TAIl
Englanninidelinen nimi - Kentan
arvo ei ole "missing”
¥ Objective ¥ Content

Englanninkieliset tavoitteet - Englanninkielinen nimi - Kentta ei

Kentta ei saa olla tyhja ™ saa olla tyhja "™

TAI TAI

Englanninkieliset tavoitteet - Englanninkielinen nimi - Kentan

Kentén arvo ei ole "Not translated" arvo ei cle "Not translated”

(D Yksittéisia OPSeja koskevia saantdja voit luoda myds opetussuunnitelmien yllapidossa (Opetussuunnittelu >
Opetussuunnitelmat). Muokkausnakymassa valilehdella Sdanndot voit luoda uuden séantdjoukon samalla tavalla kuin Opetus
suunnitelmien saénnot -osiossa. Valitse Luo uusi sdantdjoukko, niin saat nakyville uuden saantsdjoukon luonti-ikkunan.

PEPPI
—
OOhF a @ ‘ B M & A <©> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja (')
AAAA++ (120) OPS:nkuvaus  Rakenne Ja: ly Tarkistus ja
[ Luo uusi saantsjourko | @

Opetussuunnitelmakohtaiset s&&nnot

Nimi Kuvaus Vanhenee Tyyppl
x
Sa#ntajoukon nimi Saantsjoukon nimi
suomeks! englanniksi
Saantdjoukon kuvaus ‘Sadntdjoukon kuvaus
suomeks! englanniksi
Vanhenee
Tyypp! Hyviksyminen |

| Tattenna - WIETTY

(D Opetussuunnitelman tietojen tarkistus tehdaén opetussuunnitelman yllapidossa vélilehdella Tarkistus ja hyvaksyminen. Siella
kunkin saantéjoukon kohdalla on tieto tilanteesta saanndittain.
Jos pakollinen saanté on lapaisty, sen taustavari on vihrea.
Jos pakollista saantoa ei ole lapaisty, sen taustavari on punainen.
Suosittelu-tyyppisten saantojen taustavari on keltainen.



<@> SUUNNITTELWA v Peppl Suunnittelija (')

AAAA++(120) OPS:n kuvaus Rakenne Jasentelyt Tarkistus ja hyviiksyminen | S&Ennot

Luonnos  Valmis hyvaksyttaviksi  Hyvaksytty  Hyvaksytty ja julkaistu

Saanndn nimi: TEST

Uobw. Vihred = OPS sisald "vastaa” sadntdjoukon mérittelemad sisélttd. Punainen = Korjaa ennen OPS:n merkitsemista valmiiksi.

test1 Testausta (OT) Pakollinen

S&8nndn nimi: Perustiedot

Opetussuunnitelman nimi OPS:n i ja i nimi -kentta ovat Pakollinen
Suomenkielinen nimi Pakollinen
OPS:n kehittaminen i ja isty0 kenita on tallennetiu. Suositelu
Name Englanninkielinen nimi Pakallinen
Ajottussuunnitelma Tallennettu ajoi it 1ai sisaltad tyhjia aj itelmia "Jos ajoil it Iukumaéra on 0 JA Pakolinen

seuraavan Kentan arvo el ole "tos" niin on VIRHE"

Opetussuunnitelman opintojaksot
oo D = )

Opintosuunnitelmassa voit liséksi tarkistaa OPSiin liitettyjen opintojaksojen tiedot valitsemalla napin Tarkista OPSiin liitetyt
opintojaksot.

Lisdohjeita aiheesta
(‘D Saantoja kaytetaan opetussuunnitelman tietojen tarkistukseen. Tarkemmat ohjeet Pepin jarjestelmékokonaisuuden kayttdohjeet
-tyotilassa.

6. Opetussuunnitteluosio, Saantdmoottori (ohjeet tulossa).

Lukuvuodet

Lukuvuosien, periodien ja lukukausien tietoja pidetdan ylla lukuvuodet-osiossa. Samassa nédkymassa pidetaén ylla myods tydaikasuunnitelmien
yleisten vapaajaksojen tietoja.

(D Pepisséa on oletuksena lukuvuodet (lukuvuodesta 2011 - 2012 lukuvuoteen 2018 - 2019). Naiden liséksi pitdé asettaa Periodit-valilehde
l14 tieto periodeista: esimerkiksi ajalle 1.1.2010 - 1.1.2020 kevéaélle 2 ja syksylle 2 periodia.

Lukuvuodet, lukukaudet ja periodit pitdé maéritella ennen kuin jarjestelmaan voidaan lisata opetussuunnitelmia ja niiden
ajoitussuunnitelmia. Katso tyétilan Peppi jarjestelmékokonaisuuden ohjeet 4. Opetussuunnitteluosio, Ajoitussuunnitelmat-valilehti.

® Lisaéa vapaajakso
® |ukuvuosien ja periodien yllapito

Lisda vapaajakso

1. Avaa lukuvuosien yllapitonakyma (Suunnittelijan tyopoyta > Yllapitaja > Lukuvuodet).


https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=39518803
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=40142445
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Yilapitaja
Jasentelyt

Korkeakoulun
ROS-tavoiterajat

Opetussuunnitelmien
s&annét

Opintojaksopalaute

Opintojaksopalaute
(Koulutusohjelma)

Organisaatiot

Lukuvuodet

Tagit

Kuvaukset
Tulostuspohjat

Winha synkronointi
Kustannuspaikkakdsittely
Kieleistys

Ohje

on varaukseni

valita varauksia muokattavaksi napsauttamalla niitd listassa.

Avaa oma kalenteri

EE=L

2. Lukuvuodet-sivulla on ylinna lista luoduista vapaajaksoista vuosittain valilehdille jaoteltuina jakson alkamisajankohdan mukaan.

3. Lisaa uusi vapaajakso napista Vapaajakso. Lomakkeelle syétetdén seuraavat tiedot:

®

Kuvaus (vapaajakson nimi)
Alkaa (alkupaivaméaara)
Loppuu (loppupéivamaara)

Muokkaa (linkki muokkauslomakkeelle)
Poista (linkki vapaajakson poistoon)

TuuBl [PEPPI
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® 3 M MDA

Vapaajaksot

2013 2014 2015

+ Vapaajakso

Kuvaus

Testi

Keséaloma (jatietiu pituutia)
Uusi

Testi

Vapaajakso, hassuin paivayksin
Uusi vapaajakso, paivitystestid
Testi

Syysloma

Vapaajakson testaus, ristinmenevat paivat
In english, free time
Testi-vapaajakso

Testi123

Joululoma

Alkaa

1.1.2014

13.08.2014

13.06.2014

03.07.2014

25.08.2014

26.08.2014

27.08.2014

01.09.2014

01.09.2014

04.09.2014

22.09.2014

22.09.2014

22122014

Loppuu
1.6.2015
30.09.2014
13.07.2014
01.07.2013
26.08.2014
26.08.2014
31.08.2014
07.09.2014
01.08.2014
30.09.2014
28.09.2014
21.09.2014

28.12.2014

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Poista

Kuvaus (vapaajakson kuvaus)

Ajanjakso (vapaajakson alkupdivamaara ja loppupéivamaara).

<@ SUUNNITTELWA v
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Vapaajaksot
Kuvaus:
Ajanjakso:

Tallenna || Palaa |

Suunnitteluajanjaksolle osuvat vapaajaksot ovat poimittavissa henkilén tydaikasuunnitelmaan (Henkilot > Ty6aikasuunnitelma >
Vapaajaksot ja lisatiedot). Katso tyodtilasta Peppi jarjestelmakokonaisuuden kayttdohjeet tarkemmat ohjeet sivulta Tydsuunnitelma (ots
ikko Vapaajaksot ja liséatiedot -valilehti).

Lukuvuosien ja periodien yllapito

1. Avaa lukuvuosien yllapitonakyma (Suunnittelijan tyopoyta > Yllapitaja > Lukuvuodet).



https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=107742194
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Vilapitaja
£ Viimeksi tapahtunutta Jasentelyt i 2 Linkit

Korkeakoulun
- ROS-tavoiterajat

Opetussuunnitelmien
= s&annét

Opintojaksopalaute
== on varaukseni
=- Opintojaksopalaute

(Koulutusohjelma) valta varauksia muokatiavaksi napsautiamalla it lstassa.  Avaa oma kalenteri

Organisaatiot

. Lukuvuodet ] o
»
Tagit
% Kuvaukset =
o

Tulostuspohjat
Winha synkronointi

== Kustannuspaikkakdsittely |, ) Lis&a linkki +

Kieleistys

Ohje

2. Lukuvuodet-sivun lopussa on Lukuvuodet-vélilehdelld lista jarjestelméan syotetyista lukuvuosista. Muokkaa-linkki avaa
muokkauslomakkeen, Poista-linkki poistaa lukuvuoden.

Lukuvuodet ja periodit F -+ X
Periodit

Lisad alka +

Lukuvuosi 2004 - 2005 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2005 - 2006 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2006 - 2007 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2007 - 2008 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2008 - 2009 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2009 - 2010 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2010 - 2011 | Muckkaa | Poista
Lukuvuosi 2011 - 2012 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2012 - 2013 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2013 - 2014 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2014 - 2015 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2015 - 2016 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2016 - 2017 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2017 - 2018 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2018 - 2019 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2020 - 2021 | Muokkaa | Poista

3. Periodi-vélilehdella pidetééan ylla periodien tietoja. Valilehdella on ylinna periodin lisédyslomake.
Aika (periodin alku- ja loppupéaivamaarat)
Periodeja (lukumaarat kevaalla ja syksylla)
Lomakkeen alla on lista jarjestelméan lisatyista periodeista.
Alkaa (periodin alkupaivamaara)
Loppuu (periodin loppupéivaméaara)
Periodeja (periodien lukumaara, kevat ja syksy yhteensa)
Muokkaa (linkki tietojen muokkaukseen, tiedot aukeavat ylapuolella olevalle lomakkeelle)
Poista (periodin poisto)

Lukuvuodet ja periodit F= o+ x
Lukuvuodet
Lisdd periodi
Aika
Kevit Syys
Periodeja
Tallenna
Periodit
Alkaa Loppuu Periodeja Muokkaa Poista
1.8.2020 31.7.2025 2 Muokkaa
1.8.2014 31.7.2020 5 Muokkaa
1.1.2000 31.7.2014 4 Muokkaa

4. Kun olet lisdnnyt uuden periodin, siirry Lukuvuodet-vélilehdelle. Luo ensin lukuvuosi Liséa aika -napista. Sy6ta lukuvuoden alkamis- ja
paattymispaivamaarat, paina lopuksi Liséa-nappia.



Lukuvuodet ja periodit F- o+ x

2
Periodit Liséd aika x
Alkaa: Liséé alka +
1.8.2026
Lukuvuosi 2004 - 2005 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2005 - 2006 | Muokkaa | Poista Loppuu:
Lukuvuosi 2006 - 2007 | Muokkaa | Poista 31.7.2027
Lukuvuosi 2007 - 2008 | Muoikaa | Poista
Lukuvuosi 2008 - 2009 | Muokkaa | Poista ‘ Liséda ‘
Lukuvuosi 2009 - 2010 | Muokkaa | Poista I 4

Lukuvuosi 2010 - 2011 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2011 - 2012 | Muckkaa | Poista
Lukuvuosi 2012 - 2013 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2013 - 2014 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2014 - 2015 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2015 - 2016 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2016 - 2017 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2017 - 2018 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2018 - 2019 | Muokkaa | Poista
Lukuvuosi 2020 - 2021 | Muokkaa | Poista

5. Valitse sen jalkeen lukuvuoden tietoriviltd Muokkaa-linkki, jolloin paaset lisddmaan lukukausien (Lisaa lukukausi) ja periodien (Liséa
eriodi) alkamis- ja paattymisajat. Tallenna tekemési liséykset.

Lukuvuodet ja periodit & -+ %

| Periodit

Lisaa aika +

Lukuvuosi 2026 - 2027

01.08.2026 -| a1.07.2027 | Lisad lukukausi + |
Syyslukukausi
01.08.2026 - 31.12.2026 ‘ Liséaé periodi + ‘
Periodi 1
01.08.2026 -| 18.10.2026
Periadi 2
19.10.2026 -1 31.12.2026

Kevitlukukausi

01.01.2027 - 31.07.2027 Lisé# periodi +
Period] 3
01.01.2027 - 31.03.2027
Periodi 4
01.04.2027 - 31.07.2027
Tallenna

@ Syota lukuvuosien lukukausien ja periodien kestot niin, etta paivamaérissa ei ole ristiriitaisuuksia eiké periodien valista puutu paivia.
Muuten ajanjaksojen kaytdssa ilmenee ongelmia.

Tagit

Tageja eli avainsanoja voidaan kayttaa erityyppisten elementtien tietojen luokitteluun ja hakuun. Erityyppisille elementeille luodaan omat tagilistat.

(D Tageja kaytetdan myds Pepin litdnnaisissa (Opinto-opas, Koulutushaku, Lukkarikone).

Tagien yllapito

1. Avaa tagien yllapitondkyma (Suunnittelijan tyopdyta > Yllapitaja > Tagit)



I a ' ; B M A @ SUUNNITTELWA v  Peppi Suunnitiellla (')
Yilapitaja
£ Viimeksi tapahtunutta Jasentelyt i 2 Linkit
Korkeakoulun
. ROS-avoiterajat

Opetussuunnitelmien
= s&annét

Opintojaksopalaute
== on varaukseni
=- Opintojaksopalaute

(Koulutusohjelma) valta varauksia muokatiavaksi napsautiamalla it lstassa.  Avaa oma kalenteri

Organisaatiot

. Lukuvuodet ] o
»
Tagit
% Kuvaukset =
o

Tulostuspohjat
Winha synkronointi

== Kustannuspaikkakdsittely |, ) Lis&a linkki +

Kieleistys

Ohje

2. Aukeavalla sivulla on lueteltuna Toteutus-tyyppisten elementtien tagit.
Nimi (tagin nimi)

Muokkaa (linkki muokkauslomakkeeseen)

Poista (linkki tagin poistoon).

<@ SUUNNITTELWA v Peppi Suunnittelija (")

Tagit

+ Lis#a tagl

Toteutus Henkilé Resurssi Projekt ja muu tyd Opintojakso Opintokokonaisuus Opetussuunnitelma Tarjontakori

Nimi Muokkaa Poista
litaopetus Muokkaa Poista
Avoin amk Muokkaa Poista
vapaasti valittavat Muokkaa Poista

3. Lis&a tagl -napista aukeaa lomake, jolle voit syottaa tagin tiedot
Tyyppi (valitse alasvetovalikosta oikea tyyppi)

Nimi (suomeksi)

Nimi (englanniksi)

Kuvaus (suomeksi)

Kuvaus (englanniksi)

Nakyvyysaika (pdivamaarat alkaa - paattyy)

TUUBI |PEPPI
Q r. ; ' ; H -M- <@> SUUNNITTELWA v Peppl Suunnittellja (')
Tagit Fo o+ x
Tyypel | Toteutus =

Nimi (suomeksi):
Nimi (englanniksi):

Kuvaus (suomeksi):
Kuvaus (englanniksi):

Nékyvyysaika:

i

Valittavissa olevat tagityypit ovat
Toteutus

Henkild

Resurssi (ei kaytdssa)

Projekti ja muu tyo
Opintojakso
Opintokokonaisuus
Opetussuunnitelma
Tarjontakori



Taydenna uuden tagin tiedot ja tallenna ne. Voit muokata muokata uuden tagin tietoja tai siirty takaisin tagiluetteloon Palaa-napista.

Lisdohjeita aiheesta

Voimassa olevat tagit ovat poimittavissa lomakkeilla kentdssa Luokittelu (muokkauslomake: toteutus, projektit, muut ty6t, opintojakso,
opintokokonaisuus, opetussuunnitelma, tarjontakori; hakulomake: toteutukset).

®

Katso tarkemmat ohjeet Peppi jarjestelméakokonaisuuden kayttdohjeet -tyodtilasta:

Vuosisuunnittelu

8. Luo toteutuksia - massatalennus ja yksittaisen toteutuksen tallennus
Toteutuksen tietojen taydennys

6. Projektit-valilehti

5. Muut ty6t -valilehti

7. Toteutukset (Toteutuksien haku, voidaan hakea myds luokittelutageiil&)

Opetussuunnittelu

2. Opetussuunnitteluosio, Rakenne-valilehti
1. Opetussuunnitteluosio, opetussuunnitelman kuvaus -vélilehti

8. Opetussuunnitteluosio, Tarjontakorien luominen ja hallinta

Kuvaukset

Kuvaukset-sivulla pidetéaan ylla tietoja, joita voidaan kayttaa Pepin liitdnnaisissa (esimerkiksi Yhteystietoportletti ja Opinto-opas).

Kuvaustietokenttien yllapito

1. Avaa kuvaustietokenttien yllapitondkyma (Suunnittelijan tyopoyta > Yllapitaja > Kuvaukset).

TUUBI

" a®3F B M

£ Viimeksi tapahtunutta

A
Viiapitsja
Jasentelyt

Korkeakoulun
ROS-tavoiterajat

Opetussuunnitelmien
s&annét

Opintojaksopalaute

Opintojaksopalaute
{Koulutusohjelma)

Organisaatiot
Lukuvuodet
Tagit
Kuvaukset
Tulostuspohjat

Winha synkronointi

Kustannuspaikkakisittely |

Kieleistys

Ohje

<@ SUUNNITTELWA v

Peppl Suunnittellja (')

on varaukseni

valita varauksia muokattavaksi napsauttamalla niitd listassa.

Avaa oma kalenteri

Zp Linkit

Liséa linkki +

i
I
+

2. Kuvaukset-sivulla on lista lisatyista kuvaustietokentista.

Avain (kuvaustietokentan avain)

Tyyppi (kuvaustietokentéan tyyppi)

Alkaa

Paattyy

Otsikko (kuvaustietokentén otsikko)
Muokkaa (linkki muokkauslomakkeelle, tiedot aukeavan sivun alalaitaan).



https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=65213042
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=76940321
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=65213010
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=65213013
https://wiki.metropolia.fi/display/peppiohjeet/7.+Toteutukset
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=40142439
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=40142436
https://wiki.metropolia.fi/display/peppiohjeet/8.+Opetussuunnitteluosio%2C+Tarjontakorien+luominen+ja+hallinta

TUUBI |PEPPI

Q ] ; ’ | ﬂ M O A <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellia (*)
Yksikkétietojen kuvaukset F- 4 X%

+ Lis#a uusi

Avain Tyyppi Alkaa Paattyy Otsikko Muokkaa
10 degree_programme 01.01.2013 Koulutusohjelman nimi (sisdiseen kayttotn) Muokkaa
1001 degree 01.01.2013 01.01.2013 Tutkinto Muokkaa
1002 degree_title 01.01.2013 01.01.2013 Tutkintonimike Muokkaa
1003 degree 01.01.2013 01.01.2013 Tutkintojen tase Muokkaa
101 degree_programme 01.01.2013 Erityispadsyvaatimukset Muokkaa
102 degree_programme 01.01.2013 hankitun csaamisen tunnistamisen ja tunnustamisen erityisperiaatieet Muokkaa
108 degree_programme 01.01.2013 Tutkintovaatimukset ja asetukset Muokkaa
104 degres_programme 01.01.2013 Tutkinnon profiil Muokkaa
105 degree_programme 01.01.2013 Keskeiset oppimistulokset Muokkaa
106 degree_programme 01.01.2013 Korkeakoulusta valmistuvien ty&profiilit Muokkaa
107 degree_programme 01.01.2013 Jatko-opinnot Muokkaa
108 degree_programme 01.01.2013 Opintosuorituksia ja arviointia koskevat sagnnst Muokkaa
109 degres_programme 01.01.2013 Valmistuminen Muokkaa
110 degree_programme 01.01.2013 Opintojen toteuttaminen Muokkaa
m degree_programme 01.01.2013 Koulutusohjelman paéllikkd Muokkaa
12 degree_programme 01.01.2013 Tutkinnon taso Muokkaa
interests person 6. Kiinnostus Muokkaa
networksAndSocieties person 4, Verkostot Muokkaa
outOfOffice person 5. Poissaolot Muokkaa
projects person 3. Projekdit Muokkaa
responsibilities person 2. Tehtavat Muokkaa
summary person 1. Avainsanat, joilla sinut lbydetddn Muokkaa

3. Samalla sivulla on myds Lis&a uusi -nappi. Uusien kuvaustietokenttien lisdyslomake tulee nakyville sivun alalaitaan.
Avain (yksildiva avainarvo, valittava kuvaustietokentan tyypin mukaan; poikkeuksena person-tyyppiset kuvauskentat)
Otsikko (fi) (otsikko suomeksi)

Otsikko (en) (otsikko englanniksi)

Tyyppi (kuvaustietokentan tyyppi)

Alkaa (kuvaustietokentén alkupaivamaara)
Paattyy (kuvaustietokentén paattymispaivamaara).

Lisé

Avain:
Otsikko (fi):
Otsikko (en):

TYYRPI: | isikks -

Alkaa:
Paattyy:

Tallenna

Tyyppi-kentén vaihtoehdot ovat
Yksikkd (organisation_unit)
Koulutusohjelma (degree_programme)
Suuntautuminen (specialization)
Tutkinto (degree)

Tutkintonimike (degree_title)
Kayttajaprofiili (person).

Tallenna tekemési muutokset.

@ Koulutusohjelman kuvaustietoja voi muokata hakemalla koulutusohjelman tiedot osiosta Suunnittelijan tyopoyta > Yksikot. Lisatietoa
Peppi jarjestelmakokonaisuuden kayttdohjeet -tyétilassa sivulla Yksikot.

Koulutusohjelman kuvaustiedot nakyvat Opinto-oppaassa.

(D Kayttaja voi muokata omia profiilikuvaustietojaan. Avaa tiedot napsauttamalla sivun ylalaidassa oikealla olevaa kayttajan nimea ja
aukeavasta sivusta Profiili-vélilehted. Lisatietoa Peppi jarjestelmékokonaisuuden kayttdohjeet -tyétilassa sivulla Profiili.


https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=39518827
https://wiki.metropolia.fi/display/peppiohjeet/Profiili

Profiilin kuvaustiedot nakyvat Yhteystietoportletissa.

Tulostuspohjat

Tulostuspohjiin voidaan kayttéa pdf- ja rtf-tiedostojen tulostuksessa. Niihin voidaan lisatéd myos vakioelementteja, kuten organisaation logo
ylatunnisteisiin ja sivunumerot alatunnisteisiin.

Tulostuspohjista on mahdollista tehda myds kieleistetyt versiot.

Tulostuspohjien yllapito

1. Avaa tulostuspohjien yllapitondkyma (Suunnittelijan tyopdyta > Yllapitdja > Tulostuspohjat).

A <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelia (')

YVilapitaja
# Viimeksi tapahtunutta Jasentelyt L 2 Linkit

Korkeakoulun
[, ROS-tavoiterajat

Opetussuunnitelmien
= saanndt

Opintojaksopalaute
= on varaukseni
— Opintojaksopalaute

(Koulutusohjelma) valita varauksia muokatiavaksi napsauttamalla nia listassa. Avaa oma kalenteri

Organisaatiot

~ Lukuvuodet ] e
F
Tagit
% Kuvaukset .
=]

Tulostuspohjat
Winha synkronointi

= Kustannuspaikkakésittely |, =} Lis&a linkki +

Kieleistys

Ohje

2. Tulostuspohjien hallinta -osion etusivulla on lista tulostuspohjista.
Nimi (tulostuspohjan nimi, lisaa siihen myos tieto kieliversiosta)
Muokkaa (linkki tulostuspohjan muokkauslomakkeeseen)

Poista (linkki tulostuspohjan poistoon).

TUUBI  PEPPI
Q ] ; ' ; ﬂ _A“_ A <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelfa (")
Tulostuspohjien hallinta
| + Lisaa tulostuspohja |
Nimi Muokkaa Poista
1. Opinto - fi_FI (PDF) Muokiaa Poista
1. OPS - fi_FI (PDF) Muokkaa Poista
1. Toteutus - fi_FI (PDF) Muokkaa Poista
2. Opinto - en_EN (PDF) Muokkaa Poista
2.0PS - en_EN (PDF) Muokkaa Poista
2. Toteutus - en_EN (PDF) Muokiaa Poista
Lukujarjestys Muokkaa Poista
Opetussuunnitelma Muokiaa Poista
Opintosuoritusote Muokkaa Poista
Toteutus ™ Muokkaa Poista
TyGaikasuunnitelma Muokiaa Poista
Varauksen sahkoposti Muokkaa Poista

3. Luo uusi tulostuspohja Lis&a tulostuspohja -nappia painamalla. Naytdlle aukeaa lomake, jossa voit valita tulostuspohjan tyypin ja antaa
sille nimen. Nimeé& voit muokata myéhemminkin, mutta tyyppié et voi vaihtaa luonnin jélkeen. Valittavana on seuraavat
tulostuspohjatyypit:

Opetussuunnitelma

Toteutus

Opintojakso

Tyb6aikasuunnitelma

Sahkoéposti

Opintojaksopalaute (sdhkdposti) (Pepin liitdnnaiseen liittyva tulostuspohja)
Opintosuoritusote (Pakkiin liittyva tulostuspohja)



Lukujarjestys
Varauslista (ei kdytossa).

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitteilja (')

Tulostuspohjien hallinta F =+ X

Tyyppi:

Nimi:

aterna. [N

4. Tallenna tiedot ja palaa tulostuspohjien listaan. Valitse luomasi tulostuspohjan tiedot muokattavaksi. Lomakkeella on seuraavat kentéat:
Tulostuspohjan nimi (voit muokata antamaasi nimeé)
Ylatunnisteen korkeus
Ylatunniste (ylatunnisteeseen lisattavat elementit ja koodit)
Alatunnisteen korkeus
Alatunniste (alatunnisteeseen lisattavat elementit ja koodit)
Tulostuspohja (itse tulostuspohjaan lisattavat elementit ja koodit)

TUUBI |PEPPI

Q | ; ' ; H & O A <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelia (*)

Tulostuspohjien hallinta &=+ %

Tulostuspohjan nimi [ 4 Qpinto - fi_FI (PDF)
Yi&tunnisteen korkeus [ o

Ylatunniste

Alatunnisteen korkeus |

Alatunniste

Tulostuspohja | gy
<head>
<title>${name.valueFi} - ${code}</title>
<style>
body {
font-family: Tahoma, "Sans-Serif*;
font-size: 10pt;
}
th{
background-color: #ddd;
text-align: left:

}
table {
width: 100%;
border-bottom: 1px selid black;

{
border-bottom: 1px solid ¥aaa;
}
prfirst-letter {

font-size: 24px;
float: left;
}

</style>
</head>
<body>

Tallenn: Palaa

Lisdohjeita aiheesta
Opetussunnitelman tulostuspohja

Toteutuksen tulostuspohja

Opintojakson tulostustuspohja
Tydaikasuunnitelman tulostuspohja
Sahkopostin tulostuspohja (varauksen peruutus)

Lukujérjestyksen tulostuspohja

Opetussunnitelman tulostuspohja



Tulostuspohjat yllapidetaan yllapidon Tulostuspohjat-sivulla. Yllapitaja maarittelee tulostuspohjan muotoilun. Tulostuspohjan nimeen kannattaa
littda tunniste kaytettavasta kielesta, kuten Opetussuunnitelma (fi) tai Opetussuunnitelma (en).

Englanninkielinen tulostuspohja muodostetaan samalla tavalla, mutta muutetaan muuttujan peréssé oleva Fi muotoon En, esimerkiksi programm
e.name.valueFi muutetaan muotoon programme.name.valueEn.

Tulostuspohjien hallinta

Tulostuspohjan nimi | Oned g nnitelma fi)

Ylatunnisteen korkeus 50

Tl <div style="padding-bottom:3px; border-bottom: lpx solid

faaa;"¥<img style="float:left" align="left" src="/template
fimg/logo. jpg™ width="100" align="right"»<div style="font-
gize:0_.7em; float:right; font-family: arial; margin-

top: 2. Tem"*0petussuunnitelma< /divy</div>

Alatunnisteen korkeus a0

Al <div style="font-size:0.tem; font-family: arial; border—top:

lpx solid $#zaa; text-align: center"*5ivu %{page} [/ %{totall
</Sdiv>

Tulestuspehja
POMIA | ehtml> .

<head>
<titler»${programme name.valueFil - %{programme.code}
</title>
</ head>
<body>
<3tyler
body { =
font-family: arial, "Sans-Serif™;
font—-size: 10pt;

M

table {
border-collapse: collapse;

-leveld |
font-weight: bold;

-levell |
background-color: fddd;
}

lewvelz |
font-weight: bold;
font—style: italic;

}

lewvelld td {
border: lpt =olid $955%;

(Tallenna || Paiaa |

Ylatunnisteen muotoilu



Logon ja tekstin asettaminen ’ Expand

<di v styl e="paddi ng-bottom 3px; border-bottom 1px solid #aaa;"> source
<ing style="float:left" align="left" src="/tenplate/ing/logo.jpg" w dth=" 1(%'
align="right">

<div style="font-size:0.7em float:right; font-famly: arial;

mar gi n-top: 2. 7ent >Opet ussuunni t el ma</ di v></di v>

‘ ( X Opetussuunniteima I

Demo Ammattikorkeakoulu

Liiketalouden Koulutusohjelma

AdK tutkintoon johtava nuorten koulutus
Koulutusahjelman nimi: Liiketalouden koulutusohjelma
Tutkintonimike: Tradenami

Tunnus Niml 12 34 Yhteensa
LEIOBAT Demao 3 3
LEOOEAY Falkkahallirto 3 3
LEIOBAE Esimiesjuridiikka 3 3
130EMO-1000 Yrityksen toiminta ja tydvalinest 16

Alatunniste

Sivunumeroiden asettaminen

’ Expand
<div style="font-size:0.6em font-famly: arial; border-top: 1px solid #aaa;
X . . source
text-align: center">Sivu ${page} / ${total }</div>

LEOOBA25 Culture in Business: 5 op
LEOOBAZ26 Kehittava esimiestyo: 5 op

13DEMO-1002 Markkinointi: 48 op

Sivil 273

Sisaltoalue



Opetussuunnitelman tulostuspohjan sisaltéalue ] Expand

<htm >
<head>

<title>${programe. nane. val ueFi} - ${programe. code}</title>
</ head>

source

<body>
<styl e>
body {
font-famly: arial, "Sans-Serif";
font-size: 10pt;
}
table {
border-col | apse: coll apse
}
.level 0 {
font-wei ght: bol d;
}
.levell {
background-col or: #ddd;
}
.level 2 {
font-wei ght: bol d;
font-style: italic
}
.level 3 td {
border: 1pt solid #999;
}
h3 {

margi n-top: lem
paddi ng-top: lem
mar gi n-bottom O;
paddi ng-bottom 0. 5em
}

h4 {

mar gi n-top: 0. 5em
paddi ng-top: 0. 5em
mar gi n-bottom O;
paddi ng-bottom O
}

</style>

<h3>Denp Ammat ti kor keakoul u</ h3>
<h2>${ pr ogr amme. nane. val ueFi } </ h2>

<p>
<@f 2br progranme. description.val ueFi/>
</ p>

<tabl e cel |l spaci ng="0" cel | paddi ng="2">
<#list plan.rows as row>
<tr class="level ${row. | evel }">
<#list row colums as col um>
<td>${colum!""}</td>
</#list>
</[tr>



</#list>
</t abl e>

Mn

Dot vy ik oo sk o b
Liiketalouden koulutusohjeslma
MWW, Eetlenkzar, |cirlpea nuarin koghdy

Fimdty bl fad vears v | ilnatgbandan b
Tidbirvbrrrmiie Toalaors

N—— Mim 1274 ¥hicmued
IRA | (=T a3 a
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Kuva tulosteesta.

nEnglin

Kuva opetussuunnitelman sivulta.



Tulostetaan opintojakson Osaamistavoitteet, Sisalto, ] Expand

Esitietovaatimukset, Lisatiedot ja Arviointikriteerit source

<#list plan.learningUnits as row>

<h3 style= "text-transform snall-caps;" >${ row code}

${ row. narme.valueFi}: ${ row credits} op</h3>

<#i f row objective?? &k row. objective.val ueFi ?? && row. obj ecti ve. val ueFi ?has_cont ent >
<di v>

<h4>Csaam st avoi tt eet </ h4>

<@f 2br row. objective.valueFi />

</ di v>

</#if>

<#i f row. content?? && row. content.val ueFi ?? && row. cont ent. val ueFi ?has_cont ent >
<di v>

<h4>Si sal t 6</ h4>

<@f2br row. content.val ueFi />

</ div>

</ #if>

<#i f row content?? && row. qualifications.val ueFi ?? &&

row. qual i fi cations. val ueFi ?has_cont ent >

<di v>

<h4>Esi ti et ovaati nukset </ h4>

<@f2br row. qualifications.valueFi />

</ di v>

</ div>

</ #if>

<#if row content?? & row. furtherlnfornmation.val ueFi ?? &&
row. further | nformation. val ueFi ?has_cont ent >

<di v>

<h4>Li sati edot </ h4>

<@f2br row. furtherlnformtion.val ueFi />

</ di v>

</ #if>

<#if row content?? && row. evaluationCriterial.val ueFi ?? &&
row. eval uati onCriterial.val ueFi ?has_cont ent >

<di v>

<h4>Arviointikriteerit</h4>

<h5>Tyydyttava (1-2)</h5>

<@f2br row evaluationCriterial.val ueFi />

<#if row content?? && row evaluationCriteria2.val ueFi ?? &&
row. eval uationCriteria2.val ueFi ?has_cont ent >

<h5>Hyva (3-4)</h5>

<@f2br row evaluationCriteria2.valueFi />

</#if>

<#if row. content?? && row evaluationCriteria3.val ueFi ?? &%
row. eval uati onCriteria3. val ueFi ?has_cont ent >
<h5>Kiitettéava (5)</h5>

<@f2br row. evaluationCriteria3.valueFi />

</ #if>

</ di v>

</#if>

</ #list>

</ body>

</htnm >

<#macro | f2br parane"">${paran?replace("\n", "<br>")}</#nacro>



TIOEMO- TI07 Vapaash Valtavat apinnot (Valtaan % it pisteta) T = e

LEOOBA11 Demo: 3 op
Osaamistavoltteet
Tavoitteet

Slsilts
Sigalta.

Esltletovaatimuks et
Esitietovaatimukset...

Lisitledot
Lisatiedat...

Arviolntikrhteert
Tyydyttav (12)

Tyyiyttave (1-2)
Hyvii (3-4)

Hyva (3-4)
Kiitettivi (5)

Kiitettava (5)

ua i |
i =t | -
Kuva tulosteesta. Kuva opintojakson tiedoista.

Toteutuksen tulostuspohja

Tulostuspohjien nimeamisessa kannattaa kayttaa kielitunnistetta kuten Toteutus (fi) ja Toteutus (en). Englanninkielisessé tulostuspohjassa
muutetaan alla olevan esimerkin muuttujista Fi-paéte muotoon En, esimerkiksi realization.teachingMethods.valueFi muutetaan muotoon realiz
ation.teachingMethods.valueEn.
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Lisitiedot
Lisgtidona opiskeliale tasta totevtuksesta, ...

Opettajat

Maija Mekalanen




Kuva tulosteesta. Kuvat toteutuksen tiedoista. Tiedot koostetaan tulosteeseen toteutuksen eri
vélilehdilta. Toteutussuunnitelma-valilehdelta tuodaan tiedot laajuudesta,
opintojakson tiedot, pakkamaarat seka opetus ja arviointi -tiedot.

Resurssit ja ajoitus -valilehdelté tuodaan toteutusaika, ilmoittautumisaika,
vastuuhenkild seka opettajat.
Toteutuksen tulostus tehd&én valilehdella Raportointi.

Toteutuksen tulostuspohja ’ Expand

<#setting locale="fi_FI">
<htm >
<head>
<title>${realization.nane.valueFi} - ${realization.code}</title>
</ head>
<body>
<styl e>
body {
font-fam ly: Tahomm, "Sans-Serif";
font-size: 10pt;

source

}
th {
background- col or: #ddd;
text-align: left;
}
table {
wi dth: 100%
border-bottom 1px solid bl ack;
}
h3 {
border-bottom 1px solid #aaa
}
</style>
<p>
<inmg src="/tenplate/ing/logo.jpg" w dth="100" align="right">
</ p>
<h3>${realization. nane.val ueFi} - ${realization.code}</h3>
<t abl e>
<tr>
<th w dt h="200">Laaj uus</th>
<td>${courseUnit.credits}</td>
</[tr>
<tr>
<t h>Vast uuhenki | 6</t h>
<td>${realization. personlnCharge!""}</td>
</[tr>
<tr>
<t h>Pai kkoj a</t h>
<td>${realization.m nSeats} - ${realization. nexSeats}</td>
</[tr>
<tr>
<th wi dt h="200">Tot eut usai ka</t h>
<td>${realization.startDate} - ${realization.endDate}</td>
</[tr>
<tr>

<th wi dt h="200">|1| noi ttaut um sai ka</t h>

<td>${realization.enrollnmentStartDateTinme!""}
${realization.enrol |l nent EndDat eTi ne! ""}</td>
</[tr>



</ tabl e>

<p>

<h3>Qpi nt oj akson ti edot </ h3>

<p>

<b>Opi nt oj akson tavoitteet </ b><br>

<@f 2br courseUnit.objective.val ueFi/>

</ p>

<p>

<b>Si sal t 6</ b><br >

<@f 2br courseUnit.content.val ueFi/>

</ p>

<p>

<b>Esi ti et ovaat i nukset </ b><br >

<@f2br courseUnit.qualifications.valueFi/>

</ p>

<p>

<b>Li sati edot </ b><br >

<@f2br courseUnit.furtherlnformation.val ueFi/>
</ p>

<p>

<b>Arviointikriteerit</b><br>

</ p>

<p>Tyydyttava (1-2)<br/>

<@f 2br courseUnit.evaluationCriterial.val ueFi/>
</ p>

<p>Hyva (3-4)<br/>

<@ f2br courseUnit.evaluationCriteria2.val ueFi/>
</ p>

<p>Kiitettava (5)<br/>

<@f2br courseUnit.evaluationCriteria3.val ueFi/>
</ p>

<p>Hyvaksytty/ hyl atty<br/>

<@f2br courseUnit.evaluationCriteria4.val ueFi/>
</ p>

<h3>Tot eut uksen ti edot </ h3>

<p>

<b>QCpet usnenet el mat </ b><br >

<@f 2br realization.teachi ngMet hods. val ueFi />

</ p>

<p>

<b>Arvi oi nti menet el mat </ b><br >

<@f2br realization.evaluationCriteria.val ueFi/>
</ p>

<p>

<b>Opet usnmat eri aal i </ b><br>

<@f2br realization.|earningMVaterial.val ueFi/>
</ p>

<p>

<b>Vai ht oeht oi set suori tust avat </ b><br>

<@f2br realization.conpletionAlternatives.val ueFi/>
</ p>

<p>

<b>Tydel &ndiyht eydet </ b><br >

<@f 2br realization.enployerConnections.val ueFi/>
</ p>

<p>

<b>Li sati edot </ b><br >

<@f2br realization.furtherlnformation.val ueFi/>
</ p>



<h3>Qpet t aj at </ h3>

<#list teachers as teacher>

<di v>${t eacher. nane. val ueFi } </ di v>
</ #list>



</ body>
</htm >
<#macro | f2br parane"">${paranPrepl ace("\n", "<br>")}</#nacro>

Opintojakson tulostustuspohja

Tulostuspohjan nimeamisessa kannattaa kayttaa kielitunnistetta, kuten Opintojakso (fi) ja Opintojakso (en). Englanninkielisessa
tulostuspohjassa muutetaan alla olevan esimerkin muuttujista Fi-paate muotoon En, esimerkiksi qualifications.valueFi muutetaan muotoon qual
ifications.valueEn.
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Kuva opintojakson tulosteesta. Kuva opintojakson tiedoista.

Opintojakson tulostuspohja > Expand
<htm > source
<head>

<title>${nanme.valueFi} - ${code}</title>
<styl e>

body {
font-famly: Tahoma, "Sans-Serif";
font-size: 10pt;

th {
backgr ound-col or: #ddd;
text-align: left;



table {
wi dt h: 100%
border-bottom 1px solid bl ack;
}
h3 {
border-bottom 1px solid #aaa;
}
p::first-letter {
font-size: 24px;
float: left;
}
</styl e>
</ head>
<body>
<p>
<ing src="/tenplate/ing/logo.jpg" w dth="100" align="right">
</ p>

<h3> ${code} ${nane.valueFi}: ${credits} op</h3>
<p>

<b>Tavoi tt eet </ b><br/ >

<@ f 2br objective.val ueFi/>

</ p>

<p>

<b>Si sal t 6</ b><br/ >

<@f2br content.val ueFi/>

</ p>

<p>

<b>Esi ti et ovaat i nukset </ b><br/ >
<@f2br qualifications.val ueFi/>

</ p>

<p>

<b>Li sati edot </ b><br/ >

<@f2br furtherlnformation.val ueFi/>
</ p>

<p>

<b>Arviointikriteerit</b><br/>

</ p>

<p>Tyydyttava (1-2)<br/>

<@f 2br evaluationCriterial.val ueFi/>
</ p>

<p>Hyva (3-4)<br/>

<@f2br evaluationCriteria2.val ueFi/>
</ p>

<p>Kiitettava (5)<br/>

<@f2br evaluationCriteria3.val ueFi/>
</ p>

<p>Hyvaksytty/ hyl atty<br/>

<@f2br evaluationCriteria4.val ueFi/>
</ p>



</ body>

</htm >
<#macro | f2br parane"">${paranPrepl ace("\n", "<br>")}</#nacro>

TyOaikasuunnitelman tulostuspohja

Tulostuspohjat yllapidetaan yllapitovalikon sivulla Tulostuspohjat. Yllapitaja maarittelee tulostuspohjan muotoilun. Tulostuspohjan nimeen
kannattaa liittd& tunniste kaytettéavasta kielesté, esimerkiksi Tydaikasuunnitelma (fi) tai Tydaikasuunnitelma (en).

Englanninkielinen tulostuspohja muodostetaan samalla tavalla, mutta muutetaan koodissa muuttujan perassé oleva Fi muotoon En, esimerkiksi h
oliday.description.valueFi muotoon holiday.description.valueEn.



Tulestuspohjien hallinta

Tulestuspohjan nimi | 1ysaikasuunnitelma

Ylatunnisteen korkeus 70

Yiatunniste | cqjy style="padding-bottom:3px; border-bottom: 1px solid #aaa;">

<img style="float:left" align="left" src=".
width="100" align="right"={dynamicPartForHeader}</div>

Alatunnisteen korkeus 30

Alatunniste | <qiy style="font-size:0.6em: font-family: arial; border-top: 1px solid #aaa: text-align:

center"=Sivu S{page} / ${total}<idiv=

Tulostuspohja | cop @ 1aglib uri="http://pddml.comitids/pddmli2.6" prefix="pddml" %>
<ftsetting locale="fi_FI">
<fisetting number_format="#">

<htrml=
<head=
<title>${userName}</title=
</head=
<body=>
<style=
body {
font-family: Tahoma, "Sans-Serif”;
font-size: 10pt;
1

table, th, td {
width: 100%;
border: 1px solid gray;
border-spacing:Q;
border-collapse:collapse;

}

th, td{
padding:5px;
]

th {
background-color: #ddd;
text-align: left;

1

Tallenna Palaa

Ylatunnisteen muotoilu

Logon ja tekstin asettaminen ’ Expand

<di v styl e="paddi ng- bottom 3px; border-bottom 1px solid #aaa;">
<ing style="float:left" align="left" src="/tenplate/ing/logo.jpg"
wi dt h="100" align="right">{dynam cPart For Header} </ di v>

source

Alatunnisteen muotoilu



Sivunumeroiden asettaminen ? Expand

<div style="font-size:0.6em font-famly: arial; border-top: 1px solid #%%ﬁhce
text-align: center">Sivu ${page} / ${total }</div>

Sisaltdalue

Sivun perustyylit ’ Expand

<U@taglib uri="http://pdd4m .com tlds/pdd4m /2.6" prefix="pddm" %
<#setting locale="fi_FI">
<#setting nunber_formt="4#">

source

<htm >
<head>
<title>${userNane}</title>
</ head>
<body>
<styl e>
body {
font-famly: Tahoma, "Sans-Serif";
font-size: 10pt;
}

table, th, td {
wi dth: 100%
border: 1px solid gray;
bor der - spaci ng: 0
border-col | apse: col | apse

}

th, td {
paddi ng: 5px;
}

th {
backgr ound- col or: #ddd,
text-align: left;

}

</style>

Tulostetaan tydaikasuunnitelma, henkilén nimi ja tyérooli ] Expand

<h3>Tydai kasuunni t el ma</ h3>

<h2> ${user Nane}, ${workrol eLabel } </ h2> source



Tulostetaan tyotehtavat tehtavatyypeittain ] Expand

<h4>Tyo6t eht &vat teht avatyypeittai n</ h4>
source
<table class="list-e |ist-zebra-e">
<tr class="tr-headspan-e">
<t h>Teht &vat yyppi </t h>
<th>Suunnitel lut tunnit</th><th>Teht&vien tunnit</th>
</[tr>
<#list taskTypeReport.rows as row>
<tr>
<td>
${row. t askType. nane. val ueFi !"'-'}
</td>
<t d>
${row. pl annedHours!"' '}
</td>
<td>
${(row. hours)!' 0"}
</td>
</tr>
</[#list>
<tr>
<td>
</td>
<td>
</td>
<td>
${ (t askTypeReport. hoursSum!'0'}
</td>
</[tr>
</ tabl e>
<br/><br/>

Tyobaikasuunnitelma

Sy e Lehtori
Ty6tehtivit tehtavétyypeittéin

Tehtavétyyppi tSl'::.lu“r:‘nllellm .:I::r:ftwm
1. Opintopisteita tuottava toiminta 0 1030
3. Projektityd 0 0
2. Muu tehtéva (ko ) 0 605
1635

Kuva pdf-tulosteesta. Kuva tyGaikasuunnitelmasta.



Tulostetaan vapaajaksot ’ Expand

<h4>Sovi t ut vapaaj aksot, tydvapaat ja poi ssaol ot </ h4>
source
<br/><br/>
<#i f hol i days??>
<table class="list-e area-style-table-e">
<tr>
<th style="w dth: 33% cl ass="nuneric-e">Al kaa</th>
<th style="w dth: 33% cl ass="nuneric-e">Loppuu</th>
<th style="wi dth:33% class="nuneric-e">Lisatieto/huom o</th>
</[tr>

<#l i st holidays as holiday>

<#if

( (holiday.interval.startDate >= senesterlnterval s[0]. start Date)

||  (holiday.interval.endDate >= senesterlnterval s[0].startDate))
&% (holiday.interval.startDate <= senesterlnterval s[1].endDate)>

<tr cl ass="hi dden-el enments-e">
<td styl e="wi dt h: 33%
class="nuneric-e">${(holiday.interval.startDate)!"'"'}</td>
<td styl e="w dth: 33%
class="nuneric-e">${(holiday.interval.endDate)!"'"'}</td>
<td styl e="wi dth: 33%
cl ass="nuneric-e">${(holiday. description.valueFi)!""}</td>
</tr>

</ #if>
<[ #list>
</t abl e>

</#if>

<br/><br/ >

Sovitut ybvapaat ja ja lisatiedot |
Valitse olemassa olevista vapagjaksoista
Alkaa Loppuu Lisétieto
Alkaa Loppuu Liséf
17.2.2014 23.2.2014
13.10.2014 19.10.2014
Alkaa Loppuu  Lisatieto
23.12.2018 6.12014
Alleklrlolmlai: 17.2.2014 23.22014
18102014 18.10:2014

Kuva pdf-tulosteesta. Kuva ty6aikasuunnitelmasta.



L 3
Tulostetaan allekirjoittajat Expand
<b>All ekirjoittajat:</b>
source
<br/><br/>
Sovitut y6vapaat ja
T
e = : —
Alkaa Loppuu Lisatieto/huomio Pdf-tuloste aukeaa linkisté
17.2.2014 2322014 e 1 e
13.10.2014 19.10.2014 Sniebea] omancunad wems  mmm 8 00 e
— O -]
Allekirjoittajat:

Kuva pdf-tulosteesta. Kuva tyfaikasuunnitelmasta ja pdf-tiedoston tulostuspainikkeesta.

Tulostetaan toteutuksien tarkemmat tiedot ja niiden yhteenveto L] Expand

${extraHt n } source

<l-- realization view -->
<#if realizationView??>
<pd4mni : page. break pageFornmat="rotate"/>
<table class="list-e |ist-zebra-e">

<tr class="tr-headspan-e">

<th style="" col span="5">0pi ntopisteita tuottavat toim nta,
tot eutus</th>

<th style="text-align: center;">
${(start.startDate)!"''} - ${(start.endDate)!"'"'}

</th>
<t h>
${(end.startDate)!'"'} - ${(end.endDate)!"'"}
</th>
<t h></th>
</tr>
<tr>

<t h>Tunnus</t h>
<th>Ni m </th>

<t h>Laaj uus (op)</th>

<t h>Al kaa</t h>

<t h>Paattyy</th>

<t h>Opet ust y6</t h>

<t h>Opet ust yo</t h>

<t h>Kust annuspai kka</t h>
</[tr>

<#list realizationView entrylList as entry>

<tr class="toprowe">
<td>${entry. code}</td>
<td>${(entry. nane.valueFi)!"'-"}</td>
<td>${entry.luCredits!'-"}</td>



<td><#if entry.startDate??>${(entry.startDate)!"'-"}</#i f></td>
<td><#if entry.endDate??>${(entry.endDate)!"'-"}</#i f></td>

<#list realizationViewtaskTypes as taskType>
<#i f taskType.isRoot()>
<td style="text-align:center;font-weight:bold;">
<#if entry.val ueMapByl nterval [start Senester] ?? &&
entry.val ueMapByl nterval [ start Senester][taskType.taskTypel d] ?7?>
${entry. sun}

</ #if>
</td>
</#if>
</#list>

<#list realizationViewtaskTypes as taskType>
<#i f taskType.isRoot()>

<td style="text-align:center;font-weight:bold;">

<#if endSenester?? && entry.val ueMapByl nterval [ endSenester] ??
&& entry. val ueMapByl nt erval [ endSenest er] [t askType. t askTypel d] ??>

${entry. sun}
</#i f>

</td>

</ #i f>
</ #list>
<td></td>
</tr>

<#list entry.children as child>

<tr >

<td></td>

<td
style="font-size:80%font-style:italic;">${(child.nanme.valueFi)!""}</td>

<td> </td>

<td
style="font-size:80%font-style:italic;text-align:left;">${(child.startDate)!"'-"}</td>

<td
style="font-size:80%font-style:italic;text-align:left;">%{(child.endDate)!"'-"}</td>

<#list realizationView taskTypes as taskType>
<#i f taskType.isRoot ()>
<td style="font-size:80%font-style:italic;text-align:center;">
<l-- <#if child.val ueMapBylnterval [start Senester]?? &&
chil d. val ueMapByl nterval [ start Senest er] [t askType. t askTypel d] ??>
${entry. sun}

</ #if>->
${(chil d.val ueMapByl nterval [ start Senester][taskType.taskTypeld])!""'}
</td>
</[#i f>

</#list>

<#list realizationView taskTypes as taskType>
<#i f taskType.isRoot()>
<td style="font-size:80%font-style:italic;text-align:center;">
<l-- <#if endSenester?? &&
chi | d. val ueMapByl nt erval [ endSenest er] ?? &&
chi I d. val ueMapByl nt erval [ endSenest er] [t askType. t askTypel d] ??>
${entry. sunt
</#if>->



${(chil d. val ueMapByl nterval [ endSenester][taskType.taskTypeld])!""}
</td>
</ #if>
</[#list>

<td style="font-size:80%text-align:center;">
<#if child.entry??>
<#list child.entry.costCenterG oups as row>
<#l i st row. costBi ndings as bindi ng>
${ bi ndi ng. nane. val ueFi }
<#i f bindi ng_has_next>, </#if>
</ #list>
${row. percent!' 0'}%
<#i f row_has_next>; </#if>
</[#list></#if>

</td>
</[tr>
</#list>
</ #list>
</t abl e>
</ #if>

<#i f otherCategories??>

<pd4ni : page. break pageFormat="reset"/>

<br />
<table class="list-e |ist-zebra-e">
<tr class="tr-headspan-e">

<th style="" col span="1">Teht avan ni m </th>

<th style="" col span="1">Teht avat yyppi </t h>

<#list senesterlntervals as interval >
<th>${(interval .startDate)!'"} - ${(interval.endDate)!"'"}</th>
</ #list>

<t h>Yht eenséa</t h>

<t h>Kust annuspai kka</t h>
</[tr>

<tr>
<th> </th>
<th> </th>
<#list senesterlntervals as interval >
<t h>Tunnit</th>
</ #list>
<th> </th>
<th> </th>

</[tr>

<#l i st ot herCategories as cat>
<#list cat.entryList as entry>
<tr>

<td>${entry. task. nane.valueFi!"'"'}</td>

<t d>



${ (ot her Cat TaskTypes[ entry. val ues[ 0] . t askTypel d] . nane. val ueFi)!"'-"'}
</td>

<#list senesterlntervals as interval >

<td>${ (i nterval Val ueMap[entry. task.taskld+ _"+interval.id])!"'-"}</td>
</ #list>
<td>${entry.sun}</td>
<td>

<#if entry??>
<#list entry.costCenter G oups as row>
<#l i st row costBi ndings as bindi ng>
${ bi ndi ng. nane. val ueFi }
<#i f bindi ng_has_next>, </#if>
</#list>
${row. percent!' 0'}%
<#i f row_has_next>; </#if>
<[#list></#if>
</td>
</[tr>
</[#list>
</ #list>

</t abl e>
<br /> <br /> <br />

<table class="list-e ">
<tr class="tr-headspan-e"><th col span="3">Yht eensa</th></tr>
<tr>

<#list senesterlntervals as interval >
<th>${(interval .startDate)!"'"'} - ${(interval.endDate)!'"'}</th>
</[#list>

<t h>Sunma</t h></tr>

<tr>

<#list senesterlntervals as interval >
<td>${(interval Suns[interval .id])!"-"}</td>
</ #list>

<td>${sumAl | " "}</td></tr>



</ #if>

</t abl e>

Opintopisteité tuottavat toiminta, toteutus

1.1.2014 -

1.8.2014 -

31.7.2014 | 31.12.2014
Tunnus Nimi Laajuus | pyaa | padittyy 5
(op)
s q-9001 | Magneetitutiimuksetja |, 182014 |31.12.2014 33
KLysikka ja lite-oppi i (2008-53)
b 162014 | 31122014 33 o,
Kuvantamisen
w3005 | fysikaaliset perusteetja |3 182014 |31.12.2014 33
Iaiteoppi
Fysilkia a laiteoppi 1,50p 162014 | 31.12.2014 33 o
Kuvantamisen
3002 | ot 3 182014 |31.12.2014 22
Fysiikka ja laiteoppi 10p 1.82014 | 31.12.2014 22 MRS (2005 S

100%

Kuva pdf-tulosteesta (osa toteutuksista).
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at.12.2018
sspaikia Yhteenss

Kuva ty6aikasuunnitelmasta (koko toteutuslista ja yhteenvetotiedot).

Tulostetaan tunnit yhteensa kustannuspaikoittain

’ Expand

source



<l-- cost center sumview -->
<pd4ni : page. break />

<table class="list-e list-zebra-e">
<tr class="tr-headspan-e">

<t h>Kust annuspai kka</t h><t h>Tunni t </ t h><t h>%/ t h><t h></ t h>
</[tr>

<#list costCenterReport.rows as row>
<tr>
<td>

<#l i st row. costBi ndings as bindi ng>
<#i f binding.type=='cost_center'>
kust annuspai kka
<#el sei f Dbindi ng.type=="project'>
proj ekti
<#el sei f binding.type=="nunber' >
nuner o
</[#i f>

(${bi ndi ng. nare. val ueFi })
<#i f bindi ng_has_next>, </#if>
</#list>

</td>
<td>
${(row. hours)!"' 0"}
</td>
<t d>
${(row. percent)!' 0"}
</td>
<t d>
</td>
</[tr>
</[#list>

<tr>

<td>
</td>

<t d>
${(cost Cent er Report. hoursSum!' 0"}
</td>

<t d>
${(cost Cent er Report. percent Sum!"' 0"}
</td>

<t d>
${(cost Cent er Report . wor kPl anSum ! "' 0" }
</td>
</[tr>

</t abl e>

</ body>
</htm >



Tunnit | % onuspalkiserticly | Hyvakeyminen
kustannuspaikka m Tt *
160 1"
kustannuspaikka : sme o se—""" E— - 525 |38
—— "
kustannuspaikka u E e mmmEn 6 o :: ;:»
kustannuspaikka 5 |2 R
kustannuspaikka sme . mesm————— — 19 1 won oo
kustannuspaikka o
- - 50 |3
kustannuspaikka | S BN B BN 24 2
kustannuspaikka 42 3
S ] u
kustannuspaikka 345 24
kustannuspaikka . o e s e 44 3
[ & W]
kustannuspaikka 24 2
S ]
kustannuspaikka | [m=s 176 12
kustannuspaikka | im o s B smes sE mmeow oo 16 1
1456 | 100 1835
Kuva pdf-tulosteesta. Kuva ty6aikasuunnitelmasta.

Sahkopostin tulostuspohja (varauksen peruutus)

Resurssien suunnittelu- ja varausvalineen kautta lahteva viesti varauksen peruuttamisesta on kirjoitettu kohtaan Tulostuspohja. Viesti lahtee
séhkopostilla varauksen osallistujille, kun opettaja peruu varauksen.

Kalenterindkyma  Ajoitusnakyma  Listanakyma

| Poista varaus % |lelmi 24 — Maalis 2 2014
| | Te27r2 |  Pe]

Varauksen tiedot

Otsikko Yritystoiminta ja yhieiskunta LEOOBA12-3001
Aika 27.02.2014 08.00 - 09.00

Peruutusilmoitus |V| | sheta peruutusilmoitus opiskelijoille

limoituksen otsikko | Tunnin peruutus |

Viesti Hei,

sairaustapauksen vuoksi joudun peruuttamaan tunnin....

Vastaanottajat @

Kaikki
Toteutuksen opiskelijat
'/ Ryhman opiskelijat

OK Peruuta

A




Kuva peruutusviestin lahettamisesta Pepin kalenterista. Lomakkeelle kirjoitettu viesti tulee tulostuspohjan kohtaan ${message}.

Peruutusviesti ’ Expand

<#setting locale="fi_FI">
source
${ message}
Per uut et un varauksen tiedot / Cancel ed reservation:
Var auksen ai he / Subject: ${reservation.subject.val ueFi}

Aika / Tine: ${reservation.startDate?date} ${reservation.startDate?string("HH nmi)} -
${reservation. endDat e?string("HH mi)}

Tamd on Denon resurssivarausj arjestel man | ahettané viesti. Al & vastaa viestiin.

Lukujarjestyksen tulostuspohja

Lukujarjestyksen tulostuspohjat tehdaén erikseen jokaiselle kielelle, kuten Lukujarjestys (fi) ja Lukujarjestys (en). Muuttujien nimen perassa

oleva kielitunniste Fi tai En maaraa kaytettéavan kielen, esimerkiksi reservation.subject.valueFi muutetaan englanninkielisessa tulostuspohjassa
muotoon reservation.subject.valueEn.

m

/"\ = e, i
R1-L1 Luokkahuone 1 6.1.2014 -10.1.2014 [ IR I [P B A B B E— e
_ "~ — — —
[Klo_[Ma64 _ [Tizd__[KesA To9.1 = — — —
8-9 u raus.
000- 1045 080" 1045
Ao sertsa
9-10 Uusi lokkavaraus Uusi nkkavaraus Ui kokkavaracs.
00+ 1045 0800- 1045 0800-10.15
ArtiAsertss
0-11 | |[ s kokkas = s Lotdavaras
0800- 1045 0B00- 1045 0800 10.15
o Asertss AotiAeriss Aot Aertss
1-42
2-13
3-14
4-15
5-16
6-17
17-18
18-19
19-20

Kuva lukujarjestystulosteesta. Kuva Vapaan ajan haku -nédkymasta, jossa poimitaan

lukujérjestystulosteeseen halutut tiedot valitsemalla ne listauksesta (rasti
ruutuun). Tulosteen saa auki Lataa kalenteri -napista.

Lukujarjestyksen ylatunniste > Expand

<di v styl e="paddi ng- bottom 3px; border-bottom 1px solid #aaa;"> saurce
<ing style="float:left" align="left" src="/tenplate/ing/logo.jpg" w dth=" dg
align="right">

<div style="font-size:0.7em float:right; font-fanmly: arial;

mar gi n-top: 2. 7em' ></ di v></ di v>

Lukujarjestyksen siséltdalue

’ Expand
<#assi gn weekdays = ["Ma", "Ti", "Ke", "To", "Pe", "La", "Su"] > source
<! DOCTYPE ht nl >
<htm >
<head>
<styl e>
body {

font-famly: Helvetica, Arial, sans-serif;



font-size: 9pt;

}

.tinetable {
wi dt h: 100%
border-col | apse: coll apse

}

.timetable th {
background-col or: #f 68cif;

}

.timetable th, .tinmetable td {
text-align: left;

border: 1pt solid bl ack;
vertical -align: top;

}

.tinetable .tine {

wi dt h: 35pt;

whi t e- space: now ap;

paddi ng-left: 2pt;

}

.entry {
border: 1pt solid #999;
margi n: 2pt;

paddi ng-1eft: 3pt;
paddi ng-bottom 2pt;
background-col or: #ffa;

}

.subj ect {
font-size: 9px;

}

. person {
font-size: 8px;

}

.day {
paddi ng-left: 2pt;
}
</ styl e>
</ head>
<body>
<#list tinmetables as tinetable>
<h3>${ti net abl e. resource. nane} ${tinetable.resource.title.val ueFi}
${dates[0].date?string('d.Myyyy')} - ${dates?l ast.date?string('d. Myyyy')}</h3>
<tabl e class="tinetabl e">
<tr>
<th class="tine">Kl o</th>
<#list dates as day>
<th cl ass="day" >${weekdays[ day. weekday]} ${day.date?string('d.M)}</th>
</ #list>
</[tr>
<#list startHour..endHour as hour>
<tr>
<td class="tine">${hour} - ${hour + 1}</td>



<#list dates as day>
<td>
<#if timetabl e. hourlyEntries[hour]?? &&
timetabl e. hourl yEntries[hour].reservations[day_i ndex] ??>
<#list tinmetable.hourlyEntries[hour].reservations[day_index] as
reservation>
<div class="entry">
<span cl ass="subj ect">${reservati on. subj ect . val ueFi } <br >
${reservation.startDate?string(' HH nm )} - ${reservation. endDate?string(' HH. nm )}
</ span>
<#i f reservation.reservedFor ??><br><span
cl ass="person">${reservation. reservedFor} </ span></#if >

</ div>
</#list>
</ #if>
</td>
</#list>
</[tr>
</#list>
</t abl e>

<pd4ni : page. br eak>



</ #list>
</ body>
</htm >

Kieleistys

Kieleistystiedostojen avulla voidaan muuttaa Pepin kayttoliittyman tekstejé. Niiden avulla on mahdollista muokata myds suomenkielisen
kayttoliittyman teksteja vastaamaan kayttdjaorganisaation termistoa.

Kaytettavissa on suomen-, englannin- ja ruotsinkieliset kieleistystiedostot.

® Kieleistystiedoston muokkaus

® Kielestystiedostojen tuonti excelisté
® |isaohjeita aiheesta

Kieleistystiedoston muokkaus

1. Siirry kieleistystiedostojen yllapitoon (Suunnittelijan tydpoyta > Yllapitaja > Kieleistys).

TUUBI | PEPPI

W a®3HEM

# Viimeksi tapahtunutta

A
Yilapitaja
Jasentelyt

Korkeakoulun
ROS-tavoiterajat

Opetussuunnitelmien
saannét

Opintojaksopalaute

Opintojaksopalaute
(Koulutusohjelma)

Organisaatiot
Lukuvuodet
Tagit
Kuvaukset
Tulostuspohjat

Winha synkronointi

Kustannuspaikkakésittely |,

Kieleistys

Ohje

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittelia (')

on varaukseni

valita varauksia muokatiavaksi napsauttamalla nia listassa.

Avaa oma kalenteri

@

D Linkit

Lis&a linkki +

-

2. Kieleistyksen etusivulla ndet listan jarjestelmaén asennetuista kieleistystiedostoista. Voit lajitella tiedot nousevaan tai laskevaan

3.

jarjestykseen napsauttamalla sarakkeen otsikkoa.

Tunniste (tiedoston jarjestysnumero)
Nimiavaruus (nimiavaruus kertoo, mihin Pepin palveluun tiedosto liittyy)
Kieli (suomi fi, englanti en, ruotsi sv).

Kuvaus (kuvaus kielitiedostosta)
Luotu (kielitiedoston luomisaika)

Muokkaa (ensimmaisesté ikonista padsee muokkaamaan kielitiedostoa, toisesta ikonista saa muutokset pdivitettyd asennukseen)



Poista (punainen ruksi, poistaa yksittaisen kieleistystiedoston)
Tuo tiedostosta (hae uusi kieleistystiedosto omalta koneeltasi; yksittéista kielitiedostoa ei pysty vieméan ulos jarjestelméasta).

TUUBI |PEPPI
ﬁ T ; ' ; H }'.. A <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellia (')
("Cotaa oxcel || Tuo sxcelis® |
Kieleistys
Nimiavaruus Kieli | suomi jKuvaus
Tunniste Nimiavaruus Kieli Kuvaus Luotu Muokkaa Tuo tiedostosta
1 :icc:::::g:mmmwme" fi Kieleistyksen yilapito 20.03.2014 10:18:25 (s} #® Selaa... | Eivalittua tiedostoa. @
2 reservation-portiet-localization  fi ?:;A:jr:ﬁiensuunnine\uja 20.03.2014 11:08:37 z o b 4 Selaa... Eivalitiua tiedosioa. @
4 info-portlet-localization fi info-portlet 21.03.2014 15:37:42 © o b4 Selaa... Ei valitiua tiedostoa. @
5 info-portiet-localization en info-portiet 21.03.2014 15:37:48 o o Selaa... Ei valitiua tiedostoa. @
6 lum-portiet-localization fi lum-portlet 21.03.2014 15:38:00 o o Selaa... Ei valittua tiedostoa. @
8 planning-portiet-localization fi planning-portlet 21.03.2014 15:38:14 o o Selaa... Eivalitiua tiedostoa. @
10 resource-portlet-localization fi resource-portlet 21.03.2014 15:38:27 2 #® Selaa... Eivalitiua tiedosioa. @
12 teaching-portiet-localization fi teaching-portlet 21.03.2014 15:38:43 o *® Selaa... Ei valittua tiedosioa. @
13 teaching-portlet-localization en teaching-portlet 21.03.2014 15:38:50 o * Selaa... Eivalittua tiedostoa. (0]

4. Avaa kieleistystiedosto Muokkaa-sarakkeen ikonista.

TUUBI |PEPPI
0 r. ; ' ‘ H }',_ A <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellia (')
[ Cotaa oxcel || Tuo sxcelist |
Nimiavaruus Kiell | suomi j Kuvaus
Tunniste Nimiavaruus Kieli Kuvaus Luotu ¢+ Muokkaa Tuo tiedostosta
1 E::E:::Z:-sdmm-pnmsl- fi Kieleistyksen yllapito 20.03.2014 10:18:25 @ o b 4 Selaa...  Ei valitiua tiedostoa. @
2 reservation-portiet-localization  fi ?::‘?Ien suunnittelu ja 20.03.2014 11:08:37 o F 4 Selaa... Ei valittua tiedostoa. @
4 info-portiet-localization fi info-portiet 21,03.2014 15:37:42 @ o F Selaa... | Eivalittua tisdostoa 0]
5 info-portiet-localization en info-portiet 21.03.2014 15:37:48 @ o E Selaa... | Ei valittua tiedostoa. @
3 lum-pertiet-localization fi lum-portlet 21.03.2014 15:38:00 G o x Selaa...  Ei valitiua tiedostoa. @
8 planning-pertiet-localization fi planning-portlet 21.03.2014 15:38:14 G o F 4 Selaa... Ei valitiua tiedosioa. @
10 resource-portlet-localization fi resource-portlet 21.03.2014 15:38:27 G o P 4 Selaa... Ei valittua tiedostoa. [0}
12 teaching-portlet-localization fi teaching-portlet 21.03.2014 15:38:43 @ o F 4 Selaa... Ei valittua tiedostoa. @
13 teaching-portiet-localization en teaching-portiet 21.03.2014 15:38:50 @ O X Selaa... | Eivalittua tiedostoa @
14 unit-portiet-localization fi unit-portiet 21.03.2014 15:39:.00 G o E 4 Selaa... | Ei valittua tiedostoa. @

5. Aukeavassa ndkymassa jokaisella rivilla on seuraavat tiedot:
Avain (kieleistettéava avain)
Arvo (kédannos avaimelle)
Luotu (termin luomisaika)
Muokannut henkild (termia muokanneen henkildn tunnus)
Muokattu (termin muokkausaika)
Poista (punainen ruksi, poistaa yksittaisen avain - arvo-parin).
Arvo-kentan siséltda voit muokata kirjoittamalla suoraan siihen uutta tekstia. Jos teksti on pitk&, sen voi avata muokattavaksi
pikkuikkunaan kentén jalkeisestéd muokkaa-ikonista.



<@ SUUNNITTELWA v  Peppi Suunnitielija (')

Kieleistys Fl Nimiavaruus localization-admin-portlet-localization

Avain Arvo

Avain Arvo Luctu Muokannut henkild Muokattu Poista
localization.import_excel.back Takaisin @ 13.06.2014 15:15:47 17497 13.06.2014 15:15:47 F 4
localization.import_excel.cancel Peruuta @ 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 F 4
localization.import_excel.commitinto Tietoja tallennetaan. Tallennuksessa voi kestaa =3 04.09.2014 13:21:04 6040 04.08.2014 13:21:04 b3
localization.import_excel.info Paasel vield tarkisiamaan tiedot ennen uusien Muoickaus x o8
lacalization.mport_excel.namespace NS Tietoja tallennetaan. Tallennuksessa voi kestad hetken X
localization.import_excel.newEn Uusia (en) F4
localization.import_excel.newFi Uusia (fi) F3
localization.import_excel.newSy Uusia (sv) *
localization.import_excel.overwrite Yiikirjoita clemassa olevat arvot Peruuta oK }'

P

localization.import_excel.saved Tiedot tallennetu. @ 14.10.2014 09:57:36 6040 14.10.2014 09:58:06 P4
localization.import_excel.submit Tallenna @ 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 b4
localization.import_excel.updatedEn Muokattuja (en) / @ 04.09.2014 13:21:04 6040 04.08.2014 13:21:04 F 4

6. Kun olet saanut kaikki muutokset valmiiksi, palaa kieleistyksen etusivulle napsauttamalla otsikkorivin valkoista nuoli-ikonia.
L

<@> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitteiiia (')

—
Kieleistys Fl Nimiavaruus localization-admin-portiet-localization

Avain Arvo

Avain © Arvo ¢ Luotu * Muokannut henkild ¢ Muokattu ¢ Poista
localization.import_excel.back Takaisin 13.06.2014 15:15:47 17497 13.06.2014 15:15:47 b4
localization.import_excel.cancel Peruuta 4 @ 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 b4
localization.import_excel.commitinfo Tietoja tallennetaan. Tallennus vol kestad hetken. @ 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 x
localization.import_excel.info Pagset vield tarkistamaan tiedot ennen uusien ; 5] 13.06.2014 15:15:47 17497 13.06.2014 15:15:47 F4
localization.import_excel.namespace Nimiavaruus 4 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 x
localization.import_excel.newEn Uusia (en) A @ 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 k4
localization.import_excel.newFi Uusia (fi) ; @ 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 x
localization.import_excel.newSv Uusia (sv) ; @ 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 b4
localization.impor_excel.overwrite Ylikirjoita olemassa olevat arvot. 4 13.06.2014 15:15:47 17497 13.06.2014 15:15:47 x
localization.import_excel.saved Tiedot tallennettu. A =) 14.10.2014 09:57:36 6040 14.10.2014 09:58:06 k4
localization.import_excel.submit Tallenna ; © 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 b4
localization.import_excel.updatedEn Muokattuja (en) 4 © 04.09.2014 13:21:04 6040 04.09.2014 13:21:04 X

7. Jotta tehdyt muutokset tulevat voimaan, kay vield napsauttamassa oikealla tiedostorivilla Muokkaa-sarakkeen paivité-ikonia. Tekemasi
tekstimuutokset nékyvat silla sivulla, jonne palvelu on lisétty.



PEPPI

Q ] ; ' ‘ H }'.. <> SUUNNITTELWA v Peppl Suunnitielfa (')
T

Nimiavaruus Kiell | suomi j Kuvaus

Tunniste Nimiavaruus Kieli Kuvaus Luotu e Tuo tiedostosta

1 E:E::z:'mmm'mme" i Kieleistyksen yllapito 20.03.2014 10:18:25 @ o ¥ | Selaa.. Eivaliua tiedostoa @

2 reservation-portiet-localization  fi ?::‘:.men SR 20.03.2014 11:08:37 G o i Selaa... | Eivalittua tisdostoa (0]

4 info-portiet-localization fi info-portlet 21.03.2014 15:37:42 @ o b 4 Selaa... Ei valittua tiedostoa. @

5 info-portist-localization an info-portiet 21,03.2014 15:37:48 @ o F Selaa... | Eivalittua tisdostoa (0]

6 lum-portiet-localization fi lum-portiet 21.03.2014 15:38:00 G o F Selaa... | Eivalittua tiedostoa @

8 planning-pertiet-localization fi planning-portiet 21.03.2014 15:38:14 G o F Selaa... | Ei valitiua tiedostoa. (0]

10 resource-porilet-localization fi resource-portiet 21.03.2014 15:38:27 G o i Selaa... | Ei valittua tiedostoa. @

12 teaching-pertiet-localization fi teaching-portlet 21.03.2014 15:38:43 G o F 4 Selaa... Ei valitiua tiedosioa. @

13 teaching-pertiet-localization en teaching-portlet 21.03.2014 15:38:50 G o F 4 Selaa... Ei valitiua tiedosioa. @

14 unit-portiet-localization fi unit-portlet 21.03.2014 15:39:00 G o F 4 Selaa... Ei valitiua tiedosioa. @

Kielestystiedostojen tuonti excelista

1. Kieleistyksen etusivulla on ylhaalla oikealla kaksi toimintonappia: Lataa excel ja Tuo excelista.

<@ SUUNNITTELWA ¥

Lataa excel | Tuo excelistd |

Nimiavaruus Kiell ' suomi jKuvaus

2. Naista Lataa excel -nappi luo koneellesi tiedoston (peppi-localizations.xls), jossa on kunkin palvelun kielitiedot yhdella vélilehdella
sarakkeittain. Voit tydstdd muutoksia excelissé ja sitten tuoda uudet tiedot Peppiin (nappi Tuo excelista).
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B[ Aral B @By % ¥l ez O-2-A-

A1 B A& & = conliguration holiday.addfreetimeperiod =
A B c D Ep | —

1 ‘apaajakso Add free time period Friperiod 6789 |2

2 configuration.holiday.descriptiontitle uvaus Description Beskrivning 6790 .

3 configuration.holiday.edit Muokkaa Edit Redigera 6793 B

4 configuration.holiday.ends Loppuu Ends Slutar 6792

5 configuration.holiday.remove Poista Remove Radera 6794 &

6 configuration.holiday.returnlink Palaa Return Tillbaka 6797 w

7 configuration.holiday.save Tallenna Save Spara 6796 ’

8 configuration.holiday.starts Alkaa Starts Borjar 6791 @

8 configuration.holiday.timeperiod Ajanjakso Time period Tidsperiod 6795

10 template.admin.add.template Lisaa tulostuspohja Add template Addera utskriftsmall 6897

11 template.admin back Palaa Back Tillbaka 6979

12 template.admin.course.unit Opintojakso Course unit Studieperiod 7019

13 template.admin.delete Poista Delete Radera 6900

14 template.admin edit Muokkaa Edit Redigera 6899

15 template.admin.email Sahkdposti Email E-post 7021

16 template.admin.footer Alatunniste Footer Sidfot 6976

17 template.admin.footer.height Alatunnisteen korkeus Footer height Sidfotens hojd 6975

18 template.admin.header Ylatunniste Header Sidhuvud 6974

19 template.admin header.height Ylatunnisteen korkeus Header height Sidhuvudets hajd 6973

20 template.admin.name Nimi Name Namn 6898

21 template.admin programme Opetussuunnitelma Programme Undervisningsplan 7017

22 template.admin.realization Toteutus Realization Handelse 7018

23 template.admin.reservation.list Varauslista Reservation list Bokningslista 7025

24 template.admin save Tallenna Save Spara 6978

25 template.admin saved Tallennettu Saved Sparad 6980

26 template.admin.select Valitse Select V) 7016

27 template.admin study feedback Opintojaksopalaute (sahkdposti) Study feedback (email) Studieperiodsrespons (e-post) 7022

28 template.admin.study.registry Opintosuoritusote Study registry Studieprestationsutdrag 7023

29 template.admin.template Tulostuspohja Template Utskriftsmall 6977

30 template.admin.template.name Tulostuspohjan nimi Template name Namn pé utskriftsmallen 6972

31 template.admin timetable Lukujérjestys Timetable Lasordning 7024

32 template.admin.type Tyyppi Type Yp 7018

33 template.admin.workplan Tydaikasuunnitelma Workplan Arbetstidsplan 7020

34

35

36

a7

a8

39

40

» v configuration-portlet info-portiet  localization-admin-portiet  lum-portlel  planning-portiet portiet portlet I agement-porliet  tag-portiet teaching-portiel  unit-portiet 1
Taulukko 1/12 PageStyle_configuration-portiet NOR * Summa=0 Q— & @ 100%

TuuBl |[PEPPI

Takaisin
Padset vield tarkistamaan tiedot ennen uusien arvojen tallentamista.

Selaa...  Eivalittua tiedostoa

Yiikirjoita olemassa olevat arvol.

Vie excel
Nimiavaruus Uusia Uusia Uusia Muokattuja Muokattuja Muokattuja

i) (en) (sv) (fi) (en) (sv)

configuration-portlet-localization 0 L] L] 0 0 [}
oo 0o
unit-portlet-localization ] 18 18 0 0 o
workplan-portiet-localization 0 0 0 0 ] 0
resource-portlet-localization 0 6 2 0 0 o
info-portlet-localization V] 0 0 0 4] 1]
e oo o
teaching-portlet-localization V] 0 0 0 4] 1]
reservation-portiet-localization 0 227 0 0 0 0
tag-portlet-localization ] o o 0 0 [}
lum-portlet-localization [+] 14 12 0 4] 1]
planning-portiet-localization o 0 0 0 0 0
Tallenna Peruuta

<@> SUUNNITTELWA ¥

3. Tuo excelista -napista aukeaa sivu, jolla voi kdyda poimimassa omalta koneelta excel-tiedoston (Selaa...) ja Vie excel. Jos Ylikirjoita
olemassa olevat arvot on valittuna, vanhat tiedot haviavéat. Tallenna muutokset ja palaa kieleistyksen etusivulle Takaisin-linkista.

Peppi Suunnittellja (')

paivita-ikoni.

4. Jotta uudet arvot tulevat nakyville kayttolittyméassa, pitaa viela paivittdd muuttuneet kielitiedostot. Valitse Muokkaa-sarakkeen



TUUBI

PEPPI

Q ] ; ' ; H }'.. A <> SUUNNITTELWA v Peppl Suunnitielfa (')
T

Nimiavaruus Kiell | suomi j Kuvaus L uo sty 3

Tunniste Nimiavaruus Kieli Kuvaus Luotu Muokkaa Tuo tiedostosta

1 E:E:E:'mmm'pﬂmﬂ' i Kieleistyksen yllapito 20.03.2014 10:18:25 @ o ¥ | Selaa.. Eivaliua tiedostoa @

2 reservation-portiet-localization  fi ?::‘:.men SR 20.03.2014 11:08:37 G o i Selaa... | Eivalittua tisdostoa (0]

4 info-portiet-localization fi info-portlet 21.03.2014 15:37:42 @ o b 4 Selaa. Ei valittua tiedostoa. @

5 info-portiet-localization an info-portiet 21,03.2014 15:37:48 @ o F Selaa... | Eivalittua tisdostoa (0]

6 lum-portiet-localization fi lum-portiet 21.03.2014 15:38:00 G o F Selaa... | Eivalittua tiedostoa @

8 planning-pertiet-localization fi planning-portiet 21.03.2014 15:38:14 G o F Selaa. Ei valitiua tiedostoa. (0]

10 resource-porilet-localization fi resource-portiet 21.03.2014 15:38:27 G o i Selaa. Ei valitiua tiedosioa. @

12 teaching-pertiet-localization fi teaching-portlet 21.03.2014 15:38:43 G o F 4 Selaa. Ei valitiua tiedostoa. @

13 teaching-pertiet-localization en teaching-portlet 21.03.2014 15:38:50 G o F 4 Selaa. Ei valitiua tiedostoa. @

14 unit-portiet-localization fi unit-portlet 21.03.2014 15:39:00 G o F 4 Selaa. Ei valitiua tiedostoa. @

Jos excel-tiedoston tuonnissa on ongelmia, kokeile tuontia ensin ilman Ylikirjoita olemassa olevat arvot -valintaa. Tallenna ja

Lisdohjeita

tee tuonti toiseen kertaan Ylikirjoita olemassa olevat arvot -valinnalla. Paivitd tuomasi kielitiedostot etusivun péivité-ikonista.

Excel-tiedosto on kateva myds silloin, jos et ole varma, missa kielitiedostossa termi on kdénnettyna. Avaa excel ja hae
merkkijonoa kaikista tiedoston tauluista. Taulun nimi kertoo tiedoston nimen, johon voit tehda kd&nnoksen tédydennyksen.
Esimerkissé on haettu merkkijonoa datepicker.range.error.end, jota ei ole kdénnetty englanniksi. Tieto lisataan
englanninkieliseen kieleistystiedostoon reservation-portlet-localization.

= [ ] Etsi ja korvaa
BB H® [ EER U KB ¢ B e ] &
151
[#s  Aral 10 B/ U = datepicker.range.error.end -
Etsi kaikki E

ABT fx & = datepicker.range.error.end =

A B . Korvaa tekstilla L E F G H IS | o
38 constraint.form.time Kellonaika _ Korvaa 11239 17516 §
39 constraint.form.type Tyyppi 11240 17517 s
40 constraint.form.type.allow false  Kieltéva Korvaa kalkki 11241 17518 ®
41 constraint.form.type.allow.true  Salliva 11242 17519
42 |constraint.form.validity.time Voimassaoloaika o 11243 17520 i
43 constraint.form.validity.time.end Loppuu Sama Kirjainkoko 11244 17521 .
44 constraint.form.validity.time.start Alkaa Solun koko sisltd 11245 17522 L
45 constraint.form.weekdays Viikonpéivat 11246 17523 @
46 constraint.form.weekdays.fri Pe | 11247 17524
47 |constraint form.weekdays.mon Ma - Vahemmén vaiintoja 2 Ohie Sulje 11248 17525
48 constraint.form.weekdays.sat  La 11249 17526
49 constraint.form.weekdays.sun  Su . 11250 17527
50 constraint form.weekdaysthu  To Vain nykyinen valinta 11251 17528
51 constraint.form.weekdays.tue  Ti Taaksepdin 11252 17529
52 constraint.form.weekdays.wed Ke = 11253 17530
53 constraints acﬂve.consgainls Aktiiviset rajoitteet SR e :11254 17531
54 constraints.add.constraint Liséa rajoite Vastaavuushaku 11255 17532
55 |constraints.constraints Rajoitteet 11256 17533
56 constraints.delete Poista Ersittavat tyylit 11257 17534
57 constraints.description Kuvaus 11258 17535
58 constraints.inherited.constraints Periytyvat rajoitteet Etsi kohteesta Kaavat a 11259 17536
58 |constraints.name Nimi 11260 17537
60 constraints.no.constraints Ei rajoituksia Haun suunta © Rwit 11261 17538
81 constraints.resources Rajoitteen resurssit PR 11262 17539
82 constraints.resources.constraint* Resurssin rajoitteet 11263 17540
83 constraints time Kellonaika Etsi kaikista taulukoista 11264 17541
64 constraints.time.span Aikajakso 11265 17542
65 constraints.type Tyyppi I I 11266 17543
66 constraints.weekda! Viikoripéiva 11267 17544
67 |datepicker.range.errorend  JLobu in tulee olla mybhempi kur datepicker.range.error.end 21882 32545 17545
68 datepicker.range.error.start Aupaiv: 4n tulee olla mydhempi kuin» Start date cannot be later than end date 21883 32548 17546
69 desktop.name.prompt ‘nna tyépdydan nimi Give desktop name 6981 32547 17547
70 dialog.accounting.info L Tilitieto 11268 17548
l« + » »  planning-portiel - reservation-portlet  resource-portiet  rule-management-porliet  tag-portiet = teaching-portle 1
Taulukko 6 /12 PageStyle_reservation-portlet NOR * Summa=0 Q& —— @ 100%
aiheesta




Yksittaisen kielitiedoston tuonti

Yksittaisen kielitiedoston tuonti

Joskus on tarvetta tuoda yksittainen kielitiedosto eika koko excelia. Yksittaisen kielitiedoston voi tuoda muotoilemattomana tekstitiedostona
(properties), jossa jokaisella rivilla on yksi ‘avain=arvo'-pari.

Yksittaisen kielitiedoston tuonti

1. Tee kieleistystiedosto, jossa jokaisella rivilla on yksi ‘avain=arvo'-pari. Tallenna tiedosto muotoilemattomana tekstitiedostona (properties,
esimerkkina kieleistyssivun englanninkielinen tiedosto, localization_en.properties).



on
on
on
on

on
on
on
on
on
on
on
on
on
on

onx
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.

on
on
on
on
on
on
on
on
on
on
on
on
on
on

| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
new val ues
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati
| ocalizati
| ocal i zati
| ocal i zati
| ocalizati

on

.import _excel
. i mport_excel
. i mport_excel.
. i mport_excel

. i mport_excel
. i mport_excel.
. i mport _excel
.import _excel
. i mport _excel
. i mport_excel.
. i mport _excel
.import _excel
. i mport_excel
. i mport _excel.
on.

i
?

ndex

ndex.
ndex.
ndex.
ndex.
ndex.
ndex.
ndex.
ndex.
ndex.

ndex

ndex.
ndex.
ndex.
ndex.
ndex.
ndex.

’ Expand
back=Back
cancel =Cancel
conmitlnfo=Data is saved. Saving may take a while.
i nfo=You can verify the information before saving the

source

nanespace=Nanespace

newEn=New ( En)

newFi =New (Fi)

newSv=New ( Sv)

overwite=Overwite the existing val ues.
saved=Saved

submi t =Submi t

updat edEn=Updat ed ( En)

updat edFi =Updat ed (Fi)

updat edSv=Updat ed ( Sv)

.confirnRenove=Are you sure you want to delete this

i d=I

d

creat ed=Cr eat ed
createlLocal i zati on=Create | ocalization
del et e=Del et e

descri ption=Description

edit=Edit

en=en
fi=fi
header =Local i zati on

. i mpor t =Il nport

.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati
.localizati

| anguage=Language
nanespace=Nanespace
refresh=Refresh
refresh.fail =Refresh fal
ref reshed=Ref r eshed
SvV=sv
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.
on.

cancel =Cancel
confirmRenove=Are you sure you want to delete this?
creat ed=Cr eat ed
createlLocal i zedVval ue=Create
del et e=Del et e
edit.in.popup=Edit in popup
edit.val ue=Edit

header . nanespace=Nanespace
key=Key

nodi fi ed=Modi fi ed

nodi fi edBy=Modi fi ed by
ok=CK

return=Return

val ue=Val ue

val ue. header =Local i zat i on

2. Hae kieleistystiedosto (Selaa....) ja valitse tuo tiedosto -ikoni (1). Paivita tiedot (2).



38 reservation-portiet-localization  sv reservation-portlet 14.10.2014 09:57:56 G o F 4 Selaa... Ei valittua tiedosioa. @
39 lum-portlet-localization sV lum-portlet 14.10.2014 09:58:02 G o F 4 Selaa... Ei valittua tiedosioa. @
45 ﬁ:::::g:raﬂmwwnlet en localization-portiet 20.10.2014 09:57:50 (s ® Selaa... ' localization_en.properties ®
a7 unit-portiet-localization en unit-portiet 27.11.2014 11:24:35 [clEs] 8 o Selaa...  Eivalitua tisdostoa 0] ﬂ
48 reservation-portiet-localization  en reservation-portlet 27.11.2014 11:43:40 © 2 o Selaa...  Eivalittua tiedostoa @
49 workplan-portlet-localization en workplan-portiet 27.11.2014 12:02:50 (s 4 Selaa... | Eivalittua tiedostoa. @
50 lum-portiet-localization en lum-portiet 27.11.2014 12:07:50 @ C 3 | Selaa.. Eivaiitua tiedostoa. @
51 planning-portiet-localization en planning-portlet 27.11.2014 12:12:00 G o P 4 Selaa... Ei valitiua tiedostoa. @
52 resource-portlet-localization en resource-portlet 27.11.2014 12:16:54 G o * Selaa... Ei valitiua tiedostoa. @

3. Kaikki aiemmat kieleistystiedoston arvot korvautuvat néin tuotaessa automaattisesti.

4. Jos haluat muokata tiedoston kuvausta, poista ensin vanha tiedosto (laita talteen nimiavaruuden tiedot). Luo sitten uusi tiedosto
syottamalla arvot sivun ylalaidan kenttiin (Nimiavaruus, Kieli, Kuvaus) ja paina nappia Luo kieleistys. Jarjestelmé luo kielitiedostoon
avaimet, kun kay portletissa oikeankielisessa versiossa ja napsuttelee sita lapi. Sen jalkeen voit syéttaa arvot tiedostoon kasin tai tuoda
yksittaisen kielitiedoston (properites) kuten sivun ohjeissa on kuvattu..

TUUBI | PEPPI

0 r. ; ' ; H -\- A <@ SUUNNITELWA v  Peppl Suunnittelja (')

F-+ X
Lataa excel || Tuo excelisté |
Kieleistys /
Nimiavaruus | localization-admin-portle | Kieli = englanti ijaus Kieleistyksen englannin Luo kielelsty
Tunniste Nimiavaruus Kieli Kuvaus Luotu Muokkaa Tuo tiedostosta
Iocalization-admin-portlet- "
1 po fi Kieleistyksen yllapito 20.03.2014 10:18:25 G o P 4 Selaa... | Eivalittua tiedostoa @
Incalization
R ttel
2 reservation-portiet-localization  fi V::J’;'E‘En suunnitielu ja 20.03.2014 11:08:37 z o o Selaa... | Eivalittua tiedostoa. @
4 info-portiet-localization fi info-portiet 21,03.2014 15:37:42 @ o F 4 Selaa... | Eivalittua tiedostoa ®
5 info-portlet-localization en info-portiet 21.08.2014 15:37:48 G o X Selaa... | Eivalittua tiedostoa. @
6 lum-partiet-localization fi lum-portlet 21.03.2014 15:38:00 G o b4 Selaa... | Eivalittua tiedostoa @
8 planning-portiet-localization fi planning-portlet 21.03.2014 15:38:14 G 2 o Selaa... | Eivalittua tiedostoa. @

(D Kielitiedoston nimiavaruuden nimi koostuu portletin nimestd, jonka per&an on liitetty yhdysviivalla teksti 'localization’. Esimerkiksi
kieleistysportletin oma kieleistys on maaritelty nimiavaruudessa localization-admin-portlet-localization.

Liséohjeita aiheesta

Kieleistystiedostojen nimiavaruudet

Kieleistystiedostojen nimiavaruudet

Nimiavaruus Portletti Esimerkit suunnittelijan tydpdydan osioista, jossa portletti on kaytdssa

configuration-portlet-localization configuration Yllapitaja > Tulostuspohjat
Yllapitaja > Lukuvuodet > Vapaajaksot

info-portlet-localization info Etusivu
localization-admin-portlet-localization  localization-admin = Yllapitaja > Kieleistys
lum-portlet-localization lum Opetussuunnittelu
planning-portlet-localization planning Vuosisuunnittelu

reservation-portlet-localization reservation Resurssien suunnittelu ja varaus



resource-portlet-localization resource Resurssien suunnittelu ja varaus > Tilojen ja valineiden hallinta

rule-management-portlet-localization = rule-management  Yllapitaja > Opetussuunnitelmien saannot

tag-portlet-localization tag Yllapitaja > Tagit
teaching-portlet-localization teaching Vuosisuunnittelu > Toteutukset
unit-portlet-localization unit Yksikot

Henkilot
workplan-portlet-localization workplan Henkildt > Tybaikasuunnitelma

Peppi-portaalin paakayttajan ohjeet

Pepin taustalla on Liferay-portaali. Osa Pepin hallinnoinnista tehdaan Liferayn puolella, kuten sivustojen ja sivujen luominen, kayttajaroolien
yllapito ja sivujen ulkoasun méaérittely. Peppi-ohjeissa on kuvattu ainoastaan niita toimintoja, joita tarvitaan Pepin perusyllapidossa. Siksi ohjeissa
kaydaéan lapi vain osa Liferayn valikoista ja toiminnoista.

Peppi-portaalin tydpdydat (Suunnittelijan tyopoyta, Opettajan tyopdyta) koostuvat sivuista, joilla on erilaisia sisaltdelementteja, kuten
portletteja ja webisisaltoja (tekstia ja kuvia). Portaalisivulla on taittopohja (leiska), joka maarittelee, miten sivu on palstoitettu. Yleensa sivu sisaltaa
vain yhden palstan, mutta se voi olla jaettu useampaankin palstaan. Esimerkiksi Pepin etusivu sisaltaéd kolme samanleveyksista palstaa. Naihin
voidaan sijoittaa yksi tai useampia erilaisia sisaltdelementteja, joiden sijaintia ja jarjestysta sivulla on mahdollista muuttaa. Myds sivun
sisaltdelementtien otsikkoa ja kehyksen mallia voidaan muokata.

¢ Liferay-portaalin yllépito
® Peppi-sivujen yllapito

Liferay-portaalin yllapito
Pepin taustalla on Liferay-portaali. Osa Pepin hallinnoinnista tehdéan Liferayn puolella, kuten sivustojen ja sivujen luominen, kayttajaroolien

yllapito ja sivujen ulkoasun méaérittely. Peppi-ohjeissa on kuvattu ainoastaan niitd toimintoja, joita tarvitaan Pepin perusyllépidossa. Siksi ohjeissa
kaydaéan lapi vain osa Liferayn valikoista ja toiminnoista.

Lue lisda Liferaysta http://www.liferay.com/.

Yleisté tietoa Liferayn yllapidosta
Liferay-kayttdjan omat tiedot
Liferay-sivuston asetukset
Liferay-portaalin asetukset

Yleista tietoa Liferayn yllapidosta

® Liferayn yllapitopalkin rakenne
* Lisaa
® Hallinnoi
® Edit controls
® Goto
® Kayttajan tiedot ja Kirjaudu ulos
® Control panel -ndkyman rakenne
® Muutettujen tietojen tallennus
® Liséohjeita aiheesta

Liferayn yllapitopalkin rakenne
Kun kayttajalla on Liferayn yllapito-oikeudet (rooli Adminstrator), hdn nékee Peppi-sivun yldlaidassa harmaapohjaisen palkin.

P  @Lsaa ¥ 7 Hallinnoi ¥ + Edit Controls # Goto ¥ l!Pe i Suunnittelija (Kiriaudu uios)
TUUBI [PEPPI
r. ; ' ' H _~_ a A <@> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitielje (")
# Viimeksi tapahtunutta £ x| [ eduini i | 2 vuinkit Fowx
oma linkki

% Auto- ja kuljetustekniikan koulutusohjelma, aikuiset

Opetussuunnitelma paivitetty 19.01.2015 Peppi Suunnittelija
testi



http://www.liferay.com/

Jos napsauttaa vasemmalla ylhaalla nékyvaa neulaikonia, palkki lukittuu paikalleen ja on kaytettavissa pitkiakin sivuja vieritettéessa. Uusi

napsautus poistaa lukituksen.

Lisaa

Lisaa-valikossa paasee lisiamaan portaaliin sivuja. Sivuille voi sijoittaa niille erilaisia sovelluksia (kuten Web siséllon esitys) ja portletteja.

Valikon alin kohta Lis&&... avaa luettelon kaytettdvissa olevista portleteista.

&’ Hallinnoi ¥ # Edit Controls

f Coto ¥ l! Peppi Suunnittelija

Kirjaudu ulos

o Sivu
Sovellus

== Web sisillon esitys

<@> SUUNNITTELWA ¥

Peppl Suunnittelja (')

[ Asset julkaisija F -+ %
$ 1 Documents and Media Display. Fo o x %@&ﬁi.eduix.fi i <~ Linkit F-tx
.= Navigointi
Y= Liss... ohjelma, aikuiset oma linkki
- 19.01.2015 Peppi Suunnittelija testi R 1
Hallinnoi

Seuraavassa valikossa (Hallinnoi) voi maaritella tarkemmin sivujen asetuksia, esimerkiksi niiden oikeuksia ja taittopohjia (Muuta leiskaa).

[¥] Qussv

& Hallinnoi  Edit Controls

# Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija

Kirjaudu ulos

T sivu
[i5] Muuta leiskaa

r. li.i Page Customizations

¢ Tallenna

£ Viimeksi ti.5 Site Pages
£ Kutsu jasenia

% Auto- Ja kull (=] Muokkaa sisélts4 a, alkuiset

Opetussuunnitel

9.01.2015 Peppi Suu

Fo b ox

ttelija

';bﬁ’&_&i .eduix.fi

<8> SUUNNITTELWA ¥

Peppi Suunnittelia (*)

F- o+ x

i°| & vLinkit

oma linkki

testi

Foooe

Edit controls

Jos Edit controls valittuna, yllapitaja nékee sivun portletti-ikkunoiden muokkausikonit (muokkaa asetuksia, pienenna, suurenna, poista). Portletin
sijaintia sivulla voi muuttaa raahaamalla sita otsikkoriviltd. Hiiren osoitin muuttuu télléin nelisuuntaiseksi nuoleksi.

Jp Linkit

oma linkki

test

& -

+ X

Go to

Go to -valikossa on ylinna linkki Control panel, jonka valitsemalla paésee Liferayn yllapitonakyméaan. Muut linkit vievat Pepin eri sivustoille,
joista Opettajan tyopoytéa ja Suunnittelijan tyopoyté ovat kaytetyimpia. Ks. tarkemmin Control panel -nakyméan ohjeita.

» @) Lisaa ¥ & Hallinnoi ¥ [] Edit Controls
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il o Linkit

m l! Peppi Suunnittelija

/A Control Panel
Peppi
Kalenteritypoytd

Kirjaudu ulos’

Peppi Suunnittelia (*)

o

= Suunnittel

Kayttajan tiedot ja Kirjaudu ulos

Palkin oikeassa laidassa on linkki kirjautuneen Liferay-kayttdjan omien tietojen muokkaukseen ja linkki uloskirjautumiseen (Kirjaudu ulos).

Control panel -nékyman rakenne

Control panel -nakyméan on keskitetty kaikki Liferayn portaalien sisallon, organisaatioiden, roolien ja kayttajien hallinnointi. Sieltd on paasy myos
portaalipalvelimen yllapitoon. Control panel -ndkymassa liikutaan vasemman laidan hakulaatikon tai sen alla olevan navigointipalkin kautta. Jos
tiedat suoraan Liferayn yllapitopuolen osion nimen, voit sy6ttéa sen hakulaatikkoon. Saat nakyville ne yllapitopuolen osiot, joissa termi esiintyy, ja

paaset siirtymaan sinne suoraan. Esimerkki hausta sanalla ‘rooli'.




L ¢ Takaisin Suunnittelijan tySpoyts # Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija (Kiriaudu ulos)

=rool Control Panel

n
e Roolit & Valitse tydkalu vasemmasta valikosta.

Jos et tied&a suoraan Liferayn yllépitopuolen osion nimeé, voit selata niita. Linkit on ryhmitelty otsikoittain neljaén kokonaisuuteen: Peppi
Suunnittelija (kirjautuneen kayttajan nimi), Suunnittelijan tyopoyta (sivuston nimi, jonka tietoja muokataan), Portaali ja Palvelin.

»

< Takaisin Suunnittelijan

# Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija Kiriaudu ulos)

= Control Panel
A Peppi Suunnittelija o o Valitse tybkalu vasemmasta valikosta.
(=) Suunnittelijan tybpsyti ¥  ©
s Portaali [+]
[ Palvelin [+]

Navigointipalkin otsikoiden alla olevat linkit saa nakyville napsauttamalla otsikkoa tai sen perdssé olevaa nuolta.

2 ¢ Takaisin Suunnittelijan tybpéyté # Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija (Kiriaudu ulos)
A Peppi Suunnittelija (-] 4 Valitse tyékalu vasemmasta valikosta.
"% Omat tiedot
|| Omat sivut

(5] Suunnittelijan tyspéyta v | @

£} Sivuston asetukset
=]/ Site Pages.
£ Site Memberships

|| viimeisin sisaltd

[F) Web siséltd
|El/Documents and Media
|| Kirjanmerkit
| Kalenteri
|l Keskustelualueet
Pl Blogit
| 23 Wikt
|| Knowledge Base (Admin)
Il Kyselyt

o) Sovellusluetielo
[ Tagit
= Kategoriat
|__|Mobillilaitteiden sa&nndt
(£) Sosiaalinenteiminta

[ Dynaamiset tietolistat
*; Portaali (-]

2 Users and Organizations
(=] sivustot
Sivustomallit

|~/ Sivumallit

T Kayttajaryhmat
& Roolit

s Salasanakaytanndt
£} Asetukset

% Kustomoidut kentat
782 Monitorointi

23 Pluginien konfigurointi
" Mobiililaitieiden saannat

L

WSRP

[ Palvelin (-]

[3: Palvelin yliapito
w Portaali iimentymat
4 Pluginien asennus

o Péivitysten hallinta

[ Uisenssi hallinta

Vasemman laidan navigointipalkin voi kaventaa, jos haluaa saada enemman tilaa sisélldlle. Kavennusnuoli tulee nékyviin, kun vie hiiren
osoittimen palkin yldosan hakulaatikon oikealle puolelle.
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= l Control Panel

A Peppi Suunnittelija (-] o/ . Jge tybkalu vasemmasta valikosta.

3 Omat tiedot

|| Omat sivut

(=] Suunnittelijan tybpéyta v = @

Nuolen napsautus kaventaa navigointipalkin, jolloin nakyville jaa vain ryhmaotsikoiden ikonit. Kun viet hiiren osoittimen ikonin paalle, ndet saman
linkkilistan kuin normaalilevyisessa navigointipalkissa. Palkin saa levennettya napsauttamalla uudestaan ylalaidan hakulaatikon oikealla puolella
olevaa nuolta.

2 ¢ Takaisin Suunnittelijan tybpéyté #cotov | [[Meeooi suunnittoliia porisueu vios
O= I |8 Control Panel Peppi Suunnittelija Omat tiedot Muokkaa

|/ Omat sivut

een ja helppokayttdiseen paikkaan. Kayttajat voivat muckata profilliaan seka tarkistaa sivustojen, organisaatioiden ja kayttajaryhmien jdsennyyden.

Peppi Suunnittelija

El
Yksityiskohdat E Peppi Suunnittelija
Otsikko L
Bl Kayttajan tiedot
Nimimerkki (Pakollinen) Roolit
tapioe Kaytiajaryhmat
Sahképostiosoite (Pakollinen) [ Muuta fj Poista
Tallenna | Peruuta

leena@eduix.fi

Kayttajatunnus
Etunimi (Pakollinen) 33648
Peppi

Tyénimike
Toinen nimi Projektipaslikkd
Sukunimi
Suunnittelija
Padte

3

Muutettujen tietojen tallennus

Kun olet muokannut jotain Liferayn asetuksia Control panel -nakymassa etka ole viela tallentanut niité, kayttolittymaén tulee nékyville osion
otsikon jalkeen sulkeissa vihrea teksti Muokattu. Teksti haviaa, kun tallennat muutokset (napista Tallenna) tai peruutat tekemasi muutokset
(napista Peruuta).
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A Peppi Suunnittelija

(=) Suunnittelijan tyspéyta v  ©

ganizations

© Users and Organizations

Muokkaa

Users are individuals who perform tasks using the portal. Administrators can create new users or deactivale existing users. Users can join sites, be placed into organization hierarchies, be delegated permissions in

& roles, or be collected into user groups. User groups can cross organizational boundaries, and can be used to assign all members to other collections, such as sites or roles. User groups may also be used to

P Portaali (-} B customize personal site templates for members.
& Users and Organizations .
& v =
(=] sivustot . Y =
=) Sivustomalii Peppi Suunnittelija
|| Sivurmaliit
7 Kayttajaryhmat Tavalliset roolit l! Peppi Suunnittelija
& Roolit Otsikko
Kyttdjan tiedot
Salasanakaytanndt i 25 Poists
£ A Administrator @ Poista A
£ Asetukset A metropolia.staff &5 Poista sala
54 Kustomoidut kentat A peppiadmin &5 Poista Organisaatiot
#%Weniteraint A peppicurriculumPlanner €5 Poista
{.}}Pluglmen konfigurointi L peppL.planner & Poista
[ Moiililaitteiden sagnnat T\, @i ' Poista Personal site
@9 Pois
[“]WSRP _ : Kategrorisointi
.L peppl.resourceView €5 Poista
) Tunnistus
[] Palvelin [ ] A peppistaff €5 Poista Osoitteet
AL peppiyearPlanner €5 Poista Puhelinnumerot
@ Valitse Opostiosoitteet
Inherited Roles
Sosiaalinen verkosto
SMS
OpenlD
Organisaatioroolit
© Valitse
Nayitdasetukset
Kirjoitusroolit Kom t
Altribuutti
Otsikko Sivustot
\'é, Site Owner Kalenteritybpoyta €5 Poista Tallenna Peruuta
© Valitse

Lisédohjeita aiheesta

Liferay-kayttajan omat tiedot
Liferay-sivuston asetukset

Liferay-portaalin asetukset
Liferay-kayttajan omat tiedot

Yllapito-oikeuksellinen Liferay-kayttaja voi katsoa Control panelin kautta omia kayttajatietojaan ja roolejaan sekd muokata niista joitain.
Muokkausmahdollisuudet vaihtelevat Peppi-asennuksittain eri organisaatiossa.

Kayttajan omien tietojen katsominen ja muokkaus Liferayn yllédpidossa

1. Siirry Omat tiedot -osioon Go to > Control panel > Peppi Suunnittelija (Kayttdjan nimi) > Omat tiedot.
2. Yksityiskohdat-sivulla on tarkempia tietoja kayttajasta.

Otsikko (kayttajan titteli, ei kaytdssa Pepissa)

Nimimerkki (Pakollinen) (tunnus, jolla yleisimmin kirjaudutaan Peppiin)

Sahkopostiosoite (Pakollinen)

Etunimi (Pakollinen)

Toinen nimi

Sukunimi

Kayttajan kuva (linkistd Muuta paasee poimimaan omalta koneelta gif/jpeg-kuvan, jonka korkeus on 120 ja leveys 100 pikselid; kuvan

Vvoi poistaa linkista Poista).

Kayttajatunnus (ei muokattavissa)

Tyobnimike

@ Kirjautumistunnus voi vaihdella eri organisaatiossa: se voi olla nimimerkki, kdyttdjatunnus tai sahkopostiosoite.

Jos tietoja on muokattu, ne pitéa tallentaa oikean laidan sinipohjaisen laatikon alalaidan Tallenna-napista. Peruuta-napin painallus jattaa
tiedot tallentamatta.
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= /A Control Panel Peppi Suunnittelija Omat tiedot Muokkaa
A Peppi Suunnittelija (-] Omat t]ed ot
&) Omat tiedot jarjestelee kalkki titosi yhteen ja helppokayttdiseen paikkaan. Kaytajat voivat muokata profilliaan seka tarkistaa sivustojen, organisaatioiden ja kaytajaryhmien jasennyyden.

|/ Omat sivut

(=] Suunnittelijan tyépsytd ¥ @ Peppl Suunnitlelija

v, Portaali o Y m Peppi Suunnittelija

[l Palvelin (-] Otsikko

Kayttajan tiedot
Nimimerkki (Pakollinen) Roolit
|= Kéyttaj#ryhmat

Sihkspostiosoite (Pakollinen) [ Muuta {5 Poista

Tallenna Peruuta
e @eduix.fi

Kiyttdjdtunnus
Etunimi (Pakollinen) 33646

Peppi
Tydnimike

Toinen nimi Projektipaallikkd

Sukunimi
Suunnittelija

Pidte

3. Roolit-sivulla on listattuna kaikki kayttajén roolit tyypeittéin. Tavalliset roolit -luettelossa nakee kayttajan nykyiset roolit. Jos niitd on
tarpeen muokata, se tehdaan Portaali-otsikon alla osiossa Users and organizations tai osiossa Roolit

£ < Takaisin Suunnittelijan #cotov | | M Penpi Sunnittelia pasud vios)
= i Control Panel Peppi Suunnittelija Omat tiedot Muokkaa
A Peppi Suunnittelija © Omat tiedot
& Omat tiedot j&rjestelee kaikki tietosi yhieen ja helppokéyttdiseen paikkaan. Kayttajat voivat muokata profilliaan seké tarkistaa sivustojen, organisaatioiden ja kéyttajdryhmien jésennyyden

|| Omat sivut

(5] Suunnittelijan tybpsyta ¥ @ Peppi Suunnittelija

¥4 Portaali (-] Tavalliset roolit l! Peppi Suunnittelija
[l Palvelin o Otslkko

Kayttajan tiedot
A Administrator VHa)

Yksityiskohdat

A peppiadmin

A peppi.curriculumPlanner
Tallenna | Peruuta
A peppiplanner
L peppi.resourceAdmin
A rpeppiresourceView
A peppistaff
L peppi.yearPlanner

A user

Inherited Roles

Organi ioroolit

Kirjoitusroolit

Otsikko Sivustot

|=| Site Owner Kalenterityopoytd

Lisédohjeita aiheesta

Yleisté tietoa Liferayn yllapidosta
Liferay-sivuston asetukset

Liferay-portaalin asetukset
Liferay-sivuston asetukset

Yllapito-oikeuksellinen Liferay-kayttaja voi katsoa Control panelin kautta sivuston eli Suunnittelijan tyopodydéan ja Opettajan tydépoydan tietoja,
muokata ulkoasua, rooleihin perustuvia sivun kayttdoikeuksia ja websisaltdja. Muokkausmahdollisuudet vaihtelevat Peppi-asennuksittain eri
organisaatiossa.


https://wiki.metropolia.fi/display/%7Epaivku/Liferay-sivuston+asetukset
https://wiki.metropolia.fi/display/%7Epaivku/Liferay-portaalin+asetukset

Sivuston teeman ja sivun leiskan muokkaus
Sivun kayttdoikeuksien muokkaus
Websisaltdjen muokkaus

Liséohjeita aiheesta

Sivuston teeman ja sivun leiskan muokkaus

1. Siirry sivuston asetusten méadrittelyyn Go to > Control panel > Suunnittelijan tyop0dyta (Sivuston nimi) > Site pages.
2. Valitse vélilehti Yksityiset sivut.
Ulkoasu-sivulla ndet nykyisen kaytossa olevan teeman (Tavalliset selaimet, Mobiili laite). Hlerarkian juuressa (Yksityiset sivut) valittu

teema periytyy tavallisesti myds kaikille alasivulle, joten kertavalinta riittéa.

2 4 Takaisin Suunnittelijan tyopoyta

fi Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija (Kirjaudu ulos)

= LA Control Panel Suunnitteljan tydpoyta

A Peppi Suunnittelija

© Site Pages

(=) Suunnittelijan tydpéytd v | @

£} Sivuston asetukset

(= Site Pages

2 Site Memberships

Suunnittelijan tyopoyta

Julkiset sivut  EREGERTEEETT

|| Viimeisin sisaltd
[P Web sisélts

|=ll Documents and Media Yksityiset sivut
3| Kijanmerkit

[ Kalenteri

|22 Keskustelualueet

rsl|Blogit

(1) Wikit

|| Knowledge Base (Admin)

(| Kyssiyt

() Sovellusluettelo

(= Tagit

= Kategoriat

[““|Mobililaitteiden saannat

(2) Sosiaalinentoiminta

Dynaamiset tietolistat
4 Portaali o

[ Palvelin o

[ Palvelin yliapito
(¢ Portaali iimentymat
<§ Pluginien asennus
% Palvitysten hallinta
| Lisenssi haliinta

Site Pages

Yhsityiset sivut

2 Sivut ovat portaalissa olevia raatalSityja web sivuja. Riippuen roolistasi voit, joko muokata, lisétd tai vaihtaa sivujen ulkoasua.

Ulkoasu

Tavaliset setaimet L TIRED S

Logo
JavaScript

Nykyinen teema

Edistynyt
Mobile Ruls Groups

° Peppi Theme

Kirjoittaja
1X Eduix Ltd

Tallenna | Peruuta

Kaytettdvissa olevat teemat (5)

Asenna lisid

F = =
=2 M. M

Classic _ EUNIS theme

A
1X
Student Site Theme

Ccss

_ External Theme

A
.

~ Peppi Teacher

Insert custom CSS that will be loaded after the theme.

auki.

3. Péaaset ndkemaén Suunnittelijan tyopdydan sivut, kun avaat hierarkiapuun osia napsauttamalla sivun nimen edessa olevia kolmioita
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A Peppi Suunnittelija

|=] Suunnittelijan tyép&ytd v

/A Control Panel

© Site Pages
o

£ Sivuston asetukset

3 Site Memberships
|@fwimeisin sisits

[ web sisatts

1| Documents and Media
|| Kirjanmerkit

| Kalenteri
Keskustelualueet

Blogit

EREE

Wikit

|im|Knowledge Base (Admin)
| Kyseiyt

(&) sovellusiusttelo

[ Tagit

= Kategoriat

[~ Mobiililaitteiden saannat
(2) Sosiaalinentoiminta

[ Dynaamiset tietolistat
¥, Portaali

[l Palvelin

Suunnittelijan tyopoyta

Julkiset sivut EREEILTEETETT

Suunnittelijan tyopoyta Site Pages

Yksityiset sivut

@ Sivut ovat portaalissa olevia ra&taldityja web sivuja. Riippuen roolistasi voit, joko muokata, listé tai vaihtaa sivujen ulkoasua

4 (7] Yksityiset sivut
4 Home
opetussuunnittelu

yksikdt
Henkilgt
Vuosisuunnittelu
Raportit

4 L[ yksikot
ryhmat

4 opetussuunnittelu
opintojaksot
tarjontakorit
opetussuunnitelmat
toteutukset

saantomoottori

ohje
4 L[ henkilot
tyoaikasuunnitelma
Profiili
opiskelija
Henkilshaku

4 | vuosisuunnitielu

[ Palvelin yliapito

(5 Portaali imentymat
< Pluginien asennus
o Palvitysten hallinta

| Uisenssi hallinta

realization-popup
Mallipohjat
4 [ resurssit

Oma kalenteri
Varausten hallinta
Tilat
Varausten suunnitielu
Kalenteriasatukset
gantt
ohje
syncadmin
tapaamisajat

raportit

rl admin

jasentelyt
organisaatiot
kuvaukset
tulosteet
Winha synkronoint
ojpadmin
ojpkoulutusohjelma
goals
kustannuspaikat
soa
localization-admin
organisaatiot2

lukuvuosi

tagit

AHOT

etusivu_ohje

ohjeet

test

Ulkoasu

QETEIECEEET CIAY  Mobilli laite

Logo
JavaScript

Nykyinen teema

Edistynyt
Mobile Rule Groups

° Peppi Theme

Kirjoittaja

1X Eduix Ltd

Tallenna | Peruuta

Kaytettdvissd olevat teemat (5)

Asenna lisid

= = &
= ;&lx }Mlx

Classic EUNIS theme

SR
.

External Theme

Student Site Theme

Css

TR
.

Peppl Teacher

Insert custom CSS that will be loaded after the theme.

4. Yksittdisen sivun tarkemmat tiedot néaet valitsemalla sivun nimen. Alla valittuna Suunnittelijan tyopdyta -sivuston sivu yksikot ja sen Yk

sityiskohdat.

@ P&aset sivun tietojen muokkaukseen myds suoraan Pepista: valitse Hallinnoi-valikosta Sivu. Aukeavasta ikkunasta paaset
katsomaan ja muokkaamaan tdméan sivun ja muiden saman sivuston sivujen tietoja, taittopohjia ja oikeuksia kuten Control
panelin kautta.

‘ Yksikot

Nimi

j=

# Edit Controls

1] Muuta leiskaa
[i} Page Customizations

i Suunnittelija (Kirjaudu ulos)

1 Goto ¥ EP

<@ SUUNNITTELLA v  Peppl Suunnittellja (')

¢ Tallenna asetukset

.4 Site Pages

£ Kutsujasenid

elut: Perustiedot

[=) Muokkaa sisaltés
.

Vastuuhenkilét
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A Peppi Suunnittelija (] Site Pages
[E) Suunnittelijan tyspoyts v | @ © Sivut ovat portaalissa olevia raatalsityja web sivuja. Riippuen roolistasi voit, joko muckata, lisata tai vaintaa sivujen ulkoasua.

£ Sivuston asetukset

Suunnitolan tySpyt
3 Site Memberships Julkiset sivat

|| Viimeisin sisaltd

|Ell Documents and Media a Yksityiset sivut
|4/ Kianmerkit Home Y
4 |yksikot
|| Kalenteri ryhmat Nimi (Pakollinen)
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[Ewikit vuosisuunniely 4+ Other Languages (0) ¥
> | ] resurssit
|5 Knowledge Base (Admin) raportit Kiyttijystivillinen osoite Mobile Rule Groups
|| Kyselyt > admin i.eduix. itteli] P dyksikot Customization Settings
() Sovellusluetielo lukuvuosi Pillotettu &)
Tagi tagit - Tallenna | Peruuta
Ry AHOT Tyyppi
\= Kategoriat etusivu_ohje Portietti j
[ Mobiililaitteiden saannat ohjeet

(2) Sosiaalinentoiminta L=l
[E7) Dynaamiset tietolistat
*.4 Portaali [}

[ Palvelin (-]

[ Palvelin yliapito

(3% Portaali imentymét
4§ Pluginien asennus
S Pélvitysten hallinta

[ Lisenssi hallinta

o

Leiska-sivulla voit vaihtaa sivun taittopohjan. Esimerkkisivulla on kaytetty yksipalstaista pohjaa (1 Column).
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1 Palvitysten hallinta

| ] Lisenssi hallinta

[l

2 Columns
(30/70)

6. Sivu, jossa on kaytetty yksipalstaista leiskaa (Yksikot, harmaa ylapalkki kattaa koko sivun leveyden). Itse sivun sisaltd voi olla ryhmitelty
yhden palstan sisélla halutulla tavalla.
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Yksikét

Toiminnot Pikahaku... v

Yksikkdlistaus Nimi Koulutusohjelmia Ryhmig Opseja Toteutuksia Vastuuhenkild
.

Perustiedot

Toimipisteet

Kustannuspaikat

Ryhmét

Koulutusohjelmat

Opetussuunnitelmat

Suuntautumiset

Tutkinnot

Tutkintonimikkeet

Toteutukset

Tarjontakorit

Projektit

Muut ty6t

Kustannuspaikkojen tehtévat
o |

Henkildiden tunnit

Henkildkunta

Opiskelijat

Sivun kayttdoikeuksien muokkaus

1. Sivun kayttdoikeuksia paasee nakemaan ja muokkaamaan Oikeudet-napista (sivun keskikohdan harmaa palkki). Sitéd napsauttamalla
aukeaa uusi pikkuikkuna, jossa on matriisimuodossa tiedot sivun oikeuksissa.

2. Vasemmassa sarakkeessa on lueteltuna kaikki Roolit, sen jalkeen sarakkeittain Liferayn oikeudet. Néisté olennaisin on oikean laidan
sarake Nayta. Jos roolin kohdalla ei ole ruksia, kayttajat, joilla on kyseinen rooli, eivat nde téata sivua Pepin navigoinnissa. Hei eivat
paase nakemaan sivua mydskaan linkin kautta tai kirjoittamalla sen osoitteen selaimen osoiteriville.

3. Esimerkkitapauksessa sivun yksikot padsee nakemaéan kayttéja, joka kuuluu joko ryhmaén peppi.admin tai peppi.planner. Owner-rooli
lla ei ole Pepin kannalta merkitysta.
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Websisaltdjen muokkaus

1. Suurin osa Pepin siséalldista ja sivuista perustuu portletteihin, mutta osalla sivuista on sisaltda tekstilaatikon tai yksittaisen
toimintopainikkeen. Niitd paédsee hallinnoimaan sivustoittain Web sisaltd -osiossa.

@ Paaset websisaltdjen muokkaukseen myds suoraan Pepistéa: valitse Hallinnoi-valikosta Muokkaa sisalt6a. Aukeavasta
ikkunasta paaset katsomaan ja muokkaamaan sivuston websisaltdja kuten Control panelin kautta.

LG TSR Al 4 Hallinnoi # Edit Controls # Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija (ifaudu ulos)
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[} Page Customizations

s Tallenna asetukset
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=) Muokkaa sisiltéd _
Nimi — Vastuuhenkilt

Web artikkelin -vélilehdella on lista kaikista sivuston websisalldista. Listaa voi lajitella nousevaan ja laskevaan jarjestykseen otsikkoa
napsauttamalla. Jokaisesta websiséallosta on listassa seuraavat tiedot:

ID
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Muokkauspaiva

Nayttdopaiva
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Web siséltd voi olla mita tahansa sisallgd, mitd voit laittaa
@ Kayttajat voivat lisétd, muokata, hyvaksya tai kalsoa sisltda riipppuen roclista.
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voivat hallita siséltod, sekd madritelld oikeuksia ja rooleja kayudjille.
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kasitella sisaltoa.

Viimeisen sarakkeen Toiminnot-napin kautta padsee kasitteleméaan valittua websisaltda. Muokkaa-linkki avaa ikkunan, jossa voi
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3. Esimerkissa kasitellaédn websisaltda uusi ops. Se sisaltad uuden opetussuunnitelma luontilinkin Luo uusi OPS +, joten sen
muokkauksessa on tarpeen siirtyd Koodi-muokkaukseen.
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[E) Suunnittelijan tyépoyta v | @ , Weo sisalto vol olla mita tehansa sisaliga, mité voit laitaa sivustollesi, kuten usein kysyttyja a tai uutisia. Paakayttajat voivat hallita sisaltda, seka madritelld olkeuksia ja rooleja kayttajille.

' Kayttajat voivat liséta, muokata, hyvaksya tai katsoa sisaltoa riipppuen roolista.
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|=]Sivustot
(S Sivustomallit
== Sivumaliit
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& Roolit
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=4 Kustomoidut kentat
#&% Monitorointi
<% Pluginien konfigurointi
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[ Palvelin (-]

[3 Palvelin yliapito

(5% Portaali imentymat
{i Pluginien asennus
G'_-, Péivitysten hallinta

| Uisenssi hallinta

4. Koodi-ikkunassa voi tehda tarvittavia muutoksia suoraan xhtml-koodiin. Jos haluat julkaista muutetut tiedot saman tien, valitse oikean
laidan sinisen laatikon alalaidan Julkaise-nappi. Jos haluat viela muokata tekstia, valitse Tallenna vedos -vaihtoehto. Silloin nakyville
jaavat vanhat tekstit.
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(] Suunnittelijan tyspsyta v | @  Web sisallo vol olla mita tahansa siséltoa, mité voit laittaa sivustollesi, kuten artikkeleita, usein kysyltyja kysymyksia tal uulisia. Paakayitajat voivat hallita sisali6a, seka maaritella okeuksia Ja rooleja kayttajlle.

¥ Kayttajat voivat lisata, muokata, hyvaksya tai katsoa sisaltoa ripppuen roolista
£ Sivuston asetukset
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[ Palvelin yliapito

(5 Portaali imentymat
< Pluginien asennus
o Palvitysten hallinta

| Uisenssi hallinta

Haettavissa

5. Pepin Suunnittelijan tydpdydan Opetussuunnitelmat-sivu, jossa on kaksi osaa. Ylempéana on websisaltd uusi ops, jossa on uuden
opetussuunnitelman luontinappi. Alempana on portletti, joka siséaltda opetussuunnitelmien hakulomakkeen. Sisaltdjen jarjestysta voi
muokata raahaamalla osia haluttuun jarjestykseen.

W Edit Controls

& Hallinnoi ¥ A Goto ¥ 'eppi Suunnittelija (Kirjaudu ulos)

TUUBI | PEPPI

Q r. ; ' ; H J|‘- a A <@> SUUNNITTELWA v Pappls..unnmqul(')

Luo uusi OPS +

Dw[& -+ x

Hae kaikista (o] © Opet itel

Liséohjeita aiheesta
Yleisté tietoa Liferayn yllapidosta
Liferay-kayttajan omat tiedot

Liferay-portaalin asetukset
Liferay-portaalin asetukset



Yllapito-oikeuksellinen Liferay-kayttaja voi muokata Control panelin kautta sivuston organisaation ja kayttajien tietoja, sivujen oikeuksia seka
kayttajarooleja. Tavallisesti Pepin perusoikeudet annetaan kayttgjille automaattisesti, mutta laajemmat oikeudet, kuten yllapitajan ja paakayttajan
oikeudet lisatédan kayttajalle kasin Liferayn Control panelissa.

Muokkausmahdollisuudet vaihtelevat Peppi-asennuksittain eri organisaatiossa.

Kayttajien tietojen yllapito
Portaalin sivustot
Roolien lisays kayttajalle
Liséohjeita aiheesta

Kayttdjien tietojen yllapito

1. Siirry Portaali-osioon Go to > Control panel > Portaali > Users and organizations. Aukeavalla sivulla on luettelo organisaatioista, joilla
on oikeus kayttaa Peppi-asennusta. Jokainen kayttaja kuuluu aina organisaatioon (tyyppia Tavallinen organisaatio).

& < Takaisin Suunnittelijan tydpoyté f Goto ¥ l Peppi Suunnittelija (Kifaudu ulss
= i Users and Organizations
LG IErmi © Users and Organizations

[5) Suunnittelijan tyspéyts v = @ Users are individuals who perform tasks using the portal. Administrators can create new users or deactivate existing users. Users can join sites, be placed into organization hierarchies, be delegated permissions in

& roles, or be collected into user groups. User groups can cross organizational boundaries, and can be used to assign all members to other collections, such as sites or roles. User groups may also be used to

P Portaali [} customize personal site templates for members.
X Users and Organizations .
s) Katsokalkki ) A=
|=]Sivustot
=) Sivustomallit LLD
(ZJSivumallit v Top Level Organizations (Hae organisaatioita)
F - .
+ Kaytiajaryhmat
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14 U: 4 Toiminnot
2% Monitorointi 50
% Pluginien konfigurointi Néytetasn 2 wiosta.

[__|Mobiililzitteiden saanndt £ Hae kaytiajia

[“JwsRP

[ Palvelin (]

2. Kaikki organisaation kayttajat saa nakyville listaan, kun valitsee organisaation nimen. Kayttdjien hakuun paasee linkista Hae kayttajia. Sy
ota aukeavaan hakulomakkeeseen tarvittavat tiedot. Hakutuloksista paaset kasittelemaan kayttajan tietoja napsauttamalla hanen

nime&an tai valitsemalla Toiminnot-napista aukeavasta ikkunasta haluamasi toiminnon (Muokkaa/Oikeudet/Tekeydy
kayttajaksi/Deativoi).
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i @ roles, or be collected into user groups. User groups can cross organizational boundaries, and can be used to assign all members to other collections, such as sites or roles. User groups may also be used to
.4 Portaali -] customize personal site templates for members.
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Naytetasn 1 tulos.

3. Kayttajan tietojen Yksityiskohdat-sivulla on nakyvilla sama tiedot, jotka nakyvat kayttajan omien tietojen yllapidossa. Taman kautta on
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A Control Panel Portaall Users and Organizations

Users and Organizations

Users are individuals who perform tasks using the portal. Administrators can create new users or deactivate existing users. Users can join sites, be placed into organization hierarchies, be delegated permissions in
& roles, or be collected into user groups. User groups can cross ofganizational boundaries, and can be used to assign all members to other collections, such as sites or roles. User groups may also be used to
customize personal site templates for members.
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Tallenna | Peruuta

&

Roolit-sivulla on lista kayttéjan Liferay-rooleista (tyyppina Tavallinen rooli). Nykyisen roolin poisto tehdaén Poista-linkist&, uusi lisataan
linkista Valitse.
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Users and Organizations

Users are individuals who perform tasks using the portal. Administrators can create new users or deactivate existing users. Users can join sites, be placed into organization hierarchies, be delegated permissions in
& roles, or be collected into user groups. User groups can cross organizational boundaries, and can be used to assign all members to other collections, such as sites or roles. User groups may also be used o
customize personal site templates for members.
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5. Aukeavasta uudesta ikkunasta voit hakea roolia sen nimen perusteella.

kayttajalle.

Napsauta haluamasi roolin nimeé, niin saat lisattya sen
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6. Tallenna tekemési muutokset, jotta ne tulevat voimaan.

Portaalin sivustot

1. Sivustot-osiossa on lueteltuna asennukseen lisétyt sivustot, niiden tyypit ja organisaatiot. Esimerkiksi Opettajan tyopoyta ja Suunnitteli
an tyopoyta sekd muut lisatyt sivustot nakyvat tydpdydan yllapidossa. Niille paésee siirtymaén Go to -linkin alasvetovalikosta.
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|=) Suunnittelijan tyspoyta ¥ ° & Sivustol ovat kokoelma sivuja, jotka naytidvat sisalida ja tarjoavat padsyn tiettyihin sovelluksiin. Sivustoihin voi kuulua jasenia ja jasenille annetaan oikeudet tietylle sisalidlle tai oikeudet paasta tietylle sivulle.
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Roolien lisays kayttajalle

1. Roolit-osiossa on luettelo jarjestelmaan lisatyista rooleista. Voit hakea rooleja nimen perusteella. Alla on lista kaikista '‘peppi‘-merkkijono
n sisaltavista rooleista. Niiden tiedot saa nakyville napsauttamalla roolin nimed. Jos haluat siirtya suoraan tiettyyn toimintoon, valitse se

rivin lopussa olevasta Toiminnot-napista aukeavasta alasvetovalikosta (Muokkaa/Oikeudet/Liita jasenid/Katso kayttajat).

ol < Takaisin Suunnittelijan tyépoytad & Goto ¥ l Peppi Suunnittelija (Kifaudu ules)

o
o

= a| Control Panel rtaal Roolit

A Peppi Suunnittelija ] Roolit

|=) Suunnittelijan tyspoyta ¥ ° Roolit ovat kéytiajéryhmia, jotia jakavat tietyn toiminnallisuuden pertaalissa tietyn laajuuden mukaan. P&akayitajét voival lisata rooleja joille voidaan antaa oikeuksia erilaisiin toiminnallisuuksiin portlet-
' sovelluksessa.
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1 Salasanakaytanndt L peppi.admin Tavallinen Péaasee kaikkiin admin-valikon tyékaluihin 4 _'” Toiminnot
13 Asetukset j, peppi.curriculumPlanner Tavallinen Padsee ops-vélineeseen 4 7 Toiminnot
5 Kustomoidut kentat
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1 peppi.resource\ Tavallinen 4 * Toiminnot
1 peppi.ruleAdmin Tavallinen Paasee muokkaamaan opetusuunnitelman saantdjd (sdmin-valikko) 4 7 Toiminnot
L peppistaff Tavallinen Paasee opettajan tyGpoytaan 4/ Toiminnot
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2. peppi.admin-roolin perustiedot ovat n&htévissi nimesti aukeavalla sivulla. Al4 tee muutoksia tietoihin (lukuun ottamatta Kuvaus-kenttaa
, jonka tekstia voi tarvittaessa taydentaa).
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[Z) Suunnittelijan tyopoyta ¥ @ Roolit ovat kiyttajaryhmia, jotka jakavat tietyn toiminnallisuuden portaalissa tietyn laajuuden mukaan. Paakayttajat voivat liséta rooleja joille voidaan antaa oikeuksia erilaisiin toiminnallisuuksiin portlet-
' sovelluksessa.
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3. Liita jaseni& -valilehdella on lista niisté kayttajista, jolla on peppi.admin-rooli.
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Jos haluat lisata kayttajalle peppi.admin-roolin, siirry valilehdelle Kaytettavissa. Silla on nékyvissa lista kaikista niista kayttajista, jotka
ovat valittavissa. Voit liséksi hakea kayttajaa syottamalla hanen tietojaan lomakkeelle. Kaytettévissa on hakulomakkeet Perus ja Edistyn
yt. Valitse hakutuloksista ne kayttajat, jotka haluat lisatd. Paina nappia Paivita asosiaatiot, niin kayttaja litetddn uuteen rooliin.
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Lisédohjeita aiheesta

Liferay-kayttajan omat tiedot



Liferay-kayttajan omat tiedot

Liferay-sivuston asetukset

Peppi-sivujen yllapito

Peppi-portaalin tydpdydéat (Suunnittelijan tyopoyta, Opettajan tyopoyta) koostuvat sivuista, joilla on erilaisia siséltelementteja, kuten
portletteja ja webisisaltdja (tekstia ja kuvia). Portaalisivulla on taittopohja (leiska), joka méarittelee, miten sivu on palstoitettu. Yleensa sivu sisaltaa
vain yhden palstan, mutta se voi olla jaettu useampaankin palstaan. Esimerkiksi Pepin etusivu sisaltda kolme samanleveyksista palstaa. Naihin
voidaan sijoittaa yksi tai useampia erilaisia sisaltdelementteja, joiden sijaintia ja jarjestysta sivulla on mahdollista muuttaa. Myds sivun
siséltdelementtien otsikkoa ja kehyksen mallia voidaan muokata.

® Websisallon portletin lisays sivulle
® Portlettien lisdaminen sivulle
® Kieli-portletin konfiguraatio
® Peppi-portlettien asetusten esimerkit
® Portletti-ikkunan asetukset ja ulkoasu
® Ohjeiden linkitys portlettiin

Websisallon portletin lisays sivulle

Websisaltoportlettiin voi liséta uuden tai poimia aiemmin kirjoitetun webartikkelin.

Uuden websisaltoportletin lisdys sivulle ja sen sijainnin muuttaminen
Uuden webartikkelin luominen

Aiemmin luodun webartikkelin siséllén nayttaminen sivulla
Liséohjeita aiheesta

Uuden websisaltdportletin lisays sivulle ja sen sijainnin muuttaminen

1. Siirry sivulle, jolle haluat lisaté websiséltda. Avaa Liferayn hallinnointipalkista Lisééa > Web siséllon esitys
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2. Uusi portletti-ikkuna tulee nékyville automaattisesti sivun yldosaan; esimerkkitapauksessa kolmipalstaisen sivupohjan vasempaan
ylanurkkaan. Ikkunan otsikkona on oletusteksti Web siséllon esitys, ja sen sisalténa on ohjeteksti sinisella pohjalla Valitse olemassa
oleva artikkeli tai liséda uusi web artikkeli naytettavéksi tasséa portletissa.
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Peppi Suunnittelja (')

I
Versio 1.2.7
[EEw
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Vait valita varauksia muokattavaxsi napsauttamalla niia listassa,

Avaa oma kalenteri

p Linkit

oma linkki

testi

Lisia linkki +

Fo v x

[ Tentavat F-+x
Viestit s+ x
]

3. Portletti-ikkunan voi raahata otsikkorivista toiseen paikkaan, esimerkiksi kolmipalstaisella sivulla oikealle palstalle aiemmin liséttyjen
siséltdelementtien Linkit, kieliversioiden lippuikonit) alle.
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4. Portletti-ikkunaan voi kayda hakemassa nakyville aiemmin luodun websisallon (sinisen ohjelaatikon alapuolella vasemmalla sijaitseva

ratasikoni)

]
i

tai siihen voi liséta uuden (vasemmalla alhaalla oleva sivuikoni, jossa vihred plusmerkki).

4



Uuden webartikkelin luominen

1. Valitse portletti-ikkunan alalaidan sivuikoni, jossa on vihrea plusmerkki.

5

2. Saat nakyville muokkausikkunan, johon voit kirjoittaa webartikkelin tekstit. Huomaa, etta
Otsikko (pakollinen) -kentan siséltd ei ndy sivulla, vaan se on kaytdssa ainoastaan yllapitopuolella haettaessa webartikkeleja. Sisaltd-k
enttédan voit voit kirjoittaa haluamasi tekstit ja muotoilla niita tarpeen mukaan (otsikot, lihavointi, linkit). Jos haluat, voit muokata sisalt6éa
myds koodimuodossa (valitse teksti-ikkunan ylapuolelta Koodi).
Jos julkaista siséllét saman tien, valitse Julkaise.
Jos viela tyostat siséltéa, valitse Tallenna vedos.
Peruuta-valinta kumoaa muutokset.
Siirry pois muokkausikkunasta normaalindkymaan Palaa sivulle -linkista.
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Katso web artikkeli
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Uusi testi
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[ Haettavissa

3. Kun olet palannut normaalindkyma&an, voit muokata portletti-ikkunassa nakyvaa oletusotsikkoa Web sisallon esitys valitsemalla ensin
otsikon (tekstin tausta muuttuu valinnan jalkeen keltaiseksi) ja kirjoittamalla tilalle uuden tekstin. Hyvaksy tekemési muutokset vihreasta
oikein-ikonista. Punainen ruksi -ikoni peruuttaa tehdyt muutokset.

H: \Web siséllan esitys & | & -+ X

Uusl testi

e 55 Lo

4. Jos haluat muokata lisda portletissa nakyvan webartikkelin siséltéa (esimerkkina oleva Uusi testi), valitse lehtidikoni.

Aiemmin luodun webartikkelin sisallén nayttaminen sivulla
1. Jos haluat nayttaa aiemmin kirjoitetun webartikkelin sisallon sivulla, valitse ensin alalaidan ratasikoni

oiCia
s



Aukeavasta ikkunasta paéaset hakemaan webartikkeleja. Kirjoita artikkelin nimi hakukenttéan ja valitse artikkeli hakutuloksista. Tallenna t
ekeméasi poiminta ja sulje muokkausikkuna punaisesta ruksista.
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2. Sivulle poimittu webartikkeli nékyy nyt portletti-ikkunassa. Pdaset muokkaamaan sen sisaltda (lehtidikoni)

@

kuten itse luomaasi uutta artikkelia. Huomaa, ettd muokkaat webartikkelin alkuperdisté tekstia - jos artikkeli on poimittu jonnekin toiselle
sivulle, muutokset nakyvat myos siella.

Muokkausikkunassa voit lisata tekstia, linkkeja tai muita sisaltdelementteja Siséltd-kenttaan. Otsikko-kentén teksti ei ndy sivulla.

Jos haluat tallentaa tekemasi muutokset ja nayttéd ne myos sivulla, valitse Julkaise.

Jos viela tyostat sisaltéa, valitse Tallenna vedos.

Peruuta-valinta kumoaa muutokset ja jattda vanhan sisallon néakyville.

Siirry pois muokkausikkunasta Palaa sivulle -linkista.
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3. Halutessasi voit hakea poimimasi tilalle toisen aiemmin kirjoitetun webartikkelin (ratasikoni)

oiCEa
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tai luoda uuden webartikkelin (sivuikoni, jossa vihrea plusmerkki).

Websisallon portletti-ikkunan tyokaluvalikon Konfiguraatio-linkki avaa saman pikkuikkunan kuin portletin alalaidan ratasikoni. Tuo / Vie -t
oiminto ei ole Pepissa kaytdssa.
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Liséohjeita aiheesta
Portlettien lisdaminen sivulle
Portletti-ikkunan asetukset ja ulkoasu

Peppi-sivujen yllapito

Portlettien lisddaminen sivulle

Pepin sivulle voi liséta useita portletteja: Pepin omia ja muita tarjolla olevia, kuten Liferayn tydkaluportletteja. Portletti-ikkunan sijaintia sivulla voi
muuttaa raahaamalla sité otsikkorivista.

Portlettien lisaaminen sivulle



1. Sivulle voi lisata websisaltdportlettien lisaksi Pepin omia portletteja ja muita portletteja. Siirry ensin sille sivulle, jolle haluat liséta uuden
portletin. Kaytettivissé olevia portletteja paaset selaamaan Liferayn hallinnointipalkista valitsemalla Lisda > Lisaa...
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2. Saat hakulaatikon ja ryhmitellyn listan kaytettavissa olevista portleteista. Jos tiedat portletin nimen, voit syottaa sen hakukenttdan
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[ -] Asenna sovelluksia
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3. Haku merkkijonolla 'task' tuottaa kaksi osumaa: TaskBulkEditPortlet ja TaskPortlet. Ensimmainen osumista TaskBulkEditPortlet on
mahdollista lisata sivulle (linkista Lisaa). Jalkimmainen TaskPortlet on jo lisatty sivulle, joten sita ei voi poimia uudestaan. Sivulle jo
liséttyjen portlettien nimi on listassa harmaana eiké niiden peréssa ole Lisaa-linkkia.
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4. Jos et tieda portletin nimea, voit selata ryhman sisaltdd avaamalla sen rivin lopussa olevasta plus-merkista. Alla on avattuna ryhmien Pep
pi ja Tydkalut alla olevat portletit.
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RealizationPorilet
ReservationAdminPortlet

ReservationPlanningPortlat

ResourceAdminPortlet
ResourcePlanningPortlet

ResourceQuickSearchPortlet

ResourceSearchPortlet
RuleManagementSearch
RuleRelationManagement
Ryhmien hallinta
SchedulePlanningPortlet
StudentContractPortlet
StudentGoalPortlet
StudentMeetingPortlet
StudentProfilePortlet
StudentRegistryPortlet
StudentReportPortlet
StudyQueryPortlet
TagAdminPortlet
TaskBulkEditPortlet

TeacherContractPortlet
TeacherProfilePortlet
TeacherWorkplanPorilet
TemplateAdminPortet
TemplatePortlat
TutorGroupManagement
TutorManagementPorilet
UnitzPortlet

] UserLinkPortlet
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WinhaSyncAdminPorilet
Winha3yncinfo

I Sisdllonhallinta
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| Tietamyskanta
| Tyokalut
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Kirjaudu sisdin
Kagdntaja
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| Wikit 1
1 Yhteistyo 1
| Yhteiso 1

o' Raahaa portletti paikalleen sivulla.

| Asenna sovelluksia

5. Tavallisesti portletin voi lisaté vain yhden kerran yhdelle sivulle (portletin nimen edessé on violetti laatikko): jos se on sivulle lisatty, nimen
peréssa ei ole endéa Lis&a-linkkia. Joitain portletteja voi liséta samalle sivulle useita kappaleita (portletin edessé on vihred laatikko).
Niiden nimen peréssa on edelleen Lis&a-linkki, vaikka portletti onkin jo lisatty sivulle.

Esimerkiksi etusivulle on lisatty jo Peppi-ryhman CalendarPortlet, MessagePortlet, NotificationPortlet, TaskPortlet ja Tydkalut-ryhm
an Kieli-portletti. N&ita voi lisata vain yhden kerran yhdelle sivulle, joten niiden nimi on harmaalla eik& niiden perassa ole Lisaa-linkkia. U
serLinkPortlet on lisétty sivulle, mutta sen voi lisété sinne vield uudestaan - nimen perésséa on edelleen Lis&a-linkki.

6. Valitse lisattava portletti linkisté Liséda. Raahaa sen portletti-ikkuna haluttuun paikkaan otsikkorivista.

Lisédohjeita aiheesta

Kieli-portletin konfiguraatio
Peppi-portlettien asetusten esimerkit
Websisallon portletin liséys sivulle
Portletti-ikkunan asetukset ja ulkoasu

Peppi-sivujen yllapito

Kieli-portletin konfiguraatio

Kieli-portletti on Liferayn oma portletti, joka on poimittavissa ryhmasta Tyokalut. Tavallisesti kieliportletti on lisatty Pepin tydpdydan etusivulle.

Kieli-portletin asetukset

1. Kieli-portletilla voidaan maaritella kaytettyjen kieliversioiden linkit, jotka naytetaan tydpoydan etusivulla. Jos Kieli-portlettia ei ole viela
lisatty tydpoydan etusivulle, kay lisddmassa se Lliferayn hallinnointipalkista valitsemalla Lis&a > Lis&a... Kieli-portletti on Tyékalut-ryhméa
ssa. Poimi se sivulle linkista Lis&a ja sijoita se haluamaasi paikkaan sivulla.

2. Lahde sen jalkeen muokkaamaan Kieli-portletin asetuksia. Valitse tydkaluvalikosta vaihtoehto Konfiguraatio.

e

| =2 Uusi otsikko

o] Konfiguraatio

Uusi testi g Tuo/Vie

3. Aukeavasta ikkunasta voit poimia tarjolla olevista kieliversioista Kaytettavissa-laatikko) ne, jotka haluat ottaa mukaan (Nykyinen-laatikk
0). Valitse kieliversioni nimi ja siirré se oikeaan laatikkoon napsauttamalla oikeansuuntaista nuoli-ikonia. Liséksi pystyt maarittelemaan
kielilinkkien jarjestyksen. Valitse minké& kieliversion nimea siirretédén ja liikuta sité oikeaan kohtaan Nykyinen-laatikon alla olevilla nuolilla.
Nayttotyyli-alasvetovalikosta voit poimia haluamasi kielilinkin esitystavan (lkoni / Pitka teksti / Lyhyt teksti / Valintalaatikko). Tallenna
tekemasi muutokset ja sulje konfiguraatioikkuna oikean ylalaidan punaisesta ruksista.



Kieli - Konfiguraatio

Asatukset Oikeudet Jako

Kielet

Nykyinen

englanti {lso-Britannia)
ruotsi (Ruotsi)
suomi {Suomi)

o0

Kaytettavissa

Basque (Espanja)
Croatian (Croatia)
Estonian (Estonia)
Gallegan (Espanja)
Hungarian (Hungary)
Indonesian (Indonesia)
Korean (Korea)
Morwegian Bokmal (Maorja)
Persian (lran)

Romanian (Romania)

B Archive/Restore Setup
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£ Viimeksi tapahtunutta

Nayta vanhempia tapahtumia »
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Viikon varaukseni

Voit valita varauksia muckattavaksi napsauttamalla nia listassa.

Avaa oma kalenteri

Zp Linkit

oma linkki

testi

Lis&a linkki +

[ Tehtavat

Viestit

== Uuy ko

Uusi testl

Lisdohjeita aiheesta

Portletti-ikkunan asetukset ja ulkoasu

Peppi-portlettien asetusten esimerkit

l! Peppi Suunnittelija (Kiriaudu ulos)




Monien portlettien tydkaluvalikossa on tarjolla oma portlettikohtainen Asetukset-linkki. Sitd napsauttamalla saa nékyviin taté portlettia koskevia
maarittelyj&, jotka voivat liittya linkkeihin, hakulomakkeen oletusarvoihin tai roolien oikeuksiin kayttaa tiettyja toimintoja.

Esimerkkeja portlettien asetuksista

1. Esimerkiksi suunnittelijan tyopdydalla osiossa Opetussuunnittelu > Tarjontakori-sivulla on kaksi portlettia, joista ylemmésséa on
websisaltéa (kehyksetdn portletti-ikkuna sisaltdéd napin Luo uusi tarjontakori), alemmassa on Peppi-portletti LuSearchPortlet. Sen
tydkaluvalikossa on linkki Asetukset.

2 @ Lisdd ¥ . Hallinnoi ¥ W Edit Controls 1% Goto ¥ E Peppi Suunnittalija (Kiriaudu ules)
=]

Q r. ; ' ; ﬂ J'\- a A <@ SUUNNITTELWA v Papplsunnnmellil(')

| Luo uusi tarjontakari +

[ 58 [
F -+ x
) Ulkoasu
Hae =
4
Konfiguraatio
ot Opeuiias 0 0w ==
—

2. Asetukset-sivulla mééaritellaédn kolme osoitetta ja hakukentan alla ndkyva Tarjontakori-oletusvalinta (Offering). Palaa sivulle -linkista
paéasee takaisin normaalindkymaan.

» @) Lisda ¥ o Hallinnoi ¥ w Edit Controls # Goto ¥

l Peppi Suunnittelija (Kiriaudu ules)
TUuuBl | PEPPI

0 r. ; ' ; ﬂ -- O A <> SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittellja ()

Luo uusi tarjontakori +

Ralaa sivulle
OPS URL

nitelman-muokkaus?p
Gourse Unit URL

kkaus?p_p_id=(
Offering URL

takor kkaus?p_p_id=C
Default search
pirse unit Programmeooﬂ'ering

Lahetd kysely

3. Suunnittelijan tydpdydan Resurssien suunnittelu ja varaus -osion etusivun portletti-ikkunan tydkaluvalikossa on linkki Asetukset.

¥  (@lLisaa ¥ & Hallinnoi ¥ W Edit Controls A Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija (Kiraudu ulos)
PEPPI

Q T ; ' ; <@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnittella (*)

F -+ x
8 Uk
N - ) Uikoasu
[ Varaukset &» Oma kalenteri J) Ryhmittele resursseja &
Kenfiguraatio
i‘ ia oma kalenter] | MaArittele res ||.u\'.|'..il| uosikit 1 m
\BATItA tanaamis: 1 —

-
1 * Tilojen ja vélineiden hallinta

1
| Tee muu varaus 1
1
1

Varauksesi tan&an

| Vapas n ajan haku.

Alka Varaus M duclins ‘M
va":a“f‘lelha‘l"‘r:?”“l =T 16.00 - 18.00 Ammatillinen englanti XX00AC51-3147 |:> ResurSslplkﬂhaku
M oot 18.00-19.00  Ammatilinen englanti XX00AGS1-3147
Hae opetiaja... v
Hae ryhma... -
Hae tila... -

Avaa oma tyspayt |




4. Sita napsauttamalla saa nékyville sivun, jossa maaritelladn sivun toimintonappien nakyvyytta rooleittain. Jos kentté on tyhja, toimintoa ei
naytetd kenellekdan. Jos kentassa on roolin nimi, toiminto naytetéan, jos kayttajalla on kyseinen rooli. Useampi rooli erotetaan toisistaan
pilkulla. Takaisin perusndkymé&an péasee siirtymaén Palaa sivulle -linkista.

» ) Lisaa ¥ & Hallinnoi ¥ ¥ Edit Controls

f Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija (Kirjaudu ulos)
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Ralaa sivulle
Roolien toiminnot

Anna pilkkueroteltu lista rooleista joilla toiminte nékyy. Ellei rocleja madritelty niin toimintoa ei nayteta.

Suunnittele ja tee opetuksen varauksia peppi.staff
Tee muu varaus peppi.staff
Raporttindkyma peppi.staff

Lukujérjestyssuunnittelu
Varausten listaus ja massahallinta peppi.staff

Huomioita tekemistasi varauksista

Avaa oma kalenteri peppl.staff

Madrita tapaamisajat peppi staff

Varauksesi tandan peppi.staff

Ryhmittele resursseja peppi.staff

Tilojen ja valineiden hallinta peppl.admin, peppi.fesourceAdmin
Resurssipikahaku peppi.staff

Oma tydpoyta peppi.admin,peppi.planner
Qutlook -synkronointiasetukset peppi.staff

GANTT -nékyma peppi.staff

Léhets kysely

Portletti-ikkunan asetukset ja ulkoasu

Portletti-ikkunan kehyksien ja otsikon ulkonékda voi muokata kayttamalla valmiita tyyliluokkia.
® Portletti-ikkunan asetukset

Portletti-ikkunan ulkoasun maarittely

Portletti-ikkunoiden lisatyylit

Portletti-ikkunan ikonit

Lisdohjeita aiheesta

Portletti-ikkunan asetukset

1. Websisallon ja muiden portlettien ikkunan oikeassa laidassa on nakyvissa nelja ikonia. Niistd ensimmainen (jakoavainikoni) avaa
tyokaluvalikon (Ulkoasu / Konfiguraatio / Tuo/Vie). Valikon siséltd saattaa vaihdella portleteittain.

B Uusi otsikko K= X
Ulkoasu
st ot
._'"'-r_;:
Konfiguraatio

EI:B B:ITUDI“B

2. Jakoavaimen jalkeen on kolme ikonia, joista miinusmerkki pienentéé portletti-ikkunan pelkéksi otsikoksi, plusmerkki suurentaa
ortletti-ikkunan mahdollisimman suureksi ja ruksi poistaa portletti-ikkunan.

Bz Uusi otsikko &=+ X

Uusi testi

3. Kun portletti-ikkuna on pienennetty otsikoksi, miinusmerkin tilalla nakyy kaksisuuntainen nuoli-ikoni, joka palauttaa portletti-ikkunan
alkuperéaiseen kokoonsa.



Uusi otsikko 1 + x

Portletti-ikkunan ulkoasun méaarittely

1. Avaa jakoavaimesta aukeavasta tydkaluvalikosta linkki Ulkoasu.

Bz Uusi otsikko F -+ x _
Ulkoasu
U
e
Konfiguraatio
0 e [T Tuo / Vie
EE-Te! 9

2. Linkisté aukeaa Ulkoasu-ikkuna. Ensimmaisella vélilehdella Portlet asetukset on mahdollista méaaritelld muun muassa naytettava
otsikko eri kieliversioilla. Kun oletusotsikkoa on muutettu, kohdassa Kaytéa kustomi otsikkoa on ruksi. Jos haluat méaritell& eri
kielille omat otsikkonsa, valitse ensin alasvetovalikosta Portlet otsikko haluttu kieli ja sy6ta sen jalkeen tekstikenttdan Portlet
otsikko kaannetty otsikkoteksti.

Jos haluat piilottaa portletti-ikkunan kehykset, poista valinta kohdasta Nayta kehykset.
Tallenna tekemasi muutokset tai peru ne valitsemalla Nollaa.

Ulkoasu b4
Portlet asetuksat Tekstityyli Taustan tyyli Kehystyylit Marginaali ja vali Lisatyylit WAP tyylitys
Portlet otsikko Uusi otsikko Portlet otsikko  suomi (Suomi) j

Kéyti kustomi otsikkoa
Linkkaa porlet URL:t sivulle
Nykyinen sivu j

Niytd kehykset

Tallenna Nollaa

=

3. Portletti-ikkunan kehykset menevat piiloon, kun sivu on ladattu uudestaan. Jos kehykset on piilotettu, myoskaan portletti-ikkunan
otsikkoa ei ndyteta. Kehyksettdman portletti-ikkunan tyokalut saa nékyville, kun vie hiiren osoittimen portletti-ikkunan oikeaan
ylakulmaan sen nimen péaélle. Tydkaluvalikko aukeaa jakoavainikonista. Esimerkkikuvassa on paallekkain kaksi kehyksetonta

portletti-ikkunaa: kieliversion vaihto (lippuikonit) ja websisaltd (teksti Uusi testi).

Uusi testi o X + UUSI OTSIKKO

Portletti-ikkunoiden lisatyylit

1. Tyokaluvalikosta aukeavan Ulkoasu-ikkunan Lisétyylit-vélilehdelld voit méaaritell&, mita css-luokkien maarittelyja portletti-ikkunassa
kaytetédan. Syota tieto kenttaén Enter your custom CSS class names. Jos sydtat useamman luokan nimen, erota ne toisistaan
valilydnnilla, esimerkiksi e no-title-e.




Ulkeoasu

Portlet asetukset Tekstityyli Tausian tyyli Kehystyylit Marginaali ja vali WAP tyylitys

Tamdan hetksin portletitin tiedot::
Portlet ID: #portlet_56_INSTANCE_ZsixjghzEt43
Portlet luokat: .portlet

Enter your custom CS5S class names.

Sydtdi oma CSS

Lisdd CSS £33ntd vain tille portletille.

Lisda CSS saantd kaikille tdman poriletin iimentymille.

Paivita tyylit samalla kun kirjoitan niita.

Tallenna Neollaa

2. Portletti-ikkunoissa on kaytettavissa on seuraavia tyyliluokkia:

Tyylin Esimerkki
nimi
e
2z Uusi otsikko
Uusi testi
e no-title-
€ Uusi testi
e popover
-e
== Uusi otsikko
Uusi testi

Kuvaus

Perustyyli, joka
liittyy
Peppi-teemaan.
Lisattava aina
uuteen
portletti-ikunaan.

Otsikkorivin
piilottava tyyli.

Portlettia korostava
tyyli: suurempi
otsikko ja
paksummat reunat.




Portletti-ikkunan ikonit

Peppi-portletteihin voi lisata lisata sisaltda kuvaavan ikonin. Sen saa kayttoon lisdamalla kenttdén Enter your custom CSS class names iko
nin nimen.

16 x 16 pikselin ikonit ikkunan perustyylille (e): 24 x 24 pikselin ikonit ikkunan korostetulle tyylille (e popover-e):
Ikoni Luokka Ikoni Luokka
= msg-portlet-e J icon-24-e msg-portlet-e
[j» task-portlet-e )
m icon-24-e task-portlet-e
¥ 4 star-portlet-e
. icon-24-e star-portlet-e
P important-portlet-e £~
D link-portlet-e ﬁ icon-24-e important-portlet-e
& history-portlet-e J icon-24-e link-portlet-e
=4
@ icon-24-e history-portlet-e

Esimerkiksi Etusivun Linkit-ikkunassa on korostettu reunus ja suurikokoinen Linkit-ikoni. Enter your custom CSS class names -kentassa
on siis arvo
e popover-e link-portlet-e icon-24-e
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Ulkoasu ® »
£ Viimeksi ta| 2D Linkit -+ x
Portlet asetukset | Tekstiyyll | Taustantyyli | Kehystyyit | Marginaalija vali WAP tyylitys
9 \ e oma linkki
# Témén hetksin portlatitin tiedot::

& Portlet ID: #portiet_UserLinkPortiet_WAR_infoportiet_INSTANCE_JOY1yaMLQNrZ

testi
. | Portlet luokat: .portiet

Enter your custom CSS class names.

popover-g 8 ink-portet-

o

Syéita oma CSS

«

)

Lisaa CSS saantd vain talle portistile
Lisaé CSS sadntd kaikille taméan portletin imentymille.

Piivitd tyylit samalla kun Kirjoitan niitd. [
{ [ Liséa linkki +

! | Tallenna | Nollaa

o

I
% ! sHEiE

Lisdohjeita aiheesta
Portlettien lisaaminen sivulle

Websisallon portletin liséys sivulle

Ohjeiden linkitys portlettiin

Portletti-ikkunaan voi linkittaa i-ikonin tarkemmat kayttdohjeet.

® Ohjelinkin lisays portletti-ikkunaan
® Ohjelinkin portletti-ikkunan kehysten piilotus
® Lis&ohjeita aiheesta

Ohjelinkin lisays portletti-ikkunaan

1. Valitse Liséa > Web siséllon esitys. Raahaa uusi portletti-ikkuna sen ikkunan ylapuolelle, johon haluat saada liséttya ohjelinkin.



Esimerkissa ollaan lisddméassa ohjeikonia Uusi testi -portlettiin, joten uusi portletti-ikkuna raahataan sen ylapuolelle. Liséa sisaltd

valitsemalla lehtidikoni portletti-ikkunan alalaidasta.
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Viikon varaukseni
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Vit valita varauksia muokattavaksi napsauttamalla nita listassa
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[ Tehtavat

Nayta vanhempia tapahtumia »
Viestit

Fo b X

Avaa oma kalenteri
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F -+ X
F -+ x

f Goto ¥ l! Peppi Suunnittelija (Kirjaudu uios)

<@ SUUNNITELWA v  Peppl Suunnitteiija (")

D Linkit Foax
oma linkki
testi
Lis&a linkki +
sEIm
F-+x
= Uusi otsikk8 K-+ x

Uusi testi

el

2. Anna sivulle Otsikko (tama ei tule mihink&an nékyviin, mutta on pakollinen tieto artikkelille). Valitse Sisalto-kentén Lis&a linkki -painike,
jolloin aukeaa uusi ikkuna Linkki. Syéta Linkin tiedot -véalilehden kenttdan Osoite haluamasi ohjesivun osoite.

-

 Edit Controls

) Lisdd v & Hallinnoi ¥

TuuBl [PEPPI

W a®FHEAMLESA

& Goto ¥ Peppi Suunnittelija (Kirjaudu ulos)

I

<@ SUUNNITTELWA v  Peppl Suunnitteilia (")

Linkki

Ctalkko (Paholinen) Linkin tiedot  Kohde ~ Lisdominalsuudet
Chjeliniki portiettin

Linkkityyppi

Osoite ~
Sisdltd J

Protokolla Osoite

nitps:/7 ~ | wiki.metrepolia.fiidisplayipepinohjeet/Peppi-onjeet

Selaa palvelinta

OK 13

Haettavissa

3. Vililehdelld Kohde paaset maaritteleméaan, miten linkki avataan: uuteen vai samaan ikkunaan. Tallenna tekemasi lisdykset OK-napista.



= Linkki @

Otsikko (Pakolli e =
Ikko {Pakollinan) Linkin tiedot  Kohde  Lis&ominaisuudet
Chjelinkki portlettiin

Kohde

 <gi asetettu> =

Sisdlto

<kehys=

<popup ikkuna=

Uusi ikkuna {_blank)
Paallimmainen ikkuna (_top)
Sama ikkuna (_self)

Ylemman tason ikkuna {_J)a(ent)

4. Sisalto-kentassa on nyt linkki ohjesivuille. Ala lisda siihen mitdan muuta tekstia. Jos osoitteessa on virhe, voit muokata sita
koodinakymassa (painike Koodi) tai poistaa vanhan linkin ja lisatd uuden. Tallenna linkki valitsemalla Julkaise. Takaisin etusivulle
paéaset oikean ylalaidan linkistéa Palaa sivulle.
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4 Palaa sivulle

[ Web sisilts

Katso web artikkeli

Sisiltd (Muokatiu)

Rakenne: Oletus [Jj /i Pohja: Eiyhtin 3

Lyhennelma
Default Language: *F= suomi (Suomi) ) Muuta Kategrorisointi
B Alsstus
Nayttopaivamasrd
Otsikko {Pakollinen) y115p:

Chijelinkki portletiin Liittyvét assefit
Olkeudet
Attribuutti
Sisiite
Tallenna vedos | Julkaise | Peruuta
Normal o i BT AT B I U e X, X2
« 4 BB E e ke s En [E =

Elkeod BB F EBOE @O =]

hitps:fwiki.metropolia. -oh

body p a v

Haettavissa

Ohjelinkin portletti-ikkunan kehysten piilotus

1. Avaa tamén jalkeen linkki-ikkunan Ulkoasu-maééarittelyt jakoavaimesta aukeavasta linkkilistasta.



F -+ x

E: Web sisdllon esitys
) Ulkoasu

https:/fwiki.metropolia.fildisplay/pepinchijeet/Peppi-ohjest

o
T ol [ Konfiguraatio
e 5% |9

5 Tuo/ Vie
—
-+ X

2= Uusi otsikke

Uusi testi

Ulkoasu-ikkunan Portlet asetukset -valilehdella on valinta Nayta kehykset. Poista sen edesta ruksi, jolloin kehykset saadaan piiloon.

Ulkoasu b 4 |
Portlet asetukset Tekstityyli Taustan tyyli Kehystyylit Marginaali ja vali Lisatyylit WAP tyylitys
Portlet otsikko VWeb sisallon esiys Portlet otsikko | suomi (Suomi) j

| Kéytd kustomi otsikkoa

Linkkaa porlet URL:t siville
Nykyinen sivu =

| Niytd kehykset

g’ Timi muutos ndkyy vasta kun lataa uudellesn timén sivun.

Tallenna | Nellaa |

3. Siirry Lisatyylit-valilehdelle ja kirjoita Enter your custom CSS class names -kenttdan e infolink-e. Tallenna tiedot ja sulje ikkuna

punaisesta ruksista.



Ulkoasu *x

Portlet asetukset Tekstityyli Taustan tyyli Kehystyylit Manrginaali ja vali Lisatyylit WAP tyylitys

Témin hetksin portletitin tiedot::
g/ Portlet ID: #portlet_56_INSTANCE_GZgqRa5vBplgb
Portlet luokat: .portlet

Enter your custom C5S class napmas.

@ infolink-e

Sydtd oma CSS

Lisd3 CSS s83ntd vain tille portletille.
Lisdd CS5S5 saantd kaikille tdmén poriletin iimentymille.

Paivita tyylit samalla kun kirjoitan niitd, [
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