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Työtilat, 
joissa olet 
jäsenenä 

MOODLE 2 – PIKAOHJE  
 

1. Kirjautuminen Moodleen ja työtilan valitseminen 

 
Osoite: http://moodle.metropolia.fi 
Kirjautuminen: omat verkkotunnukset 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
Napauta Navigation-lohkosta Omat kurssini, niin näet työtilat, joissa olet jäsenenä. 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
Napauta haluamasi työtilan nimeä niin työtila aukeaa.  

http://moodle.metropolia.fi/
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Voit halutessasi piilottaa  ja 

palauttaa lohkon sen 
yläreunassa olevasta –merkistä.   

□-merkistä  voit siirtää lohkon 

sivun vasempaan reunaan ja 
palauttaa sen takaisin. 

Työtilasta pääset takaisin Omat kurssini -listaan Navigation-lohkosta, joka seuraa mukanasi.  
 
 

 
 

  
 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

2. Työtilan muokkaus 
 
Työtilaa muokataan Settings-lohkon avulla.  

 
 
 

 
 
Avaa yksittäiset aiheet muokkaustilaan ja avaa muokkaustyökalut 

 
Avaa ikkunan, jossa voit vaikuttaa mm. työtilan nimeen, 
aloituspäivään ja ulkoasuun.  
 

Avaa ikkunan, jossa voit liittää työtilaan osallistujia ja jakaa heille 
rooleja sekä jakaa osallistujat ryhmiin.  
 

Avaa ikkunan, jossa voit asettaa oppimistavoitteet.  
 
Avaa sivun, jossa voit tyhjentää työtilasta mm. viestit, arvioinnit tai 

valitsemasi roolit. Ruksaa mitä haluat tyhjentää ja valitse ”Jatka”. 
Tämän jälkeen toimintoa ei voi perua. 
 

Tuo työtilaan tiedostoja 
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3. Aiheiden muokkaus 
 

Pääset muokkaamaan aiheita napauttamalla ”Muokkaustila päälle”.  

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 

 Ristinuolella voit siirtää aineiston haluamaasi paikkaan.  
 

 Nuolikuvakkeella voit sisentää rivin. 
 

 Kynällä voit muokata aineiston nimeä.  

 
 Rastilla voit poistaa aineiston nimen näkyviltä aihe-lohkosta (ei häviä tiedostoista).  

 

 Silmäkuvake piilottaa aineiston. Kuvake muuttuu ”ripsikuvaksi”     , jota napauttamalla 
aineisto tulee uudestaan näkyviin.  
  

 Pää –kuvakkeesta voit jakaa tehtäväkohtaisia rooleja.  
 

 Aktiviteettien perässä on lisäksi ryhmätyökalu, jolla voit valita onko aktiviteetti tarkoitettu 
kaikille vai vain joillekin ryhmille ja näkevätkö ryhmät toistensa työskentelyn.  
 

 

http://moodletest.metropolia.fi/moodle/admin/roles/assign.php?contextid=537
http://moodletest.metropolia.fi/moodle/course/mod.php?update=336&sesskey=WFIQiXBYNi&sr=2
http://moodletest.metropolia.fi/moodle/course/mod.php?update=336&sesskey=WFIQiXBYNi&sr=2
http://moodletest.metropolia.fi/moodle/course/mod.php?update=336&sesskey=WFIQiXBYNi&sr=2
http://moodletest.metropolia.fi/moodle/course/mod.php?update=336&sesskey=WFIQiXBYNi&sr=2
http://moodletest.metropolia.fi/moodle/course/mod.php?update=336&sesskey=WFIQiXBYNi&sr=2
http://moodletest.metropolia.fi/moodle/course/mod.php?update=336&sesskey=WFIQiXBYNi&sr=2
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4. Jäsenien lisäys työtilaan 
 

Valitse: Käyttäjät > Enrolment methods >Manual enrolments > Enrol users 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

Valitse mihin rooliin ja kuinka pitkäksi aikaa haluat lisätä jäsenen. Kirjoita nimi tai osa nimestä. Moodle 
hakee automaattisesti sopivia ehdotuksia. Valitse sopiva ja paina Lisää.  
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
Vastaavasti voit poistaa työtilan jäseniä. Valitse sopiva ja paina Poista.  
 

Enrol users: Napauta Manual 
enrolments –sarakkeen perässä 

olevaa pää-kuvaketta.  
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Kirjautumisohje Moodlen työtilaan 
 
1. Kirjaudu Moodlen etusivulta omalla 

tunnuksella 
 

2. Napauta työtilan nimeä, johon haluat 

kirjautua 
 

3. Jos työtila vaatii avaimen, saat sen 

opettajalta. Kirjoita avain kenttään 
Enrolment key.  
 

4. Paina Enrol me 
 
 

 
Voit valita myös vaihtoehdon Self enrolment, jolloin jäsenet voivat itse kirjautua työtilaan.  
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
Jos valitsit Self enrolment, ohjeista jäsenet rekisteröitymään itse Moodlen työtilaan: 
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5. Asetukset-ikkunan muokkaus, tärkeimmät kohdat 
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6. Tiedostojen lisäys 
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7. Aineiston lisääminen
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