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MOODLE – PIKAOHJE 

 
Kirjautuminen Moodleen ja työtilan valitseminen 

1. Verkko-osoite: http://moodle.metropolia.fi 
2. Kirjautuminen: omat verkkotunnukset 

 

 
 

3. Oma Moodlessa näkyvät  työtilat. joissa olet jäsenenä. 
 

 

 
  

4. Napauta haluamaasi työtilaa > työtila aukeaa. 

Työtilat, 
joissa olet 
jäsenenä 
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5. Takaisin oma moodle -ikkunaan pääset napauttamalla ns. muruvanassa Moodle-linkkiä.  

 
 

 
 

 
 
 
 

Työtilan muokkaus 

 
1. Työtilaa muokataan Ylläpito-lohkon avulla. 

 
 
Avaa yksittäiset aiheet muokkaustilaan ja avaa muokkaustyökalut 

Avaa ikkunan, jossa voit vaikutta mm. kurssin nimeen, aloituspäivään, 
muotoon, jne. kts. asetukset ikkunan ohje sivulla neljä. Voit muokata mm. 
omia tietojasi. 
 
Avaa ikkunan, jossa jaetaan rooleja 

 
 
Lisää tiedostot Moodleen 
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Aiheiden/ viikkojen muokkaus 

 

 
 
Nuolilla voit siirtää aineistoa oikealle, vaemmalle, ylös tai alaspäin 
 
Kynällä muokkaat aineiston nimeä. (Muistio090928). 
 
Rastilla poistat aineiston aihe-lohkosta, ei poistu tiedostoista. 
 

Silmäkuvake piilottaa aineiston > kuvake muuttuu ”ripsikuvaksi” , jota napauttamalla aineisto 
saadaan uudelleen näkyväksi. 
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Asetukset ikkunan muokkaus, tärkeimmät kohdat 

 
 
Voit vaihtaa työtilan nimen kohdassa 
Koko nimi. 

Muodoksi valitaan joko aiheet tai viikot. 

Pidä ”Rekisteröityminen työtilaan” 
vaihtoehto kyllä valinta päällä. 

Määritä halutessasi työtilaan avain, 
jonka kerrot työtilaan rekisteröityville. 
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Jäsenien lisäys eri rooleihin työtilaan 

1. Napauta ylläpito-lohkossa Jaa rooleja  
2. Napauta roolin-nimeä, johon haluat lisätä jäseniä. 
3. Anna hakuehto ja paina Hae. 
4. Valitse haluamasi tuloksista ja  
5. Paina Lisää  

 

 

 

 
 

 

1. 

2.

3.
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 Opiskelijan rekisteröityminen työtilaan  

 
1. Opiskelija kirjautuu Moodleen omilla verkkotunnuksillaan. 
2. Napauttaa työtilan nimeä, johon haluaa rekisteröityä. Ohjelma pyytää rekisteröitymisavaimen, 

jonka opettaja antaa opiskelijoille. 
3. Opiskelija kirjoittaa avaimen kenttään ja painaa ”Rekistöröi minut työtilan jäseneksi”-

painiketta. 
 

 
 

5.5.

4

 
3. 
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Tiedostojen lisäys Moodleen 

 
1. Napauttamalla ylläpito-lohkossa kansion kuvaketta, jolloin avautuu Tiedostot- sivu.  
2. Napauta Hae tiedosto -painiketta sivun alareunassa. 
3. Ruudulle aukeaa uusi sivu, jossa voit etsiä oman tietokoneesi muistista haettavan tiedoston 

valitsemalla Browse…-painike. 
4.  Etsi tietokoneen resurssinhallintaikkunasta haluttu tiedosto ja valitse Avaa… (Open…). 
5. Tiedoston nimi ja sijainti ilmestyvät Moodlen tekstikenttään. Älä muuta tekstikentän tekstiä. 
6. Tiedosto siirretään järjestelmään valitsemalla Lähetä tämä tiedosto -painike. 
 

 

 

  

 

 

1. 

2.

3.
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4. 

5. 
6. 
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Aineiston lisääminen aihe- / viikkolohkoon 

1. Valitse muokkaustila päälle. 
2. Valitse haluamassasi aihe- / viikkolohkossa Lisää aineisto – valikosta Linkitä tiedostoon 

tai web-sivuun. 
3. Anna tiedostolle kuvaava nimi. 
4. Kirjoita Yhteenveto-kenttään lyhyt kuvaus aineistosta. 
5. Paina Valitse tai lähetä tiedosto tai kirjoita kenttään webbiosoite. 
6. Etsi tiedostoista haluamasi tiedosto ja paina valitse 
7. Paina tallenna  

 
 
 

 
 

1. 

2. 
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3. 

4. 

5. 

6. 

7. 
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Aktiviteetin lisääminen aihe- / viikkolohkoon 

 
Mene haluamaasi aihe- tai viikkolohkoon ja valitse Lisää aktiviteetti. 
 

1.  

Kirjat:  
Kirja on monisivuinen oppimateriaalikokonaisuus 

Valinta 
Valinta on yksinkertainen moduuli: opettaja tekee kysymyksen ja antaa siihen useita 
vastausvaihtoehtoja. Se voi toimia kyselynä, jolla selvitetään oppilaiden ajatuksia sen hetkisestä 
aiheesta, antaa luokan äänestää kurssin suuntauksesta, tai kerätä tutkimustietoa.  

Muistio 
Tämä moduuli on hyvin tärkeä heijastava toiminto. Opettaja pyytää opiskelijoita pohdiskelemaan 
tiettyä aihetta, ja opiskelijat voivat muokata ja tarkentaa vastauksiaan ajan kuluessa. Vastaus on 
luottamuksellinen ja ainoastaan opettaja näkee sen ja voi tarjota palautetta ja arvosanan jokaisesta 
muistiosta. Voit käyttää muistiota esimerkiksi päiväkirjan tai esseen tapaan.  

Sanasto 
Tämä toiminto sallii osallistujien luoda ja ylläpitää listaa erilaisista määritelmistä.  

Tehtävä 
Tehtävässä opiskelija valmistaa digitaalisen tiedoston opettajan ohjeiden mukaan ja palauttaa sen 
palvelimelle. Tehtäviä on erilaisia: monen tiedoston tai yhden tiedoston tehtävä, verkkoteksti tai 
offline tehtävä. Tyypillisiä tehtäviä ovat esseet, projektit, raportit jne... Palautetut voidaan arvioida. 
Opettaja näkee kaikkien tehtävät, opiskelija vain omansa. 
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Tentit 
Tällä työkalulla voi suunnitella ja koota tenttejä, jotka koostuvat monivalintatehtävistä, oikein/väärin -
kysymyksistä ja lyhytvastauskysymyksistä. Kysymykset talletetaan luokiteltuun tietokantaan, ja niitä voi 
käyttää useamman kerran samalla kurssilla tai jopa jollain toisella kurssilla. Tentteihin voidaan sallia 
useampia vastausyrityksiä. Jokainen vastausyritys korjataan automaattisesti ja ohjaaja voi valita 
haluaako hän antaa palautetta vai näyttää oikeat vastaukset. Tässä työkalussa on mukana myös 
arviointityökalu.  

Wiki 
Wikin avulla voidaan selaimen kautta yhteiskirjoittaa dokumentteja. Moodlen Wiki-moduuli tarjoaa 
osallistujille mahdollisuuden työskennellä yhdessä verkkosivuilla, missä he voivat lisätä, laajentaa ja 
muuttaa niiden sisältöjä. Vanhoja versioita ei tuhota ja ne voidaan palauttaa.  


