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EURA 2007 -JARJESTELMAN KUSTANNUSLAJIEN MAARITTELY ESR:N JA EAKR:N
FLAT RATE - MALLEISSA

Seuraavassa taulukossa on eritelty ESR:n ja EAKR:n flat rate — mallien vélittomat ja valilliset
kustannukset EURA 2007 -jarjestelman kustannuslajijakoa noudattaen. Valittdmien ja valillisten
kustannusten jako perustuu Euroopan komission hyvaksymiin Suomen flat rate —esityksiin seka
tukikelpoisuusasetukseen ja sen perustelumuistioon. Valittémiin kustannuksiin sovelletaan
voimassa olevia tukikelpoisuussaannoksia.

1. ESR:N KUSTANNUSLAJIT FLAT RATE -MALLISSA

1. Aineet, tarvikkeet ja
tavarat

Ei voi merkita kustannuksia.

2. Henkildstokustannukset

valittomat
kustannukset, jotka
muodostavat flat raten
laskentapohjan

Palkkakustannuksina hyvaksytaan hankkeeseen palkatun henkildstén
hankkeen toteuttamiseksi tarpeellisesta tydsté aiheutuvat kohtuulliset
valittomat palkkakustannukset seka lakiséateiset henkil6stosivukulut
kuten sosiaali- ja elaketurvamaksut seké lakiin tai sitovaan virka- tai
tydehtosopimukseen perustuvat poissaoloajan palkkakustannukset
kuten hankkeelle tehdysta tydsta ansaittu loma-ajan palkka ja
lomaraha (ml. lomapalkkavaraus) seka palkallisen poissaoloajan
kuten sairausajan palkat, joista tulee vahentéda Kelan maksama
korvaus.

Flat raten laskennan pohjana olevien palkkakustannusten
edellytyksend on:

e Kustannukset ovat erityisesti hanketoiminnasta aiheutuvia ja
olennaisesti hankkeen toteuttamiseen liittyvia
palkkakustannuksia, jotka on yksiloity hyvaksytyssa
projektisuunnitelmassa.

e Hankkeen henkildst6lla tulee olla kirjallinen tehtavankuvaus
hankkeelle kuuluvista tyotehtévista. Hankkeelle
kokoaikaisesti tyoskentelevien henkil6iden tehtdvankuvaan
ei voi kuulua muita kuin hankkeelle kuuluvia tehtavia.

e Hankkeelle osa-aikaisesti tydskentelevien henkildiden osalta
on pidettava paivakohtaista kokonaistydajanseurantaa.
Tyontekijan ja esimiehen allekirjoittama tydajanseuranta
tulee liittd4d maksatushakemukseen.

Flat raten laskennan pohjana oleviin palkkakustannuksiin ei voi
siséltya:

e palkkoja siltd osin, kuin ne ylittavat hakijayhteison

vastaavasta tyosté yleisesti maksaman palkan maarén,

o tulospalkkioita, luontoisetuja tai bonuksia,

e ulkoistettujen tydpalvelujen ostoja eikd hankkeen
henkildston ulkopuolisille maksettuja palkkioita, vaan ne on
kasiteltdva ostopalveluna (tdma koskee niin
arvonlisaverollisina kuin verokortilla maksettuja palkkioita
sivukuluineen),

e hankkeelle vyorytettyja yleishallinnollisia kustannuksia,
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kuten organisaation johdon hankehallinnointikustannuksia
tai erilaisia yhteisia tukipalveluita (mm. talous- ja
tietohallintopalvelut; esim. laskujen késittely, mikéli se ei
sisdlly hankkeen taloushallinnon vastuuhenkilon
hanketehtavankuvaukseen, maksuliikenteenhoito, atk-tuki
jne.), jotka kasitellaan prosenttiméaaraisina vélillisina
kustannuksina,

e tybterveysmaksuja, jotka késitellddn prosenttimaaraisina
vélillisind kustannuksina.

3. Palvelujen ostot

valittomat
kustannukset, joiden
perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

Flat rate —hankkeessa hyvaksyttavia, valittdminé kustannuksina
kéasiteltavid palvelujen ostoja ovat:

1. Hankkeen siséll6lliseen toteuttamiseen liittyvat palvelujen
ostot, kuten:

e markkinointiin, mainontaan ja tiedotukseen liittyvat
palvelujen ostot, esim. tiedotus- ja
markkinointimateriaalin suunnittelu-, painatus- ja
k&&nnostyot, julkaisut, ilmoituskustannukset seka
messuosastojen kustannukset,

o selvitykset ja tutkimukset,

o kohderyhmalle jarjestettaviin koulutuksiin,
valmennuksiin, seminaareihin, teemapaiviin ym.
tilaisuuksiin liittyvét seminaaripaketit tai vastaavat
palvelujen ostona hankittavat jarjestelyt,

e hankkeen henkildston ulkopuolisille asiantuntijoille
maksettavat suunnittelu-, koulutus-, konsultointi-, luento-
ja asiantuntijapalkkiot ml. palvelusta aiheutuvat
matkakustannukset (ei koske hankehenkilostélle
jarjestettavad koulutusta, joka kasitellaan flat rate -
hankkeessa valillisend kustannuksena),

e projektisuunnitelman toteuttamisen kannalta
valttamattomat kohderyhmalle palvelujen ostona hankitut
kuljetukset seminaareihin, messuille ja
tutustumiskaynneille tai vastaaviin tilaisuuksiin,

e ELY-keskusten toteuttamissa pk-yritysten osaamisen
kehittdmispalveluhankkeissa tuotteistetut
asiantuntijapalvelut,

2. Hankkeeseen kohdistuvasta tilintarkastuksesta aiheutuvat
kustannukset, mikali rahoittaja edellyttaa tilintarkastusta
rahoituspéatoksessa.

4. Matkakustannukset

Ei voi merkita kustannuksia.

5. Muut kustannukset

valittomat
kustannukset, joiden

Lisaksi flat rate —hankkeessa ovat valittdmina kustannuksina
hyvaksyttaviad seuraavat hankkeen sisalléllisestd toteuttamisesta
aiheutuvat kustannukset:
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perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

1. Hankkeen kohderyhman kayttoon vuokratuista tiloista

aiheutuvat kustannukset; tilat, jotka on vuokrattu hankkeessa
jarjestettavaa toimintaa varten. Tilakustannusten tulee olla

suoraan kohdennettavissa hankkeelle.

2. Kohderyhmaén kayttoon hankitut aineelliset ja aineettomat
pienhankinnat

Huom! Hankehenkildston kayttéon vuokratut toimistotilat seka

hankkeen hallinnointia varten hankehenkiltstélle hankittavat
pienhankinnat kasitellaan flat rate —hankkeessa
prosenttimaaraisina valillisind kustannuksina.

6. Valilliset kustannukset

korvataan
prosenttimaaraisena
(17 % palkka-
kustannuksista), ei
eritella
projektisuunnitelmassa
eik& maksatus-
hakemuksessa

Flat rate —hankkeessa muut kuin valittomiksi kustannuksiksi
luokiteltavat kustannukset korvataan prosenttimaaraisind. Muun

muassa seuraavat kustannukset luokitellaan valillisiksi
kustannuksiksi ja niitd ei voi siséltyé valittomiin kustannuslajeihin
(lista ei ole tyhjentéava):

matkakustannukset: hankehenkildston, sidosryhmien,
partnereiden ym. kotimaan ja mahdolliset ulkomaan
matkakustannukset,

kaikki ohjausryhmasté aiheutuvat kustannukset, kuten
kokouskulut sekd mahdolliset matkakustannukset ja palkkiot
tai ansionmenetyskorvaukset,

muut kokous- ja neuvottelukulut kuten tarjoilukulut
(kohderyhmaélle jarjestettdvien seminaarien ym. tilaisuuksien
seminaaripaketit tai vastaavat voidaan sisallyttaa palvelujen
ostoihin),

hankehenkildston toimitilojen vuokrat sekd muut
toimitiloista aiheutuvat menot kuten séhkao, vesi ja siivous,
hankkeen hallinnointia varten hankittavat
pienhankintaluonteiset toimistotarvikkeet, aineet ja
materiaalit hankehenkildstolle,

hankkeen hallinnointia varten hankehenkilGstolle
hankittavien laitteiden ja koneiden vuokra- ja leasingkulut
seka poistot,

toimistokulut ja -palvelut kuten postitus, kopiointi,
aulapalvelu ja muuttopalvelu,

muut vyorytetyt yleishallinnolliset kustannukset kuten
organisaation johdon hankehallinnointikustannukset ja
yhteiset tukipalvelut kuten taloushallintopalvelut ja
tietohallintopalvelut (seka sisdiset etta ostopalvelut),
hankehenkildston puhelin-, faksi-, internet- ja
ohjelmistokustannukset,

hankehenkildstdstd aiheutuvat tydterveysmaksut seké
hankehenkilGstolle jérjestettavé koulutus ja TYKY-toiminta.
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Erikseen raportoitavat
kustannukset (joihin ei
myodnneta rahoitusta)’

valittomat
kustannukset, joiden
perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

Flat rate -hankkeessa luontoissuorituksina hankkeen kéayttoon
luovutettujen tuotantopanosten tulee liittyd hankkeen sisélldlliseen
toteuttamiseen. Hankehenkiloston kaytdssé olevia toimitiloja,
hankkeen hallinnointiin liittyvia koneita ja laitteita tai tarvikkeita ei
hyvaksyta luontoissuorituksina, koska ne késitellaan
prosenttimaaraisina vélillisind kustannuksina.

Tydvoimapoliittiset
toimenpiteet?

valittomat
kustannukset, joiden
perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

Julkisista tydvoimapalveluista annetun lain (1295/2002) mukaiset
tydvoimapoliittiset toimenpiteet ovat hyvaksyttavia ELY -
keskusten/TE-toimistojen itse toteuttamissa hankkeissa
hallintoviranomaisen itse toteutettavia hankkeita koskevan
ohjeistuksen mukaisesti. Naita toimenpiteité ovat
tydvoimapoliittinen aikuiskoulutus, palkkatuki, starttiraha seka
tyodllistaminen valtion virastoon tai laitokseen.

2. EAKR:N KUSTANNUSLAJIT FLAT RATE -MALLISSA

1. Henkil6stokustannukset

valittomat
kustannukset, jotka
muodostavat flat raten
laskentapohjan

Palkkakustannuksina hyvaksytaan hankkeeseen palkatun henkildstén
hankkeen toteuttamiseksi tarpeellisesta tydsté aiheutuvat kohtuulliset
valittomat palkkakustannukset seka lakiséateiset henkil6stosivukulut
kuten sosiaali- ja elaketurvamaksut seké lakiin tai sitovaan virka- tai
tydehtosopimukseen perustuvat poissaoloajan palkkakustannukset
kuten hankkeelle tehdysta tydsta ansaittu loma-ajan palkka ja
lomaraha (ml. lomapalkkavaraus) seka palkallisen poissaoloajan
kuten sairausajan palkat, joista tulee vahentéda Kelan maksama
korvaus.

Flat raten laskennan pohjana olevien palkkakustannusten
edellytyksend on:

e Kustannukset ovat erityisesti hanketoiminnasta aiheutuvia ja
olennaisesti hankkeen toteuttamiseen liittyvia
palkkakustannuksia, jotka on yksiloity hyvaksytyssa
projektisuunnitelmassa.

e Hankkeen henkildst6lla tulee olla kirjallinen tehtavankuvaus
hankkeelle kuuluvista tyotehtévista. Hankkeelle
kokoaikaisesti tyoskentelevien henkildiden tehtdvankuvaan
ei voi kuulua muita kuin hankkeelle kuuluvia tehtavia.

e Hankkeelle osa-aikaisesti tydskentelevien henkildiden osalta
on pidettava paivékohtaista kokonaistydajanseurantaa.
Tyontekijan ja esimiehen allekirjoittama tydajanseuranta
tulee liittd4d maksatushakemukseen.

! EURA 2007 —jérjestelman projektisuunnitelman kohta 13 B.
2 EURA 2007 —jérjestelmén projektisuunnitelman kohta 13 C (vain ELY-keskusten/ TE-toimistojen itse toteuttamat

hankkeet).
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Flat raten laskennan pohjana oleviin palkkakustannuksiin ei voi
siséltya:

palkkoja siltd osin kuin ne ylittdvat hakijayhteison
vastaavasta tyosta yleisesti maksaman palkan maaran,
tulospalkkioita, luontoisetuja tai bonuksia

ulkoistettujen tyopalvelujen ostoja eiké hankkeen
henkiloston ulkopuolisille maksettuja palkkioita, vaan ne on
kasiteltdva ostopalveluna (tdmé koskee niin
arvonliséverollisina kuin verokortilla maksettuja palkkioita
sivukuluineen),

hankkeelle vyorytettyja yleishallinnollisia kustannuksia
kuten organisaation johdon hankehallinnointikustannuksia
tai erilaisia yhteisia tukipalveluita (mm. talous- ja
tietohallintopalvelut esim. laskujen késittely, mikéli se ei
sisally hankkeen taloushallinnon vastuuhenkilon
hanketehtédvankuvaukseen, maksuliikenteenhoito, atk-tuki
jne.), jotka kasitellaan prosenttiméaéaraisina vélillisina
kustannuksina,

tyoterveysmaksuja, jotka kasitelldadn prosenttiméaaraisina
vélillisind kustannuksina.

2. Ostopalvelut

valittomat
kustannukset, joiden
perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

Flat rate —hankkeessa hyvaksyttavia, valittdminé kustannuksina
késiteltavia ostopalveluja ovat:

1.

hankkeen sisall6lliseen toteuttamiseen liittyvat ostopalvelut,
kuten:

o markkinointiin, mainontaan ja tiedotukseen liittyvat
palvelujen ostot, esim. tiedotus- ja
markkinointimateriaalin suunnittelu-, painatus- ja
k&&nnostyot, julkaisut, ilmoituskustannukset seka
messuosastojen kustannukset,

0 selvitykset ja tutkimukset,

0 kohderyhmalle jarjestettaviin koulutuksiin,
valmennuksiin, seminaareihin, teemapaiviin ym.
tilaisuuksiin liittyvét seminaaripaketit tai vastaavat
palvelujen ostona hankittavat jarjestelyt,

o0 hankkeen henkil6stdn ulkopuolisille asiantuntijoille
maksettavat hankkeen suunnittelu-, koulutus-,
konsultointi-, luento- ja asiantuntijapalkkiot ml.
palvelusta aiheutuvat matkakustannukset (ei koske
hankehenkil6stélle jarjestettdvaa koulutusta, joka
késitell&an flat rate -hankkeessa valillisena
kustannuksena),

0 koneiden ja laitteiden asennus-, ja korjauspalvelut,
silloin kuin ne ovat osa hankkeen siséllollista
toteuttamista (ei koske hankehenkilgston kaytdssa
oleviin koneisiin ja laitteisiin liittyvia kustannuksia,
jotka kasitellaan flat rate -hankkeessa vélillisena
kustannuksena),
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0 kokonaisurakat seké rakentamiseen liittyvét
ostopalvelut

o0 projektisuunnitelman toteuttamisen kannalta
valttamattomat kohderyhmélle ostopalveluna hankitut
kuljetukset seminaareihin, messuille,
tutustumiskaynneille tai vastaaviin tilaisuuksiin,

2. Hankkeeseen kohdistuvasta tilintarkastuksesta aiheutuvat
kustannukset, mikali rahoittaja edellyttaé tilintarkastusta
rahoituspaatoksessa.

3. Matkakustannukset

Ei voi merkita kustannuksia.

4. Kone- ja laitehankinnat

valittomat
kustannukset, joiden
perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

Fiat raate -hankkeessa valittémina kustannuksina hyvéksyttavia ovat
kone- ja laitehankinnat, silloin kun ne ovat osa hankkeen siséll6llista
toteuttamista tai vastaavien koneiden ja laitteiden vuokra- ja leasing-
tai poistokustannukset.

Koneiden ja laitteiden pitk&aikaisen vuokraamisen, poistojen,
osamaksukaupalla hankitun omaisuuden seké kéytettyna hankittujen
koneiden ja laitteiden tukikelpoisuudesta on sédadetty
tukikelpoisuusasetuksessa.

Huom! Hankehenkildston kayttoon hankkeen hallinnointia
varten hankitut koneet ja laitteet ml. vuokraus ja leasing (esim.
tietokoneet, kannykat jne. kasitellaan flat rate -hankkeessa
prosenttimaaraisina valillisina kustannuksina).

5. Rakennukset ja maa-
alueet

valittomat
kustannukset, joiden
perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

Flat rate -hankkeessa valittomind kustannuksina hyvéksyttavia ovat
hankkeen sisalléllisen toteuttamisen kannalta tarpeellisten
rakennusten ja maa-alueiden hankintakustannukset, jos rahoittaja on
erittain painavista syista hyvaksynyt ao. kustannuksia yleisasetuksen
sallimissa rajoissa. Valittémina kustannuksina hyvaksyttavia ovat
my6s mahdolliset hankkeen sisallélliseen toteuttamiseen liittyvat
rakennusten ja maa-alueiden vuokrat.

Huom! Hankehenkildston kayttéon vuokratut tilat kasitellaan
flat rate —hankkeessa prosenttimaaraisina valillisina
kustannuksina.

6. Vuokrakustannukset

Ei voi merkita kustannuksia.

7. Toimistokulut

Ei voi merkita kustannuksia.

8. Muut kustannukset

valittomat
kustannukset, joiden
perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

Liséksi flat rate —hankkeessa valittémina kustannuksina
hyvaksyttavid ovat hankkeen sisélldlliseen toteuttamiseen liittyvéat
aineelliset ja aineettomat hankinnat, kuten:

- rakentamiseen liittyvét materiaalikustannukset

- kiinteistoliittymat ja ohjelmistolisenssit, silloin kun ne ovat
osa hankkeen sisallollisté toteuttamista, seka

- raaka-aineet ja puolivalmisteet (esim. jalokaasut ja
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laboratoriotarvikkeet), silloin kun ne ovat osa hankkeen
siséllollisté toteuttamista.

Huom! Hankehenkildston kayttoon hankkeen hallinnointia
varten tehdyt hankinnat kasitellaan flat rate -hankkeessa
prosenttimaaraisina valillisind kustannuksina.

9. Luontoissuoritukset

valittomat
kustannukset, joiden
perusteella ei lasketa
flat rate -kustannuksia

Flat rate -hankkeessa luontoissuorituksina hankkeen kayttoon
luovutettujen tuotantopanosten tulee liittyd hankkeen siséllolliseen
toteuttamiseen. Hankehenkildston kaytossé olevia toimitiloja,
hankkeen hallinnointiin liittyvié koneita ja laitteita tai tarvikkeita ei
hyvaksyta luontoissuorituksina, koska ne késitellaan
prosenttiméaaraising vélillisind kustannuksina.

10.

Valilliset kustannukset

korvataan
prosenttimaaraisena
(20 % palkka-
kustannuksista), ei
eritella
projektisuunnitelmassa
eik& maksatus-
hakemuksessa

Fiat raate -hankkeessa muut kuin vélittomiksi kustannuksiksi
luokiteltavat kustannukset korvataan prosenttimaaréisind. Muun
muassa seuraavat kustannukset luokitellaan vélillisiksi
kustannuksiksi ja niitd ei voi sisaltyd vélittdmiin kustannuslajeihin
(lista ei ole tyhjentéavé):

- matkakustannukset: hankehenkildston, sidosryhmien,
partnereiden ym. kotimaan ja mahdolliset ulkomaan
matkakustannukset,

- kaikki ohjausryhmasta aiheutuvat kustannukset, kuten
kokouskulut sekd mahdolliset matkakustannukset ja palkkiot
tai ansionmenetyskorvaukset,

- muut kokous- ja neuvottelukulut kuten tarjoilukulut
(kohderyhmélle jarjestettdvien seminaarien ym. tilaisuuksien
seminaaripaketit tai vastaavat voidaan sisallyttéda
ostopalveluihin),

- hankehenkiléston toimitilojen vuokrat sekd muut
toimitiloista aiheutuvat menot kuten séhko, vesi ja siivous,

- hankkeen hallinnointia varten hankittavat laitteet, kalusteet,
aineet, materiaalit ja toimisto- sekd muut tarvikkeet
hankehenkilostolle seka edelld mainittujen laitteiden ja
koneiden korjauskulut,

- hankkeen hallinnointia varten hankehenkilostolle
hankittavien laitteiden ja koneiden vuokra- ja leasingkulut
seka poistot,

- toimistokulut ja -palvelut kuten postitus, kopiointi,
aulapalvelu ja muuttopalvelu,

- muut vyorytetyt yleishallinnolliset kustannukset kuten
organisaation johdon hankehallinnointikustannukset ja
yhteiset tukipalvelut kuten taloushallintopalvelut ja
tietohallintopalvelut (seka siséiset etta ostopalvelut),

- hankehenkildston puhelin-, faksi-, internet- ja
ohjelmistokustannukset,

- hankehenkil6stosté aiheutuvat tyoterveysmaksut seka

- hankehenkil6stolle jarjestettavé koulutus ja TYKY -toiminta.




