
MUSIIKKI ELÄMÄÄN
VIESTINTÄSUUNNITELMA 2011-2013

 
Ajankohta Tavoite / teema Viestintäprojekti Toimenpiteet Kohderyhmä Kanavat Vastuuhenkilö 
SISÄINEN TIEDOTTAMINEN
2011-2013 Wikin käyttäminen sosiaalisen 

median sovelluksena avoimessa 
hankehallintoympäristössä ja 
projektin materiaalipankkina ja 
viestintäkanavana.

Wikin sisällöntuotanto Jatkuva päivitys projektin edetessä. Operatiivinen projektiryhmä, ohjausryhmä, 
wikin käyttäjät emo-organisaatioissa, T&K-
toimijat, hankkeen aiheesta kiinnostuneet, 
satunnaiskävijät, rahoittaja

wiki.metropolia.fi Sonja Munter-
Mäkeläinen (SMM)

2011-2013 Projektista tiedottaminen 
osallistuvien organisaatioiden 
sisällä

Sisäinen markkinointi Esittelymateriaalin laatiminen, websivujen ja wikin luominen, 
esitteen painaminen, jalkautuminen mm. opettajainkokouksiin ja 
opiskelijajärjestötapaamisiin

Osatoteuttajaorganisaation johto, hallinto, 
henkilöstö, opettajat, opiskelijat

Esittelymateriaali, Tuubi-
portaali, 
opettajainkokoukset

Suvi Hartikainen (SH), 
SMM, 
projektikoordinaattorit 
(PK)

2011-2013 Projektin eteneminen ja 
dokumentointi raportointia 
varten 

Projektin dokumentointi Rahoittajan edellyttämät Rahoittaja Rahoittajan edellyttämät, 
wiki

SH

2011-2013 Projektin eteneminen ja 
dokumentointi raportointia 
varten 

Projektin dokumentointi Wiki, kuukausikirjeet, uutiset,... ja näiden arkistointi suunnitelman 
mukaisesti, osallistuminen messuille / tapahtumiin

Emo-organisaatiot wiki, netti SMM, PK

Ajankohta Tavoite / teema Viestintäprojekti Toimenpiteet Kohderyhmä Kanavat Vastuuhenkilö 

ULKOINEN TIEDOTTAMINEN
2011-2013 Tiedottaminen projektin 

tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Kohderyhmätiedottaminen Projektin saattaminen korkeakoulujen opettajien ja henkilöstön 
tietouteen

Opettajat Nettisivu, wiki, esitteet, 
uutiskirjeet, 
esittelymateriaali, esim. 
Opettaja-lehti

SMM, PK

2011-2013 Tiedottaminen projektin 
tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Kohderyhmätiedottaminen Projektin saattaminen opettajiksi opiskelevien tietouteen Musiikkipedagogeiksi opiskelevat Nettisivu, wiki, esitteet, 
näkyvyys 
opiskelijajärjestöiden 
kautta

SMM, PK

2011-2013 Tiedottaminen projektin 
tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Kohderyhmätiedottaminen Perinteinen tiedottaminen ja sosiaalisen median työvälineiden 
hyödyntäminen

Etujärjestöt Lehdistötiedotteet, 
nettisivu, wiki, esitteet, 
uutiskirjeet, 
esittelymateriaali, 
haastattelut (Opettaja-
lehti)

SH, SMM

2011-2013 Tiedottaminen projektin 
tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Sidosryhmätiedottaminen Perinteinen tiedottaminen ja sosiaalisen median työvälineiden 
hyödyntäminen

Muut mahdolliset sidosryhmät Nettisivu, wiki, esitteet, 
uutiskirjeet, 
esittelymateriaali

SMM, PK

2011-2013 Tiedottaminen projektin 
tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Ulkoinen tiedottaminen Tiedottaminen projektin tavoitteista, tapahtumista, tuloksista Suuri yleisö Lehdistötiedotteet, 
nettisivu, wiki, esitteet, 
esittelymateriaali

SMM, PK

2011-2013 Tiedottaminen projektin 
tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Esittelymateriaali Sähköinen esittelymateriaali; kalvot, pp-esitykset, perustiedot 
kootusti ja lähetettävissä sähköisesti

Sisäiseen ja ulkoiseen viestintään tarvittava 
esittelymateriaali sähköisesti

wiki.metropolia.fi, ppt SMM 

2011-2013 Tiedottaminen projektista Esite Tekstin ja graafisen ilmeen työstäminen halutuksi ja rahoittajan 
ohjeistuksen huomioiden

Kaikki sidosryhmät Painotuote SMM, SH



2011-2013 Tiedottaminen projektin 
tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Nettisivu musiikkielamaan.fi Kaikki sidosryhmät Nettisivu SMM

2011-2013 Tiedottaminen projektin 
tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Täsmätiedotus Säännöllisen (1*kk) uutiskirjeen lähetys, kutsut tapahtumiin Projektista kiinnostuneet, lisätietoja 
säännöllisesti haluavat yksilöt ja organisaatiot

uutiskirje, 
tapahtumauutisointi

SMM

2011-2013 Tiedottaminen projektin 
tavoitteista, tapahtumista, 
toiminnasta, etenemisestä, 
tuloksista, päättymisestä

Tiedotusvälineet Mediarekisterin ja vakiintuneiden tiedotuskäytäntöjen työstäminen 
lehdistötiedotteet, pressikuvat

Tiedotusvälineet Lehdistötiedotteet, 
nettisivu, wiki, esitteet, 
esittelymateriaali, 
haastattelut

SMM, PK

Ajankohta Tavoite / teema Viestintäprojekti Toimenpiteet Kohderyhmä Kanavat Vastuuhenkilö 
VALTAVIRTAISTAMINEN JA JUURRUTTAMINEN
2013 Valtavirtaistaminen Näytteilleasettajana 

tapahtumissa
Messuosallistumiset, seminaari / konferenssiosallistumiset Messut, tapahtumat, 

seminaarit Suomessa ja EU-
alueella

Jere Laukkanen (JL), SH, 
SMM, PK

2013 Valtavirtaistaminen Tutkimustulosten ja 
kehittämistyön julkaiseminen

Tutkimustuloksista ja kehittämistyöstä tiedottaminen, pedagoginen 
pankki

Rahoittaja, tiedotusvälineet, etujärjestöt, 
kunnalliset päätöksentekijät, AMK-kenttä / T&K-
toiminta, teemaan liittyvät 
asiantuntijaorganisaatiot, kaikki projektissa 
mukana olleet ja heidän omat intressiryhmänsä

Loppuseminaari/tapahtum
a

JL, SH, SMM, PK

2011-2013 Valtavirtaistaminen AV-materiaalien tuottaminen AV-koulutusmateriaalia, pedagoginen pankki esim. wiki.metropolia.fi, 
youtube.com, DVD

SH, SMM, PK

2011-2013 Valtavirtaistaminen Omat koulutukset Hankkeen myötä järjestettävät koulutukset Opettajat sisäinen tiedotus 
organisaatioissa

SMM

2011-2013 Graafinen ilme Graafinen ilme Rahoittajan asettamat vaatimukset + emo-organisaatioiden + 
osallistuvien organisaatioiden ilmeet

Kaikki viestintämateriaali SH, SMM


