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Valiraportti (1/8)

Miksi valiraportti tendaan ?

- Tarkoituksena on hankkeen etenemisen seuranta

- Lukemalla raportin tulisi saada selkea kuva toimenpiteista -
mitd hankkeessa on tehty ja mita on jaanyt tekematta

- Tuloksien peilaaminen projektisuunnitelmassa hyvaksyttyihin
tavoitteisiin
- Tavoitteena on selkea ja kuvaava raportti

- Kokonaiselta kalenterivuodelta, STM:n hallinnonala
puolivuosittain

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013
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PROJEKTIN LAHTOKOHTA, KOHDERYHMA JA TAVOITTEET
projektin keskeinen padongelma johon haetaan ratkaisua
projektin tavoitteet

toimenpiteet

kohderyhmat, joille toimenpiteet kohdistetaan

-> tama kohta voi sailyd samana koko hankkeen ajan

Lisataan vuosikohtaiset tdsmennetyt tavoitteet vrt.
projektisuunnitelma kohta 9.

» EIi nain: "Tavoitteet ovat hyvin asetettu ja ne vastaavat

hankkeen toteutusta”

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013
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6. PROJEKTIN TOTEUTUKSEN JA YHTEISTYON ONNISTUNEISUUS

Kuvataan hankkeessa tehtya yhteistyota yleisesti esim.
sidosryhmien ja osallistujien nakokulmasta

Osatoteuttajien valinen yhteistyo
Onko hankkeeseen saatu osallistujia suunnitellusti
Verkostoituminen

Onko jotkin yleiset tendenssit vaikuttaneet hankkeessa
tehtavaan yhteistyohon ja sen onnistumiseen

Kohderyhma <-> toimenpiteet

Ei nain: "Hankkeessa tehty yhteistyd on ollut hyvaa ja

suunnitelman mukaista”
Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013
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/. JULKISUUS JA TIEDOTTAMINEN

Miten ja missé hankkeesta on tiedotettu?
Onko tiedottaminen ollut onnistunutta?
Onko tiedottamisella saavutettu oikeat kohderyhmat?

Onko tiedottaminen viestintasuunnitelman mukaista?
ONGELMAT JA SUOSITUKSET

Mita ongelmia on havaittu projektin toteutuksessa
raportointikaudella?

Raporttiin tulisi kirjata ROHKEASTI myds ongelmat seka
epaonnistumiset -> myos nama ovat tuloksia

Tahan kohtaan tulisi kirjata sisaltoon ja projektin toteutukseen

liittyvia ongelmia
Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013
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9. PROJEKTIN TOIMINTA JA TAVOITTEIDEN SAAVUTTAMINEN

- Tarkein kohta koko valiraportissa, joten tahan kohtaa kannattaa
panostaal

- Mita raportointikaudella on tehty, mita konkreettisia toimenpiteita
(koulutuksia, kursseja, verkostotapaamisia yms...) on toteutettu

- Raportointikauden tulosten raportointi selkeasti, tiiviisti ja
loogisesti

- Raportoidaan koko projektin tavoitteiden saavuttaminen SEKA
vuosikohtaisten tavoitteiden saavuttaminen
- Hyvia kaytantdgja:
Kopioi kohdasta 5.otsikot!

Kaytd mahdollisuuksien mukaan ranskalaisia viivoja sek& muita keinoja
luettavuuden edesauttamiseksi!

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013
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10. PROJEKTIN INNOVATIIVISUUS
- Kaudella toteutettujen toimenpiteiden ndkdkulmasta
11. PROJETIN TASA-ARVOVAIKUTUKSET

- Raportoidaan tulokset tasa-arvon toteutumisen nakdokulmasta - onko
onnistuttu kohdistamaan toimenpiteet projektisuunnitelman mukaiselle
kohderyhmalle miehet /naiset

- Onko toimenpiteilla edistetty tasa-arvon toteutumista

12.HYVAT KAYTANNOT

- Kaudella tehtyjen toimenpiteiden nakokulmasta

- Mitd hyvia kaytantoja tunnistettu ja miten niitad on levitetty tai juurrutettu
13. TOIMINNAN JATKUVUUS

- Tama kohta nykyaan myaos projektisuunnitelmassa

- Mita pysyvaa on saatu kayttoon?

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U - I.ta

2007-2013
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Hyva valiraportti:

Antaa hyvan selkean kuvan projektin tavoitteista, toimenpiteista
ja tuloksista myds projektia tuntemattomalle henkildlle

On selked, tiivis, looginen

Maara ei korvaa laatua

Faktoihin perustuva, konkreettinen, ei liian analyyttinen
Ei kaunistele, kertoo myds negatiiviset asiat

Tyodkalu muutoshakemuksen tekemissa

Ei nain:
» viittaukset edellisiin kohtiin tai muihin asiakirjoihin

> "Ks. ed. kohta”, ks. projektisuunnitelma”

» 30 sivun novelli
» tajunnanvirtaa

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013
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- Raportin kasittely ohjausryhmassa

- Allekirjoitus: organisaation virallisen nimenkirjoitusoikeuden
omaava henkild tai hakemuksessa projektin vastuuhenkiloksi
nimetty!

- Toimittaminen:

1) vuoden viimeisen maksatushakemuksen yhteydessa
helmikuun lopussa

tai
2) seurantaraportin yhteydessa tammikuun lopussa

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.ta.

2007-2013



Otsikointi noudattaa valiraportin otsikoita

- Kohta 8. PROJEKTIN TULOKSET

- Kohta 13. PROJEKTIN RAHOITUS -> taulukkoon ei tule lopullisia lukuja

- Kohta 14.YHTEENVETO PROJEKTIN TOTEUTUKSESTA JA TULOKSISTA
- Kohta 15. AINEISTON SAILYTYS

Loppuraportissa kuvataan koko projektin toiminta ja tulokset

Tarkein dokumentti, jolla arvioidaan hankkeen tavoitteiden
saavuttamista

Tavoitteet, tulokset, mita saavutettiin, mita ei saavutettu, miksi ei
paasty tuloksiin, mika jaa pysyvaksi toiminnaksi!
Vedetaan yhteen valiraportit

Mita huolellisemmin valiraportit on tehty, sitd helpompi on
Kirjoittaa loppuraportti -> materiaali on jo olemassa!

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013



Loppuraportti 2/2

- Kasitellaan ja hyvaksytaan ohjausrynmassa, kirjoitetaan
mahdollisuuksien mukaan yhdessa, kommentointi tarkeaa!

- Liitteena vol toimittaa esim. julkaisuja, julisteita, lehtijuttuja tai
muita tuloksia kuvaavia materiaaleja, vaikka EURA -
jarjestelmaan ei voikaan liittad dokumentteja

- Allekirjoitus: organisaation virallinen nimenkirjoittaja
- Toimittaminen: vimeisen maksatushakemuksen yhteydessa

- Loppuraportin hyvaksyminen on ehtona viimeisen
maksatushakemuksen maksamiselle

Vipuvoimaa

FEU:lt

2007-2013



Matkaraportti

- Mihin matkustettu, keitd matkalla mukana?

- Oliko kyseessa seminaari, benchmarking, tutustumiskaynti...?

- Mika on matkan hankkeelle tuoma lisdarvo ja mihin hankkeen
toimenpiteisiin matka liittyy?

- Seminaariohjelma liitteeksi

- Yksi matkaraportti riittad, vaikka matkalle olisikin osallistunut
useampi henkilo

- 1-2 sivua
- Tiivis ja konkreettinen, ei tarvita kuvausta matkakohteesta, eika
vapaa-ajan ohjelmasta

> Ei nain: "Matka oli erittain antoisa.”

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013



Thvistelma maksatuskat

Mista kaytannon toimenpiteistd maksatuskauden kustannukset
ovat syntyneet?

Yhteys projektisuunnitelmaan
Ei kuvata hankkeen hallintoon liittyvia toimenpiteita

Keiden palkoista, mista matkoista, mista konkreettisista
toimenpiteistd (mm. ostopalvelut) kustannukset muodostuvat

Ei nain: "Maksatuskauden kustannukset muodostuvat palkoista,
vuokrakustannuksista, matkoista seka ohjausrynman
kokouskuluista.”

"Kustannukset muodostuvat projektisuunnitelman mukaisista
toimenpiteistd ja maksatushakemuksen tekemisesta
alheutuvista palkkakuluista.”

Vipuvoimaa
Elinkeino-, likenne- ja )
ymparistokeskus E U . I.t

2007-2013



