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OPISKELIJAN TIIVISTETYT OHJEET VIESTINNAN KO:N TYOHARJOITTELUUN:

1) Hae tyoharjoittelupaikkaa oman suuntautumisvaihtoehdon aikataulun
mukaisesti (kysy tarvittaessa neuvoa omalta opettajatuutoriltasi). Tyoharjoittelu
on laajuudeltaan 30 op. Harjoittelun voi tehda yhdessa tai kahdessa esim. 15 op:n
osassa. Kustakin harjoittelusta tehdaan omat sopimukset ja pidetddn oma
presentaationsa palautekeskustelussa.

2) Hyvaksyta tyoharjoittelupaikka omalla opettajatuutorillasi, jotta paikka
varmasti sopii opetussuunnitelman mukaisiin sisdltéihin (kysy esim.
sahkopostilla opettajalta, onko paikka ok).

Tee tarpeen mukaan harjoitteluun liittyvat tehtavat
(loytyvat Wikista):
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageld=4096641

4) Allekirjoita ja tayta tyoharjoittelusopimus (16ytyy mm. tuubin tyotilasta
Viestinndn koulutuksen info ---> Dokumentit ---> Tydharjoittelu), pyyda
allekirjoitus harjoittelupaikastasi ja toimita sopimus joko
tyoharjoitteluvastaavalle (Mari Silver) tai tutkintovastaavalle (Auli Sillanpaa)

5) Pida harjoittelun aikana tyoharjoittelupaivakirjaa, johon kirjaat
tyotehtavia, niihin kaytettavaa aikaa seka tunnelmia ja ajatuksiasi
harjoittelusta.

6) Harjoittelun jalkeen ilmoittaudu E---lomakkeella
tyoharjoittelupalautekeskusteluun (aikataulut ilmoitetaan Moodlessa ja
Tuubissa) 10 pdivaa ennen tilaisuutta.

7) E---lomake, milld paasetilmoittautumaan viestinnan koulutusohjelman
tyoharjoittelun palautekeskusteluun, 16ytyy taalta:
https://elomake.metropolia.fi/lomakkeet/8539/lomake.html

8) Harjoittelun jalkeen toimita ty6harjoittelutodistus (tai kopio
tyotodistuksesta) omalle opettajatuutorillesi ja tyoharjoitteluvastaavalle. Pida
esittely tyoharjoittelusta tyoharjoittelun palautekeskustelussa (tarkat ohjeet
Wikissa).

9) Kun kaikki edelld mainitut osa-alueet on toteutettu, voidaan
tyoharjoittelusta kirjata tyoharjoitteluajan mukainen suoritusmerkinta.

Huom. PALAUTEKESKUSTELUUN ILMOITTAUDUTAAN VIIMEISTAAN 10
PAIVAA ENNEN E---LOMAKKEELLA!

Mikali et ilmoittaudu etukateen, et voi pitdd omaa presentaatiotasi. Tilaisuudet

ovat kuitenkin avoinna kaikille viestinnan ko:n opiskelijoille, tervetuloa
kuuntelemaan!
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Lomakkeen tayton jalkeen lahtevit tiedot eteenpain omalle nimetylle
opettajatuutorille ja harjoitteluvastaavalle (Mari Silver). Nain
palautekeskusteluun osaavat valmistautua ne, joita asia koskee. Ennen
osallistumistasi palautekeskusteluun kdy lukemassa tarkat ohjeet Moodlesta, alla
lisatietoa vain tiivistetysti.

TYOHARJOITTELUN PALAUTEKESKUSTELU JA RAPORTIN PALAUTUS

Tyo6harjoittelun palautekeskustelussa harjoittelussa olleet opiskelijat kertovat
tyoharjoittelupaikastaan, toistaan ja presentoivat harjoittelukokemuksiaan
muille opiskelijoille. Palautekeskustelut jarjestetdan yhteisesti digitaalisen
viestinndn, 3D-visualisoinnin ja -animaation seka graafisen suunnittelun
suuntautumisen kanssa.

Palautekeskustelun presentaatiossa opiskelija kdsittelee tiivistetysti sanallisessa
muodossa tunnelmiaan harjoittelupaikasta ja tyotehtavistaan. Suullisen
esityksen tueksi tulee valmistella ppt-esitys tai vastaava. Esityksessa kerrotaan
harjoittelun kulusta ja naytetaan mm. siella tehtyja tyonaytteitd. Paikalla olevat
kuulijat, opettajat, opettajatuutori sekd muut opiskelijat voivat esittaa
kysymyksia ja kommentteja. Esitys on maksimissaan 15 min / opiskelija.

TYOHARJOITTELURAPORTTI + TYOHARJOITTELUTODISTUS (TAI KOPIO
TYOTODISTUKSESTA)

HUOM: Muista tyoharjoitteluaikana pitda tyopaivakirjaa, johon kirjaat
harjoittelun aikana asioita, joista voit esitella syvallisemmin ja analysoidusti
palautekeskustelussa! Jalkeenpain asioita on hankalampi muistella.
Opintopisteet kirjataan Winhaan palautekeskustelun ja tyétodistuksen
palauttamisen jalkeen.

Mikali olet ollut useammassa kuin yhdessa tyoharjoittelupaikassa, molemmista
pidetdan omat loppupresentaatiot ja palautetaan omat tyétodistukset. Ulkomaan
tyoharjoittelusta kirjoitetaan raportti. Tassa tapauksessa toimita raportti
opettajatuutorin lisdaksi kansainvalisten asioiden koordinaattorille.

Joissakin tilanteissa tilatietoja voidaan viela muuttaa, mikali osallistujamaara on
suurempi kuin oletettu. Tasta syysta on erittdin tirked muistaa ilmoittautua,
jotta tilajarjestelyihin yms. voidaan varautua aiemmin. Mikali et ole etukateen
ilmoittautunut, et voi pitaa presentaatiota!
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