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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

1  Yleisti jarjestelmésti

EURA 2007 on Euroopan sosiaalirahaston (ESR) ja Euroopan aluekehitysrahaston (EAKR)
ohjelmakaudella 2007 - 2013 osarahoittamien projektien hallinnointiin tarkoitettu selainpohjainen
tietojarjestelma. Jarjestelmélld hoidetaan mm. projektihakemusten, projektipddtosten,
maksatushakemus- ja rahoitusseurantalomakkeiden, maksatuspaitosten,
indikaattoriseurantalomakkeiden, viliraporttien ja loppuraporttien toimittaminen ja hallinnointi seka
rakennerahastotoiminnan toteutumista kuvaavien raportointitietojen tuottaminen sekd kansallisiin
tarkoituksiin ettd Euroopan komissiolle.

Kaikki EURA 2007 -jarjestelmin projektien hakijoille ja toteuttajille tarkoitetut palvelut 16ytyvat
padvalikosta osoitteesta www.eura2007.fi. Jarjestelmad kaytettiessd tulee lahted litkkeelle aina
padvalikosta, ei esim. suosikkeihin lisdtysti linkisté, joka vie suoraan johonkin jirjestelméin osioon.

Jokaisen jérjestelmin osion kiyttdmistd varten on oma kayttoohje. Téssi kayttoohjeessa
opastetaan viliraportin tiyttimisti. Ohje kannattaa lukea huolellisesti kokonaan ldpi ennen kuin
alkaa tayttdd lomaketta jarjestelmadn.

= | Hakijan ja toteuttajan pazvalikko - Microsoft Internet Explorer provided by TM

Tiedosto  Muokkaa Maytd  Suosikit  Twokalut  Ohje ;','
€) D KRG Pu o @ R-LE LK B
Osoite i, 2UraZ007 Fi A 'Siirry Linkit **
Gox nge G W | Go uﬁ - {} Bookmarks+ |Q Popups 0kay| "? Check = % - | s Send tow OSEttingSv @ >
EURA 2007 Kirjaudu
jarjestelmaan
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA Hakemusnumero
Salasana
Ohjelmakausi 2007 - 2013 —
Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
F& svenska EURA 2007 2.55 (16.09.2008 20:43)
Uusien projektien hakijat Projektien toteuttajat
| Tilaa uusi hakemusnumero | | Projektihak itel " Projektipaato " Maksatushak " Seurantalomake |
Valiraportti Loppuraportti Projektin keskeyttamisilmoit Oman projektin tiedot
| Tulosta tyhja hakemus | | P " ppurap " E = " proj |
| Yhteystietojen yllapit " Kad t sal " Kiyttiohjeet " RR-tietopalvelu |
Falaute Tietoa jarjestelmasts Sivun ylalaitaan
@']Valmis 5 &J Intranst

Kuva 1. Hakijan ja toteuttajan palveluiden paivalikko
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

1.1 Jarjestelmén kiyton tekniset vaatimukset

Jarjestelma toimii selainpohjaisesti internetissd, eikd se vaadi mitddn ohjelmien asennusta tms.
omalle tydasemalle. Jarjestelma toimii kaikilla yleisimmill selaimilla (esim. Internet Explorer ja
Mozilla Firefox), joissa on huomioitu seuraavat vaatimukset:

selaimessa sallitaan evésteiden (cookie) kayttd

selaimessa sallitaan Javascriptin kdyttd

selaimessa sallitaan ponnahdusikkunoiden (pop-up) kayttd

tydasemassa on Adobe Reader -ohjelma lomakkeiden tulostamista varten.

1.2 Tietoturvallisuus

Jarjestelmalld on virallinen sertifikaatti ja se kdyttdd 128 bittistd SSL-salausta. Projektien hakijat ja
toteuttajat kayttavat jarjestelmid hakemuskohtaisella hakemusnumerolla ja itse keksimédlldan
salasanalla, joiden turvallisesta kdytosta ja sédilytyksestd vastaa toteuttaja. Mikéli hakemus
hyviksytddn rahoitettavaksi projektiksi, kdytetddn samaa hakemusnumeroa ja salasanaa mm.
maksatushakemus- ja rahoitusseurantalomakkeiden, indikaattoriseurantalomakkeiden, véliraporttien
ja loppuraportin toimittamiseen seka projekti- ja maksatuspéétosten katseluun jarjestelmin
vilitykselld. Hakija ja toteuttaja voi vaihtaa projektikohtaista salasanaansa jérjestelman
yhteystietojen yllapito-osiossa.

1.3 Ketki kiyttiviit palvelua

EURA 2007 -jarjestelmin vélitykselld voidaan tayttad viliraportti ohjelmakauden 2007-2013 EU:n
rakennerahastoprojektille, joka on perustettu EURA 2007 -jarjestelmdssé. Téllaisella projektilla
taytyy olla EURA 2007 -jarjestelmin antama hakemusnumero seki salasana. Mikéli projektin
toteuttaja on tayttinyt projektihakemuslomakkeen EURA 2007 -jirjestelmién, on hakemusnumero
ja salasana saatu jo projektihakemuksen tayttdmistd varten. Nailld samoilla tunnuksilla kirjaudutaan
jarjestelmadn tayttdmadn myos véliraportti.

Mikali salasana on kadonnut, voidaan se hakemusnumeron perusteella tilata séhkopostitse
jarjestelman kadonnut salasana -toiminnolla. Jarjestelma 14hettdd salasanan sithen
sdahkOpostiosoitteeseen, joka on ilmoitettu projektihakemusta tiytettdessd kohdassa
“hakemusvaiheen yhteyshenkilon sdhkopostiosoite”.

Ainoastaan projektin varsinainen toteuttaja (se, joka on merkitty hyviksyttyyn
projektihakemukseen projektin hakijaksi) tiyttii véliraportin EURA 2007 -jirjestelméin.
Mikiili projektilla on varsinaisen toteuttajan lisiksi osatoteuttajia, nimai eivit tiyta
viliraporttia EURA 2007 -jirjestelméiin. Osatoteuttajat sopivat viliraporttien
toimittamisesta varsinaisen toteuttajan kanssa, joka tiyttia viliraportit kootusti EURA 2007
-jarjestelméain.

EURA 2007 -jarjestelmén vélitykselld EI voida tiyttad viliraporttia EAKR-yritystukiprojekteille,
jotka on perustettu Tuki 2000 -jéarjestelmdssd. Nididen projektien rahoittajia voivat olla TE-
keskukset, Tekes tai Finnvera Oyj. Néiden projektien véliraporttien tayttdmisestd antaa lisdtietoja
kyseisen projektin rahoittajaviranomainen.
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

EURA 2007 -jarjestelmén viliraporttiohjelma on tdyttdjdd neuvova ja opastava palvelu. Viliraportti
tulee tayttdd aina suoraan EURA 2007 -jarjestelmédin, silla

- jdrjestelmi ohjaa lomakkeen tdyttod automaattisesti

- jarjestelma hakee projektin perustiedot automaattisesti jarjestelmasti

- jdrjestelmi antaa tayttdohjeet kuhunkin kysymykseen

- kukin tieto tallennetaan lomakkeeseen vain yhden kerran

- jdrjestelmai tarkistaa automaattisesti mahdolliset virheelliset ja puutteelliset tiedot
- lomakkeen viranomaiskasittely nopeutuu huomattavasti.

2 Viliraportin tiyttiminen

2.1 Yleista

EURA 2007 -jarjestelmén véliraportti on pyritty suunnittelemaan rakennerahastoprojektin
toteuttajalle mahdollisimman helppokayttdiseksi ja yksinkertaiseksi tyokaluksi. Projektikohtaisen
hakemusnumeron ja salasanan perusteella jdrjestelmi tunnistaa automaattisesti kyseisen projektin ja
hakee kaikki jarjestelméssi jo valmiina olevat projektin tiedot lomakkeen pohjaksi. Kayttoliittyma
ja lomakkeen rakenne muistuttavat hyvin ldheisesti EURA 2007 -jirjestelmén projektihakemuksen
tayttamista.

Viliraporttia voi tayttdd EURA 2007 -jarjestelméssd vdahan kerrallaan, tallentaa tiedot, poistua
jarjestelmastd ja jatkaa tiyttdmistd myohemmin. Lomakkeen tdyttdminen jdrjestelmiin vaatii
kuitenkin aina avoinna olevan internet-yhteyden. Lomaketta EI voi tiyttdi jérjestelmén
ulkopuoliselle, esim. Word-pohjaiselle lomakkeelle ja siirtdd siitéd tietoja EURA 2007 -
jarjestelmadn. Yksittdisten tekstikenttien kopiointi leikepdydén kautta esim. Word-dokumentista
véliraporttiin on toki mahdollista.

Jokaisen kysymyksen otsikon vieressd on keltapohjainen ohjepainike (kysymysmerkki), josta saa
siséllollisid tayttoohjeita kyseiseen kysymykseen vastaamisen avuksi. Tarkempia siséllollisia
tdyttoohjeita saa tarvittaessa projektin vastuuviranomaiselta.

Lomakkeen tietojen tallentaminen on mahdollista missd vaiheessa tidyttdmistd tahansa. Tiedot tulee
muistaa tallentaa riittdvén usein, esim. vahintdan 5—10 minuutin vilein. Lomake ei tallenna tietoja
automaattisesti.

Lomakeohjelma antaa huomautuksia mahdollisista puutteellisista ja virheellisisti tiedoista. Tietojen
oikeellisuuden voi tarkistaa missé vaiheessa tiyttod tahansa jirjestelmén Tarkista-painikkeella.

2.2 Kirjautuminen jirjestelméin

EURA 2007 -jarjestelmién kirjaudutaan syottimaélld projektihakemuksen tayttod varten
sahkOpostissa saatu hakemusnumero ja salasana padvalikon oikeassa ylareunassa sijaitseviin
kenttiin ja klikkaamalla Kirjaudu-painiketta.

Huom! Viliraportin tiyttimista varten Kirjaudutaan jirjestelmiin tunnuksilla, jotka on alun
perin saatu projektihakemuksen tiyttimisti varten. Ali tilaa uusia tunnuksia viliraportin
tayttimisti varten jirjestelméan ”Tilaa uusi hakemusnumero” -toiminnolla. Téti toimintoa
kiytetiin ainoastaan, kun halutaan tiyttia uusi projektihakemus.
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tayttdminen

Mikali alkuperdinen salasana on kadonnut, voidaan se hakemusnumeron perusteella tilata
sdahkopostitse jarjestelmédn kadonnut salasana -toiminnolla. Jarjestelma 1dhettda salasanan sithen
sdhkdpostiosoitteeseen, joka on ilmoitettu projektihakemusta tdytettdessd kohdassa
“hakemusvaiheen yhteyshenkilon sdhkdpostiosoite”.

R Hakijan ja toteuttajon padvalikko - Microsoft Internet Explorer provided by TM ;Lﬁlﬂ
Dedosto Muckkas Nyt Suoskit Tyokaut Ofge i |
Qecetonn ~ © - [] (2] (] Pew Jrsnsie @) (2 25 LJE B

Osote | www.euraz007.f =By & - |
Go:gle | S|fAnsucd s W@ G | B {7 ekt | W Tarkista + | Automasttnen tayets + g mm

EURA 2007 audu Jirjestelmain
Hakemusnumero| 705544
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA Salasana[ssssssss

Kirjaudu

Ohjelmakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille

P3 svenska TO(11.06.2009 10:18)
Uusien projektien hakijat Projektien toteuttajat
| Tilaa uusi hakemusnumero | | Projekti |I Projektipaitss " i ” Mak altos Il g L " Valiraportti |
| Tulosta tyh}4 hakemus | | Loppuraportti || Projektin keskeyttamisiimoitus || Oman projektin tiedot || Yhteystietojen yilipito || ]
| Kayttoohjest | RR-tistopaiveiu |
Palaute Tietoa janesteimasta Stvun ylalataan

Kuva 2. Kirjautuminen EURA 2007 -jéirjestelméiin

Kirjautumisen jalkeen avautuu jérjestelmin aloitussivu. Hakemusnumero, jolla jarjestelméén on
kirjauduttu, ndkyy oikeassa yldlaidassa.

R EsREAKIE hakenws - Microsoft Intemet Explorer provided by TM ~ Q]ﬂ
Tedosto Muckkaa bwta Suoskit Tyokakt Ohp |
QEddnen ~ ) - () [2) | FEm rsese &) 2 L5 B
Osotg | | DSy €~ |
Caoogle j-‘h-wtu---a W - b | B 17 kranmerkite | S Tarkista - | Automaattinen tiytts - 4 <4 = ) Krjaudu ssaan -

=

EURA 2007
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA
Kirjaudu ulos

Ohjelmakausi 2007 - 2013
Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille

EURA 2007 -test 4.1.0 (11.06.2009 10018)

[ | [ Prejestin | [ Projextipaates || Maksatushakemus |[ Maksatuspaatos || || valiraportti || Loppurapertti || Prejektin yttamisiimeitus |

[_oman projextin tedot || vnteystistojen vitapito || yest || RR-*ietop |

p 703549

Qlet kirj sisddn al proj jjoille ja toteuttajille i in ELIRA 2007 -jérj &#n. Valitse haluamasi palvelu ylarivin valikosta.

Palaute Tietoa janesteimasts Stvun ylalataan

Kuva 3. EURA 2007 -jirjestelmin hakijan ja toteuttajan palveluiden aloitussivu
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

Viliraportin tayttoon padstdin klikkaamalla Véliraportti-vélilehted. Valittu osio (vililehti)
ilmaistaan violetilla vérilla.

R viliraporttien haku - Microsoft Internet Exphorer provided by Th =|=] =l
Dedosto Mockkaa Nayta Suoskit Tyokaut  Ohpe i
Qedeinn ~ ) - [x] [2] 7| Pew Jemeae @2 S F U@ B
Osong [ ~@sy & - |
Google =|MHdu-d a W@ G | B ommetits | Takista - ) Automaattinen tiytts - 5 S w1 K sisiEn -
Bl
- EURA 2007
. . Hakemus: 703548
EU:N RAKENNERAHASTO.JEN HALLINTAJARJESTELMA
Ohjeimakausi 2007 - 2013 l KII’JaleI.I ulos
Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
ELURA 2007 testi 4 1.0 (11.06 2009 10x18)
| Il | [Cerox Il Il Il | Cvaneapores ][0 | [Projextin
[ oman prejextin tiedst | [ ¥ ojen yilapite | [ Kayttoohjeet | [ RR-tietop |

l Téyta uusl valiraportt

Euroopan sosiaalirahaston projektin $10892 viliraporttilomakkeet 2!

Projektilla ei vield ole yhtddn EURA 2007 -jarjesteimaan taytettyd viliraporttia. Ohjeita lomakkeen tayttamiseen saa yild olevasta kysymy kkipainik

Palaute Tietoa [arjestelmasts Shun yalaitasn

Kuva 4. Viliraporttiosion paiiniytto, kun yhtiin viliraporttia ei vieli ole tallennettu

2.3 Viiliraporttiosion pAinaytto

Uuden viliraportin tayttoon paéstidn klikkaamalla Taytd uusi véliraportti -painiketta. Mikéli
projektilla on jo aiemmin tdytettyja véliraportteja, esitetiin ndma otsikon alla olevassa taulukossa.
Aiemmin taytetyn lomakkeen saa auki klikkaamalla Avaa-painiketta.

R viliraporttien haku crosoft Internet Explorer provided by TM =18 =|
Tedosto Muckkaa bayta Suoskit Tyokalt Ohpe i
Qecann ~ O - [x] [2) O] Pew osuwur €| 2~ 2[5 E B
Osong [ ~@sy & - |
Google =|MHdu- a W@ e | B ommetit- | Takita - ) Automaattinen tiytts - 5 S w1 K sisiEn -

=

- EURA 2007
" . Hakemus: 703548
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjeimakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 -testi 4 1 0 (11 06 2009 1dr18)

| Il [ Il Il Il 1L [ | [_Projaktin |
[ oman prejextin tiedot | [ ynteystietojen yiiapite | [ Kayttoohjeet | [ RR-tietopalvelu

Tayta uusl valiraportt ]

Euroopan sosiaalirahaston projektin S10892 viliraporttilomakkeet 2

Jarj. Alalta Raportin tila Muutospvm Tolminto
! 1.9.2008 - 31,12 2008 Valmis 1262008 Avaa

Palaute

Tietoa janesteimasta

Shvun yldlaraan

Kuva 5. Viliraporttiosion péifiniytto, kun viliraportti on tallennettu

Viliraporttien toimittamiselle ei ole olemassa yhtendisid miérdaikoja tai raportointijaksoja. Yleensd
véliraportti toimitetaan kerran tai kahdesti vuodessa projektin toteutusajalta joko
seurantalomakkeen toimittamisen yhteydessa tai muutoin rahoittajaviranomaisen ohjeistamalla
tavalla. Katso voimassa olevasta projektipddtoksestd, mitd viliraportin toimittamisesta todetaan.
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

2.3.1

Nayton sarakkeiden selitykset

2.3.1.1 Jirjestysnumero

Kertoo monesko viliraportti on kyseessa

2.3.1.2 Ajalta

Viliraportoinnin ajanjakso.

2.3.1.3 Raportin tila

Keskenerdinen: Viliraportti on tallennettu jirjestelméién, mutta sité ei ole vield jétetty
viranomaiskasittelyyn. Tiedot ovat toteuttajan muutettavissa. Lomake voidaan poistaa.

Jétetty viranomaiskasittelyyn: Viliraportti on tiytetty valmiiksi ja jatetty
viranomaiskasittelyyn. Tiedot eivét ole toteuttajan muutettavissa. Viranomaiskasittelyyn
jatetty lomake tulee myos tulostaa ja ldhettdd allekirjoitettuna projektipdéatoksen tehneelle
viranomaiselle.

Saapunut: Viranomainen on vastaanottanut toteuttajan lihettiman tulostetun ja
allekirjoitetun viliraportin ja tallentanut jarjestelmédan saapumismerkinnét. Tiedot eivit ole
toteuttajan muutettavissa.

Kasittelyssd: Viranomainen on ottanut véliraportin tiedot kasittelyyn jarjestelmissé. Tiedot
eivit ole toteuttajan muutettavissa.

Valmis: Viranomainen on todennut véliraportin tiedot asianmukaisesti tdytetyksi ja
merkinnyt lomakkeen valmiiksi jérjestelméén. Tiedot eivit ole toteuttajan muutettavissa.

Téydennettdvini: Viranomainen on palauttanut véliraportin takaisin toteuttajalle korjauksia
tai tdydennyksid varten. Tiedot ovat toteuttajan muutettavissa. Tiedot tulee korjata, ja
lomake jéttdd timin jélkeen uudelleen viranomaiskasittelyyn. Korjatut tiedot siséltidva
uudelleen viranomaiskésittelyyn jétetty lomake tulee myos tulostaa ja 1dhettda
allekirjoitettuna projektipdatoksen tehneelle viranomaiselle.

2.3.1.4 Muutospaivimiira

Péaivamaéra, jolloin lomakkeen tiedot on viimeksi tallennettu jarjestelméén.

2.4 Viliraportin rakenne ja toiminnot

Kun viliraporttiosion padéndytolld klikataan Taytd uusi véliraportti -painiketta, avautuu viliraportin
ensimmadinen sivu tiyttdmistd varten. Lomakkeen sivulta toiselle siirrytddn ndyton vasemmassa
marginaalissa olevista linkeistd. Valittu sivu esitetdén lihavoidulla tekstilld harmaalla pohjalla.
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
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Kaéytettdvissd olevat toimintopainikkeet ndkyvit harmaana violetinviriselld pohjalla.

Koska viliraporttilomakkeella esitettiviat kKysymykset vaihtelevat rahaston mukaisesti, eivit
tissa kiyttoohjeessa esitetyt ohjelman niayttojen kuvat ja niissii nikyvat yksittiiset
kysymykset vilttamitta vastaa hakijalla taytettivina olevaa lomaketta!

Lomake voidaan tallentaa misséd vaiheessa tiyttamistd hyvéinsa toimintopainikerivin Tallenna-
painikkeella. Onnistuneesta tallennuksesta jérjestelma antaa tallennuskuittauksen. Muista tallentaa
tiedot riittdvan usein, esim. 5—10 minuutin vélein.

R viliraportti - Microsoft Internet Explorer provided by TH ;Iili‘
Tedosto Muckkas bayta SQuoskit Tyokslt Ohje o
QEddnen » ) - [x] 2] (| FEm Srawse &) 2 5 JE S

Osotg | = By &~
Gogle T Mesu-| s w @ - | B o krenmenkt- | 5 Torkista - ] Automasttinen tytts - 2 L K ssan -

- EURA 2007
" " Hakemus: 703549
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjelmakaus] 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille

EURA 2007 -testi 4 1.0 (11.06 2009 1d:18)

| 1L [P Il I Il e || —ﬁ* | [ Projaktn
[ oman projektin tiedot | [ en yllapito | [ jeet || RR-tietop |

Palas kv‘:clwnl Tallcnna| Tarktstal Viranomaisen ja hakljan mul-;tlotl

Jité viranomaisen kasittelyyn| Tulostal

Méyld koko lomake Tila Keskenerainen
1. - 4 Porustiodot 1. RAPORTOINTIKAUSI 7|
G.- 13. Toleutus ja tulokset .
o o Raporiointikausi alkaa 01.09 2005 ja padttyy [5112 2008
Piéivays ja allekirfjoitus

2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT =l
Projeldin nimi Tyota ja hyvinvointia kaikdlle
Ohjelma Manner-Suomen ESR-ohjelma
Ohjelman oslo Valtakurmalinen asio
Tolmintalinja 2 : Tyemstymisan ja tyomarkknoilla pysymisen adistaminen seka syraytymisen ehkaiseminen
Projeldityyppi Projetdi, jossa on henlaloita mukana
Vastuuviranomainen Tyo- ja elinkeinoministenio

Aloftuspaivamaara 1 9 2008 Faattymispahvamasrd 2112 2009

3. PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT 2|

Toteuttajan nimi Hulkansalmen Kehitys Oy =1

Projektin vastuuhenkilgn nimi et Virtanen

S#hkbpostiosolite math witaneni@hskoy h Puhelinnumere 010 934 884

4, LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT 2

[Elvains [ 5 [ internet
Kuva 6. Viliraportin rakenne ja toiminnot

2.5 Viliraportin tiyttoohjeet

Jokaisen kysymyksen otsikon vieressa olevasta kysymysmerkkipainikkeesta avautuu
tayttoohjeikkuna, jossa annetaan siséllollisid ohjeita kysymykseen vastaamista varten. Ohjeen voi
my0s tulostaa ikkunan Tulosta-painikkeella. Ohje avautuu koko nidyton kokoiseksi
tuplaklikkaamalla ikkunan sinistd yldapalkkia. Tarkempia sisdllollisid tdyttoohjeita voi tarvittaessa
tiedustella projektin vastuuviranomaiselta.
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T valiraportti - Microsoft Intemet Explorer provided by T =12 =]
) (&) ] Pesi Jesena @) 2 TS E 3

By & |

=|MHdu- a W@ e | B ommetit- | Takita - ) Automaattinen tiytts - 5 £, - Kirjaudu s -
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Kirjaudu ulos
Ohjelmakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille

EURA 2007 -testi4 1.0 (11.06 2008 10:18)

| Il | [[Projettipastes || Il Il [ vatirapore | [0 riel_|[ Proje
| Oman projektin tiedet | [ ¥ vilapite | [ | [ RR-tistop ]
Palaa kysel\.nynl Tallenna Tarkistal Viranomaisen ja hakijan muisli()ll
Jt8 viranomaisen kasittelyyn| Tulosta)
Miyld koko lomake Tila Keskenerginen
1. - 4. Perustiedot 1. RAPORTOINTIKAUSI 7. A Hpst/ esti-www.eura2007. - 1, RAPORTOINTIKAUSI < Microsoft lite net of pro =10l x|

9.- 13, Toteutus ja lulokset

Raporiointikausi alkaa 01.09 2002 ‘| pé 5| >
Paiviiys ja allekirjoilus AperaiHKaLl-aRea Jnpiitttyy Bt

Viliraportin tayttéohje

1. RAFPORTOINTIKAUSI

2. PRQJEKTIN PERUSTIEDOT 7|

Projektin nimi Tyoda ja hyviros tikille

ahgelma Projektin vast 1en ohjeistaa, kuinka usein vélirapertti on toimitettava (yleensd
Joko Kerran tal kaksl kertaa vuodessa). Jirjestelmd antaa aina vaimiiksi raportointikauden

Ohjelma mMannar-Suoman ES

Ohjelman osio Vattalunnalinen osio aloitusp L véliraportti alkaa projektin suunnitelman mukaisen
Tolmintalinja 2 Tyolstyrmisen ja tyomarkianoila p keston palvamagrasla. Sel issa villiraporteissa aloituspéivamadréna on
) edellisen véliraporin paattymispaivamadrasa péiva. Rap ien vliin ei
Projeklityyppl Projeidi, jossa on henkalsita mukana ndin ollen a8 paivankaan aukkoa.
Vastuuviranomainen Tyo- ja elinkeinoministend
Y L Sulje ohje Tulosta ohje I
Alotuspaivamadra 1 0 2008
3. PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT 2| 1| = | 2
] Vams & [ intemet A
Toteuttajan niml Hukansalmen Ketitys Oy —
Projektin vasluuhenkildn nimi #ath Virtanen
Siihképostiosoite matti virtanen@hskoy. i Puhelinnumera 010 950 828

4, LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT 2

’ 1 ol

Kuva 7. Viliraportin tiyttoohjeikkuna

3 Viliraportin sisilto

3.1 Raportointikausi

Tahén syotetddn paivamadrit, joiden vélistd ajanjaksoa viliraportti koskee. Projektin
vastuuviranomainen on antanut ohjeet viliraportointikausien pituudesta.

Jarjestelma antaa aina automaattisesti véliraportin aloituspdivimairin. Ainoastaan
raportointikauden pééttymispadivimaird on syotettidva tieto. Ensimmaisen véliraportin
aloituspaivimadra on sama kuin projektisuunnitelmassa ilmoitettu projektin aloituspaivimaara.
Seuraavan viliraportin aloituspdivdméérd on automaattisesti edellisen véliraportin
padttymispaivimadrai seuraava paivamaira. Esim. jos projektin ensimmadinen viliraportti tehdddn
ajalta 2.1.2009 - 30.6.2009, alkaa seuraava véliraportti automaattisesti paivamadrésti 1.7.2009.
Viliraportit muodostavat niin ollen katkeamattoman ketjun koko projektin suunnitelman
mukaisesta ajasta. Viliin ei jad pdivinkddn aukkoa.

Viliraportit tulee tiyttia ja jiattid viranomaiskésittelyyn kronologisessa jirjestyksessi
projektin alusta alkaen.

3.2 Projektin perustiedot

Jarjestelma hakee kaikki timin kohdan tiedot automaattisesti projektisuunnitelmasta. Tietoja ei voi
muuttaa.
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3.3 Projektin toteuttajan tiedot

Jarjestelmé hakee kaikki tdmén kohdan tiedot automaattisesti projektisuunnitelmasta. Tietoja ei voi
muuttaa.

Vastuuhenkil6n tietoja voidaan ylldpitdéd projektin yhteystietojen yllépito-osiossa.

3.4 Lomakkeen tayttijin tiedot

Lomakkeen tiyttidjdn nimi, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero (suuntanumeroineen), josta
lomakkeen tdyttdjd on virka-aikana parhaiten tavoitettavissa.

Lomakkeen kisittelija voi ldhettdd jarjestelmén vélitykselld tdyttdjédn sahkopostiosoitteeseen
kasittelyd koskevia tietoa tai lisdkysymyksii, joten sdhkdpostiosoitteen ajantasaisuuteen,
toimivuuteen ja oikeinkirjoitukseen tulee kiinnitti4 erityistd huomiota.

R viliraportti - Microsoft Internet Explorer provided by TH =12] x|
Tedosto Muckkas bayta SQuoskit Tyokslt Ohje i
Qedeannn ~ O - |x] |2) (| Pes Yesos @) (5 505 @ 3 _
Ml j By (&~
Gogle iU s w @ e | B O ommenr- | 9 Trkista - ] Automaattinen tyts - < - L Krguda 568 -

Kirjaudu ulos 2l
Ohjelmakaus] 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille

EURA 2007 -testi 4 1.0 (11.06 2009 1d:18)

| Il Il Il Il Il | Cvanrapore ][ |[Ceress

[ oman projektin tiedot | [ ojen yllapite || Kayttoohjeet || RR-tietop |

Palaa kvselwnl Tallenna] Tarkllstal Viranomaisen ja hakljan mulstlotl

Jita viranomaisen kasitlelwn[ Tulosla|

1. - 4. Perustiedot 1. RAPORTOINTIKAUSI 7|
5.~ 13. Toleutus ja tulokset - -
Raporiointikausi alkaa 01.09.2005 ja paattyy [31.12 2008

2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT 7|

Piéivays ja allekirfjoitus

Projeldin nimi Tyota ja hyvinvointia kaikdlle
Chjelma Manner-Suomen ESR-ohggima
Ohjelman oslo Valtakurmalinen asio
Tolmintalinja 2 : Tyclistymizen ja tyomarkkinoilla pysymisen adistaminen saka syrjaytymisan ahkaissminan
Projeldityyppl Projeidi, jossa on henldloita mukana
Vastuuviranomainen Tyo- ja elinkeinoministerio

Aloftuspaivamaara 1 9 2008 Paattymispaivamadrsd =1 12 2009
3. PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT 2|

Toteuttajan nimi Hukansalmen Kehitys Oy

Projektin vastuuhenkilgn nimi et Virtanen

S#hkbpostiosolite math witaneni@hskoy h Puhelinnumere 010 934 884

4, LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT 2

© Tayttajan nimi [Lisa Lentinen
* SEhkE Zhakov f * Puhelinnumero |010939 111

Palaute Tietoa jarjestelimasta Shvun ylalaitsan 4

4 |L,L
& BT BRes

ite [iisa leh

Kuva 8. Viliraportin kohdat 14

3.5 Toteutus ja tulokset

Kohdissa 5-13 kuvaillaan projektin toteutusta ja tuloksia raportoinnin ajanjaksolla. Kenttien tekstin
pituutta ei ole rajoitettu. Jokaisen kysymyksen otsikon vieressi olevasta
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kysymysmerkkipainikkeesta avautuu tayttoohjeikkuna, jossa annetaan sisdllollisid ohjeita
kysymykseen vastaamista varten.

Mikili projektilla on omat kotisivut internetissé, voidaan osoite syottdd kohtaan 7.1. Linkki
julkaistaan internetissd rakennerahastotietopalvelussa www.eura2007.fi/rrtiepa projektin kuvauksen
yhteydessd. Aiemmassa véliraportissa ilmoitettu osoite kopioituu valmiiksi seuraavaan
viliraporttiin oletukseksi. Tarvittaessa osoite voidaan muuttaa.

EURA 2007

Hakemus: 703549
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Chjslmakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 -testi4.1.0 (11.06.2009 1018)

| || Projek | [ Projektipaates | | I aaros | [ make || valiraperm || L riti || Projektin keskeyttamisiimoitus
[ Oman projektin tisdat || yiapita | | | [ RR-tistop |
Palaa kvselwn| Tallanna| lmls(a| Viranomaisen 1a hakijan mulstlatl

Jats viranomalsen ka';lltelwnl Tulosta|

Mayid koko lomake

\;1.-4.? tigdot

' 5. PROJEKTIN LAHTOKOHTA, KOHDERYHMA JA TAVOITTEET |

5. - 13, Toteutus ja
tulokset

Paivitys Ja allekirjolius

Falaute

21.9.2009

-]
=l
* 6. PROJEKTIN TOTEUTUKSEN JA YHTEISTYON ONNISTUNEISUUS *
=
|
* 7. JULKISUUS JA TIEDOTTAMINEN Z!
=
T}
7.1 Projektin mahdollinen internet-osoite 2/
[
* 8. ONGELMAT JA SUOSITUKSET
H
=
* 9. PROJEKTIN TOIMINTA JA TAVOITTEIDEN SAAVUTTAMINEN 7|
=l
=
“10. PROJEKTIN INNOVATIVISUUS 7!
=l
|
“11. PROJEKTIN TASA-ARVOVAIKUTUKSET 7
=
/|
*12. HYVAT KAYTANNGT 2
=l
=
13, TOIMINNAN JATKUVUUS 2|
5l
=
Tietoa janastelmasta Snun yalataan |

| i

Kuva 9. Viliraportin kohdat 5-13
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3.6 Piiviys ja allekirjoitus
Allekirjoituspaivimaari

Allekirjoituspdivamadrd muodossa pdivé.kuukausi.vuosi
Allekirjoittajan nimi

Allekirjoittajan nimi

Allekirjoittajan tehtivinimike

Allekirjoittajan arvo, tehtdvinimike tms.

EURA 2007
Hakemus: 703548
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjelmakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 -test 4 1.0 (11.06.2009 10.18)

[ 1 [ | [CPrejentip Il 1] Il | [ vatiraporms | ["Loppuraporm | [ Prejextin |
[_oman tiadot || Yhtaystistojen yiiaptto || Kaymoonjest || RR-tietop |

Palaa kyselyynl rmlenna] 1éx|-:i5lu| Viranomaisen ja hakijan muis:llall

J8t8 viranomalsen kasittalyyn| Tulosta

Nayld koko lomake * Allekirjoituspaivamasra |

5.+ 13. Toleutus ja lulokset
Piiiviiys ja allekirjoitus

Palaute Tigtos [arjesteimasts Shun YAIRTEEN

Kuva 10. Péiviys ja allekirjoitus

4 Viliraportin tietojen tarkastaminen

Tarkistustoiminto ilmoittaa mahdollisista puuttuvista pakollisista tiedoista ja virheellisesti
syOtetyistéd luvuista.

Viliraportin tiedot voidaan tarkistaa missd vaiheessa tayttdd tahansa klikkaamalla jarjestelméin
Tarkista-painiketta. Jarjestelma tarkastaa lomakkeen myos automaattisesti siind vaiheessa, kun
toteuttaja jittdd lomakkeen jérjestelmén vilitykselld viranomaiskésittelyyn.

Kuva 11. Viliraportin tarkistaminen

21.9.2009

AT P TR aRYUINE Ja wiTuLae
ELFA 2007 <bead SHAFSHOT (14,05 2009 05-20)
[ | [ Proge: I Il e || Il ) [vnsesporms | [iE | [ Projesdin keck [ om | [ty |
[ aystootiver | [t
Palaa kywlv\fn| T .-] hrlu;ld| 25t ) kJslllohcyu1 v son ja hakijan mul;llul|
Tulosta \/
Valwaponti tallennetiy
Myt koo ke T Keskenersinen
1.-4.P dot -
> 1. RAPORTOINTIKAUSI T
2 3 tulgksat
Panays [ alekinous Raportointikeusi akaa 01.01.2008 " ja padtlyy [30.06 2008

13



EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

5 Viliraportin esikatselu

Koska viliraportin tayttondytolld kukin kysymys esitetddn erilliselld selaimen sivulla, saattaa koko
lomakkeen sisdllon tarkasteleminen olla hankalaa. Koko lomakkeen tarkastelua varten on
jérjestelmddn rakennettu Niytd koko lomake -toiminto, joka esittdé kaikki véliraportin kysymykset
ja vastaukset yhtend kokonaisuutena. Kayttamalla titd toimintoa voidaan viliraportti lukea
kokonaisuudessaan ldpi ilman, ettd lomaketta tarvitsisi kokonaisuudessaan tulostaa.

Lomake voidaan esikatsella klikkaamalla vasemman marginaalin Naytd koko lomake -linkkia.

EURA 2007
Hakemus: 703549
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjalmakausi 2007 - 2017

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille

EURA 2007 -test 4 1.0 (11.05 2009 10.18)

[ 1 | [Projentipanes | | Il Il | [ Vaiiraport | [ Loppuraporti | [ Frojextin wisimeitus |
[[oman tiedot | [ vntay yiapits | [ Kay | [ RR-tistoy J

Palaa l-ty‘.ielwnl iullevnnu| l'url-el.sti-xl Viranomaisen ja hakljan muistiot |

JEtA viranomalsen l.xlttcl\ayn[ Tulosta

<: E&’a koko lomake > Tila Keskeneranen

1. - 4. Perustiedot
3.= 13, Toteutus ja lulokset
Paivays |a allekirjoltus

1. RAPORTOINTIKAUSI 2|
Raportoiniikausi alkaa 01 09 2005 " la padttyy [3112 2008
2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT 2

Projekdin niml Tyota ja hywrvomtia kaiklle

Ohjelma Manner-Suomen ESR-ahialma

Ohjelman osio Valtakunnalinen osio
Kuva 12. Koko lomakkeen esikatselu

Viliraporttia ei ole tarkoitettu tulostettavaksi esikatselundyton kautta. Esikatselutila suljetaan
klikkaamalla Sulje ikkuna -painiketta, jolloin pdéstéédn takaisin lomakkeen téyttotilaan.

VALIRAPORTTI
Tama nayttd on tarkoitettu aincastaan viliraportin sisaliéin katselua varten. Lomake taytetaan ja tulostetaan jarjestelman Viliraportti-osiossa.  Sulle lkluna

Tila: Keskenerdinen
1. RAPORTOINTIKAUSI
Raportointikausi alkaa 1.9.2008 ja pasttyy 31.12.2008
2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT

Projektin nimi Tydtd ja hyvinvointia kalkille

Ohjelma Manner-Suomen ESR-chjelma

Ohjelman osio Valtakunnallinen osio

Toimintalinja 2 : Tydllistymisen ja tydmarkkinollla pysymisen edistiminen seks syrjdytymisen ehkdiseminen

Projektityyppi Projekti, jossa on henkilditd mukana

Vastuuviranomainen Tyé- ja elinkeinoministeric

Aloituspéivemaara 1.9.2008 Pagttymispaivamasra 31.12.2009
3. PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT

Toleuttajan nimi Hukansalmen Kehitys Oy

Frojektin vastuuhenkilén nimi Matti Virtanen

Sahkipostiosoite matti, virtanen@hskoy . fi Puhelinnumero 010 999 888
4. LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT

Tayttéjén nimi Liisa Lehtinen N

Séhkipostiosoile liisa.lehtinen@hskeoy.fi Puhelinnumera 010 995 111

5. PROJEKTIN LAHTOKOHTA, KOHDERYHMA JA TAVOITTEET

Lorem Ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do elusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laberis nisi ut aliquip ex ea commaodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.

Kuva 13. Viliraportti esikatselutilassa
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6 Viliraportin tulostaminen

Viliraportti voidaan tulostaa missi vaiheessa lomakkeen tiyttdmistéd tahansa klikkaamalla Tulosta-

painiketta.

Lomake tulostetaan PDF-muodossa Adobe Reader -ohjelman kautta, joten tulostavassa tydasemassa
tulee olla asennettuna Adobe Reader -ohjelma. Mikali kéyttdjin koneella ei titd ohjelmaa ole,
voidaan se asentaa veloituksetta esim. jarjestelmén Kdyttoohjeet-sivulla olevan linkin kautta.

AR viliraportti - Microsoft Intemet Explorer provided by T

=18]=
Tedosto Muckkaa bayts Suoskit Tyokaut Ohje =
Qedenen » ) - [x] |2] ()| Pew Sioswsie &) 2+ 25 3 _
oty | = By (& v
Google M- s W @ | B kemmerkit- | 5 Tarkista - ' Automaattnen tyts - & 2 L Kirpudu ssan -
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|| Projaktin

["oman prejetin iedot | [ ojen yllapite | [ Kaytteohjeet |[ RR-tietop |

Palas kvselwn| Tallerna| Tarkista

Jits viranomaisen kasittelyfn Tulosla|

Viranomaisen ja hakljan mulstlotl

Meyid koko lomake
1. - 4, Perustiedot

Tila Keskenerainen

1. RAPORTOINTIKAUSI 2
Raporiointikausi alkaa 01.09.2005 " ja padttyy 31122008
2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT 7|

5.~ 13. Toleutus ja tulokset

Piéivays ja allekirfjoitus

Projeldin nimi Tyota ja hyvinvointia kaikdlle
Ohjelma Manner-Suomen ESR-ohjelma
Ohleiman esie Vallakunnalinen osio
Tolmintalinja 2 : Tyemstymisan ja tyomarkknoilla pysymisen adistaminen seka syraytymisen ehkaiseminen
Projeldityyppi Projetdi, jossa on henlaloita mukana
Vastuuviranomainen Tyo- ja elinkeinoministerio
Aloftuspaivamaara 1 9 2008 Paattymispaivamadrsd =1 12 2009
3. PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT 2|
Toteuttajan nimi Hulkansalmen Kehitys Oy

Projektin vastuuhenkilgn nimi et Virtanen

S#hkbpostiosolite math witaneni@hskoy h Puhelinnumere 010 934 884

4, LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT 2

Kuva 14. Viliraportin tulostaminen

= T

Lomake avautuu tulostusta varten PDF-muodossa. Lomake voidaan tulostaa ja tarvittaessa myds
tallentaa omalle tydasemalle PDF-muodossa Adobe Reader -ohjelman avulla. Tulostettava lomake
suljetaan sulkemalla ikkuna klikkaamalla oikeassa yldkulmassa olevaa rastia. Tulostetun lomakkeen
ensimmadisen sivun oikeassa yladkulmassa nikyva viranomaisen logo mééraytyy projektin

vastuuviranomaisen mukaan.

21.9.2009
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B hittps: / /testi-www.eura2007.fi/cura  toteuttajancaportit/Valiraportti.do - Microsoft Internet Explorer provided by 1M

[ Dedosto Muckkan Sy Suoskie ohie
- Q- 1) @) | Do Yrane @3- 3B B

| Gougle :|§|m-1- A W@ | B Knmekit- !?Tm- | Automaattinen tiytts = 5

$[1 s E‘\-‘_'} % ®®fwn - Fawinas | 4 [ee -

Projekeicsady $10892
Projekem mems: Tyt ja byvisvoinns aikille

— —

- ESR-PROJEKTIN VALIRAPORTTI == —

s eriosss Obelmalkausi 2007 - 2013 e
Vi i kintoja

Saapuniispyin ]Uiaan'uumelo
Kisiteliji Pulicli 1
Projektikoodi 510892 JTiIa Keskeneriimen

1. RAPORTOINTIKAUSI

Raportointikansi lU] 09,2008 - 31.12.2008

1, PROJEKTIN PERUSTIEDOT

Projeltin nimi Twiti ja hyvinvointia kaikille

(Ohjelma Manner-Suomen ESR-ohjelma

(Ohjels 08I0 Valtal Uinen osio

Toimintalinga 2 : Tysllistymisen ja ty rkkinoilla pysymi di inen seki syrjiyrymi
ehkiiseminen

Projektityvppi Projekts. jossa on henkildits mukana

Vastunviranomainen | Tvi- ja elinkeinoministerit

Aloituspéivdmdini 1.9.2008

Paattymisphivimaird  [31.12. 2009

A, PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT
Toteuttajan nimi

Hukansalmen Kehitys Oy

Projektin henkilén nimi Matti Virtanen
Sahképostiosoite  |[matti virtanen@hskoy fi lPuth.i.lmumero IOIU 900 388

4. LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT

THyttijEn nimi Liisa Lehtinen I
Sihk 100l lissa lehtinen @hskoy fi |}‘ heli |0|0 900111 I

5 PROJEKTIN LAHTOKOHTA, KOHDERYHMA JA TAVOITTEET

Lorem ipsum dolor sit amet,  adipisicing elit, sed do ei d tempor incididunt ut labore et

dolore magna aliqua.

@vas

Kuva 15. Tulostettava PDF-muotoinen viiliraportti

7 Keskeneriisen viliraportin poistaminen

Keskenerdisend oleva viliraportti voidaan haluttaessa poistaa kokonaan jarjestelmasti. Poistaminen
voi olla tarpeen esim. tapauksessa, jossa lomakkeen tdyton aloittamisen jilkeen on tehty
projektisuunnitelman muutoshakemus. Muutetut projektisuunnitelman tiedot (esim. projektin
kestoaika) paivittyvét vasta muutoshakemuksen hyviksymisen jilkeen tdytetylle véliraportille.

Mikdli véliraporttiin on tdytetty tietoja, voidaan véliraportti tulostaa (tai tallentaa PDF-muodossa)

ennen poistamista.
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

Keskenerdinen viliraportti poistetaan klikkaamalla Poista lomake -painiketta.

3 ¥éliraportti - Microsoft Internet Explorer provided by TM ;lgly

J Tiedosto  Muokkaa MEytd  Suosikit  Tydkalut  Ohje | f

J GEdBIIinen - \_) - Iﬂ IELI _;\J | ‘

JOsoite Iﬁj j Siirry
~

EURA 2007

- . Hakemus: 700537
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjelmakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 -testi 4.2.3 (17.09.2008 14:25)

[ nioitussiu_| [ Projektit i | [ Projektipaatos || Maksatushakemus || Maksatuspaatos || Seurantalomake || waliraportti |
‘ Loppuraportti H Projektin keskeyttamisilmoitus || Oman projektin tiedot || Yhteystietojen vilapito || Hayttiohjeet | RR-tietopahvel ‘
Palaa kyselyynl Tal\emnal Tarkistal Wiranomaisen ja hakijan muistiutl
Jata viranomaisen késittelyynl Tulustal o
———,
Poista lomake
e —
Mayta koko lomake Tila Keskenerainen

1. -4. Perustiedot
5.-13. Tateutus Ja tulokset

Paivays ja allekirjoitus Raportointikausi alkaa 01.01.2008 * Ja padttyy |

1. RAPORTOINTIKAUSI 2

2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT 2/

Projektin nimi Tyatg ja hyvinvointia kaikille

-
4| »

] I B O = R Y

Kuva 16. Viliraportin poistaminen

Viliraportin poistaminen vahvistetaan Jatka-painikkeella.

3 Poista raportti - Microsoft Internet Explorer provided by TM -0 ZI
J Tiedosto  Muokkaa MEytd  Suosikit  Tydkalut  Ohje | f'
[Querr - © - X & ]
JOsolte I@j j Siirry
=
S EURA 2007
* *
* * . . Hakermus: 700587
L EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA
* .
Kirjaudu ulos
Ohjelmakausi 2007 - 2013
Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 -testi4 2.3 (17.09.2008 14:25)
[ awitusshu_| [ projestit i | [ Projextipaates | | Maksatushakemus || Maksatuspaatos || Seurantalomake || valiraportti |
‘ Loppuraportti H Projektin keskeyttamisiimoitus || Oman projektin tiedot || Yhteystietojen vilapito || HKayttiohjeet | RR-tietopahsel ‘

( Jatkal aeruutal

Poista keskenerdinen valiraportti S10085 - Ty&té ja hyvinvointia kaikille.

Haluatko varmasti poistaa valiraportin® Jatka valitsemalla painike 'Poista lomake' tai peruuta toiminto painamalla painiketta 'Peruuta’

FPalaute Tietoa jarjestelmésta Shvun ylalaitaan

S| B

& ’_l_l_’_ré_‘o Internet

Kuva 17. Viiliraportin poistaminen vahvistetaan
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

Viliraportin poistamisen jilkeen ndytetddn vahvistusteksti.

<2} Poista raportti - Microsoft Internet Explorer provided by TM -0l x|
J Tiedosto  Muokkaa Mawtd  Suosikit  Tydkalut  Ohje | |','
J OEdEIIinEn - \_) - |£| |EL| :\J | ‘
JOsnite Iﬁj j Siirry
=l
o EURA 2007
* *
* * - . Hakemus: 700587
LT EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA
ki Kirjaudu ulos
Ohjelmakausi 2007 - 2013
Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
ELR:A, 2007 -testi 4.2.3 (17 08,2009 14:25)
aloitussiva_| [ Projekt iteima_| [_Projoktipaatos || | aatos || Seu | Cvatwaportt ]
[ Loppuraportti_| [ Projektin keskeyttamisiimoitus | [ Oman projektin tiedot | [ Yhteystietojen yilapite | [ Kayttaohjeet | [ RRtietopatveln |

‘ Palaa kyselwnl %

Keskenerdinen valiraportti 510085 - Tyta ja hyvinvointia kaikille on poistettu.

FPalaute Tietoa jarjestelmésta Shvun vlalaitaan

| B

& [T T8  meemet

Kuva 18. Keskeneriinen viliraportti on poistettu

Uusi viliraportti voidaan avata siirtymalld uudestaan Véliraportti-osioon ja valitaan “Taytd uusi
véliraportti”. Viliraportille haetaan automaattisesti projektin perustiedot viimeisimmasté
hyvéksytystd projektisuunnitelmasta.

3 ¥iliraporttien haku - Microsoft Internet Explorer provided by TM -0 5'
J Tiedosto  Muokkaa Maytd  Suosikit  Tydkaluk  Ohje | :f
3 .
J OEdBIIinen M- B |£| IELI 7'_‘1 | ‘
JOsnitE Iﬁj j Siirry:
Bl

EURA 2007

. . Hakemus: 700557
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kiraudu ulos
Ohjelmakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 -testi 4.2.3 (17.09.2009 14:25)

[ mioitussivu_| [ Projeki I | [ Projektipastos || Maksatushakemus | [ Maksatuspaatos || Seurantalomake
Loppuraportti | [ Projektin keskeyttamisimoitus | [ Oman projektin tiedot | [ Yhtevstietojenwlanito | [ Kattiohjeet
e

@'ayté Ui \ré’il\rapurttil )
“"hu-.__‘_'__./

Euroopan sosiaalirahaston projektin $10085 viliraporttiomakkeet 2/

Projektilla =i viela ole yhtaan EURA 2007 -jarjestelmaan taytettya valiraporttia. Ohjeita lomakkeen tayttamisesn saa yila olevasta
kysymysmerkkipainikkeesta

[ wvaliraportti |

FPalaute Tietoa jarjestelmésta Shvun vlalaitaan

| B

& ’_l_l_’_ré_‘@ Internet

Kuva 19. Uuden viliraportin avaaminen
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

8 Viiliraportin jiattiminen viranomaiskisittelyyn

Kun viliraportti on tiysin valmiiksi tiytetty ja sen siséltd on huolellisesti tarkastettu, jétetdan
lomake EURA 2007 -jérjestelmén vilitykselld viranomaiskasittelyyn. Tdman jélkeen véliraportti
tulostetaan ja ldhetetdén allekirjoitettuna projektin vastuuviranomaiselle.

Viliraportin viranomaiskasittelyyn jattimisen jalkeen toteuttaja ei voi endia muuttaa
lomakkeen tietoja EURA 2007 -jirjestelmissa ilman viranomaisen toimenpiteiti. Toteuttajan
kannattaakin tulostaa lomake myo6s ennen viranomaiskasittelyyn jattamisti, jolloin
mahdolliset virheet on helppo havaita ja korjausten tekeminen on vield mahdollista.
Lopullinen allekirjoitettava viranomaiselle Liihetettivi lomake tulostetaan vasta sen jilkeen,
kun lomake on jirjestelmiin vilitykselli jatetty viranomaiskisittelyyn.

R viliraportti - Microsoft Internet Explorer provided by TH ;Iili‘
Tedosto Muckkas bayta Suoskit Tyoksht Ohje "
QEddnen » ) - [x] 2] (| FEm Srawse &) 2 25 JEH S .
om“"‘l j By (&~
Gogle T Mesu-| s w @ - | S o krenmenkt- | 5 Torkista - ] Automasttnen tytts - 2 L K ssan -
- EURA 2007
" " Hakemus: 703549
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjelmakaus] 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille

EURA 2007 -testi 4 1.0 (11.06 2009 1d:18)

| I |[F Il Il Il | [varaporm | [ | [Projextin
[ oman projextin tiedot |[ ¥ jen yllapite | [ Kayttoohjeet | [ RR-tietop |
B3 kyselyyn| Tallenns "‘tal Vlranornal'seniahakljanmul‘;tlotl
Jité viranomaisen kasittelyyn | [ Tlosta]
|
Méyld koko lomake Tila Keskenerainen
1. - 4, Perustiedot 1. RAPORTOINTIKAUSI 7|

5.~ 13. Toleutus ja tulokset

Raporiointikausi alkaa 01.09.2005 " ja padttyy 31122008
2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT 7|

Piéivays ja allekirfjoitus

Projeldin nimi Tyota ja hyvinvointia kaikdlle
Chjelma Manner-Suomen ESR-ohjelma
Ohleiman esie Vallakunnalinen osio
Tolmintalinja 2 : Tyemstymisan ja tyomarkknoilla pysymisen adistaminen seka syraytymisen ehkaiseminen
Projeldityyppi Projetdi, jossa on henlaloita mukana
Vastuuviranomainen Tyo- ja elinkeinoministerio

Aloftuspaivamaara 1 9 2008 Faattymispahvamasrd 2112 2009

3. PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT 2|

Toteuttajan nimi Hulkansalmen Kehitys Oy =1

Projektin vastuuhenkilgn nimi et Virtanen

S#hkbpostiosolite math witaneni@hskoy h Puhelinnumere 010 924 888

4, LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT 2

&l =00
Kuva 20. Lomakkeen jittiiminen viranomaiskisittelyyn

Jarjestelma esittdd varmistuskyselyn. Mikéli kaikki tiedot ovat teknisesti oikein, jatetdén lomake
viranomaiskasittelyyn klikkaamalla J4td viranomaisen késittelyyn -painiketta. Mikili lomakkeessa
on edelleen puutteita tai virheitd, jarjestelmé ilmoittaa niisté, eikd viranomaiskasittelyyn jéttdminen
ole mahdollista ennen kuin puutteet ja virheet on korjattu.
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AR ¥itd viranomaisen kisittelyyn - Microsoft Internet Explorer provided by Th ~ &I.ﬁl
Tedosto Muckkaa bayta Suoskit Tyokalt Ohpe |
Qe ~ O - (4] 2] (] Jew rsoue @) v L[5 H B !
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Google| =|MHdu- s W@ e | B immetit- | Takita - ) Automaattinen tiytts - 5 €, 0 | Kirjaudu ssiEn -

=

EURA 2007
) " Hakemus: 703548
EU:N RAKENNERAHASTO.JEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjeimakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 -testi 4 1.0 (11 .06 2009 1r18)

[ Il | [ Projexty Il Il Il | [vanrapere | [ Lo | [[Pres ; |
| oman prajextin tiedot | | vhteystietojen yilapite || Kaytteshjeet || RR-tietopalvely |

J&ts viranomalsen lwsittelwn| Peruural

Jita viranomaisen kasittelyyn véliraportti 510892 - Tybta ja hyvinvointia kaikille

Viranomaiskasittelyyn jattamisen jalkeen valiraporttia ei enaa voi muuttaa ilman viranomaisen toimenpiteita. Haluatko varmasti jattaa valiraportin viranomaisen kasittelyyn. Jatka
valitsemalla painike "Jatd viranomaisen kisittelyyn' tai peruuta toiminto painamalla painiketta 'Peruuta’.

Palaute Tietoa janesteimasta Stun ylalataan

Kuva 21. Lomakkeen viranomaiskésittelyyn jiattimisen varmistuskysely

Jarjestelma antaa vahvistuksen onnistuneesta viranomaiskasittelyyn jattdmisestd. Tdmén jélkeen
lomake tiytyy tulostaa ja ldahettda allekirjoitettuna projektin vastuuviranomaiselle. Lomakkeen
hallinnollinen tila on nyt “Jétetty viranomaiskasittelyyn”, mikéd ndkyy véliraportin hakundytolla
sekd tulostetussa lomakkeessa.

Lomakkeen téyttokentdt ndkyvéat nyt “harmaina”, eikd lomakkeen tietoja endd voi muuttaa.

R ¥itd viranomaisen kisittelyyn - » ft Internet Explorer provided by TH =12 il_
Tedosto Muckkaa Mayta Suoskit Tyckaut Ohge i |
Qedeon ~ ) - [¥] 2] (| FEm Yesse @) (2 S5 E B .
Osong EENR A
Google| c|MHdu- s W@ G | B iommetits | 9 Takista - ) Automaattinen tiyits - 5 €, 0 | Kirjaudu ssiEn -
Bl
EURA 2007
) . Hakemus: 703548
EU:N RAKENNERAHASTO.JEN HALLINTAJARJESTELMA
Kirjaudu ulos

Ohjeimakausi 2007 - 2013
Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
ELURA 2007 testi 4 1.0 (11.06 2009 10x18)

| Il | [ Projextiy Il Il Il |[Lvanrapores || vop | [[Pres ; |
Oman projektin iedot || Yhteystietojen yllapite || Kayttoshjeet || RR-tietopalveiu |

\L‘I'ulosm I)Takalsln Vﬁanﬂl’tﬂhl

Vahraporth S10892 . Tyota ja tepamvoantia kaiklle on jatetty wranomaiskasittebym . Vabrapaorth by rmpds ulostaa ja 1dhaltad allskinoitatiuna progaktin vasheraranomansele

Palaute Tietoa jaresteimasta Sivun ylalataan

Kuva 22. Lomakkeen viranomaiskisittelyyn jittimisen vahvistus
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Hakemus: 703549

Kirjaudu ulos
Ohjelmakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille

EURA 2007 -test 4.1.0 (11.06.2009 10:18)

[TAleitussivu_| [ Prejektinakemus/-suunniteima | | Projektipastes | | Maksatushakemus || Maksatuspaatos || Seurantalomake | | Valiraportti | [ Loppuraportt | [ Projektin keskeyttamisimortus |

[ oman projektin tiedot || viapite | [ Kan | [[RR-tistop |

| Tayta uusl valiraportts

Euroopan sosiaalirahaston projektin $10892 valiraporttilomakkeet 2!

JArj. Ajalta Raportin tila Muutospym Taiminto
T 192008 . 31122008 @ 1262009 Avaa
Palaute Tietoa janesteimasta Sivun yialataan

Kuva 23. Viranomaiskisittelyyn jitetyn lomakkeen tilan esitys viliraporttiosion pianiytolli

B hitps: = jane aliraportti.do ft Internct Explorer provided by TM mEED
| Dedosto Muokkan Siry Suoskic G | 2]
Qroerrn - @ - 4] (&) @[ Dew desiz @ - S HUE B
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Projekeicsady $10892
Projekem mems: Tyt ja byvisvoinns aikille
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- ESR-PROJEKTIN VALIRAPORTTI == ﬁ —
s eriosss Obelmalkausi 2007 - 2013 e

Vi i Kintiji

Saapumisprm ]Uiaan'uumelo
Kiisitteliji

Bubeli |
Projektikoodi 510892 [Tila @mﬂ]ﬂw
1. RAPORTOINTIKAUSI

Raportointikansi lU] 09,2008 - 31.12.2008

1, PROJEKTIN PERUSTIEDOT
Projeltin nimi Twiti ja hyvinvointia kaikille
(Ohjelma Manner-Suomen ESR-ohjelma
(Ohjels 08I0 Valtal Uinen osio
Toimintalinga 2 : Tysllistymisen ja ty rkkinoilla pysy di sekd syniytymi
ehkiiseminen
Projektityvppi Projekts. jossa on henkildits mukana
¥ anomainen | Tvi- ja elinkeinoministerit
idir 1.9.2008
Paattymisphivimaird  [31.12. 2009

A, PROJEKTIN TOTEUTTAJAN TIEDOT

Toteuttajan nimi

Hukansalmen Kehitys Oy

Projektin henkilén nimi Matti Virtanen

Sahképostiosoite  |[matti virtanen@hskoy fi lPuth.i.lmumero IOIU 900 388

4. LOMAKKEEN TAYTTAJAN TIEDOT
THyttijEn nimi Liisa Lehtinen I
Sihk 100l lissa lehtinen @hskoy fi |}‘ heli |0|0 900111 I

5 PROJEKTIN LAHTOKOHTA, KOHDERYHMA JA TAVOITTEET

Lorem ipsum dolor sit amet,  adipisicing elit, sed do ei d tempor incididunt ut labore et

dolore magna aliqua.

lgvans I I_I_I_HINW'

Kuva 24. Viranomaiskiisittelyyn jitetyn lomakkeen tilan esitys tulosteessa
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tayttdminen

9 Viliraportin muistio

Viliraportin yhteyteen on mahdollista tallentaa muistilappu-tyyppinen tieto. Muistio avataan
klikkaamalla Viranomaisen ja hakijan muistiot -painiketta.

EURA 2007
" " Hakemus: 703549
EU:N RAKENNERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjeimakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 425t 4.1.0 {11.06.2009 10:18)

| Meitussivu || Projektihakemusi-suunnitelma || Projektipastes || Maksatushakemus || Maksatuspaates || Seurantalomake || Valiraportti || Leppurapertti || Prejektin keskeyttamisiimeitus |
Oman projektin tledot || Yhteystietojen yllapite || Kayttochjeet || RR-tietopalvelu |

‘ Palaa kyselyyn| Tarkista| Tulosta| @anomeisen ja hakijan muistlotD
Miyld koko lomake Tila Jatetty wranomaiskasittebyn
1. - 4. Perustiedot 1. RAPORTOINTIKAUSI 7|

5. - 13. Toleutus ja lulokset

i i 01,09 2008 * ia padllyy 31.12.2008
Paivitys Ja allekirjoltus Raporiointikausi alkaa ja pattyy i

2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT 2l

Projektin nimi Tyt ja hywimonta kaikle

Ohjelma hanner-Suomen ESR-ohjelma

Kuva 25. Viliraportin muistio

Muistioon kirjoitettu tieto tallentuu lomakkeen yhteyteen. Viranomainen voi katsella muistiota ja

halutessaan kirjoittaa muistioon omat kommenttinsa. Muistioon tallennettuja tietoja ei voi
jélkikdteen muuttaa tai poistaa.

Muistio on tarkoitettu vain lyhyitd merkintdja varten.

AR iranoemaisen ja bukijon muistiol - Microsoft Internel Explorer provided by TV _ =] x
o
Qv ~ O -~ [x] [3) €| Pew dlrswse S| 2 S H L 3
osnity B ERE
Google | W @ | B f Kenmerkir | W Tarkista - % | Automaattinen thyith © £, = (L Krjaudy sidan -
H
EURA 2007
Hakemus: 703548
EU:N RAKENMERAHASTOJEN HALLINTAJARJESTELMA

Kirjaudu ulos
Ohjalmakausi 2007 - 2013

Palvelut projektin hakijoille ja toteuttajille
EURA 2007 -testi 4.1.0 {11.06.2009 10:18)

[ I Il I[ I Il Il [ | [ Projskein |
Oman projektin tiedet | [ Yhteystietojen yilapito | [ Kayttoohjeet || RR-tietopalvelu
q Talenna muistio D&alsn véliraporttin |
Viranomaisen ja hakijan muistiot
Viliraporttia kisiteltdessa viliraportin yhteyteen voidaan tallentaa hakijan muistioita viranomaista varten. Hakija voi k toida vir i ke tteja taydenta

tai korjatessaan viliraporttia.

Kirjoita alla olevaan tekstikenttaan viestisi ja valitse painike Tallenna muistio®. Tarkista teksti sita ennen.

Lorem ipsum =]

Ei tallennettuja muistioita.

Palaute Tistoa janesteimasta Shun ytalataan

Kuva 26. Muistion tietojen tallentaminen
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EURA 2007 -jarjestelmén kayttdohje projektien toteuttajille
Viliraportin tdyttdminen

10 Viranomaisen toteuttajalle tiydennettiviksi palauttama viliraportti

Viranomainen voi palauttaa toteuttajan viranomaiskésittelyyn jattdman véliraportin tdydennyksié tai
korjauksia varten. Taydennettdaviksi palautettu viliraportti tiytetddn aivan samalla tavalla kuin uusi
véliraportti. T4lloin toteuttajan tulee tehdd korjaukset viranomaisen ilmoittamaan paivaméérian
mennessa seka jattdd korjausten jélkeen véliraportti jarjestelmén valitykselld uudestaan
viranomaiskasittelyyn.

Mikiili toteuttaja ei tee korjauksia ja jiata viliraporttia uudestaan viranomaiskisittelyyn
annettuun piaivimiiariin mennessi, palautuu viliraportti takaisin alkuperiistiedoilla
viranomaiskiisittelyyn, eiki tietoja timiin jilkeen eniii voi muuttaa.

Palauttaessaan véliraportin tdydennettdviksi viranomainen voi ldhettdd jarjestelmén vélitykselld
asiasta sahkopostitiedotteen lomakkeen tiyttdjalle. Viranomainen voi kirjoittaa tdydennyspyynnon
lomakkeen muistioon tai ilmoittaa tdydennystarpeesta muulla tavoin.

R viliraporttien haku - Microsoft Internet Exphorer provided by Th =12]x|
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Jarj. Alalta Rapexig tila Muutaspvm Toiminto
! 19,2008 - 3112 2008 1262004 Avaa

Pataute Tigtoa [anesteimasts Sivun ylalaftaan

Kuva 27. Viranomaisen tiydennettiviksi palauttama viliraportti
Kun viliraporttiin on tehty tarvittavat korjaukset ja tdydennykset ja se on jitetty uudelleen

viranomaiskasittelyyn, tulee muutetut tiedot siséltdva lomake tulostaa ja ldhettdd allekirjoitettuna
viranomaiselle.
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Palaute Tiatoa jarestaimasta Sivun yialataan

Jatatty Viranomaiskasinstyn

Kuva 28. Tiydennettivini olleen ja viranomaiskiisittelyyn uudelleen jitetyn lomakkeen tila

11 EURA 2007 -jarjestelmilli toteuttajalle lahetetyt sihkoposti-ilmoitukset

Viliraportin kisittelyn (kirjattu saapuneeksi, otettu kisittelyyn, jne.) yhteydessd viranomainen voi
lahettdd EURA 2007 -jarjestelmin vélitykselld sdéhkopostiviestejd lomakkeen tayttdjélle, jonka
sdahkoOpostiosoite ilmoitetaan viliraportin kohdassa 4. Lomakkeen tdyttdjin tiedot. Lihettdjand
niissé viesteissi on aina "EURA 2007 -jérjestelma”. Néihin sihkopostiviesteihin ei voi vastata.

Kaikki rahoittajaviranomaiset eivit vélttimattd lahetd sdhkopostiviestejia EURA 2007 -jérjestelmin
vilitykselld vaan pitdvét yhteyttd toteuttajaan muulla tavoin.

Kopio:
Aihe: ESR-projektin 510256 véliraporttinne ajalle 01.07.2008 - 31.12.2005 on okettu lkasitkelyn

tLorern ipsum. ..

Tém& on EURL 2007 -jarjestelmén lahettfmd automasttinen wiesti. Tihén s&hkdpostiviestiin ei tule wvastata.

Kuva 29. EURA 2007 -jirjestelmiilli lihetetty sihkopostiviesti
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12 Jéarjestelmista poistuminen

Viliraportin kisittely tulee lopettaa klikkaamalla ndyton oikeassa yldkulmassa olevaa Kirjaudu ulos
-linkkia.
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1. RAPORTOINTIKAUSI 2|
Raportointikausi alkaa 0109 2008 " Ja padttyy 3112 2008
2. PROJEKTIN PERUSTIEDOT |

Projekdin nimi Tyota ja hyvinvointia kaiklie

Ohjeima Manner-Suomsn ESR-ohgelma

Kuva 30. Poistuminen EURA 2007 -jéirjestelmista

13 Lomakkeen viranomaiskisittely

Viliraportin kisittely aloitetaan projektin vastuuviranomaisessa sen jilkeen, kun tulostettu ja
allekirjoitettu véliraportti on vastaanotettu. Ensin lomake merkitién saapuneeksi ja tdmén jilkeen
kasittelyyn otetuksi. Lomake voidaan késittelyn missd vaiheessa tahansa palauttaa takaisin
toteuttajalle tiydennettivéksi tai korjattavaksi lisdselvityksia varten.

Kun viliraportin kisittely on tdysin valmis, viranomainen merkitsee viliraportin valmiiksi. Tilatieto
nédkyy viliraportin hakundytolla.
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Palaute TTETOE [aneseimasta Shvun yldlaraan

Kuva 31. Valmiiksi merkityn véliraportin tilan esitys
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